NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces dodjeljivanja sredstava udrugama gradana iz Prorauna Op¢ine

FP10

Korisnik procesa

Opc¢ina Berek

Vlasnik procesa

Nacelnik

CILJ PROCESA

Ispunjenje financijskih zahtijeva udrugama gradana.

GLAVNI RIZICI
Kasnjenje u predavanju zahtijeva, nedovoljna sredstva za isplatu, nedostavljanje izvjeS¢a o utroSku
sredstava.
KRATKI OPIS PROCESA
ULAZ: Zahtijev udruga za dodjeljivanje sredstava iz proracuna.
Zaprimanje zahtijeva, evidentiranje zahtijeva, predaja zahtijeva na obradu,
AKTIVNOSTI: izrada plana financiranja udruga, usvajanje plana, izvrSavanje plana
financiranja.
IZLAZ Isplaéena sredstva udrugama gradana prema podnesenom zahtijevu.
Zaprimanje Evidentiranje Obrada Izrada plana Usvajanje lzvjeScéivanje
zahtijeva zahtijeva zahtijeva financiranja planai o utroSenim
isplata sredstvima
sredstava

)

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces zaprimanja i evidentiranja poste, proces isplate sredstava sa racuna Opcine Berek.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za obavljanje procesa, programska i informati¢ka podrdka, osigurana sredstva u

proracunu potrebna za isplatu sredstava.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP10.1 Postupak zaprimanja zahtijeva, raspodjele i isplate sredstava iz prorauna udrugama gradana

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-radun. referent 31.03.2013.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 31.03.2013.
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 31.03.2013.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zaprimanja zahtijeva, raspodjele i isplate sredstava iz FP10.1
prora¢una udrugama gradana '

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Obrada pristiglih zahtijeva i uspjeSna raspodjela i isplata sredstava iz prorac¢una udrugama gradana.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Urudzbeni zapisnik, prijedlog plana proracuna, odluka o usvajanju proracuna, financijski planovi, plan
financiranja.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik donosi Odluku o privremenom financiranju.
Opc¢insko vije¢e usvaja plan proracuna za idu¢u godinu, kao i plan udruga..
Udruge donose izvrdenje plana financiranja.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proradunu (NN 87/08), Pravilnik o proradunskom radunovodstvu i raCunskom planu (NN
114/10).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-radun. referent 31.03.2013.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 31.03.2013.
Odobirio: Mato Tonkovié Nacelnik 31.03.2013.




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
126 ] P Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
\ 4
Zaprimanje Za_htjgv_i se zaprimaju od Ad_ministrativni o
. pojedinih udruga putem tajnik- referent za Zahtjevi udruga
zahtjeva o “
poste ili osobno u drustvene
pisarnicu. djelatnosti
—b
Na svaki zaprimljeni
\ 4 zahtjev stavlja se prijemni - .
" o A Administrativni
Evidentiranie Stambilj, dodjeljuje se .
zahti : klasifikacijska oznaka tajnik re ferent za Oquh po Urudzbeni zapisnik
jeva Koi ; N drustvene primitku
oja se unosi u racunalo. di .
; .y - jelatnosti
Upis u urudzbeni zapisnik
sa datumom zaprimanja.
) 4 - .
NE Administrativni
Kontrola Kontrola evidencije tajnik- referent za
zahtjeva. drustvene
DA djelatnosti
A 4 Zahtjevi se predaju kod
Predaja zahtjeva referenta za rag. | fin. Referent za Nakon
gdje se priprema racunovodstvo i kontrole
proradun za iduéu financije evidencije
godinu.
\ 4
Izrada plana Izraduje se plan za Referent za Do 15. N
: P financiranje potreba Y . listopada Plan financiranja
financiranja . racunovodstvo i .
udruga gradana temeljem i . tekuce udruga gradana
. - inancije ;
predanih zahtijeva. godine
Usvojen Usvaj:';mjem pl_ana}
N proracuna za iducu Do 15.
Usvajanje godinu, usvajaju se i Obéinsko viiece studenog
roracuna planovi udruga na P ! tekuce
Odbijen Qpéinskomvvijgéu, te godine
njihovo izvrSenje.
A
T Ako Opcinsko vijece ne Naiduze do
Dono§enje odluke o usvoji prijedlog proraduna 31J osuka
privremenom donosi se odluka o Nacelnik tékuéje Odluka celnika
financiranju privremenom ;
@ godine

financiranju.




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
o @
A
_ Postupak Izraduje se novi prijedlog
izrade novog proraéuna sa svim
prijedloga objedinjenim planovima i Nacelnik
proraéuna Salje na ponovno
usvajanje.
v Tijekom godine na
Isplata sredstava po oshovu odobre_nl_h Prema
) zahtijeva pojedinih .
odobrenim : Referent za rokovima
udruga, odobravaju se . dstvo i tvrdeni
zahtjevima sredstva za isplatu na racunovodstvo 1 | utvrdenim u
Y financije planu
osnovu proracuna. ) L
. - financiranja
Sredstva se isplacuju na
racune pojedinih udruga.
NE ) 4
KOW} Kontrola uplata na Nacelnik
DA raCune.
\ 4
IzvrSavanje plana Do kraja godine izvrSava Tijekom
financiranja se plan financiranja Udruge proraCunske
udruga gradana. godine
v Na kraju godine udruge
Izvjestavanje o donose izvréenje plana
bt financiranja kojemu su Krajem IzvjeS¢e o utroSenim
ju plana . AR
financirani odobrena sredstva, te Udruge proracunske sredstvima i izvrSenju
anciranja dostavljaju izvjestaj o godine plana financiranja
utroSenim sredstvima
prema planu.
C KRAJ )




