NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces utvrdivanja visine poreza na reklamne povrsine i uspostava zimske 012
sluzbe

Korisnik procesa Opc¢ina Berek

Vlasnik procesa Referent za raCunovodstvo i financije

CILJ PROCESA

Odredivanje i utvrdivanje visine, te naplata poreza na reklamne povrSine i osiguravanje i uspostava
zimske sluzbe.

GLAVNI RIZICI

Pogresno utvrdivanje visine iznosa i izostanak naplate poreza na reklamne povrSine i nepravilan rad
zimske sluzbe.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Utvrdivanje obveznika placanja poreza na reklamne povrsine, plan rada
) zimske sluzbe.
Odobrenje zahtjeva, Utvrdivanje reklamne povrSine, utvrdivanje visine
. poreza na reklamnu povrSinu, rjeSenje o utvrdivanju reklamne povrsine i
AKTIVNOSTI: .. . L " .
visine poreza, odredivanje izvodaCa radova, uUgovaranje poslova s
izvodacima radova.
Proslijedivanje rijeSenja u Poreznu upravu, naplata, kKoordinacija izvodaca i
IZLAZ .
odgovorne osobe u provedbi radova.
Utvrdivanje Utvrdivanje Odredivanje Donosenje Naplata i
obveznikai obveze iznosa poreza i rijeSenja i kontrola
izrada odabir izvodaé provedba RLoyedbe
plana
plana plana

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Postupak knjgovodstva.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za rad, informaticka oprema i programska podrska.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

012.1 Postupak utvrdivanja visine poreza na reklamne povrsine
012.2 Postupak uspostave zimske sluzbe

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Zakon o koristenju javnih povrSina, Pravilnik o troSkovima reklame i propagande i troSkovima
reprezentacije, Zakona o komunalnom gospodarstvu ( NN br. 26/03).

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Referent za 11.06.2013
racun i fin.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak utvrdivanja visine poreza na reklamne povrsine 012.1

Vlasnik postupka Referent za radunovodstvo i financije

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Odredivanije i utvrdivanje visine, te naplata poreza na reklamne povrSine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opc¢ini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjev, izvjeS¢ée, Odluka o porezima Opcine Berek, rjeSenje, Zakon o porezima.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za racunovodstvo i financije zaprima zahtjeve utvrduje visinu poreza za reklamnu povrsinu,
sastavlja i prosljeduje rjeSenje Poreznoj upravi,

Opcinski savjet odobrava zahtjev.

Nacelnik pregledava zahtjev.

Ovlastena osoba utvrduje reklamnu povrsinu.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o koriStenju javnih povrSina, Pravilnik o troSkovima reklame i propagande i troSkovima
reprezentacije, Zakona o komunalnom gospodarstvu ( NN br. 26/03).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biliana Sunji¢  |Referent za rag. | fin 11.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




lzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijek is aktivnosti .
jagram tijexa Opis a 0s Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK )
Na osnovu zate¢enog stanja ili po
Zaprimanje pognesinlq moza’htje\lzu ot Referent za
zahtjeva podnositela pcinskom savjetu drustvene Zahtjev
za uredenje opcine evidentira se di .
g S : jelatnosti
trenutno stanje iskoristivosti
reklamnih povrSina.
Kontrola obveznika, ukoliko je
N obveznik ispunio sve uvjete
tvrdivanje obvezni navedene u za_htjev_L_J, zahtje_v se Nacelnik Zahtjev
odobrava, ukoliko nije podnio
DA zahtjev utvrduje se iznos visine
koriStenja reklamne povrsine.
\ 4
Odobrenje
zahtjeva ; ;
Zahtjev se odqprava na temelju Op¢inski savjet Zahtjev
odobrenja Opc¢inskog savjeta.
\ 4
) 4
klUtvrdlvanJew Mjerenjem ovlastene osobe
L ELTE SO Op¢ine pise se izvje$ée o Ovlastena osoba Izviesce
koriStenju reklamne povrsine.
y
Utvrdivanje visine . . . Referent za Odluka o
Prema Odluci o porezima utvrduje « . ) o
poreza na se reklamna povrsina. racunovodstvo i porezima Opcine
reklamnu povrsinu financije Berek
y
Rjesenje o ‘
utvrdivanju Sastavljanje rje$enja o utvrdivanju Referent za N
o L raCunovodstvo i Rjesenje
reklamne povrsine reklamne povrSine i visine poreza. financije
i visine poreza
v
Proslijedivanje
fljeSenja u Dostavljanje rjeSenja u Poreznu Referent za
Poreznu upravu janjen y raCunovodstvo i RjeSenje
upravu. financij
je




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
O
v
Utvrdivanje «
obveze placanja Porezna uprava RjeSenjem Zakon o
; N - Porezna uprava porezima,
poreza na reklame odreduje nacine i rokove plac¢anja. Rjesenje

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak uspostave zimske sluzbe 012.2

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Osiguravanje i uspostava zimske sluzbe, te kontinuirani sezonski rad zimske sluzbe.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u odjelu za komunalne djelatnosti.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan o radu, Odluka o komunalnom redu, izvjeSée, dnevni plan.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik kontrolira izvodenje radova.

Referent za drustvene djelatnosti izraduje plan, odreduje izvodaCa radova, ugovara poslove sa
izvodacCima,odgovoran je za izvodenje radova te koordinaciju sa odgovornom osobom.

Stru€na osoba za javnu nabavu obavlja ostupak javne nabave.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakona o komunalnom gospodarstvu ( NN br. 26/03).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zelika Sostari¢ Referent gjaeldrustvene 11.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013




IzvrSenje =) i
i, . . . . opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokEmenti
( POCETAK )
Izrada plana
. . Referent za
Izraduje se plan o radu zimske drustvene Plan o radu
sluzbe. djelatnosti
>
v
Postupak Obavlja se postupak javne Struéna osoba za
javne nabave nabave. javnu nabavu
\ 4
Odredivanje Referent za
izvodaca radova Odabir izvodaca radova. drustvene
djelatnosti
\ 4
Ugovaranje ) .
poslova s Ugovorom s |zvodace_m _radovq Odluka o
izvodadima radov definiraju se sve radnje i rokovi Nacelnik komunalnom
lzvodacima radova ¢iScenja prometnica, trgova, redu
nogostupa, parkiralista.
\ 4
Izvodenje radova
Odabrani izvoda¢ provodi Izvodad Plan rada
aktivnosti iz plana rada.
NE ) 4
- . Referent za
Kontrola Redovitim obilaskom grada drudtvene Izviesce
svakodnevno se kontrolira dielatnosti
DA izvodad. !
\ 4
Koordln?C|!a Svakodnevno se koordinira s Referent za
izvodaca i izvodadem radova oko deZurstva drustvene Dnevni plan
odgovorne osobe za slijededi dan i stupan; dielatnosti P
Opcine pripravnosti. )
KRAJ




