NAZIV PROCESA Sifra procesa

Odrzavanje objekata u vlasnistvu opéine R10

Korisnik procesa

Opc¢ina Berek

Vlasnik procesa

Referent za drustvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Odrzavanjem objekata produzava se njihov vijek koridtenja, te uvjeti korisnika.

GLAVNI RIZICI

Neodrzavanje uzrokuje propadanje objekta, gubitak vrijednosti objekta, te opasnost na korisnike i
prolaznike uz objekt. Kao i potrebu za velikim ulaganjima nakon nekog vremena neodrzavanja.

KRATKI OPIS PROCESA

Pracenje Zakona o komunalnom gospodarstvu i pod-zakonskih akata

ULAZ: proiziSlih iz njega, zakona o prostornom uredenju i gradnji, zakon o
proracunu.

AKTIVNOSTI: Po donosenju programa odrzavanja , redovno odrzavanje te investicijsko
odrzavanje se vr8i putem tvrtke koja je sklopila ugovor s gradom putem
javnog nadmetanja po z.0.k.g.

IZLAZ Odrzavanje kvalitete Zivota prema zacrtanom nivou.

- Izrada 3 i o -
U.go:/va_ltralrjje RORT, DJ06|0|\;<':1:JJ? Odrzavanje
izvrsitelja odr¥avanla pop . kvalitete
radova G potrebi zivota

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Osiguranije financijskih sredstava — proracuna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Djelatnici, informati¢ka oprema, sluzbeni automobili — obilazak.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

R10.1 DonoSenje Programa odrzavanja objekata u vlasnistvu opc¢ine

R10.2 Tekuce
R10.3 Investicijsko

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 13.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nadcelnik 13.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nadcelnik 13.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

DonosSenje Programa odrzavanja objekata u vlasnisStvu opéine R10.1

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Izraditi i donijeti Program uskladiti potrebe sanacija po svim objektima u vl. Opéine uskladen sa
financijskim moguénostima za teku¢u godinu tj. ProraCunom.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Popis objekata u vlasnistvu Opc¢ine, zahtjev za dostavu Planova, planovi, prijedlog proracuna,
prijedlog programa odrZzavanja objekata, Program odrzavanje objekata, Odluka o usvajanju.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Referent za raCunovodstvo i financije
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 144/12), Odluka o komunalnim djelatnostima, Zakon o
prostornom uredenu i gradnji (NN 76/07, 38/09, 55/11, 90/11, 50/12, 55/12).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

OV — Op¢insko Vijece

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostarié Referent za 13.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013



http://www.zakon.hr/cms.htm?id=99
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=100
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=101
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=102
http://0.0.0.103/
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=104

|Zvr§enje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
= ! 8 Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK )
Za_t.ra2|t| popls'cvnbjekatg' Referent za .
hti d koji su u vlasnistvu opéine racunovodstvo i 25 ruian Zahtjev za dostavu
Zahtjev za dostavu te prema tome planirati financie ) Planova
planova potrebna sredstva. I
— planova, na baziskusva | Referentza | .
Zaprimanje redlaiti se potrebni racunovodstvo i 01. listopad Planovi
planova predis P . financije
iznosi za odrzavanje.
v
Izrada prijedloga Dostavlja se prijedlog Referent za Najkasnije
proraguna proracuna Referentu za racunovodstvo i do 05. Prijedlog proracuna
raCunovodstvo i financije financije listopada
y
Razmatranje Uskla<’3ivanj:e potreba i Najkasnije
iiedl : mogucénosti sa Referent za do 15.
prije .oga.l procijenjenim prihodima i raCunovodstvo i listopada Prijedlog proracuna
uskladivanje primicima. Dostava financije tekuce
potreba prijedloga na usvajanje. godine
v Do OV
Izrada planova , kada se
Izrada planova i Referent za usvaja
programa uskladenih sa drustvene proracun ili Planovi
proraunom. djelatnosti prva
slijedeca
sjednica
\ 4
N Izrada prijedloga
Zizcs, pruecviloga ) programa odrzavanja Do OV
pregramaiodrzavanja objekata u vlasnistvu kada se
objekata u vlasnistvu opéine. Materijali za Referent za usvaja Priiedloq brograma
opc¢ine Op¢insko Vijece se daju drustvene proracun ili jediog prog!
o : . odrzavanja objekata
na pregled Nacelniku te djelatnosti prva
se nakon pregleda iz slijedeca
odjela, dostavlja sjednica

Opc¢inskom vijecu.

&




Opis aktivnosti

Dijagram tijeka Odgovornost Rok dokumenti

D

4 Program odrzavanja OS\J'/eSn(ijca

- objekata u vlasnist ad se
Usvajanje o ]c ine seuuvsva'alsn\;u Predsjednik usvaja Prijedlog programa
programa P . N ! i Opc¢inskog vije¢a | Proracun ili odrzavanja objekata

DA Opcinskom Vijecu. prva nakon
nje

v
Objava programa

Referent za

Objavom u sluzbenom drustvene 8 dana od Program odrzavanje
glasniku postaje vazeci. di . ov objekata
jelatnosti
\ 4
Arhiviranje o
Odluke o Nako_n usvajanja o_d!uka Refevrent za Odmah po o
e dolazi u odjel i arhivira se drustvene L Odluka o usvajanju
usvajanju . . primitku
u predmet. djelatnosti
programa

A 4

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Tekuée odrzavanje objekata u viasnistvu Op¢ine R10.2

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Odrzavanje vrijednosti i funkcionalnosti objekta, te samim tim i vijek koriStenja objekta bez vecih
zahvata na istom.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrzavanja, Popis objekata u vlasnistvu Op¢ine, zahtjevi za sanacijom, gradevinska knjiga,
Predmetna situacija.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 144/12), Zakon o prostornom uredenu i gradnji (NN 76/07,
38/09, 55/11, 90/11, 50/12, 55/12).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 13.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013



http://www.zakon.hr/cms.htm?id=99
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=100
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=101
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=102
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http://www.zakon.hr/cms.htm?id=104

Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
Jag ! P Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
) 4
Zaprimanje Zahtjev ( pisanim ili
zahtjeva za usmenim putem ili
S ——— telefonski ) za sanacijom Referent za
I nekog ostecenja ili drustvene Zahtjevi za sanacijom
interventnog djelovanja djelatnosti
uslijed puknuca cijevi ili
sl.
\ 4
Slanje zahtjeva na
id Zahtjev prolazi pisarnu Referent za - . .
S : > drustvene Po primitku Zahtjevi za sanacijom
dostavlja se u odjel, i . .
: djelatnosti
zaprima
v F\’_eferent za drust_vene Po primitku
L . djelatnosti utvrduje na :
Utvrdivanje stanja . . zahtjeva —
. terenu nacin sanacije i . .
sanacije hitnost sanacie. Refevrent za ovisno o vrsti
Ponekad prema zahtjevu drustveng posla .
R djelatnosti odmah lli u
procjenjuje i vec pri
. roku 1-2
prvom pregledu vodi sa dana
> sobom izvodaca.
v
Slanje (r;avloga tyrtkl Odmah telefonski nalaze Referent za
za odrzavanje izvodacu hitno drustvene Po uvidu
pristupanje radovima. djelatnosti
NEIZVEDENI
RADOVI
ntrola izvrSeni Kontrola izvréenih Refevrent za
radova drustvene Svakodnevno
radova. . .
djelatnosti
IZVEDENI RADOVI
v Za izvedene radove
Zapr . zaprima se situacija sa
aprlmz_a_nje gradevinskom knjigom Referent za
situacije kojom se pravda utro$eni drustvene Gradevinska knjiga
materijal i vrijeme. djelatnosti
Obavlja se pregled
situacije.
) 4
gled situac; Obavlia se prealed Referent za
. I preg racunovodstvo i 3-4 dana Predmetna situacija
situacije. ' .
financije

<




lzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
<
\ 4
Ovjera situacije Referent ovjerava Referent za o
situaciju tevje §alje na raCunovodstvo i Po pregledu Predmetna situacija
ovjeru Nacelniku te u financije
racunovodstvo.
y
Arhiviranje ' Referent za _ )
predmetne Odlaganje predmetne drustvene Po ovjeri Predmetna situacija
situacije situacije u arhivu. djelatnosti
v
( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Investicijsko odrzavanje objekata u vlasnistvu Opc¢ine R10.3

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Odrzavanje vrijednosti i funkcionalnosti objekta, te samim tim i vijek koriStenja objekta bez vecih
zahvata na istom.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrzavanja, popis objekata u vlasniStvu Opc¢ine, plan radova, TroSkovnik radova, poziv na
dostavu, odobrenje o pocetku radova, Gradevinski dnevnik, Gradevinska knjiga, predmetna
situacija.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Referent za raCunovodstvo i financije

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 144/12), Odluka o komunalnim djelatnostima, Zakon o
prostornom uredenu i gradnji (NN 76/07, 38/09, 55/11, 90/11, 50/12, 55/12).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Referent za 13.06.2013

Izradio: Zeljka Sostari¢ drustvene djel,

Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013

Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 13.06.2013



http://www.zakon.hr/cms.htm?id=99
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http://www.zakon.hr/cms.htm?id=101
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Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
POCETAK
» . :
— Izvodenje se planira
Planiranje radova Erofgramom. i Referent za U tijeku
eferent za drustvene drustvene izrade Plan radova
djelatnosti odobrava djelatnosti Programa
radove.
NE ¥
«—<"Odobrenje radova Referent za drustvene Referent za Tijekom Plan radova
djelatnosti odobrava drustvene godine po
DA radove. djelatnosti prioritetima
v Vrsi se obilazak terena u
Obilazak terena prisustvu Referenta za Referent za
drustvene djelatnosti i drustvene
izvoda¢em s kojim je djelatnosti
sklopljen ugovor.
\ 4
Zaprimanje . . 3 _
troskovnika za Zapnrr:janje troskgvmka Referent za
radove za predmetne radove. racunovodstvo i Po dostavi TroSkovnik radova
Obavlja se pregled i ",
- - inancije
troSkovnika.
. ) 4
PRIHVACA SE
regled troSkovnika
. Pregled troSkovnika. Eeeferent za TroSkovnik radova
racunovodstvo i 2-3 dana
NE PRIHVACA SE financije
\ 4
Poziv na dostavu Slanje poziva tvrtkama za
novog troskovnika dostavu novog Referent za _
troSkovnika za predmetne drustvene Po pregledu, Poziv na dostavu
S . . 1-2 dana
radove — ukoliko je djelatnosti
potrebno.
\ 4
Zaprimanje novih
troskovnika Zaprimanje i ponovni Referent za
pregled. drustvene Po primitku TroSkovnik radova
D djelatnosti

Y




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
D
\ 4
Odobrenje za Nacelnik odobrava Po uvidu u Odobreni <otk
pocetak radova radove. Nacelnik trgrélﬁg?/r:irllz i ° rerrggoc\)/goce u
dok.
v
irani Referent za Odmah po
Kc.)ntaktlr:s\nje Kontaktiranje izvodaga o druStvene odobrenju o
izvodaca pocetku radova. dielatnosti pocetku
radova
Nezadovoljava Y
Svakodnevna kontrola
Kontrola radova kvalitete i koli¢ina od Nagelnik Svakodnevno
strane nacelnika.
Zadovoljavajuce
_‘ - Nakon zavrenih radova
Zaprimanje zaprima se gradevinski
predmetne dnevnik, gradevinska Referent za Gradevinski dnevnik
situacije knjiga sa opisom koli¢ina racunovodstvo i Po dostavi Gradevinska kniiaa
i jedini¢nim cijenama koje financije J'9
definiraju situaciju za
izvedene radove.
Y
Ukoliko se pojavi potreba
ponudbenog za nekim radom koj_i_ nije Iv?eferent za
« . ugovoren tada se cijena racunovodstvo i 3-4 dana
troSkovnika L ' .
za potreban rad definira financije
DA analizom cijena.
Y Ref t
. - - . eferent za
Analiza cijena R__ad se definira analizom radunovodstvo i
cijena. f -
inancije
Tijekom radova ukoliko
se pojavi potreba za
dodatnim radovima, ne
planiranim na samom
pocetku, predvide se
v troskovi te se nakon
Postupak upoznavanja s istim xxx i
. razmatranja strucne Tiiekom
ugovaranja potrebe za istim u tijeku Nagelnik dJ
dodatnih radova radova odobrava acelni radova,, po
pojavi

izvodaCu da nastavi s
svim potrebnim radnjama
, a prilikom ispostave
situacije e biti prikazani
stvarni troSkovi ( koji se
sada razlikuju od
ponudbenog
troSkovnika).




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
<
@
\ 4
Ovjera situacije Prosljeduje se na ovjeru Refevrent za
Ly Referentu za drustvene drustvene 1-2 dana po Predmetna situaciia
djelatnosti, Nacelniku te djelatnosti primitku I
raCunovodstvu. Nacelnik
A
Arhiviranje
pr(.edmefne Primjerak situacije se Refevrent za I . -
situacije sprema i arhivira drustvene Po ovjeri Predmetna situacija
P ' djelatnosti

A 4

( KRAJ )




