NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces prostornog planiranja PI3

Korisnik procesa JUO Op¢ine Berek

Vlasnik procesa Referent za druStvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Cilj procesa je izradal/izmjena plana, izrada/izmjena i donoSenje PPUO i ostalih dokumenata
prostornog uredenja iz nadleznosti Opcine Berek, izrada i donoSenja dokumenata prostornog
uredenja, provodenje javne rasprave kao i prethodne rasprave, te izrada izvje$¢a o stanju u prostoru.

GLAVNI RIZICI

Nedoneseni potrebni dokumenti, nepravilno provodenje javne i prethodne rasprave, neizradeno
izvjesc¢e, nedovoljno prikupljeni podatci.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Analiza, prikupljanje podataka, Odluke

Postupak javne nabave, postupak stvaranja ugovornih obaveza,
AKTIVNOSTI: obavjesStavanje, prikupljanje zahtjeva, Izrada i donoSenje dokumenata
prostornog uredenja, Pracenje stanja u prostoru

IZLAZ Dokumenti prostornog uredenja, izvjesc¢e o stanju u prostoru
Analizai Postupak javne . N Izrada i o A
. I . . L. . Prikupljanje R Pracenje lzvjesce o
prikupljanje nabave i stvaranja Obavjestavanje ) donosenje . .
' zahtjeva stanja u stanju u
podataka ugovornih obveza dokumenata
prostoru prostoru
prostornog
uredenia

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Postupak javne nabave, Postupak stvaranja ugovornih obveza

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Informati¢ka oprema, zaposlenici, fax, telefon

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

P13.1 Postupak izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja

P13.2 Postupak izrade/izmjene i donoSenje PPUO i ostalih dokumenata prostornog uredenja iz
nadleznosti op¢ine

P13.3 Postupak za izradu/izmjenu plana

P13.4 Postupak izrade izvjeS¢éa o stanju u prostoru

P13.5 Postupak prethodne rasprave

P13.6 Postupak javne rasprave

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostarié Referent za 12.06.2013
drustvene djelat.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja PI13.1

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je pravodobno i pravilno provodenje izrade dokumenata prostornog uredenja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovori, Elaborat, Projektni zadatak, Odluka o potrebi izrade sektorskih studija, drugih elaborata,
idejnih rjeSenja, te o nabavi potrebnih kartografskih podloga, Struéne podloge, studije, idejna
rieSenja, kartografske podloge

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Povjerenstvo je odgovorno za Pracenje izrade i kontrolu. Nacelnik je odgovoran za dono$enje
odluke i formiranje povjerenstva. Referent za drusStvene djelatnosti je odgovorna za analizu,
raspisivanje natje€aja, Zaprimanje prijava, lzrada projektnog zadatka, Postupak javne nabave,
Referent za radunovodstvo i financije je odgovoran za Postupak stvaranja ugovornih obveza,
Dorade i ispravke, Isporuku, Ovjeru raduna.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

GUP i PPUG i ¢l. 80.Zakona

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

PPUO- Prostorno planiranje u Op¢ini
JN — Javna nabava

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referegjtefa drus. 12.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 12.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

A 4

Analiza

Analiza raspolozive
dokumentacije za
izradu/izmjenu
dokumenata prostornog
uredenja. Analiza
prijedloga za
izradu/izmjenu plana.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Stru¢ne podloge,
studije, idejna rjeSenja,
kartografske podloge

NE
Kontrola

VrSi se kontrola
ispravnosti provedene
analize.

Nacelnik

Nakon
analize

Stru¢ne podloge,
studije, idejna rjeSenja,
kartografske podloge

A 4

DonoS&enje odluke

Donosi se Odluka o
potrebi izrade sektorskih
studija, drugih elaborata,
idejnih rieSenja, te o
nabavi potrebnih
kartografskih podloga
temeljem planiranih
sredstava u
proracunu/godiSnjeg
plana rada odjela .

Nacelnik

Nakon
kontrole

Odluka o potrebi izrade
sektorskih studija,
drugih elaborata,

idejnih rieSenja, te o
nabavi potrebnih
kartografskih podloga

Formiranje
povjerenstva

Prema potrebi formira se
povjerenstvo.

Nacelnik

Nakon
donoSenja
odluke

Projektni zadatak

A 4

Postupak
raspisivanja
natje€aja

Provedba urbanisticko-
arhitektonskog natjec¢aja
za stru¢nu podlogu
urbanisti¢kog plana
uredenja/detaljnog plana
uredenja . Provedba
urbanisti¢kih i
arhitektonskih natjecaja.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Nakon
formiranja
povjerenstva

Zaprimanje prijava

Zaprimaju se prijave na
natjecaj, odnosno
prikupljaju se potrebni
polazni podatci.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Nakon
provedenog
postupka

Prijave

y

Izrada projektnog

zadatka

Izraduje se projektni
zadatak.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Nakon
zaprimanja
prijava

Projektni zadatak

A 4

Postupak javne
nabave

Javna nabava ili
neposredno narucivanje
ovisno o obimu usluge
izrade elaborata. Nabava
kartografskih podloga —
JN - temeljem planiranih
sredstava u
proracunu/godiSnjeg
plana rada odjela

Struéno
povjerenstvo

Nakon izrade

Elaborat

Postupak stvaranja
ugovornih obveza

v

Ugovaranje usluge s
ovlastenom tvrtkom.

Nadelnik

Nakon
provedenog
postupka

Ugovori

o




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
126 ! B Odgovornost Rok dokumenti
D
Ugovori, Elaborat
Projektni zadatak
Odluka o potrebi izrade
v sektorskih studija,
Praéenje izrade Pracenje izrade nacrta Struéno Tijekom .ddru%lh_elvabqrata,
prema ugovorenim Povjerenstvo izrade idejnih rjeSenja, te o
fazama . nabavi potrebnih
kartografskih podloga
Stru¢ne podloge,
studije, idejna rjeSenja,
kartografske podloge
oA ) 4
Kontrola zéigélzcri]gruggll(%ﬁer:ﬁgrta Struéno Tijekom Nacrt dovrsenog
9 ' povjerenstvo izrade dokumenta
NE
Dorade i ispravci prema
potrebi u skladu s
v projektnim zadatkom,
Dorade i ispravci vazeéom regulativom, Referent za Nakon
dokumentima i drustvene izvrSene Elaborat
primjedbama narucitelja i djelatnosti kontrole
povjerenstva. Dorada i
tehnicko dovrsenje
\A > elaborata.
Isporuka — Referent za
VrSi se isporuka « Nakon .
drustvene Racun, elaborat
elaborata. . . dorade
djelatnosti
\ 4
Ovjera racuna . Y
Ovjerava se raun za s Nakon .
. Nacelnik . Racun, elaborat
izradu elaborata. isporuke

v

KRAJ




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade/izmjene i donosenje PPUQO i ostalih
dokumenata prostornog uredenja iz nadleznosti Opcine PI3.2
Berek

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je izrada, izmjena kao i donoSenje PPUO.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zakljucak i prijedlog odluke, Potpisani zaklju¢ak i prijedlog odluke, Odluka o izradi prostornog plana
NatjeCaj, Ugovori, Obavijest o izradi prostornog plana, Povratnice, Odluka o izradi plana, posebni
zahtjevi, Nacrt prijedloga plana, Prijedlog plana, Akti za utvrdivanje konacnog prijedloga plana,
Zahtjev za misljenje, Zahtjev za misljenje/ suglasnost, ¢l. 33. Poslovnika Op¢inskog vije¢a, Odluka o
dono$enju prostornog plana

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za druStvene djelatnosti je odgovoran za lzrada nacrta prijedloga akata, Analiza,
Izradivanje akta, Upucivanje Opéinskom vije¢u, Odluka nije donesena, DonoSenje Odluke, |zrada i
dostava Obavijesti, ObavjeStavanje javnosti, Dostava Odluke, Objavljivanje i dostava poziva,
Prikupljanje  zahtjeva, Zahtjev se odbija, Dostava Odluke, Upucivanje na prethodnu raspravu,
Priprema akta, Utvrdivanje, Preuzimanje, Priprema akata. Opcinsko vijeée je odgovorno za
odobravanje donoSenje odluka. Na&elnik je odgovoran za odobravanije i potpisivanje dokumentacije.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o prostornom uredeniju i gradnji

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari Referent za 12.06.2013
drus.djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 12.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

——

Analiza

Analiza i provjera
dokumentacije i podloga
prikupljenih tijekom
pripremnih radova.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontrola

DA

Vrsi se kontrola
dokumentacije i
provedene analize.

Nacelnik

»
»

\ 4

Izrada nacrta
prijedloga akata

Izrada nacrta prijedloga
akata s obrazlozenjem
odluke o izradi
prostornog plana
zakljucka nacelnika kojim
se utvrduje prijedlog
odluke o izradi
prostornog plana i
predlaze Opc¢inskom
vije€u njeno donoSenje.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Zakon o prostornom
uredenju i gradniji

y

Izradivanje akta

Akte izraduje i kontrolira
struéni savjetnik za
prostorno planiranje a
prije upucivanja
nacelniku na potpis
Referent za drustvene
djelatnosti vr8i pregled i
parafira.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Zaklju€ak i prijedlog
odluke

Prije upucéivanja

NE
Nacelniku na potpis Referent za
Kontrola Referent za drustvene . Zakljugak i prijedlog
. S . drustvene
djelatnosti vrsi pregled i di . odluke
. S jelatnosti
DA parafira. Upuéivanje na
potpis nacelniku.
Potpisivanje Nadelnik potpisuje s Potpisani zakljugak i
. - Nacelnik .
upuéene materijale. prijedlog odluke
Y Nakon $to nagelnik
Upucivanje potpise zaklju€ak, . Potpisani zakljucak i
- T . - Nacelnik .
Opc¢inskom vijecu materijali se upucuju prijedlog odluke
Op¢inskom vijecu.
DA v Opéinsko vijeée donosi
odluku o izradi Predsjednik Potpisani zakljucak i
Odluka o . "
prostornog plana — Opcinskog vije¢a prijedlog odluke
NE materijale obraduje JUO.
Obustava Referent za
postupka Postupak se obustavlja. druétvene_
djelatnosti
I
Donosenje Odluke Opcinsko vijece donosi Predsjednik Odluka o izradi

odluku o izradi
prostornog plana.

Opcinskog vije¢a

prostornog plana

D




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
A
4 Odluka o izrad Odluka o izradi
) prostornog plana
Objava Odluke objavijuje se u Referent za prostornog plana,
sluzbenom alasniku drustvene Zakon o prostornom
Opéine Bergk 0dnosno u djelatnosti uredenju i gradnji
,Narodnim novinama“. »Narodne novine
v
Postupak javne Javna nabava i usluge
TR izrade dokumenata} Struc¢no P
v prostornog uredenja. povjerenstvo NatjeCaj
\ 4 I g
Ugovaranje usluge izrade
Postupgk dokumenata prostornog
stvaran].art] uredenja. Nadelnik Ugovori
ugovorni
obveza
\ 4 Izrada i dostava . . .
o . Obavijest o izradi
Izrada i dostava obavtuestl 0 ||zrad| Fijefevrte nt za prostornog plana,
Obavijesti prostornog plana rustvene Zakon o prostornom
uredenja susjednim djelatnosti uredeniu i aradnii
gradovima i op¢inama. jutg J
ObavjeStavanje javnosti
\ 0 izradi prostornog plana
— . — izrada obavijesti i Referent za
Obavjestavanje oglasavanje u dnevnom drustvene Zakon o prostornom
javnosti tisku, na sluzbenoj web dielatnosti uredenju i gradniji
stranici Op¢ine i na druge !
lokalno uobicajene
nacine.
Dostava Odluke o izradi Odluka o izradi
Dostava Odluke prostornog plana Nadelnik 15 dana od prostornog plana,
urbanisti¢koj inspekciji u objave Zakon o prostornom
sluzbenom glasniku. uredenju i gradnji
> Dostava Odluke o izradi
. prostornog plana s
ObJaVU'VanJ? I pozivom, tijelima i Referent za
dostava poziva osobama odredenim drud Zakon o prostornom
. L rustvene . .
posebnim propisima, da dielatnosti uredenju i gradniji
u roku od najvise 30 !
dana dostave zahtjeve.
N4 . o
Provjera da li je i kada
Kontrola svim tijelima i osobama
odredenim posebnim Nacelnik Povratnice
DA propisima dostavljena
odluka (povratnice).
\ 4
; N . o . Referent za U roku od 30
Prikupljanje
h?’l ) E;'rl](tuep\lljsnje I provjera drustvene dana nakon
zanyjeva jeva. djelatnosti objave




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
DA Vrsi se kontrola
potpunosti, uskladenosti s Nakon 30 Zakon o'pr.ostornc_)'m
s odlukom o izradi plana Nacelnik dana uredenjg ! grgdnjl,
! ' Odluka o izradi plana
NE te pravovremenosti.
- + - Ukoliko ne odgovara Referent za
Zahtjev se odbija prethodno navedenim . Nakon 30
N . drustvene
kriterijima, zahtjev se . . dana
" djelatnosti
odbija.
v Izradivadu se dostavlja
sl G odluka o izradi plana, Referent za . .
stru¢ne podloge i drustvene Odl%ﬁign'izgqu'tp‘;ana‘
posebni zahtjevi za djelatnosti P J
izradu plana.
Py
Izrada i isporuka Izrada i isporuka Nacrta U skladu s
prijedloga plana. Strucni izradivac rokovima iz Nacrt prijedloga plana
ugovora
1
NE Vrsi se kontrola Nacrt
Kontrola rsi se kontrola Nacrta _— Nakon 30 ;
plana, odnosno da li Nacelnik dana Nacrt prijedloga plana
DA ispunjava uvjete.
\ 4
Upuéivanje na Nakon pregleda Nacrta Referent za
prethodnu prijedloga plana i drustvene Nacrt prijedloga plana
raspravu upucivanje na prethodnu djelatnosti
raspravu.
Postupak )
prethodne Provodi se postupak Nacelnik
R prethodne rasprave.
ﬁ, Suradnja s izradivatem
Suradni na doradi Nacrta
ura. nja ha prijedloga plana i
doradi Nacrta koordinacija prilikom Tijela i osobe koje .
. ! . ) Nacrt prijedloga plana,
usuglaSavanja s su sudjelovali u osebni zahtievi
posebnim zahtjevima prethodnoj raspravi P d
tijela i osoba koji su
sudjelovali u prethodnoj
raspravi.
\ 4 .
T Dovrsenje Nacrta
Dovrsenje nacrta prijedloga plana u skladu U skladu s
sa zahtjevima s o - N Nacrt prijedloga plana,
Struéni izradivad rokovima iz O
prethodne ugovora zahtjevi

rasprave/prethodnih
rasprava i isporuka.




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
o D
Detaljan pregled
NE dostavljenog Nacrta
Kontrola prijedloga plana i _
. - . Nacelnik
provjera da li su postivani
DA svi zahtjevi nositelja
izrade plana.
v
Priprema akta Pripr('ema'akat'g za Refevrent za
utvrdivanje Prijedloga drustvene
plana. djelatnosti
A
Utvrdivanje Utvrdivanje Prijedloga F;efevrent za Zakon o prostornom
lana rustveng ureqenju i gradnji,
P ) djelatnosti Prijedlog plana
y Upucivanje na javnu
NE raspravu (¢l. 85. Zakona Zakon o prostornom
Kontrola propisao je iznimke u Nacelnik pre -
- oL uredenju i gradnji
kojim slu¢ajevima se ne
DA provodi javna rasprava)
A
Postupak javne Provodi se postupak Nadelnik
rasprave javne rasprave.
v o )
Strucni izradiva€ izraduje Nacrt konacnog
Izrada nacrta nacrt konagnog Prema prijedloga prostornog
prijedloga prostornog Strucni izradivac rokovima iz plana, Zakon o
plana u suradnji s ugovora prostornom uredenju i
nositeljem izrade. gradniji
)4 )
NE Detaljan pregled
Kontrola dostavljenog nacrta Prema
konacnog prijedloga Nacelnik rokovima iz
DA plana i provjera da li su Loovora
postivani svi zahtjevi 9
nositelja izrade plana.
Preuzimanje nacrta Nacrt konacnog
konacnog prijedloga prijedloga prostornog
h 4 prostornog plana_1 te Referent za plana, zahtjevi iz
Preuzimani dostava tijelima i drustvene 30 dana Zakon o prostornom
euzimanje osobama odredenim . . uredenju i gradnji i
djelatnosti

posebnim propisima radi
davanja misljenja o
postivanju zahtjeva.

ocCitovanja iz Zakon o
prostornom uredenju i
gradniji

Priprema akata

Priprema akata za
utvrdivanje konacnog
prijedloga plana.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Akti za utvrdivanje
konaé&nog prijedloga
plana

O




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! & Odgovornost Rok dokumenti
O
» Izrada prijedloga
- zaklju€ka za utvrdivanje
|Izrada prljfedloga konaénog prijedloga
zakljucka plana i prijedloga odluke Prijedlog zakljutka,
o donosenju prostornog Referent za Zakon o prostornom
s obrazloZenjem - akte drustvene uredenju i gradnji,
izraduje i kontrolira dielatnosti Prijedlog odluke o
stru¢ni savjetnik za ! donosenju prostornog
prostorno planiranje a s obrazlozenjem
prije upucivanja
gradonacelniku na
potpis.
) 4 Referent za drustvene o
NE djelatnosti vrsi pregled i Referent za Prema do?gg::?g Or(llgtl;emoo
Kontrola parafiraju, te upucuje drustvene rokovima iz Ju prosiornog
. A . . s obrazloZenjem,
dokumentaciju Nacelniku djelatnosti ugovora Priiedloq zakliucka
DA na potpis. jedlog zaKly
—vV— Prijedlog odluke o
Potpisivanje Nacelnik svojim potpisom Nacelnik donosSenju prostornog
odobrava dokumente. s obrazlozenjem,
Prijedlog zakljucka
r Nacelnik donosi Zakljugak za
L. zaklju€ak za utvrdivanje S «
Donosenje konaénog prijedloga utvrdivanje konacnog
zakljucka plana i prijedloga odluke Nacelnik prijedloga plana i
o prijedloga odluke o
o donosenju prostornog donosent
o onos$enju prostornog
s obrazlozenjem. .
s obrazloZzenjem
Y
Priprema dopisa Priprema dopisa 30 dana Referent za Zahtjev za misljenje,
se ¢eka odgovor. drustvene Zakon o prostornom
djelatnosti uredenju i gradniji
NE ) 4
Kontrola Kontrola i potpisivanje Nacelnik Zahtjev za migljenje
ukoliko je dopis ispravan.
DA
v Dostava zahtjeva za
i misljenje Zavodu za
Dostava zahtjeva prostorno uredenje
Bjelovarsko-bilogorske Referent za Zahtjev za misljenje/
Zupanije. Dostava drustvene suglasnost, Zakon o
Zupanu zahtjeva za dielatnosti prostornom uredenju i
suglasnost na prostorni ! gradnji
plan s prilozima—15 dana
se ¢eka odgovor.
Usuglaseno
Izjava Izjavljuje se suglasnost o Jupan 30 dana/ 15
zaprimljenim zahtjevima. P dana




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
E
y - .
U slu€aju da Zzupan
Ispravak odbije izdati suglasnost — Referent za
ispravak konacnog drustveng
- djelatnosti
prijedloga plana.
Izrada prijedloga novog
zaklju¢ka za utvrdivanje
konac&nog prijedloga
J plana i novog prijedloga
A odluke o donodenju
Izrada novog prostornog plana s
prijedloga obrazlozenjem - akte Referent za Zakon o prostornom
zakljucka izraduje i kontrolira drustvene ureden'ﬂ i aradnii
strucni savjetnik za djelatnosti Jutg I
prostorno planiranje a
prije upucivanja
Nacelniku na potpis
Referent za drustvene
djelatnosti vrsi pregled i
parafiraju.
v Zakon o prostornom
. R . . uredenju i gradnji, Novi
Donosenje novog Nacglryk donosi anI . zakljuéak 7a
zakljugka _zak!J_ucak za utvrdivanje utvrdivanje
izmijenjenog konacnog izmiienieno
prijedloga plana i Nacelnik nienjenog
b konaénog prijedloga
prijedloga odluke o o b
o o plana i prijedloga
donoSenju prostornog s o
S odluke o donosenju
obrazloZenjem.
prostornog s
obrazlozenjem
v E’onovno s€ 'dostavlja Zahtjev za suglasnost
D hti 2upanu zahtjev za Referent za na prostorni plan s
ostava zahtjeva suglasnost na prostorni . U roku 90 BT
S L drustvene prilozima Zakon o
plan s i s ispravljenim . . dana .
djelatnosti prostornom uredenju i

konaénim prijedlogom
plana.

gradniji

»
>

[
»
A

y

Dostava konacnog
prijedloga plana

Dostava konacnog
prijedloga plana,
zaklju¢ka Nacelnika,
prijedloga odluke o
donoSenju plana i
suglasnosti Zupana
Opcinskom vijecu.

Referent za
drustvene
djelatnosti

b 4

NE
OdIUka>

DA

Opc¢insko vije¢e na svojoj
sjednici razmatra i donosi
odluku o dono$enju
prostornog plana.

Opc¢insko vijeée

Odluka o donoSenju
prostornog plana
Zakon o prostornom
uredenju i gradnji te
Statut

O




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
“ Odluka o donoSenju Odluka o donoS$enju
. prostornog plana
Objava odluke AT Referent za prostornog plana
objavljuje se u . ,
- . drustvene »Narodne novinex,
»Narodnim novinamag, . . M .
< djelatnosti odnosno Sluzbeni
odnosno u Sluzbenom . -
- o glasnik Op¢ine
glasniku Opéine.
v Dovrsenje evidencije
Dovréenje |zrad§ plvana i dostava. Refevrent za Zakon o prostornom
videnciie Izradivacu plana, potpis drustvene uredeniu i gradnii
evidenci) Referent za drustvene djelatnosti Jutg y
djelatnosti
Predaja tehnicki op «
Predaja i dovrdenog plana u Refevrent za Tehnicki dovrSen plan,
zaprimanje plana tiskanom obliku i u obliku drustvene Zakon o prostornom
p 1€ P - ; djelatnosti uredenju i gradniji
elektronic¢kog zapisa.
\ 4
Prosljedivanj isivanie origi
OSJedIV?nje na Potpisivanje originala. Nacelnik
potpis
v Dostava plana s odlukom
0 donoSenju Ministarstvu,
Dostava plana Hrvatskom zavodu za 15 dana od Plana s odlukom o
. e Referent za : N
prostorni razvoj i Zavodu drustvene objave u donoSenju, Zakon o
za prostorno uredenje . . sluzbenom prostornom uredenju i
: . djelatnosti . ..
Bjelovarsko-Bilogorske glasilu gradniji

Zupanije.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak za izradu/izmjenu plana PI3.3

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno zaprimanje prijedloga i donoSenje odluke Op¢inskog vije¢a o
izradi/izmjeni plana.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Prijedlozi za izradu/izmjenu plana, Dokumenti prostornog uredenja, Obavijest, Odluka Opcinskog
vije€a o prijedlozima za izradu/izmjenu dokumenata

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti je odgovoran za Zaprimanje prijedloga, Analiza uskladenosti,
Dopuna i slanje obavijesti, Prikupljanje prijedloga, Priprema ocitovanja. Opcinsko vijeée je
odgovorno za donoSenje odluke.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

¢l.81. Zakona o prostornom uredenju i gradnji

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djelat.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




IzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti ;
Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
y
Za?rlmanje Zaprimanje prijedloga za Refevrent za Prijedlozi za
prijedloga izradu/izmjenu plana. drustvene izradu/izmienu plana
djelatnosti I P
. Analiza uskladenosti
i prijedloga s vazecim
Analiza dokumentima prostornog Referent za K .
uskladenosti uredenja i utvrdivanje da li drustvene Do umentéprqstornog
su dovoljno obrazlozeni i djelatnosti uredenja
dokumentirani da se o
njima moze donijeti odluka.
) 4
DA Vrsi se kontrola da li su
Kontrola prijedlozi dovoljno R Dokumenti prostornog
obrazloZeni i Nacelnik uredenja
NE dokumentirani.
Ukoliko prijedlozi nisu
dovoljno obrazloZeni i
A SR
i - dokumentirani trazi se
Dopuna i slanje dopuna. Ukoliko prijedlozi Referent za
obavijesti ne mogu biti predmetom drustvene Obavijest
razrade dokumenata djelatnosti
prostornog uredenja,
> podnositelju se upucuje
pisana obavijest.
A4 Ukoliko su prijedlozi
Prikupljanje dovoljno obrazloZeni i Referent za _ ¢1.81. Zakona o
prijedloga dokumentirani prikupljaju drustvene Maksimalno | prostornom uredeniu i
se do trenutka izrade djelatnosti 1 godina gradnji
ocitovanja.
Najmanje jednom u godini
v priprema se ocitovanje s
- obrazloZenjem prijedlog ¢1.81. Zakona o
Priprema odluke i zakljudak kojim Nagelnik Jednom prostornom uredenju i
ocitovanja Nacelnik upuéuje prijedlog acein! godisnje gradniji, Prijedlog
odluke o primjedbama odluke, zaklju€ak
Opcinskom vije¢u na
odlucivanje .
v . .
2 Odluka 3‘3?53352’22“9 veea e - _Odiuka OpCinskog
! o Predsjednik vijeca o prijedlozima za
lzradu/izmjenu Opéinskog vije¢a izradu/izmjenu
NE dokumenata prostornog P 9Vl d I
uredenja. okumenata
\ 4
S Ukoliko nije donesena Referent za " leuka Qpcms_kog
postupka Odluka Op¢inskog vijeéa drustvene vijeca o prijediozima za
) . . izradu/izmjenu
postupak se obustavlja. djelatnosti d
okumenata




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade izvjeSéa o stanju u prostoru PI13.4

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno i valjano izradivanje izvjeS¢a o stanju u prostoru.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Dokumentacija te podloge prikupljene tijekom pripremnih radova, Ugovori, Dopis, Obavijest, Radni
prijedlog nacrta izvje$¢a, Prijedlog zaklju€ka, Prijedlog izvje$¢a, zakljuCka nacelnika, Prijedlog
odluke o donosenju izvjeS¢a, lzvjeSce u tiskanom i elektroni¢kom zapisu

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik je odgovoran za Odobravanje prijedloga zaklju¢ka, DonoSenje zaklju¢ka, Utvrdivanje
prijedloga izvje$¢a i odluke

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o prostornom uredeniju i gradniji, ¢l.47.Zakona

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




) ) o lzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti ;
Odgovornost Rok dokumenti
POCETAK
-' Analiza | provjera Dokumentacija te
Analiza raspoloZive dokumentacije Referent za odloge rikuJI'ene
te podloga prikupljenih drustvene podloge prikupler
p . . . . tijekom pripremnih
tijekom pripremnih radova. djelatnosti
radova
) 4
NE Provjerava se raspoloziva Dokumentacija te
Kontrola dokumentacija, da li je Nacelnik podloge prikupljene
potrebno provoditi tijekom pripremnih
DA postupak javne nabave. radova
\ 4
Postupak javne Provodi se postupak javne Strugno
nabave nabave ukoliko je .
povjerenstvo
potrebno.
Postupak pgp\{a}ranje usl'uge izrade
stvaranja izvjesca o stanju u Nagelnik Ugovori
. prostoru.
uaovornih obveza
A
Priprema dopisa Priprema dopisa,

L L prikupljanje podataka i ZerLeért?/ r;tnzea Prema Dobis
analiza prikupljenih dielatnosti rokovima iz P
podataka. ! ugovora

DA Y
Kontrola Vrsi se kontrola da li su Nadelnik
prikupljeni svi podaci.
NE
Dodatno Dodatno prikupljanje
Lo podataka ukoliko je Referent za Prema
prikupljanje potrebno d_rustvene_ rokovima iz
podataka ’ djelatnosti ugovora
A\ 4 B .
Dostava obavijesti Dostava obavijesti Z_avodu Referent za
za prostorno uredenje . .
i . drustvene Obavijest
Bjelovarsko-Bilogorske dielatnosti
Zupanije. J
v
Izrada radnog -
prijedloga Izra?ta radnog prijedioga Strutni izradivad Prema Radni prijedlog nacrta
nacrta izvjeSéa. rucni izradivaC | rokovima iz izviedéa
ugovora

o




N . _ : _ lzvrsenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti ;
Odgovornost Rok dokumenti
S
Rasprava Provodenje rasprave
unutar JUO. Nacelnik
'_ —— Obrada primjedbi te
Obrada primjedbi izrada i predaja Referent za prema
dovrSenog nacrta drustvene rokovima iz
izvjesca. djelatnosti ugovora

Izrada prijedloga
zaklju€ka za utvrdivanje
prijedloga izvjeSéa i
prijedloga odluke o
donoSenju izvjeS¢a s
obrazlozenjem - akte
izraduje i kontrolira
Referent za drustvene
djelatnosti prije
upucéivanja nacelniku na
potpis .

A 4

Izrada prijedloga
zakljucka

Referent za
drustvene
djelatnosti

Prijedlog zakljucka

Referent za drustvene
djelatnosti vrsi pregled
ispravnosti prijedloga
zakljucka i ukoliko je
DA ispravan parafira
zaklju€ak.

NE
Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontrola
Prijedlog zaklju¢ka

Odobravanje
prijedloga
zakljucka

Nacelnik potpisom
odobrava prijedlog
zakljucka.

Nacelnik Prijedlog zakljucka

Nacelnik donosi
y zaklju€ak kojim se
Donosenje utvrduje prijedlog
zakljucka izvjesca, prljgdlqgvgdluke
0 donoSenju izvjeSéa s
obrazlozenjem i upucuje
Opc¢inskom vije¢u na
razmatranje.

Prijedlog izvjesc¢a,
zaklju€ka nacelnika,
Prijedlog odluke o
donosenju izvjeS¢a

Nacelnik

Nacelnik donosi
zaklju€ak kojim se
utvrduje prijedlog
izvjeSc¢a, prijedlog odluke
o donoSenju izvjeSéa s
obrazlozenjem i upucuje
Opcinskom vije¢u na
razmatranje.

Prijedlog izvjeSc¢a,
zaklju€ka nacelnika,
Prijedlog odluke o
donosenju izvjesca

Utvrdivanje
prijedloga izvjeS¢éa
i odluke

Nacelnik

L, e




Dijagram tijeka lzvrsenje Popratni
Opis aktivnosti _
A Odgovornost Rok dokumenti
G ( B )
v .
Dostava prijedioga Prijedlog izvje$¢a
Dostava izvjesca, zakljucka Referent za jeciog 1zviesca,
e e " zaklju¢ka Nacelnika,
nacelnika, prijedloga drustvene Priiedlog odluke o
odluke o donosenju djelatnosti d jeciog ogluke |
e onos$enju izvjeSéa
izvjeSca.
NE y Razmatranije i
Odluka prih’\./aéanje iz_.vj(’aéc':a na l?.redsjedn_i.k ] &1.47 Zakona
Op¢inskom vijecu. Op¢inskog vije¢a
DA
— TehniCko dovrsenje
Tehnicko izvieséa i predaja u
dovrsenje tiskanom obliku te u Strucni izradivac Prema Izvje$ce u tiskanom i
obliku elektroni¢kog plana rokovima iz elektroni¢kom zapisu
zapisa. ugovora

\ 4

Objava izvjeSca

Objava izvjeSc¢a u
»Narodnim novinamax,
odnosno u Sluzbenom

Strucéni izradivac
plana

¢l.47.Zakona, Narodne
novine,Sluzbeni

glasniku Op¢ine. glasnik Opc¢ine
\ 4 Dostava izvje$c¢a s Naikasnii
Dostava izvje$¢a odlukom o dono$enju EJ il;néje u
Ministarstvu i Hrvatskom Referent za roku 1> dana
zavodu za prostorni drustvene od dana ¢1.47. Zakona
razvoj. djelatnosti objave u
sluzbenom
glasilu




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak prethodne rasprave

P13.5

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesSno provodenje prethodne rasprave, te izvje$¢ivanje o postupku provedene
prethodne rasprave.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Poziv, Obavijest, Zapisnik sa rasprave, misljenje, smjernice i preporuke, Oc¢itovanja pozvanih
sudionika, lzvjeS¢e o prethodnoj raspravi

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti je odgovoran za lzrada i slanje poziva, Izrada obavijesti i objava,
Provodenje prethodne rasprave, Prikupljanje i obrada ocitovanja, IzvjeS¢ivanje

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o prostornom uredenju i gradnji, ¢1.79.Zakona, Cl. 83. Zakona

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




IzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti ;
Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
- 4 : Izrada i slanje poziva za 8 dana prije
Izrada i slanje prethodnu raspravu Referent za datuma
poziva nadleznim tijelima i drustvene odrzavanja €l.79.Zakona, Poziv
osobama. djelatnosti prethodne
rasprave
Y Izrada obavijesti i
. upucivanje na objavu u
|zrada obavijesti i najmanje 2 sredstva Referent za
objava javnog priop¢avanja te na drustvene Obavijest
lokalno uobi¢ajen nacin djelatnosti
(web stranice, oglasna
ploca).
Provodi se postupak
R prethodne rasprava, te se
g vodi zapisnik. Moguce je
odrzati i viSe prethodnih
rasprava, ovisno o
v sloZenosti plana koji se
P . izraduje. Cl. 83. Zakona
rovodenje S
utvrdene su iznimke kada Referent za
prethodne prilikom izrade prostornog . Zapisnik sa rasprave,
rasprave plana uredenja nije grustveng Cl. 83. Zakona
; jelatnosti
potrebno provesti
prethodnu raspravu — ako
se radi o ciljanoj izmjeni
plana i navedeno je u
odluci o izradi plana, u
postupku zasebnog
stavljanja prostornog plana
izvan shage.
DA b4
Kontrola Utvrduje se da li je o
potrebno ponovno Nacelnik
provoditi raspravu.
NE
_— G . U roku 15
Naknadno Naknadno dostavianje | Tiela i 0s0be koji | “yan, oq 81, 83. Zakona,
dostavljanje J Jk, | Jeluju u odrzavanja misljenje, smjernice i
preporuka . prethodnoj
. prethodne preporuke
raspravi rasprave
\ 4
Prlkupll_anje ! ) Prikupljanje i obrada Referent za Ogitovania pozvanih
obrada ocitovanja ogitovanja pozvanih drustvene dJ' p’k
sudionika. djelatnosti sudionika
\ 4
lzvjescivanje o Referent za . .
Izrada izvjeS¢a o « IzvjeSce o prethodnoj
prethodnoj raspravi drustvene raspravi
' djelatnosti
( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak javne rasprave Pl 3.6

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je uspje$no provodenje javne rasprave u vezi donoSenja dokumenata prostornog
planiranja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Prijedlog plana, Prijedlog izmjena i dopuna planova, Zapisnik, Izmjene i dopune, lzvjes¢e, zapisnik

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti je odgovoran za Objava, Izrada i dostava pisane obavijesti
Dostava Prijedloga plana, Prijedlog izmjena i dopuna planova, Javni uvid, Javno izlaganje,
IzvjeStavanje

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o prostornom uredenju i gradniji, €1.86. Zakona, ¢l.87. Zakona, ¢l. 88.Zakona, ¢lanku 90.
Zakona, ¢1.93. Zakona, €1.91. i 92. Zakona

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




N N . . . IzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti ;
Odgovornost Rok dokumenti
POCETAK
Objava javne rasprave u
v sluzbenom glasilu, ) )
: dnevnom tisku, na lokalno Referent za Najmanje 8
Objava uobi&ajen nadin javnog drust dana prije 51.86. Zak
priopéavanja te na web d_ruls vene pocetka ¢l.60. zakona
stranici jedinice lokalne i jelatnost Javne
podruéne samouprave i rasprave
> Ministarstva.
Izrada i dostava Iz_rada i %ost_e_tva _po_sebne_ Referent za
pisane obavijesti f;i_ar::v? avijesti o javnoj drustvene €1.87. Zakona
pravi. djelatnosti
\ 4
Dostava . " Referent za
Dostavlja se Prijedlo * .
Prijedloga plana plana / 4 9 drustvene Prijedlog plana
' djelatnosti
NE
Kontrola Si ij .
\Filr:n;e kontrola prijedloga Nacelnik Prijedlog plana
DA
A 4
Prijedlog izmjena i Prijedlog izmjena i dopuna Referent za . R .
o " Prijedlog izmjena i
dopuna planova planova te stavljanje izvan drustvene 15 dana
oo > ) . dopuna planova
shage javni uvid. djelatnosti
Javni uvid u Prijedlog
A plana trajanje je 30 dana
Javni uvid od pocetka javnog uvida Referent za 30 dana od
za prijedlog izmjena i drustvene pocetka ¢l. 88.Zakona
dopuna planova te djelatnosti javnog uvida
stavljanje izvan snage
javni uvid traje.
Javno izlaganje (jedno ili
v viSe za vrijeme trajanja
- - javnog uvida), zapisnik, Referent za
Javno izlaganje odgovorna osoba nositelja drustvene Zapisnik
izrade potpisuje zapisnik djelatnosti
Referent za drustvene
djelatnosti vodi zapisnik.
v
Potpisivanje _Odgovorna_os_o ba nc_)sn_elja Referent za
T izrade potpisuje zapisnik, - -
zapisnika referent za drustvene drustvene Zapisnik
- ; A o djelatnosti
djelatnosti vodi zapisnik.
\ 4
@)
A




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Popratni

dokumenti

=

y

Priprema izvjeS¢a

Referent za drustvene
djelatnosti obraduje sve
prijedloge i primjedbe koje
su sudionici u javnoj
raspravi dali u roku i na
nacin odreden ui s
nositelijem izrade priprema
izvjeSc¢e o javnoj raspravi —
priprema izvjes¢a o javnoj
raspravi za novi plan.

Referent za o
drustvene Najvise 30
djelatnosti dana

¢lanku 90. Zakona

) 4

Kontrola

NE

VrSi se kontrola da li su
prijedlozi pravilno
obradeni.

Nacelnik 15 dana

¢l.91.192. Zakona

Izmjene/dopune/

IzvrSavanje potrebnih

Referent za

stavljanje izvan izmjena/dopuna/stavljanja drustvene Izmjene i dopune
snage izvan snage. djelatnosti
1
DA U slu€aju okolnosti iz ¢1.93.
Kontrola Zakona provodi se Referent za
ponovna javna rasprava, drustvene ¢1.93. Zakona
NE moze se provoditi najviSe djelatnosti
dva puta.
IzvjeStavanje IzvjeStava se o provedenoj Referent za

raspravi i zaklju¢cima sa
rasprave.

drustvene
djelatnosti

IzvjeSée, zapisnik




