NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces sudjelovanja u medunarodnim i nacionalnim natje¢ajima za PR1
bespovratna sredstva u svojstvu partnera u projektu

Korisnik procesa Opcina Berek

Vlasnik procesa Referent za druStvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Sklapanje partnerskog sporazuma i provedba projekata prema natje€ajima za dodjelu bespovratnih
sredstava temeljem natje€aja za sudjelovanje u projektima.

GLAVNI RIZICI

Nedovoljna sredstva u proraCunu potrebna za provodenje procesa, nepotpuna prijava na natjec€aj,
odbijeno sudjelovanje u projektu, nedobivanje suglasnosti za provedbu projekata, propusti u
postupcima Javne nabave, neodobravanje zavrSnih izvieS¢a o provedbi projekta.

KRATKI OPIS PROCESA

Izrada plana sudjelovanja u natje€aju za dodjelu bespovratnih sredstava za
ULAZ: provodenje projekata, Odluka o provedbi natje¢aja, lzrada projekine
dokumentacije.

Objava natjecaja, izbor prijavitelja, sklapanje sporazuma sa odabranim
prijaviteliem, provodenje javne nabave, dopuna partnerskog sporazuma,

AKTIVNOSTI: provedba projekta, isplata tekuc¢ih donacija na racun Prijavitelja, Slanje
zavrSnih izvjeS¢a o provedbi projekta, isplata sredstava na racun Op¢ine.
1ZLAZ UspjeSno proveden projekt prema natjeCaju za bespovratna sredstva

temeljem partnerskog odnosa.

Plan Izrada Sklapanje Provodenje Isplata Analizai
sudjelovanja projektne sporazuma s projekta sredstava izvjeS¢ivanje
u natjecajima dokumentacu prijaviteljem

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces Javne nabave, Proces planiranja, Proces provodenja projekata i stru¢nog vrednovanja, Proces
izvjeStavanja.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za provodenje procesa, Informati¢ka oprema, Programska podrska, Telefoni i fax
uredaji, Osigurana sredstva u proracunu potrebna za provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

PR 1.1 Postupak sudjelovanja u medunarodnim i nacionalnim natje€ajima za bespovratna sredstva u
svojstvu partnera u projektu.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Referent za 12.06.2013

Izradio: Zeljka Sostari¢ drustvene djel,

Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013

Odobirio: Mato Tonkovié Nacelnik 12.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak sudjelovanja u medunarodnim i nacionalnim natje€ajima za

bespovratna sredstva u svojstvu partnera u projektu PR1.1

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Sklapanje partnerskog sporazuma i provedba projekata prema natje€ajima za dodjelu bespovratnih
sredstava temeljem natje€aja za sudjelovanje u projektima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Projektna dokumentacija, Partnerski sporazum, Ugovor o Javnoj nabavi, Zahtjev za isplatu
sredstava, lzvjeS§¢éa o provedbi projekta, RjeSenje Agencije za javno — privatno partnerstvo,
Suglasnost Vlade RH za provedbu projekta, Misljenje Ministarstva financija o sukladnosti prijedloga
projekta, Misljenje nadleznog tijela o sukladnosti projekta sa planovima razvojne politike jedinica
lokalne i podru¢ne samouprave.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti izraduje plan sudjelovanja u projektima, Salje plan na usvajanje,
poziva na pregovaranje, sastavlja projektnu dokumentaciju, priprema projektni prijedlog te ga dalje
Agenciji, obavlja pripreme za provodenje projekta, vrdi dopunu partnerskog sporazuma.

Opcinsko vije¢e usvaja prijedlog.

Nacelnik donosi Odluku o sklapanju javno-privatnog partnerstva, kontrolira sastavljenu
dokumentaciju, kontrolira izvjeSce.

Prijavitelj se prijavljuje na natje€aj, sklapa ugovor, podnosi zahtjev za isplat sredstava, 3alje izvjeSée
Salje izvjeS¢e na usvajanje, uplaéuje sredstva na racun.

Agencija za JPP daje suglasnost, podnosi zahtjev za misljenje Upravnog tijela, donosi rieSenje o
odbrenju projekta.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnom — privatnom partnerstvu (NN 78/12), Zakon o Javnoj nabavi (NN 90/11).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO-Jedinstveni upravni odjel
Agencija za JPP — Agencija za javno-privatno partnerstvo

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari Referent za 12.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
126 J P Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
—>
J' Izraduje se plan
Izrada plana sudjelovanja u natjecajima
sudjelovanja u za dodjelu bespovratnih Referent za
projektima sredstava za provedbu drustvene Plan projekata
projekata temeljem plana djelatnosti
prorauna i projekcija za
trogodiSnje razdoblje.
\ 4
Slanje plana na
usvajanje Pl Sal
an se saje upravnom Nacelnik Plan projekta

tijelu na usvajanje.

NE
Plan usvojen

Vije¢e moze usvojiti ili
odbaciti plan sudjelovanja
u projektima.

Opc¢insko vije¢e

Plan projekta

Odluka celnika o
sklapanju chlmoée_nj%odluke o)
Javnog-privatnog ;ri\?lgtirgg p:;{[rrlg?sgla 7a Nacelnik Odluka ¢elnika
partnerstva provodenje projekata.
Poziv na Potenggglnitpavrtr)eri u
. provedbi natjeCaja za
pregovaranje dodjelu bespovratnih Referent za
sredstava za provedbu drustvene
> projekta se pozivaju na djelatnosti
pregovaranje o sklapanju
> partnerskog sporazuma.
A4
Sesviarie | | Sestavi sedbverna
i ) u J|
RICISE IS propisana natje¢ajem koja Referent za _
dokumentacije predstavija temelj za drustvene Projektna
sklapanje partnerskog djelatnosti dokumentacija
sporazuma.
NE ) 4 . . .
Kontrolira se sastavljanje
Kontrola dokumentacije, da li je Projektna
| DA usk'lafiejno sa zahtjevima dokumentacija
D natjecaja. Nadelnik




posebnim propisima, kao i
o financijskoj i fiskalnoj
odrzivosti prijedloga
projekta.

Dijagram tijeka . lzvrenje Popratni
Opis aktivnosti .
P Odgovornost Rok dokumenti
S @O
v Temeljem projektne i
Prijava na natjecaj natjecajne dokumentacije
za bespovratna podnosi se prijava na Prijavitelj Prijava na natjecaj
sredstva natjeCaj za dodjelu
bespovratnih sredstava.
NE X Provoditelj natje€aja
Odobrenje od_(_)brava ili odbija prijavu Provoditelj
Prijave Prijave sa nepotpunom natjeaja
dokumentacijom se ne
DA razmatraju.
Sklapanje Od'?OSi u prov edpi
¢ K projekata rieSavaju se Priaviteli i
partnerskog sklapanjem partnerskog NJ 2ol Jk Partnerski sporazum
sporazuma sporazuma sa acelni
prijavitellem projekta.
——
\ 4
Priprema Priprema se prijedlog
projektnog projekta sukladno Fijizeért?/gtnza Prijedlog projekta
prijedloga prolekt_n01 dokumentaciji i dielatnosti
planovima.
JV JUO dostavlja Agenciji
Dostavljanje prijedlog projektai
prijedloga projekta pripremnu dokumentaciju Nacelnik Sluzbeni dopis
Agenciii Dostava se obavlja
gencl dokazivim putem
(povratnicom).
) 4 . Lo .
NE Agencija ocjenjuje sadrZaj
Kontrola projekta sukladno -
\ kriterijima propisanim u Agencija za JPP
DA Uredbi (&.10 ZJPP).
Agencija je od
= Ministarstva financija
& M i
duzZna zatraZiti suglasnost
i prijedloga projekta s
proracunskim
Zahtjev za projekcijama i planovima , _
suglasnost te fiskalnim rizicima i Agencija za JPP Zahtjev za suglasnost
ograni€enjima propisanim

g &




odobrenju projekta
i objava projekta

popratne dokumentacije, a

na temelju suglasnosti
nadleznih tijela Agencija
donosi rjeSenje.

Dijagram tijeka . lzvrenje Popratni
Opis aktivnosti .
P Odgovornost Rok dokumenti
A A
B
@
NE Ministarstvo financija
| | n o . -
©) Suglasnos analizira projektnu Ministarstvo Dana suglasnost
dokumentaciju i prijedlog financija
DA projekta i daje ili ne daje
suglasnost za provedbu.
Nadlezna tijela jedinica
lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave
v duzna su Agenciji na
Zahtjev za nj_evzljn ;ahtjevk?oc?tavi:@
e misljenje o sukladnosti - . N
mlsljenjem | prijedloga projekta s Agencija za JPP Zahtjev za misljenje
Upravnog tijela planovima razvojne
] politike tih jedinica
©) lokalne, odnosno
podruéne (regionalne)
samouprave.
NE Y
Odobrenje Agencija donosi odluku o )
Agencije odqbrenju provedbe Agencija za JPP
projekta.
DA
\ U roku koji ne moze biti
T duzi od 60 dana od dana
D_O’v‘os_enle zaprimanija prijedloga
rieSenja o i i Cj . C .
J . projekta i cjelokupne Agencija za JPP RjeSenje o odobrenju

A 4

Temeljem sporazuma o
partnerstvu i rieSenja o

Pripreme za ; Referent za o
ST odo_brenju provedbe drustvene Natjecajna__
projekta provode se dielatnosti dokumentacija
pripremne radnje za )
postupke provedbe.
Postupak Provodi se postupak
javne nabave Javne nabave temeljem Struéno Natje€ajna
kojeg se obavlja odabir povjerenstvo dokumentacija
Izvoditelja projekta.
Ukoliko postoje
nezadovoljni natjecatelji, Nezadovoljni
oni izjavljuju zalbu natjecatelji
Drzavnoj komisiji za JN.
ST Ukoliko je izjaviiena Zalba Natelnik NatjeGajna
Pravne zastite pristupa se provedbi acelni dokumentacija

postupka Pravne Zastite.




Dijagram tijeka y lzvrienje Popratni

Opis aktivnosti .

P Odgovornost Rok dokumenti
;v

e e Drzavna komisija odlu€uje
I o ponistenju ili nastavku
I postupka JN. Dr¥avna komisiia Odluka Drzavne

Ustavnog suda Ukoliko postoji Zalba na ) komisije/suda

RH

odluku, tada je Odluka
Ustavnog suda konacna.

Sklapanje ugovora
po provedenoj
Javnoj nabavi

Sklapa se ugovor o Javnoj
nabavi u kojem su
definirane aktivnosti i
obveze izvodenja
projekta.

Ovlasteni
predstavnici
narucitelja

Ugovor o JN

A 4

Vrsi se dopuna

Dopuna partnerskog sporazuma Referent za
partnerskog sa Prijaviteljem kojim se drustvene Dopuna sporazuma
sporazuma definiraju obveze nakon djelatnosti
ugovaranja.
\ 4
il 22 Sl Prijavitelj podnosi zahtjev
sredstava (tekuce za isplatu sredstava na Prijavitel] Zahtjev za isplatu
donacije) radun u obliku tekuce
donacije.
\ 4
Naredba za Nacelnik daje naredbu
isplatu sredstava racunovodstvu za isplatu Nacelnik Naredba za isplatu

sredstava putem pozicije
tekuce donacije.

N
L

A 4

Isplata sredstava

Referent za
racunovodstvo i financije

Referent za

prijavitelju isplacuje mjesecno iznose | radunovodstvo i Isplatne liste
koji su definirani financije
zahtjevom na racun
prijavitelja.
NE ) 4
Kontrola Vrsi se kontrola iznosa Referent za
isplate isplate i valjanosti raCuna racunovodstvo i9
DA za isplatu. financije

A 4

Provedba projekta

Prema izvr§enju ugovora
pristupa se provedbi
projekta prema
ugovorenim rokovima.

Op¢ina Berek

&




Dijagram tijeka . lzvrenje Popratni
Opis aktivnosti .
P Odgovornost Rok dokumenti
D
>
v Prijavitelj i partner izraduju Lo
o o ; Prijavitel] i
Izrada izvjeS¢a o izvje$c¢e o provedbi Referent za
provedbi projekta projekta prema projektnoj drudtvene IzvieSce
dokumentaciji i di 8
: . jelatnosti
ugovorenim rokovima.
NE ) 4
Kontrola Pristupa se kontroli Nacelnik i privavitel
izvieS¢a podataka u izvjeScu. pry d
DA
A 4 IzvjeSce se Salje
Slanje izvjes¢a na provoditelju natje€aja za
usvajanje dodjelu bespovratnih Prijavitelj
sredstava za provedbu
projekta.
NE ¥ Provoditelj natje¢aja
Izvjesce usvaja il Odb'.Ja lzvjesce Provoditelj
: ukoliko postoje natiecaia
usvojeno nepravilnosti prilikom jeca)
DA provedbe projekta.
v Prijavitelj projekta nakon
Ex post uplata na usvajanja izvje$ca G
N o Prijavitelj
racun Grada uplacuje sredstva na
racun Opcine.
DA Y Referent za
ONtrola raéunoyodstvo i fir}_a'ncije Referent za
kontrolira iznos koji je Y .
uplate . S . raCunovodstvo i
uplacen, dali je isplaceno financiie
Ne u skladu sa partnerskim |
sporazumom.
' P4 . .
Slanje obavijesti Sa_IJe € obavuc_est sa
N opisom nepravilnosti -
prijavitelju Prijavitelju Osoba za Obavijest o
: ) - nepravilnosti nepravilnosti
oziva se na otklanjanje
nepravilnosti.
DA Y
IzvrSenje Nakon isteka roka iz
obveze poziva kontrolira se dali je Prijavitel]
nepravilnost otklonjena i
obveza izvrSena.




po sporazumu pristupa se
postupku tuzbe.

Dijagram tijeka y lzvrienje Popratni
Opis aktivnosti ]
B Odgovornost Rok dokumenti
® -
A
Postupak Ukoliko Prijavitelj nije
tuzbe podmirio svoje obaveze Nacelnik

I

Analiza i
izvjeScivanje

Nakon zavr$etka analizira
se provedba projekta.
Salje se izviesce
nadleznim tijelima.

Referent za
drustvene
djelatnosti

( KRAJ )




