NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces izrade i donoS$enja proraé¢una FP1

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel

Vlasnik procesa Nacelnik

CILJ PROCESA

Utvrdivanje nacina prikupljanja proraCunskih sredstava i plana njihove raspodjele radi provedbe
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s nacelom postizanja
ocCekivanih rezultata uz koriStenje raspolozivih sredstava na najbolji moguci nacin.

GLAVNI RIZICI

Zakasnjenje u izradi Smjernica fiskalne i ekonomske politike i Uputa za izradu proraCuna od strane
Ministarstva financija $to moze utjecati na pomicanje rokova za realizaciju pojedine faze izrade
prora¢una; nedostavljanje Uputa za izradu financijskog plana i neodredivanje limita proracunskim
korisnicima $to moze uzrokovati planiranje vecih rashoda kod korisnika od onih koje je moguce
ugraditi u proracun; zakasnjenje u dostavljanju financijskih planova proracunskih korisnika nadleznom
upravnom odjelu, odnosno, zakasnjenje u dostavljanju objedinjenih financijskih planova upravnih
odjela Upravnom odjelu za financije $to moze uzrokovati zaka$njenje u izradi prijedloga prorac¢una i
nepostivanje zakonskih rokova za dostavu istoga predstavniCkom tijelu;

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Smijernice ekonomske i fiskalne politike RH, uputa za izradu proracuna,

Izrada uputa za izradu proracuna op¢ine, Dostava uputa korisnicima gradskog
prora¢una, raspisivanje natje€aja za Program javnih potreba u kulturi, te Program
javnih potreba u Sportu i tehnikoj kulturi, izrada i dostava prijedloga financijskih
AKTIVNOSTI: planova korisnika proraduna, Izrada objedinjenih prijedloga financijskih planova
upravnih odjela, utvrdivanje prijedloga proracuna i projekcija, donosenje
proraduna, objava u sluZzbenom glasniku, odobravanje financijskih planova
korisnika, realizacija proraduna.

Proracun opéine, financijski planovi korisnika proracuna

IZLAZ
Usvajanje
Donosenje Priprema Usvajanje financijskih Realizacija Analizai
smjernica i izrade prora¢una planova prora¢una izvjeS¢ivanje
uputa proracuna korisnika

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces javne nabave, Proces knjiZzenja, Proces financijskog izvjeStavanja

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga prorauna
Neophodna informati¢ka podrska (Internet), fax i telefoni
Smijernice ekonomske i fiskalne politike

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP1.1 Postupak izrade i donoSenja proracuna

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-radun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade i donosenja proracuna

FP1.1

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Utvrdivanje nacina prikupljanja proracunskih sredstava i plana njihove raspodjele radi provedbe
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s naelom postizanja

ocCekivanih rezultata uz koriStenje raspolozivih sredstava na najbolji moguci nacin.

PODRUCJE PRIMJENE

Jedinstveni upravni odjel

DRUGA DOKUMENTACIJA

Smijernice ekonomske i fiskalne politike Vlade RH
Upute za izradu prorac¢una Ministarstva financija

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik, Financijsko-racunovodstveni referent

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu (NN RH, br. 87/08)
Pravilnik o proracunskom rac¢unovodstvu i Raéunskom planu (NN RH, br. 114/10)

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO-Jedinstveni upravni odjel
FIN.-RACUN. REFERENT-Financijsko-raCunovodstveni referent

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-raun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 30.06.2012.




IzvrSenje P i
. . . : , opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
Jag J P Odgovornost Rok dokumenti
v
Donosenje Vlada RH donosi smjernice do kraja Smjernice
smjernica ekonomske i fiskalne politike za Vlada RH svibnja ‘ekonomske i
ekonomske i trogodisnje razdoblje do sredine tekuée fiskalne politike
fiskalne politike lipnja tekuc¢e godine godine Vlade RH
Temeljem smijernica Vlade i uputa
Prijam uputa za za izradu prijedioga drzavnog. Upute za izradu
izradu proraguna proracuna Ministarstvo financija Ministarstvo do kraja proraduna
RH sastavija upute za izradu. financija lipnja tekuce Ministarstva
prorac¢una JL(R)S i dostavlja ih godine financiia
JL(R)S do kraja lipnja tekuée I
> godine
A 4 Jedinstveni upravni odjel nakon
Izrada uputa za primitka uputa priprema upute za do 1_5.
izradu proraduna izradu proracduna opcine Berek. Nacelnik srpnja Upute JUO
Opéine U Uputi se odreduije krajnji rok za tekuce
dostavu prijedloga proracuna godine
v
NE Kontrol o do 15.
Kontrola ontrola uputa za izradu Nacelnik srpnja Upute JUO
prora¢una Opc¢ine Berek. tekuce
DA .
godine
v
Dostava uputa
mjesnim odborima JUO upute dostavlja mjesnim
odborima. JUO u dopisu kojega Financijsko- do 20.
dostavlja mora naznaciti krajnji rok | racunovodstveni koloqua Upute JUO
za dostavu svojih financijskih referent tekuce
planova godine
v
Raspisivanje JUO raspisuje natjecaj za do 20.
natjeaja Program javnih potreba u kulturi, Nacelnik kolovoza | NatjeCajujavnom
te Program javnih potreba u tekuce glasilu
Sportu i tehnickoj kulturi godine

<




Dijagram tijeka Opis aktivnosti P :
jag J P Odgovornost Rok dokumenti
O
\ 4
Dostava.pcv)z!va za Korisnicima gradskog proracuna Financijsko-
natjecaj dostavlja se poziv za natjecaj radunovodstveni
referent
v . e
Na javne natjecaje prijavljuju se Do 05. ruina
PodnoSenje udruge i klubovi sa svojim Predsjednici tekl.Jc':eJ Financijski
prijava na natje¢aj prijedlozima i financijskim udruga, klubova odine planovi i prijedlozi
planovima 9
v
Dostava prijedloga
financijskih Na temelju dobivenih uputa mjesni | . ..\ | Do 05. rujna Prijedlozi
planova odbori dostavljaju prijedloge svojih ! 5 dbo‘r ) tekuée financijskih
financijskih planova u JUO. godine planova
y
Izrada
objedinjenih ) el Najkasnije " .
prijedloga Objedinjuju se prijedlozi Flnancusko . | do 15. rujna _Prljec_i_loz_l
- L racunovodstveni . financijskih
financijskih financijskih planova referent tekuce lanova
odine P
planova 9
v
NE Financijsko Do 20. rujna Prijedlozi
@ Kontrola objedinjenih prijedioga radunovodstveni tekuce financijskih
financijskih planova .
DA referent godine planova
A 4
Razmatranje JUO razmatra prijedloge i
prijedloga i uskladuje financijske planove sa Najkasnije | Nacrt prijedioga
uskladenje pr.oc!JgnJenltm.pnhdoolllma ! it Financijsko- do 15. proracuna i svih
financijskih primicima, te 1zradujé nac racunovodstveni listopada pratecih
proracuna opcine Berek za referent tekuce
planova proradunsku godinu i projekciju za odine dokumenata
sljedece dvije godine, te ih 9
dostavlja nacelniku na usvajanje
\ 4
Utvrdivanje Nacelnik utvrduje prijedlog Najkasnije .
- o ; Prijedlog
prijedioga proracunai pro;ekcua,"te ih . do 15. proraduna |
. . podnosi Opéinskom vijeéu na Nacelnik studenog .
proracuna i - : - ) pratecih
okcii dono3senje najkasnije do 15. tekuce dokumenata
projekcya studenog tekuce godine. godine
pan__Y . o -
Kontrol Op¢insko vijece moze usvojiti Obéinsko viiece
ontroia proracun a moze ga i odbiti P |
NE

v




Dijagram tijeka Opis aktivnosti P ,
jag J P Odgovornost Rok dokumenti
v
Donosenje Odluke Ako Opéinsko vijeée ne usvoji Najduze do Odluka o
o priviemenom prijedlog prora¢una do pocetka Predsjednik 31. ozujka fivremenom
financiranju proradunske godine, donosi se Opcinskog vije¢a tekuce pfinanciran'u
odluka o priviemenom financiranju godine )
Izrada novog Izraduje se novi prijedlog Financijsko-
prijedloga proracuna kojeg nacelnik podnosi racunovodstveni
proraduna opc¢inskom vijeéu na usvajanje referent
Op¢insko vije¢e Opc¢ine Berek
L 3 donosi prora¢un na razini
l podskupine ekonomske
klasifikacije za idu¢u proracunsku
DonoSenje godinu i projekciju na razini Predsiednik Najkasnije Proracun i svi
proraduna skupine ekonomske klasifikacije Opéi kJ . do 01. 4 dok .
za sljedece dvije prora¢unske peinskog vijeca sije€nja prateci dokument
godine do konca tekuce godine i
to u roku koji omoguéuje primjenu
prorauna s 1. sije€nja godine za
koju se donosi proracun.
Obi Proracun opc¢ine Berek svi prateci Financiisko- Prora¢un, odluka
. java u i dokumenti objavljuju se u raéunovoiistveni Do 01. 0 izvrSenju
sluzbenom glasilu sluzbenom glasilu. sije¢nja proraduna, PRP i
referent S
projekcija
A } u roku od 15
Dostava Celnik dostavlja proracun i odluku Financiisko- dana od Proracun, odluka
proracuna 0 izvrSavanju proracuna raéunovoéstveni dana o izvr§avanju
Ministarstvu financija i Drzavnom referent njihova proracuna, PRP,
uredu za reviziju. stupanja na projekcija
> snagu.
) . Na temelju iznosa planiranih
Izrada financijskih proraéunom, mjesni odbori moraju 4o 15
planova mjesnih izraditi financijske planove po Tainici Miesnih e Fi ok
odbora mjesecima za cijelu godinu u ajmfj'b jesni S”icma |n|51ncu§ !
skladu s planiranim dospije¢em odbora teoduiﬁi planovi
obveza, te ih dostaviti u JUO. g
NE . el do 20.
Kontrol Kontrola financijskih planova FlnanC|Jsko . sijenja Financijski
ontrola S raCunovodstveni . .
mjesnih odbora referent tekuce planovi
DA godine
\ 4
Odobravanje JUO razmatra i odobrava
financijskih financijske ako su u skladu s -do 01
planova mjesnih proracunom opcine Berek; tijekom veljaéé
odbora godine mjesecni financijski planovi . . L
mogu se mijenjati u skladu s Nacelnik teok;ﬁz leaarr]g{/sik'
promjenama u dospijecu obveza, -?i'ekom P
odobrenim preraspodjelama , te JeX
godine

izmjenama i dopunama
prorauna.

<




IzvrSenje P i
. .. . : . opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti :
jag J P Odgovornost Rok dokumenti
Proracun se izvrSava u skladu s
P raspolozivim sredstvima i
= dospjelim obvezama, a sukladno
odluci o izvrSavanju proracuna;
Realizacija prihodi se ubiru i uplacuju u Financijsko- Tiiekom
proracuna proracun sukladno zakonu i dr. racunovodstveni jodine Proracun
propisima, neovisno o visini referent 9
planiranih prihoda, dok se svaki
rashod i izdatak mora temeljiti na
vjerodostojnoj knjigovodstvenoj
ispravi
v Kontrola realizacije prorauna; . . F.’rora(?.un;. .
NE K Ia vierod i . Financijsko- Tiiek financijski planovi;
Kontrola kontrola Vjer:(? ostojni [Sprall{a, racunovodstveni ”3. om vjerodostojne
kgﬂtsrr?”faza tjeva proracunski referent godine knjigovodstvene
DA isprave
Mjesni odbori izraduju financijske Financiiski
izvjeStaje sukladno propisima. rinancis
izvjestaji
v Fin.-racun. referent mjesecno sukladno
. o s T vazec¢im . .
Izvjecivanje izvijeSc¢uje nacelnika o realizaciji iInicima: Financijski
JUO; Praviinicima, | ;-\ jestaji,
Fin.-raun. referent izraduje . - mjesecni konsolidirani
T N Financijsko- izvjestaji do X o
mjesecne izvjestaje o realizaciji « . financijski
9 AT racunovodstveni | 05.u L
proracuna za nacelnika ; - ) izvjestaiji, te
. - . . referent mjesecu; . P
Fin.-racun. referent izraduje olugodisnii | Miesecni,
polugodisnji izvjestaj o izvrenju R polugoaisny polugodisniji i
- i Nacelnik izvjeStaji do AP
proracuna za prvo polugodiste 15. rujna, a godisniji izvjestaji
tekuce godine, kao i godisniji L o realizaciji
izviestaj o izvrSenju proracuna ?Z?,d:s,?g do proracuna
Nadalje izraduje polugodisnje i Olj i n'Ja
godiSnje izvjestaje. 1PNy
RO tekuce
Nacelnik je odgovoran za odine
izvjeStavanje predstavnickog tijela 9
v
NE U slu€aju nastanka neravnoteze u
Rebalans proracuna, pristupa se izmjenama Financijsko- Tiiekom
i dopunama prorac¢una po istom racunovodstveni jodine Proracun
DA postupku po kojem se donosi referent 9

proracun

&




Dijagram tijeka Opis aktivnosti P ,
jag J P Odgovornost Rok dokumenti
v
Izrada Fin.-racun. referent upucuje
rebalansa mjesnim odborima obavijest o . G
izradi prijedloga izmjena i dopuna racl'::tljgir\]/(:)léssktSeni Tijekom Obaviiest
proracuna u kojoj odreduje rok za referent godine I
dostavu prijedloga svojih
izmijenjenih financijskih planova;
v
Prijedlog izmjena Tijekom ) _
financijskih Mjesni odbori u roku dostavljaju Tainici Miesnih gk°d'l?e.’ u . Pr!!ed!oz!h
planova prijedloge izmijenjenih financijskih anict Miesni roku kojega lzmijenjen
lanova u JUO odbora odredi fin.- financijskih
P ’ racun. planova
referent
Fin.-raCun. referent izraduje - _
Prijedlog izmjena i prijedlog izmjena i dopuna Financijsko- Tiiekom Prueid(ljoog llJznn;jena
dopuna proraéuna proracuna, plana razvojnih racunovodstveni lodine roraéunea PRP-a
programa i projekcije za referent 9 P i ro'el’<ci'e
trogodi$nje razdoblje projexcl
NE .4 Financijsko- U roku od 3
Kontrola prijedloga izmjena i N | . dana od Prijedlog izmjena
Kontrola raCunovodstveni : .
dopuna izrade i dopuna...
referent ”
v DA prijedloga
Dostava
PrijeQIoga izmjena Prijedlog izmjena i dopuna se “ Tijekom Prijedlog izmjena
Nacelnik
i dopuna dostavlja na usvajanje nacelniku godine i dopuna...
Nacelniku
v
Usvajanje Prijedlog izmjena i dopuna I . Izmjene i dopune
rebalansa nadelnik dostavlja na usvajanje o Zrnesdkséj)edc;.l; ca Tuoe dkiﬁs proraduna, PRP-a
predstavni¢kom tijelu P 9 Vi 9 i projekcije
v Izmjene i dopune se objavljuju
Objava u u sluzbenom glasilu, te se
sluzbenom dostavljaju M.iniSEaVStVU Financijsko- Urokuod | oo iqon oo
glasniku financija RH i Drzavnom uredu | radunovodstveni | 15 dana od ] p
za reviziju u istim rokovima koji referent donosenja
su propisani za dostavu
proracuna
¥ Financijsko-
Dostava Dostava u Ured Drzavne uprave raCunovodstveni
referent

( KRAJ )




