NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces otkrivanja, postupanja i izvjeS¢ivanju o nepravilnostima u upravljanju FU5
sredstvima prorac¢una

Korisnik procesa Opcina Berek

Vlasnik procesa Osoba zaduzena za nepravilnosti

CILJ PROCESA

Uredivanje uvjeta i nacina otkrivanja, postupanja i izvjeS¢ivanja o nepravilnostima u upravljanju
sredstvima proraCuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave te nacin i rokovi
izvjeStavanja o uocenim nepravilnostima po provedenim provjerama sadrzaja izjava o fiskalnoj
odgovornosti sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i IzvjesStaja o
primjeni fiskalnih pravila (»Narodne novine« broj 78/11)

GLAVNI RIZICI

Nije imenovana osoba za nepravilnosti, neprijavljivanje nepravilnosti od strane osoba koje su ih uocile,
neprijavljivanje nepravilnosti Ministarstvu financija i drzavnom odvjetnisStvu koje imaju obiljezje
prekrdaja i sumnja na kazneno djelo, nepoduzimanje mjera za otklanjanje nepravilnosti od strane
Celnika, propustanje izvjeStavanja osobe za nepravilnosti od strane €elnika, kasnjenje polugodisnjih i
godisnjih izvjesca.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Imenovanje osobe za nepravilnosti, dostava odluke Ministarstvu financija

Objava podataka o osobi zaduzenoj za nepravilnosti, prijava 0 nepravilnosti,
obavijest nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva financija i drzavnom
odvjetnistvu, poduzimanje mjera, izvjeStavanje osobe koja je prijavila

AKTIVNOSTI: . . . . . . L .
nepravilnosti, pracenje postupanja po poduzetim mjerama, izvjeStavanje osobe
zaduzene za nepravilnosti, sastavljanje polugodisnjih i godisnjih izvje$éa,
dostava polugodi$njih i godisnjih izvjes¢a,

1ZLAZ Obavijest nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva financija i drzavnom

odvjetnistvu, polugodi$nja i godiSnja izvjeSc¢a

- - Prijava Obavijest Minist. finac.
Imenovanje Prijava o celnika i drzavnom odvjetnitvu
osobe za nepravilnosti

nepravilnosti Prijava jed Obavijest Poduzimanje Praéenje Izvjeséivanje
¥ ok uprave celniku mjera postupanja polugod i god

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces provjera sadrzaja Izjava o fiskalnoj odgovornosti proracunskih korisnika u nadleznosti op¢ine

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Osoba zaduzena za nepravilnosti
Neophodna informati¢ka podrSka (Internet), faxovi i telefoni, E-mail

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FU5.1 Postupak otkrivanja, postupanja i izvje$¢éivanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima
proracuna

POJMOVI | SKRACENICE

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-radun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak otkrivanja, postupanja i izvjeS¢ivanju o nepravilnostima u

SO . o FUS5.1
upravljanju sredstvima prorac¢una

Vlasnik postupka Osoba zaduzZena za nepravilnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je otkrivanje, postupanije i izvjeScivanje o nepravilnostima u upravljanju sredstvima
proracuna opcine Berek.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u opcini kod otkrivanja, postupanja i izvjeS¢ivanja o nepravilnostima u
upravljanju sredstvima proracuna

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o imenovanju osobe za nepravilnosti, obrazac-Podaci o prijavljenoj-uo¢enoj nepravilnosti,
Obrazac-Pracenje postupanja po poduzetim mjerama, IzvjeS¢e o nepravilnostima

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik odgovoran za sprjeCavanje nepravilnosti i poduzimanje radnji protiv nepravilnosti.

Nacelnik moze na temelju akata o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada prenijeti ovlasti na druge osobe.

PrenoSenjem ovlasti, prenosi se i odgovornost, a prenoSenje ovlasti i odgovornosti ne iskljuuje

odgovornost nacelnika.

Osoba zaduzZena za nepravilnosti odgovorna je za:

— zaprimanje obavijesti o nepravilnostima,

— pracenje tijeka postupanja po utvrdenim nepravilnostima,

— sastavljanje polugodi$njeg i godidnjeg izvjeS¢a o nepravilnostima

— suradnju s nadleznom ustrojstvenom jedinicom u Ministarstvu financija u Cijem je djelokrugu
proradunski nadzor i drugim nadleznim tijelima

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti NN 78/11, Naputak o otkrivanju,
postupanju i izvjeS€ivanju o nepravilnostima u upravljanju proracunskim sredstvima proracuna i izvan
proracunskih korisnika NN 70/12

POJMOVI | SKRACENICE

Nepravilnost je nepridrzavanje ili pogreSna primjena zakona i drugih propisa koja proizlazi iz radnji ili
propusta korisnika proracuna, a koja ima ili bi mogla imati Stetan utjecaj na proraunska sredstva i
sredstva iz drugih izvora, bilo da se radi o prihodima/primicima, rashodima/izdacima, povratima,
imovini, potrazivanjima ili obvezama.

Nepravilnosti se Kklasificiraju kao:

— nepravilnost za koju nisu propisane prekrsajne odredbe,

— nepravilnost koja ima obiljezje prekrsaja,

— sumnja na kazneno djelo.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-raun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 30.06.2012.




Dijagram

tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

A 4

Imenovanje osobe
za nepravilnosti

Celnik imenuje osobu zaduzenu
za nepravilnosti.

Odluka sadrzi: ime i prezime
Celnika obveznika, ime i prezime
osobe zaduzene za
nepravilnosti, naziv obveznika,
kontakt podatke osobe zaduzene
za nepravilnosti (telefon, fax, e-
mail), obveze osobe zaduzene
za nepravilnosti i potpis Celnika
obveznika.

O promjeni podataka iz odluke o
imenovanju osobe zaduzene za
nepravilnosti ¢elnik obveznika je
duzan odmabh izvijestiti nadleznu
ustrojstvenu jedinicu u
Ministarstvu financija u ¢ijem je
djelokrugu prora¢unski nadzor.

Nacelnik

Odluka o
imenovanju
osobe zaduzene
za nepravilnosti

v

Dostava odluke

Odluka o imenovanju osobe
zaduzene za nepravilnosti
dostavlja se nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proracunski nadzor te
proraCunskim i
izvanproracunskim korisnicima iz
svoje nadleznosti.

Nacelnik

Odluka o
imenovanju
osobe zaduzZene
za nepravilnosti

Objava podataka

Celnik je duZan na internetskim
stranicama i/ili oglasnoj ploci
obveznika objaviti podatke o
osobi zaduzenoj za nepravilnosti
(telefon, fax, e-mail) .

Nacelnik

Jedinica
lokalne
samouprave

Prijava
nepravilnosti

Prijava na
Celnika

Obveznik je duzan za svaku
zaprimljenu prijavu o
nepravilnosti odnosno za uo¢enu
nepravilnost i poduzete mjere
popuniti Obrazac Podaci o
prijavijenoj/uo¢enoj nepravilnosti
i odmah ga dostaviti osobi
zaduzenoj za nepravilnosti.

Osoba koja je
uocila
nepravilnost
Osoba

zaduzena za
nepravilnosti

Obrazac
Podaci o
prijavijenoj/
uocenoj
nepravilnosti

\ 4

Prijava na
Celnika

Ako se prijava o nepravilnosti
odnosi na ¢elnika proracunskog
korisnika, odnosno ¢elnika
izvanproracunskog korisnika
drzavnog proracuna i proracuna
jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, osoba
koja je uocila nepravilnost
obavijestit ¢e 0 uocenim
nepravilnostima osobu zaduzenu
za nepravilnosti u nadleznoj
jedinici lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave. Nakon
zaprimljene prijave osoba
zaduZena za nepravilnosti duzna
je odmah poduzeti mjere

Osoba koja je
uocila
nepravilnost
Osoba

zaduZena za
nepravilnosti




IzvrSenje Popratni

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
D
y

ObdaIW'JESt. Ako se prijava o nepravilnosti
ngglellerane)) odnosi na ¢elnika, osoba

ust_r Oést\./e.nol zaduZena za nepravilnosti

M_J‘? inict odmah ¢e obavijestiti nadleznu Osoba
'.”'Staf.s“(a ustrojstvenu jedinicu Ministarstva X
financija i financija u &jem je djelokrugu zaduzena za
dr;avngm prora¢unski nadzor, odnosno nepravilnosti

odvietnistvu nadlezno drZzavno odvjetnistvo u

slu€aju utvrdenih radnji za koje
postoji sumnja na kazneno djelo

Ako se zaprimljena obavijest o
nepravilnosti odnosi na jedinicu
lokalne i podruéne (regionalne)

—> .
samouprave Obrazac Podaci 0 | oggpg koja je
prijavijenoj/uocenoj nepravilnost Lodila Obrazac
duzna je popuniti osoba nepravilnost Podaci o
Prijava zaduzena za nepravilnosti u prijavijenoj/
nadleznoj jedinici lokalne i uocenoj

nepravilnosti na
jedinicu lokalne
samouprave

Osoba
zaduzZena za
nepravilnosti

podrucne (regionalne)
samouprave i 0 tome odmah
obavijestiti Celnika nadlezne
jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave koji je
duzan poduzeti mjere

nepravilnosti

Osoba zaduzena za nepravilnosti
duzna je o svim
prijavljenim/uocenim
nepravilnostima i mjerama
poduzetim od strane
proracunskih i izvanproracunskih
Obavijest korisnika iz njihove nadleznosti,
&elniku odmah u pisanom obliku
obavijestiti Celnika nadlezne
jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave.

v

Obrazac Podaci o Obrazac
Lo . . . Podaci o
prijavijenoj/uo¢enoj nepravilnosti | Osoba zaduzena riiavlienci/
sadrzi: podatke o obvezniku, za nepravilnosti p uJoé ejz non

oznaku pismena o
prijavljenoj/uoenoj nepravilnosti
(KLASA, URBROJ, brojéana
oznaka ili sl.), datum primitka
prijave/uo€avanja nepravilnosti,
podatke o nepravilnosti,
poduzete mjere po
prijavijenoj/uo€enoj nepravilnosti,
ostale informacije/napomene
vezane za prijavu/uo¢avanje
nepravilnosti, potpis ¢elnika
obveznika, mjesto i datum

nepravilnosti




IzvrSenje

.. " . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokEmenti
D
Obiliezi Ni.SU Poduzimanje mjera od strane
Ljevzj.e propisane | gelnika ovisi o vrsti nepravilnosti.
prexrsaja kazne Nepravilnosti za koje postoji
sumnja na kazneno djelo,
nepravilnosti koje imaju obiljezje Nacelnik
prekr$aja, nepravilnosti za koje
Sumnja na nisu propisane kazne, kada se
kazneno utvrdi da su sredstva koristena
djelo suprotno zakonu ili proraunu
N . U slu€aju utvrdenih nepravilnosti
ipr_aw L9s 22 za koje postoji sumnja na
oju ppstop kazneno djelo, predmet sa Nacelnik Predmet sa
. sumnjadn_al dokazima u prilogu dostavlja se dokazima
azneno djeio na postupanje nadleznom
drzavnom odvjetnistvu,
y
Dostava . .
| Predmet sa dokazima u prilogu
I dOZTaY“a sedn{:\ postupanje Nacelnik P(rietlj(mgt sa
odvjetnistvu nadleznom drzavnom okazima
odvjetnistvu
4’* U slu€aju utvrdenih nepravilnosti
koje imaju obiljezje prekrsaja,
Nepravilnosti koje predmet sa dokazima u prilogu Predmet sa
imaju obiljezje dostavlja se na postupanje Nacelnik dokazima
prekrsaja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proracunski nadzor
usltjrgjsstt’c\ll\(laioj Predmet sa dokazima u prilogu
jedinici u dosta\vllja_se na_postup_anje_ - - Predmet sa
Ministarstvu ngdlleznOJ ustrojstvenoj jve"dlnl(.ll u Nacelnik dokazima
R Ministarstvu financija u Cijem je
ancija . « .
djelokrugu proracunski nadzor
v .
P - Kada se utvrdi da su sredstva
- koristena suprotno zakonu ili
proracunu, ¢elnik obveznika
\ 4 odmah zahtijeva povrat
Nepravilnosti za prora¢unskih sredstava u
koje nisu proracun ili podnosi zahtjev za
propisane kazne obavljanje proracunskog nadzora Nacelnik
radi donoS$enja rjeSenja o povratu
sredstava u proracun,
— U slu€aju utvrdenih
nepravilnosti za koje nisu
propisane kazne, nalaze mjere
za otklanjanje nepravilnosti.
\ 4
D
4




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
e
A Celnik obveznika u roku od 15
IzvjeStavanje dana od poduzimanja mjera, u
osobe koja je pisanom ¢&e obliku o tome L 15 dana oql
o L T Nacelnik poduzimanja
prijavila obavijestiti osobu koja je prijavila miera
nepravilnosti nepravilnost, osim u slucaju I
anonimne prijave
'J Celnici obveznika, odnosno
4 osoba koju on ovlasti, duzni su Obrazac
Pradenje pratiti postupanja po poduzetim Praéenje
ostupanija po mjerama i polugodiSnje i godiSnje Y g .
P podﬂzejtimp izvjeStavati osobu zaduzZenu za Nacelnik posot:ﬁigjt?mpo
mjerama nepravilnosti na Obrascu pm'erama
Pracenje postupanja po I
poduzetim mjerama.
IzvjeStavanje osobe zaduzZene
v za nepravilnosti polugodisnje i
IzvjeStavanje godisnje.
. Obrazac Pracenje postupanja po
osobe zaduzene poduzetim mjerama sadrzi: i Obrazac
za nepravilnosti podatke o obvezniku, oznaku Naielnik PolugodiSnje '?acef?le
pismena o prijavljenoj/uo€enoj acelni d.'v . pos lépanjtg po
nepravilnosti (KLASA, URBROJ, godisnje poduzetim
broj¢ana oznaka ili sl.), datum mjerama
primitka prijave/uo€avanja
nepravilnosti i pracenje tijeka
postupka
Obrazac
Osoba zaduzena za nepravilnosti Podaci o
Y na temelju obrazaca Podaci o prijavijenoj/
Sastavljanje prijavljenoj/uogenoj nepravilnosti Osob uo&enoj
polugodisnijih i i obrazaca Pracéenje postupanja g soba nepravilnosti i
godisnjih izvjesc¢a po poduzetim mjerama sastavlja za uze_r|1a za obrazac
polugodisnje i godiSnje izvjeSce o nepravilnost Pracenje
nepravilnostima. postupanja po
poduzetim
mjerama
Opc¢ina je duzna nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici u
A Ministarstvu financija u &ijem je
Dostavljanje djelokrugu proraéunski nadzor 31 .
polugodidniih i dostaviti polugodignje izvjedée o o Erpma
godisnjih izvieSca nepravilnostima u prvih Sest e dqce ob
mjeseci tekuce godine do 31. Osoba zaduzena godine | orazac
srpnja tekuée godine na Obrascu | za nepravilnosti 31. o3uik zv1g|sce °
IzvjeS¢ée o nepravilnostima. - ozujka nepravilnostima
Godisnje izvjesce o tekuce
godine

nepravilnostima u prethodnoj
godini do 31. ozujka tekuce
godine na Obrascu lzvjeSée o
nepravilnostima.




