NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces poslovno odluéivanje - razina Nacelnik (redovno, izvanredno)

FU7

Korisnik procesa Op¢ina Berek

Vlasnik procesa Nacelnik

CILJ PROCESA

Poslovno odlucivanje Nacelnika sukladno statutu i zakonima

GLAVNI RIZICI

Odludivanje mimo zakona i propisa, ne kontroliranje poslovnog odluc¢ivanja.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Predstavljanje i zastupanje

AKTIVNOSTI: . T .
sjednica i kolegija

Davanje punomoci, obavljanje poslova, kontrola OV i Vlade RH, odrzavanje

IZLAZ IzvjeS¢ivanje Opcinskog vije¢a i nadleznih tijela

Predstavljanje i Davanje Obavljanje
zastupanje punomogi poslova

Izvjes¢ivanje
OV i nadleznih
tijela

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Svi procesi poslovnog odlu€ivanja i izvjeStavanja.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, uredska oprema.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FU7.1 Postupak poslovno odlu€ivanje - razina Nacelnik ( redovno, izvanredno)
FU7.2 Postupak poslovno odlu€ivanje- razina Zamjenici naCelnika

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostarié Referent za 10.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak poslovno odlucivanje - razina Na€elnik (redovno, izvanredno) FU7.1

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Poslovno odlucivanje €elnika sukladno statutu i zakonima

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

IzvjeSc¢a nadleznim tijelima

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za predstavljanje i zastupanje, davanje punomodi, obavljanje poslova,
izvjesScivanje Opcinskih Vijec¢a i nadleznih tijela, odrzavanje sjednica i kolegija. Opc¢inska Vijeca i
nadleznih tijela je odgovorno za kontrolu poslovnog odludivanja.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

OV — Op¢insko vijeée

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostarié Referent za 10.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nadcelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nadcelnik 10.06.2013




lzvrSenje

. " . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
v Predstavljanje i zastupanje
Predstavijanje i Opcine Berek odredivanje
zastupanje osopa_ ovlgéte_nih za Nacelnik Kontinuirano Odluke
potpisivanje financijskih
dokumenata.
) 4
; % Davanje punomoci drugim -
Davanje punomoci
=P osobama za zastupanje Opcine Nacelnik Kontlnuwan_o/ Punomodi
po potrebi
Berek u pravnom prometu.
Obavijanje Obavljanje poslova odredenih Nacelnik Kontinuirano/
poslova odredbama Opéine Berek po potrebi
NE ) 4
Kontrola poslovnog odlucivanja | Op¢insko vijeée/ Kontinuirano
Kontrola kroz Nadlezna tijela. nadlezna tijela
DA
A
IzvjeSc¢ivanje OV i Redovito izvieséivanie OV | Kontinui /
nadleznih tijela edovito izvjescivanje OV | Nagelnik ontinuirano lzvie$ca
nadleznih tijela. po potrebi
\ 4
Odrzavanje Odrzavanje sjednica i kolegija u
uzem i Sirem sastavu i kolegija Nacelnik Po potrebi

sjednica i kolegija

Celnika i procelnika.




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak poslovno odlucivanje- razina Zamjenici ¢elnika

FU7.2

Vlasnik postupka

Zamijenik nacelnika

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Poslovno odlu€ivanje Zamjenika Celnika sukladno Odluci o imenovanju i danim ovlastima a prema
zakonu i statutu Opc¢ine Berek.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opc¢ine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o imenovanju

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za imenovanje zamjenika, kontrolu. Zamjenik nacelnika je odgovoran za
izvrSavanje poslova zamjenika, obavljanje poslova odredenih odredbom.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari Referent za 10.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktiv :
1ag J P nosti Odgovornost Rok dokumenti
v
Imenovanje Imenovanje zamjenika Gelnika i - . Odluka o
zamjenika usvajanje odluke o imenovanju. Nacelnik Po potrebi imenovanju
'y Zamijenik obavlja poslove i
= - zamijenjuje Celnika u njegovoj -
:zvrsavanlje ik odsutnosti te po posebnoj odluci f:gi?klz Po potrebi
posiova zamjenika obavlja zadatke koji su mu
* povjereni
Obavljanje poslova
odredenih inni ; i
Obavljanje poslova odredenih Zamijenik .
odredbom odredbom nagelnika. nacelnika Po potrebi
NE
Kontrola Kontrola obavljanja zadataka i .
rada Zamjenika celnika. Nacelnik
DA




