NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces civilne zastite i zastite od pozara 016

Korisnik procesa Op¢ina Berek

Vlasnik procesa Referent za druStvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Cilj procesa je organiziranje civilne zastite i zastite od pozara Opc¢ine Berek temeljem zakonskih i pod
zakonskih akata, Poslovanje Opéine Berek kroz zakonski potrebno financijsko pracenje svih planova i
procesa iz podrucja civilne zastite i zaStite od pozara, vodenje potrebitih evidencija iz podrugja civilne
zaStite i zastite od pozara Opcine Berek i temeljem zakonskih i pod zakonskih praéenje primjene i
nadzor nad provedbom mijera i postupaka iz podrucja civilne zastite i zastite od pozara sa drzavnim
inspekcijskim sluzbama.

GLAVNI RIZICI

Nisu doneseni ili uskladeni ili se ne primjenjuju potrebni akti i evidencije koji su osnova za
funkcioniranje civilne zastite i zastite od pozara na podrucju Opcine Berek. Doneseni financijski
planovi ne odrazavaju stvarne potrebe za sredstvima za obavljanje djelatnost civilne zastite i zastite od
pozara, a financijski planovi nisu uskladeni sa proracunom Opcine Berek, sredstva se troSe mimo
usvojenih financijskih planova. Nedostatak kvalificiranog osoblja i novéanih sredstava potrebnih za
primjenu mjera i postupaka iz podrudja civilne zastite i zastite od pozara

Nedovoljno poznavanje zakonskih obveza i ogluSivanje odgovornih osoba nad provodenjem mijera i
postupaka iz podrucja civilne zastite i zastite od poZzara.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Planiranje zastite od pozara, prikupljanje podataka i organiziranje sustava
' zastite.
Prikupljanje podataka, donoSenje akata procjene i plana, donoSenje
AKTIVNOSTI: organizacijskih i tehni¢kih mjera, Izrada financijskog plana, ugovaranje i
nabava, provedba nadzora, izvje$civanje.
IZLAZ Uspjedno provedene planske mjere civilne zastite i zastite od poZara.

Planiranje Prikupljanje Donosenje Izrada Ugovaranje Izvjescivanje
zastite i podataka akata financijsko i provedba
organiziranje g plana nadzora
sustava

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Procesi financijskog planiranja sukladno zakonskim odredbama i fiskalnoj odgovornosti, procesi
donosenja zakonskih i pod zakonskih akata, procesi sukladno zakonima RH.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, oprema, vozila, Zakonski i pod zakonski akti, Proracun potreban za realizaciju procesa,
kvalificirano osoblje za obradu Steta od elementarnih nepogoda.




SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

016.1 Organiziranje civilne zastite i zastite od pozara Opcine Berek temeljem zakonskih i pod
zakonskih akata

016.2 Poslovanje Opcine Berek kroz zakonski potrebno financijsko pracenje svih planova i procesa iz
podrucja civilne zastite i zastite od pozara

016.3 Vodenje potrebitih evidencija iz podrucja civilne zastite i zastite od pozara Opc¢ine Berek

016.4 Pracéenje primjene i nadzor nad provedbom mjera i postupaka iz podrucja civilne zastite i zastite
od pozara sa drzavnim inspekcijskim sluzbama.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Referent za 11.06.2013

Izradio: Zeljka Sostari¢ drustvene djel,

Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013

Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Organiziranje civilne zastite i zastite od pozara Op¢ine Berek temeljem

zakonskih i pod zakonskih akata 016.1

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj i sustav zastite od pozara podrazumijeva planiranje zastite od pozara, propisivanje mjera zastite
od pozara gradevina, ustrojavanje subjekata zastite od pozara, provodenje mjera zastite od pozara,
financiranje zastite od pozara te osposobljavanje i ovlaS¢ivanje za obavljanje poslova zastite od
poZara, s ciljem zastite Zivota, zdravlja i sigurnosti ljudi i Zivotinja te sigurnosti materijalnih dobara,
okolisa i prirode od pozara, uz drustveno i gospodarski prihvatljiv pozarni rizik.

U cilju za8tite od pozara poduzimaju se organizacijske, tehniCke i druge mjere i radnje za:
otklanjanje opasnosti od nastanka pozara, rano otkrivanje, obavje$éivanje te sprjeCavanje Sirenja i
uCinkovito gaSenje pozara, sigurno spaSavanje ljudi i Zivotinja ugrozenih pozarom, sprjeCavanje i
smanjenje Stetnih posljedica pozara, utvrdivanje uzroka nastanka pozara te otklanjanje njegovih
posljedica.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupci se primjenjuju terenskim radom u JUO Op¢ine Berek , Ministarstvu unutarnjih poslova RH,
Drzavnoj upravi za za$titu i spasavanje.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Planovi zastite i spaSavanja prikupljaju se podaci od svih pravnih osoba i udruga na podrucju
Op¢ine Berek, lzvjestaji sa terenskog prikupljanja podataka, Procjena ugrozenosti stanovnistva,
materijalnih i kulturnih dobara Op¢ine Berek, Ugovor o uredivanju sustava zastite i spasavanja na
podru¢ju Opcine Berek, Unutarnji akti, Procjena zaStite od pozara, Plan zastite od pozara i
operativnog Plan gasenja, Unutarnji akti, Planovi, Procjene, Plan evakuacije, Opéi akt iz podrucja
zastite od pozara, Plan zastite od pozara na temelju, Procjene ugrozenosti od pozara, Tehnicke i
organizacijske mjere

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o zastiti i spaSavanju (NN 174/04.,79/07., NN 38/09. i NN 127/10), Pravilnik o izradi Procjene
ugroZenosti stanovnidtva, materijalnih i kulturnih dobara (NN 38/08), Zakon o vatrogastvu (NN
139/04., NN 174/04 NN 38/09. i NN 80/10), Zakon o zastiti od pozara (NN 92/10), Zakon o zastiti od
elementarnih nepogoda (NN 73/97).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - jedinstveni upravni odjel
VZ — Vatrogasna zajednica Opc¢ine Berek

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Referent za 11.06.2013

Izradio: Zeljka Sostari¢ drustvene diel.

Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013

Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

A 4

Planiranje

Temeljem Zakona o
zastiti i spaSavanju a za
potrebe izrade Procjene
ugrozenosti stanovnistva,
materijalnih i kulturnih
dobara i Planova zastite i
spaSavanja prikupljaju se
podatci od svih pravnih
osoba i udruga na
podrucju Opcine Berek u
sustavu zastite i
spaSavanja (pravne
osobe i udruge kojima je
zastita i spaSavanje u
okviru redovite
djelatnosti , a posebno
pravne osobe Cija
djelatnost je vezana za
opskrbu energijom i
vodom, te pravne osobe
koje proizvode, prevoze,
preraduju, skladiste ili u
tehnoloskom procesu
postupaju s opasnim i
Stetnim tvarima).

Referent za
drustvene
djelatnosti

Godisnje

Zakona o zastiti i
spasavanju (NN
174/04.,79/07., NN
38/09. i NN 127/10.),
Procjena ugrozenosti
stanovnistva,
materijalnih i kulturnih
dobara (NN 38/08.),
Planovi zastite i
spasavanja prikupljaju
se podatci od svih
pravnih osoba i udruga
na podrucju Opéine
Berek

A 4

Prikupljanje
podataka

Kontinuiranim radom na
terenu prikuplja se i
azurira baza podataka:
pregled osnovnih skola i
srednjoskolskih ustanova
s brojem ucenika, brojem
zaposlenih, te
kapacitetima kuhinja,
pregled predskolskih
ustanova s kapacitetom
smjestaja djece, brojem
zaposlenih, kapacitetom
kuhinja, te transportnim
mogucénostima za vlastite
potrebe, pregled Sportsko
rekreacijskih dvorana,
njihov kapacitet,
postojanje odgovarajucih
sanitarnih uvjeta, s
brojem zaposlenih,
pregled otvorenih
Sportsko rekreacijskih
terena, njihov kapacitet,
postojanje odgovarajuéih
sanitarnih uvjeta, s
brojem zaposlenih,
pregled turistickih
smjestajnih kapaciteta po
vrstama ( hoteli, moteli,
kampovi i sl.) sa
kapacitetima kuhinja...

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Izvjestaji sa terenskog
prikupljanja podataka




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

<

A 4

Prikupljanje
podataka

...pregled voznog parka
turistiCkih agencija i
javnog gradskog
prijevoza ( autobusi,
kombi vozila, brodovi ) sa
brojem zaposlenih i
transportnim
kapacitetom.

pregled zdravstvenih
ustanova na podrucju
Opc¢ine Berek sa brojem
zaposlenih, te
transportnim i
smjestajnim kapacitetima
pregled kriticne
infrastrukture ( pravne
osobe Cija je djelatnost
vezana za opskrbu
energijom i vodom, te
pravne osobe koje
proizvode, prijevoze,
skladiste ili u
tehnoloskom procesu
postupaju sa opasnim i
Stetnim tvarima )

pregled sklonista i drugih
objekata pogodnih za
zastitu ljudi na podrucju
Opc¢ine Berek sa
kapacitetom za
zbrinjavanje

pregled voditelja sklonista
i osoblja sklonista i
povjerenika civilne zastite
pregled obveznika civilne
zastite ( civilnih ro¢nika )
prema podatcima ,
pregled ¢lanova civilne
zastite Pravnih osoba
kojima je zastita i
spasSavanje redovita
djelatnost i drugih pravnih
osoba i udruga u sustavu
zastite i spasavanja

i drugi podatci koji se
traze temeljem
metodologije za izradu
Procjene ugrozenosti
stanovniStva, materijalnih
i kulturnih dobara Op¢ine
Berek

Referent za

drustvene Kontinuirano

djelatnosti

Procjena ugrozenosti
stanovnistva,
materijalnih i kulturnih
dobara Op¢ine Berek

Organiziranje
sustava zastite i
spasavanja

Posjet pravnim osobama
u sustavu zastite i
spasavanja s ciliem
organiziranja i
unaprjedivanja sustava
zastite i spasSavanja.

Referent za

drustvene Kontinuirano

djelatnosti

A 4

&




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
<D,
Potpisivanje Ugovora o
\ 4 uredivanju sustava
Potpisivanje zaztltev_l sgas’gvarga ”ak Ugovor o uredivanju
podrucju Op¢ine Bere s
Ugovora izmedu Opcine Berek i tih Nacelnik Nakon sustava zastite |

pravnih osoba
(komunalnih poduzeca,
gradevinskih i
prijevoznickih tvrtki).

organiziranja

spaSavanja na
podrucju Opc¢ine Berek

v

Donosenje, Akata

Stalna suradnja sa
Drzavnom upravom za
zastitu i spasavanje,
Uredom za obranu
tajnicima i mjesnih
odbora u donoSenju

Referent za

Nakon

Unutarnji akti, Procjena
zastite od pozara, Plan

razvrstane u odredene
kategorije ugrozenosti od
pozara te su temeljem
navedenih zakona duzni
u cilju provodenja izvrSiti
mjera zastite od pozara.

™ Procjene i Plana uor;lgi'gjéhe?gf té’ vz drustvene potpisivanja zastite od pozara i
Mini - djelatnosti Ugovora operativnog Plan
inistarstvom unutarnjih o
poslova RH u donosenju gasenja
Procjene zastite od
pozara, Plana zastite od
pozara i operativhog
Plana gaSenja.
NE v
Kontrola VIsi se k_ontrola d.a li su do’\rlliléc;:ja I .
doneseni potrebni Nacelnik akata Unutarnji akti, Planovi,
unutarnji akti, Procjene i Planovéli Procjene
DA Planovi. Procjena
Temeljem Zakona o
zastiti od pozara i
Pravilnika o razvrstavanju
v gradevina, gradevinskih Zakon o zadtiti od
Razvrstcjivanje Eg?elzg\é?ijlep{xcg)ig)i?ng sti od poZara (N_:\l _ﬁ2/10.) i
nekretnina po poZara nekretnine u Ref Praviinik o
odredenim vlasnistvu Opcine Berek diu%rt?/ gtnéa Godisnje ra;;rg;%\ilsgju
faegoniaga u vlasnistvu su dielatnosti gradevinskih dijelova i

prostora u kategorije
ugrozenosti od pozara
(NN. 62/94 i 32/97.)

)




.. . . . . lzvrienje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti e Rok dokumenti
T @
Na nekretninama u
vlasnistvu Opéine Berek
izvrSava se uvid u
dokumentaciju, te Unutarnji akti, Procjena
pregledavam stanje zastite od pozara, Plan
NE y protupozarne zastite u zastite od pozara i
Kontrola odredenoj pravnoj osobi, operativnog Plan
a temeljem izvida o gasenja, Ugovor o
DA stanju protupozarne uredivanju sustava
zastite, razgovora sa Nacelnik Godisnje zastite i spaSavanja na
inspekcijskim sluzbama, podrucju Opcine Berek
zakonskih i pod Izvjestaji sa terenskog
zakonskih akata iz prikupljanja podataka
djelokruga zastite od Procjena ugrozenosti
pozara, predlazem da se stanovnistva,
u cilju pobolj$anja materijalnih i kulturnih
tehnickih i organizacijskih dobara Op¢ine Berek
mjera zastite od pozZara
bez odlaganja izvrSe
mjere.
Izraduje se Plan
evakuacije i spa8avanja
za slucaj izvanrednog
dogadaja,
Izraduje se Plan zastite
od pozara na temelju
v Procjene ugrozenosti od
DonoSenje pozara, Izraif{UJe sel Opdi Plan evakuacije,
A akt iz podrucja zastite od Opéi akt iz podrudia
organizacijskih pozara &iji ¢e sastavni dio Referent za pei ¢ q pocrucy
mjera biti svi gore navedeni drustvene Godis$nje PlzaSt't?.o p((j)zar:a,
dokumenti i u kojem ¢ée djelatnosti an zastll_te ?3 pozara
biti precizno razradene na t(vameju., rocjene
. ugrozenosti od pozara
obveze za provodenje
svih mjera zastite od
pozara, rasporediti
djelatnika za obavljanje
preventivnih poslova
zastite od pozara,
napraviti obuku djelatnika
iz zastite od pozara.
Ispituje se ispravnost i
funkcionalnost izvedenih
stabilnih sustava, uredaja
i instalacija za otkrivanje i Evidencija o
v dojavu te gaSenje pozara ispravnosti i
T (sustav za dojavu pozara, Referent za funkcionalnosti
Donosenje ukljudujudi sve sustave i drust Godi&ni izvedenih stabilnih
™ tehnickih mjera elemente kojima rustvene odisnje sustava, uredaja i
: . djelatnosti . " 27
vatrodojava upravlja, instalacija za otkrivanje
) sigurnosna rasvjeta i sl.) i dojavu te gaSenje

sukladno uputi
proizvodaca, o ¢emu
mora postojati
evidencija...

pozara

CeD




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

®

)

A 4

—>

Donosenje
tehnickih mjera

...Pravna osoba
ovlastena od strane
ministra najmanje jednom
godiSnje mora iste
ispitati, te ako je sve
ispravno izdati uvjerenje
sukladno €lanku 40.
stavak 1. Zakonu o zastiti
od pozara. Za sve ostale
instalacije elektricne
instalacije, strojarske
instalacije, agregatno
postrojenje potrebno je
ishoditi pozitivan zapisnik
o ispravnosti od strane
ovlastene osobe
sukladno Zakon o zastiti
od pozara, Zakonu o
zastiti na radu. U slu¢aju
negativnog zapisnika
izvrSiti popravke te
ishoditi pozitivan
zapisnik. Sustav zastite
od djelovanja munje
dovesti u ispravno stanje,
te za isti ishoditi pozitivan
zapisnik o ispravnosti
sukladno Tehnickom
propisu za sustave
zastite od djelovanja
munje na gradevinama
Napomena: Ako nije
moguce isto uraditi
sukladno projektu na koji
je dobivena gradevinska
dozvola, tada je potrebno
prethodno izraditi projekt
sustava “z , sukladno
Zakonu o zaéstiti od
pozara., Zakonu o zastiti
na radu i prate¢im
zakonima o izmjenama i
dopunama. Sklopiti
Ugovor za odrzavanje
vatrodojavnog alarmnog
sustava za preglede i
popravke sustava (Zakon
o zastiti od pozara i
Pravilnika o sustavima za
dojavu pozara). U skladu
sa Pravilnikom o
vatrogasnim aparatima.,
Zakonom o zastiti od
pozara, kao i
pravovaljanim Planom i
Procjenom ugrozenosti
od pozara izvrSiti po
potrebi dopunu i
ispitivanje vatrogasnih
aparata.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Godi$nje

Zapisnik o ispravnosti,
Clanak 40. stavak 1.
Zakon o zaétiti od
pozara NN.92/10.,
Zakonu o zastiti na
radu NN. 59/96.
Tehnicki propis za
sustave zastite od
djelovanja munje na
gradevinama NN.
87/08. i NN. 33/10
i prate¢im zakonima o
izmjenama i
dopunama,
Ugovor za odrzavanje
vatrodojavnog
alarmnog sustava za
preglede i popravke
sustava
Pravilnik o sustavima
za dojavu pozara NN.
56/99.
sa Pravilnikom o
vatrogasnim aparatima
NN.101/11.,

Plan i Procjena
ugrozenosti od pozara




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
NE
Vrsi se kontrola da li su Nakon —_—
Kontrola
donesene potrebne Nacelnik donos$enja T_ehr!!cke| .
. - organizacijske mjere
mjere. mjera
DA
Temeljem Zakona o
> zastiti od pozara i
Pravilnika o razvrstavanju
gradevina, gradevinskih Zakon o zastiti od
dijelova i prostora u pozara (NN 92/10.) i
kategorije ugrozenosti od I Pravilnik o
‘T - pozara nekretnine u Egll((rc;?l?r:;elﬂ: razvrstavanju
IzvrS§avanje mjera vlasnidtvu Op¢ine Berek viasnigtvu Kontinuirano gradevina,

zastite od pozara

u vlasnistvu su
razvrstane u odredene
kategorije ugrozenosti od
pozara te su temeljem
navedenih zakona duzni
u cilju provodenja izvrSiti
mjera zastite od pozZara.

Op¢ine Berek

gradevinskih dijelova i
prostora u kategorije
ugrozenosti od pozara
(NN. 62/94 i 32/97.)

NE
Vrsi se kontrola e
Kontrola e L - Y - Tehnicke i
izvr8avanja mjera zastite Nacelnik Kontinuirano o .
N organizacijske mjere
od poZzara.
DA
\ 4

Izvjeséivanje Vrsi se izvjescivanje o Refevrent za o o
donesenim i izvrSenim drustvene Kontinuirano Izvjestaj
mjerama. djelatnosti

\ 4

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Poslovanje Opéine Berek kroz zakonski potrebno financijsko praéenje

svih planova i procesa iz podruéja civilne zastite i zastite od pozara 016.2

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je poslovanje Opc¢ine Berek kroz zakonski potrebno financijsko praéenje svih
planova i procesa iz podru€ja civilne zastite i zastite od pozara. U proradunu Opcine Berek
osiguravaju se financijska sredstva za opremanje, osposobljavanje, pozivanje, mobiliziranje i
aktiviranje vlastitih operativnih snaga, sklonista i drugih sudionika zastite i spaSavanja, civilne zastite
i zastite od pozara.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupci se primjenjuju terenskim radom u JUO Opc¢ine Berek, Ministarstvu unutarnjih poslova RH,
Drzavnoj upravi za zastitu i spaSavanje.

DRUGA DOKUMENTACIJA

GodiSnja i polugodisnja izvjeSéa, lzvjeStaj o utroSenim sredstvima, Ugovor o sufinanciranju
programskih aktivnosti, Narudzbenice, Prijedlog financijskog plana.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o zastiti i spaSavanju ( NN 174/04.,79/07., NN 38/09. i NN 127/10), Pravilnik o izradi Procjene
ugrozenosti stanovniStva, materijalnih i kulturnih dobara (NN 38/08), Zakon o zastiti od pozara ( NN
92/10 ) te Zakon o proradunu, Zakon o fiskalnoj odgovornosti.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

HGSS - Hrvatska Gorska sluzba spaSavanja

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 11.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

POCETAK

\ 4

Prijedlog izrade
financijskog plana

Predlagati izradu
financijskih planova koji
odrzavaju stvarne
potrebe za sredstvima za
obavljanje djelatnosti
civilne zastite i zastite od
pozara.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Godisnje

Prijedlog financijskog
plana

A 4

Osiguravanje
sredstava

\ 4

U proracunu Opcine
Berek osiguravaju se
financijska sredstva za
opremanje,
osposobljavanje,
pozivanje, mobiliziranje i
aktiviranje vlastitih
operativnih snaga,
sklonista i drugih
sudionika zastite i
spasavanja, civilne
zastite i zastite od
pozara.

Referent za
racunovodstvo i
financije

Godisnje

Prijedlog financijskog
plana

A 4

Postupak
nabave male
vrijednosti

Provodi se otvoreni
postupak nabave male
vrijednosti za nabavu
usluga izrade Procjena,
Planova iz zastite i
spasavanja sa mjerama
civilne zastite na podrucju
Op¢ine Berek.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Po potrebi

Narudzbenice

A 4

Postupak
bagatelne
nabave

Provedba postupka
bagatelne nabave za
predmete nabave:
-Oprema za civilnu
zastitu

-Oprema za sklonista
-Ostala oprema

Referent za
drustvene
djelatnosti

Po potrebi

Narudzbenice

NE
Kontrola

DA

Vrsi se kontrola
ispravnosti provedenih
postupaka.

Nacelnik

Po potrebi

Narudzbenice

A 4

Sklapanje ugovora

Suradnja sa HGSS -om
te suradnja sa ostalim
udrugama ( Crveni kriz,
ronilacki klubovi ) i
potpisivanje Ugovora o
suradnji na podrucju
Opc¢ine Berek.

Nacelnik

Po potrebi

Ugovor o
sufinanciranju
programskih aktivnosti

<




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! B Odgovornost Rok dokumenti
<
>
Dostavljanje Tiiek dine JUO
pravdanja dlcj)i t;vnl;a?s slgi)rav danja Tijek_om Izvjestaj o ut_roéenim
utrosenih o utrodenih sredstava sa Stranke godine sredstvima
sredstava kopijom svih raduna.
NE ..
Kontrola Xr?;\slgakr?gstt? llatIroéenih Nacelnik Tijekom lzvjestaj o utroSenim
sfe dstava godine sredstvima
DA '
e Izraduju se godiSnja i
IzvjesCivanje polugodisnja financijska Referent za s e .
I . o " . Godisnje i Godisnja i polugodiSnja
izvijeS¢éa, kao i godidnje racunovodstvo i S NI
n ' - polugodisnje izvjeS¢a
izvijeS¢e o radu. financije

y
( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Vodenje potrebitih evidencija iz podruéja civilne zastite i zastite od

pozara Opéine Berek 016.3

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je propisanim zakonskim i pod zakonskim procedurama osigurati vodenje
evidencija iz podrucja civilne zastite i zastite od pozara.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupci se primjenjuju terenskim radom u JUO Opc¢ine Berek, Ministarstvu unutarnjih poslova RH,
Drzavnoj upravi za zastitu i spasavanje.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Izvjestaj, dokumentacija i prijave, prijave, dokumentacija, zapisnik.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o zastiti od elementarnih nepogoda (NN 73/97), Metodologija za procjenu Stete od
elementarnih nepogoda (NN 96/98).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 11.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Popratni

dokumenti

(_ POCETAK )

>
>
A

y

Prikupljanje
podataka

Prikupljaju se potrebni
podaci pregledom odredenih
ustanova i ostalih kriterija.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Potrebna
dokumentacija

NE v

Pregled

Pregled osnovnih Skola i
srednjoskolskih
ustanova s brojem
ucenika, brojem
zaposlenih, te
kapacitetima kuhinja,
pregled predskolskih
ustanova s kapacitetom
smjeStaja djece, brojem
zaposlenih, kapacitetom
kuhinja, te transportnim
moguénostima za
vlastite potrebe,

pregled Sportsko
rekreacijskih dvorana,
njihov kapacitet,
postojanje
odgovarajucih sanitarnih
uvjeta, s brojem
zaposlenih,

pregled otvorenih
Sportsko rekreacijskih
terena, njihov kapacitet,
postojanje
odgovarajucih sanitarnih
uvjeta, s brojem
zaposlenih,

pregled turistickih
smjestajnih kapaciteta
po vrstama ( hoteli,
moteli, kampovi i sl.) sa
kapacitetima kuhinja,
pregled voznog parka
turistickih agencija i
javnog gradskog
prijevoza ( autobusi,
kombi vozila, brodovi )
sa brojem zaposlenih i
transportnim
kapacitetom.

pregled zdravstvenih
ustanova na podrucju
Opcine Berek sa brojem
zaposlenih, te
transportnim i
smjestajnim
kapacitetima...

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Zapisnik




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Popratni

dokumenti

D

NE v

Kontrola

A 4

e pregled kriticne
infrastrukture ( pravne
osobe Cija je djelatnost
vezana za opskrbu
energijom i vodom, te
pravne osobe koje
proizvode, prijevoze,
skladiste ili u
tehnoloskom procesu
postupaju sa opasnim i
Stetnim tvarima )

e pregled sklonista i
drugih objekata
pogodnih za zastitu ljudi
na podrucju Opcine
Berek sa kapacitetom
za zbrinjavanje

e pregled voditelja
sklonista i osoblja
sklonista i povjerenika
civilne zastite

e pregled obveznika
civilne zastite ( civilnih
ro¢nika )

e pregled ¢lanova civilne
zastite Pravnih osoba
kojima je zastita i
spaSavanje redovita
djelatnost i drugih
pravnih osoba i udruga
u sustavu zastite i
spasavanja.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Zapisnik

'

Vodenje
dokumentacije

1

Pregled vodenja
dokumentacije u svezi sa
zaStitom od pozara.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Dokumentacija

A4

Prikupljanje i
obradivanje
prijava

Prikupljaju se i obraduju
prijave Steta fizickih i pravnih
osoba od elementarne
nepogode i drugi podatci koji
se traze temeljem zakonskih
i pod zakonskih akata.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Prijave

NE
Kontrola

Vrsi se kontrola vodenja
dokumentacije i zaprimljenih
prijava.

Nacelnik Kontinuirano

Dokumentacija i prijave

y

IzvjeS¢ivanje

Vrsi se izvjeScivanje o
zaprimljenim prijavama.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Kontinuirano

Izvjestaj

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak praéenja primjene i nadzora nad provedbom mjera i
postupaka iz podruéja civilne zaStite i zastite od pozara sa drzavnim 016.4
inspekcijskim sluzbama

Vlasnik postupka Referent za drustvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je upozoravati i nadzirati pravne osobe i subjekte Opc¢ine Berek na primjenu
mjera i postupaka iz podrucja zastite i spasavanja (civilne zastite i zastite od pozara).

PODRUCJE PRIMJENE

Postupci se primjenjuju terenskim radom u JUO Opc¢ine Berek , Ministarstvu unutarnjih poslova RH,
Drzavnoj upravi za za$titu i spasSavanje.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zapisnik, godisnji plan provedbe inspekcijskog nadzora Drzavne uprave za za$titu i spaSavanje i
Policijske uprave za poslove zastite od pozara.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik
Referent za drustvene djelatnosti

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o zastiti od pozara te ¢lanka 52 (NN 92/10), Zakon o zastiti i spaSavanju (NN 174/04, 79/07,
38/09, 127/10).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 11.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




) ) o lzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti i
Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK )
v Priprema materijala za
Pribrema provedbu obveza .
ma?eri'ala inspekcijskog nadzora na Referent za ggggntg g;sr:ll(t;osdz
J temelju Zakona o zastiti od drustvene Po potrebi P R
5 M . . p Zakon o zastiti i
poZara te ¢lanka 52. djelatnosti M -
s spaSavanju.
Zakona o zastiti i
spasavanju.
Zahtev za Pokrece se zahtjev za Referent za
okretanje ; S i j
P J pokretanje nadzora. druStvene Po potrebi Zahtjev
nadzora djelatnosti
PA : Nakon
Kontrola \S/rslgirl:]ontrola uskladenja Nacelnik zaprimlienog Godignii olan
P ) zahtjeva 1P
NE
- 7 - Ukoliko se kontrolom utvrdi Referent za
Korektivne mjere da nije uskladeno sa druStvene Nakon Godi&nii plan
planom vr$e se korektivne . . kontrole 1P
: djelatnosti
mjere.
Nadzor je pokrenut po
sluzbenoj duznosti,
J' temeljem navedenih Godisniji plan provedbe
Pokretanje Zakona, te u skladu s inspekcijskog nadzora
nadzora Godiénjim_planom__ Refevrent za Nakon Dfi_avr)e uprave za
provedbe inspekcijskog d_rustvene_ kontrole zast_lt_g i spaSavanje i
nadzora Drzavne uprave za djelatnosti Policijske uprave za
zastitu i spadavanje i poslove zastite od
Policijske uprave za pozara
poslove zastite od pozara
za odredenu godinu.
Provedba nadzora . Referent za Nakon
Vr8i se nadzor nad “ . _—
drustvene pokretanja Zapisnik
provedbom. . .
djelatnosti nadzora
NE 4
Kontrola Obavlja se kontrola Nacenik Nakon
provedbe nadzora. provedbe Zapisnik i godiSnji plan
DA
v
Analiza i Vrsi se analiza i Referent za Nakon
izvieScivanje izvjeScivanje provedenog drustvene Kontrole Izvjestaj
nadzora. djelatnosti
( KRAJ )




