NAZIV PROCESA Sifra procesa

Program javnih potreba u predskolskom odgoju JP1

Korisnik procesa Op¢ina Berek

Vlasnik procesa Referent za racunovodstvo i financije

CILJ PROCESA

Uspjesna izrada i izvrSenje programa javnih potreba u predSkolskom odgoju.

GLAVNI RIZICI

Propusti u izradi programa javnih potreba, Nedovoljna sredstva na radunu potrebna za provedbu
procesa.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Zahtjevi od korisnika, stanje postojecih potreba.

Izrada Programa javnih potreba, utvrdivanje Programa, donoSenje

AKTIVNOSTI: o .
Programa, donoS$enje rjeSenja o isplati sredstava.

IZLAZ Doznaka sredstava, obrazlozenja troSkova, izvjeS¢e o realizaciji Programa.

L Donosenje s
Zahtjevi Program]a Isplata Doznaka lzvjeScée o
korisnika javnih sredstava sredstava realizaciji
potreba Programa

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donosenja proracuna, proces planiranja, proces knjigovodstva.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za provedbu procesa, Informati¢ka oprema, Osigurana sredstva u proradunu
potrebna za provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

JP 1.1Program javnih potreba u predSkolskom odgoju i naobrazbi
JP 1.2Program javnih potreba osnovnih Skoli iznad zakonskih standarda

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Referent za 10.06.2013

Izradio: Biljana Sunjic racunovod. | fin.

Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013

Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Program javnih potreba u predskolskom odgoju i naobrazbi JP1.1

Vlasnik postupka Referent za radunovodstvo i financije

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Uspjesna izrada i izvrSenje programa javnih potreba u predSkolskom odgoju.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjevi Djec¢jih Vrti¢a, Program javnih potreba, IzvjeS¢e o realizaciji programa.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za raCunovodstvo i financije, Opcéinsko vijeée

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN 1097), Zakon o ustanovama (NN 76/93), Drzavni
pedagos$ki standard.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

MZOS - Ministarstvo znanosti,obrazovanja i Sporta

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Sunji¢ [Referent za ragunov. | fin. | 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié¢ Nacelnik 10.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

( POCETAK )

v
Slanje zahtjeva od
strane Djecjih
vrtica

Djediji vrti¢ Salje prijedlog potreba
(zahtjev) za izradu programa:

e zahtjev za sredstva za
isplatu placa

e zahtjev za sredstva za
place djelatnika u
predskolskom odgoju pri
osnovnim Skolama

e prema potrebama zahtjev
za sredstva za
opremanje vrti¢a

e zahtjev za sredstva kojim
se pla¢a HEP-ESCO-
usteda topline
Djediji vrti¢ Salje:

e zahtjev za sredstva za
isplatu placa

e zahtjev za sredstva za
placanje rashoda
redovnog poslovanja

e zahtjev za naknade za
rad Upravnog Vijeéa

MZOS sufinancira programe
odgoja i naobrazbe djece s
teSkocama u razvoju ukljucene u
posebno-obrazovne programe Kkoji
se ostvaruju u djecjim vrticima kao
i za djecu u programu
predskole,sredstva se
doznacavaju Op¢ini a Opéina
vrti¢ima.

Ravnatelji Djecjih
vrtica

15 dana

Zahtjevi Djecjih
vrtica

A 4

Stanje postojecih
potreba

) S

Snimka stanja i postojecih potreba
u predskolskom odgoju i
naobrazbi.

Referent za
racunovodstvo i
financije

15 dana

A 4

Izrada Programa
javnih potreba

Izrada Programa javnih potreba u
predskolskom odgoju i naobrazbi.

Referent za
racunovodstvo i
financije

8 dana

Program javnih
potreba

A 4

Donosenje
Programa javnih
potreba

Opcinsko vije¢e donosi program .

Opcinsko vijeée

8 dana

A 4

Zahtjevi za isplatu
@ sredstava

Djegji vrti¢ kroz Riznicu potrazuje
sredstva.

Ravnatelji Djecjih
vrtica

v

&




IzvrSenje =3 ;
. . . . . opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
1ag J P Odgovornost Rok dokumenti
> D
\ 4
Doznaka sredstava Prema Programu se temeljem Referent za
zahtjeva doznacavaju sredstva raCunovodstvo i 2 dana
putem Riznice (naredba). financije
DA
: . Izmjene i dopune programa . .
«— el ukoliko su potrebne donosi Op¢insko vijece 8 dana Izmjerrcl)e rleijn(zgune
plograma. Opéinsko vijeée prog
NE
v Djegiji vrti¢i dostavljaju financijsko
Financijsko izvieSce (dE)ku_mentaE:lJu) vezanu RavnateI_J! Djegjih 15 dana Raduni
R za obrazlozenje utroSenih vrti¢a
lzvjesce sredstava.
\ 4
realizaciji >¢ 2] I Frog radunovodstvo i 15 dana realizaciji
javnih potreba u predskolskom f -
inancije Programa

odgoju i naobrazbi.

Y

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Program javnih potreba osnovnih skoli iznad zakonskih standarda JP1.2

Vlasnik postupka Referent za radunovodstvo i financije

SVRHA | CILJ POSTUPKA

UspjeSna izrada i izvrSenje programa javnih potreba u osnovnim Skolama.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjevi osnovnih Skola, Program javnih potreba u Skolstvu iznad standarda, IzvjeSée o realizaciji
projekta.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za raCunovodstvo i financije, Opcéinsko vijeée

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o odgoj u i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama (NN 7/08), Drzavni pedagoski
standard.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Bijana Sunjic | Referentzaracun-l 006 2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

v
Slanje zahtjeva od
strane osnovnih
Skoli

Skole 3alju prijedlog potreba
(zahtjevi) za izradu programa:

e zahtjeve za sredstva
potrebna za odrzavanje
natjecanja,

e zahtjeve za sredstva
potrebna za odrZzavanje
Skolskih aktivnosti
ucenika,

e zahtjev za sredstva za
odrZavanje Skole
plivanja,

e zahtjev zaisplatu placa i
ostalih troskova u vezi
produzenog boravka,

e zahtjev za sredstva za
prijevoz ucenika,

e zahtjev za sredstva za
troSkove prijevoza i
posebnih nastavnih
sredstava i pomagala te
sufinanciranje prehrane
ucenika s teSko¢ama u
razvoju,
zahtjev za sredstva u
slu€aju potrebe za
hitnom intervencijom na
objektu Skole,

e zahtjev za sredstva za
nabavu vozila,

e zahtjev za sredstva
potrebna za opremanje
kabineta

e zahtjev za financiranje
odredenog broja djece za
boravak u Skolu u prirodi
i prijevoz djece u Skolu u
prirodi.

Ravnatelji Skola

15 dana

Zahtjevi osnovnih
Skola

A 4

Stanje postojecih
potreba

—>

Snimka stanja i postojecih potreba
osnovnih Skola.

Referent za
racunovodstvo i
financije

15 dana

\ 4

Izrada Programa
javnih potreba

!

Izrada Programa javnih potreba
osnovnih 8kola iznad zakonskog
standarda .

Referent za
racunovodstvo i
financije

8 dana

Program javnih
potreba

DonoSenje
Programa javnih
potreba

Op¢insko vijece donosi program
javnih potreba.

Opcinsko vijeée

8 dana

Program javnih
potreba

D A 4
&




IzvrSenje

iznad zakonskog standarda.

. . . . . Popratni
Dijagram tijek is aktivnosti .
Jagram tijeka Opis aktivnost Odgovornost Rok dokumenti
e
NS
\ 4
Zahtjevi za isplatu Skole kroz Riznicu potrazuj Zahtjev za isplatu
Z RIZNICU ZUju -
sredstava sredstava. Ravnatelji Skola sredstava
y
Doznaka sredstava Prema Programu se temeljem Referent za
zahtjeva doznacavaju sredstva raCunovodstvo i 2 dana
putem Riznice (naredba). financije
DA v
mjene i dopu lzmjene i dopune programa 3 L Izmjene i dopune
programa uko’l!ko su p.ot’rebne donosi Opc¢insko vijece 8 dana programa
Op¢insko vijece.
\ 4
Izrada Izvjesc¢a o Po zavrietku programa, izraduje .
e e AR Referent za IzvjeSc¢e o
realizaciji se lzvjeSce o realizaciji Programa « . d lizaciii
ST javnih potreba osnovnih skola racu.novoc.i.stvo i 15 dana realizaciji
financije Programa




