NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces zakup javnih povrsina P8

Korisnik procesa

Op¢ina Berek

Vlasnik procesa

Referent za druStvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Davanje na koristenje javnih povrSina u vlasnistvu Op¢ine.

GLAVNI RIZICI

Neispravno popunjeni zahtjevi, nepotpuna dokumentacija, neispunjenje uvjeta uz ugovora, nepla¢anje
novéanih obveza, nepridrzavanje rokova i nacina pla¢anja, kasnjenje u pla¢anju.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Odluka o davanju u zakup javnih povrsina.
PodnoSenje zahtjeva, obrada zahtjeva, sklapanje ugovora o zakupu,
. praéenje, utvrdivanje visine iznosa za koriStenje javne povrsine, koridtenja
AKTIVNOSTI: oo . o . AU T
javnih povrSina, utvrdivanje protupravnih radnji, izdavanje rjeSenja o
uklanjanju, zaklju€ak o izvrSenju, izvrSenje nov€anih obaveza.
IZLAZ Ugovor o koristenju javnih povrsina.
Odluka o Podnos$enje Sklapanje Koristenje Utvrdivanje Izvrienie Arhiviranje
davanju u zahtjeva ugovora javnih protupravnih >en| predmeta
zakup javnih povrsina cagni poxcanh
povrsina l obaveza
L
VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA
Postupak knjigovodstva, postupak stvaranja ugovorne obveze, postupak planiranja.
RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Zaposlenici potrebni za rad, informati¢ka oprema, programska podrska.
SIFRE | NAZIVI POSTUPKA
P8.1 Postupak zakup javnih povrSina
P8.2 Postupak priviemeno koristenje javnih povrSina
P8.3 Postupak stalno koriStenje javnih povrsina
P8.4 Postupak donoSenje rieSenja o otklanjanju
Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 11.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nadcelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nadcelnik 11.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zakup javnih povrsina P8.1

Vlasnik postupka Referent za druStvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Davanje na koristenje javnih povrSina u vlasnistvu Opéine Berek.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o davanju u zakup javne povrSine, zahtjev za zakupom, ugovor o zakupu javnih povrSina,
rieSenje o uklanjanju.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Opc¢insko vije¢e donosi odluku odavanju u zakup javne povrsine.
Stranka podnosi zahtjev za zakupom.

Referent za drustvene djelatnosti zaprima zahtjeve stranaka.
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 36/95), Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
- Zeljka Sostari¢ Referent za 11.06.2013
Izradio: - .
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

v

Odluka o davanju
u zakup javnih
povrsina

Opc¢insko vijeée donijelo je
odluku o davanju u zakup
javnih povrsina i neizgradenog
gradevinskog zemiljista
(,Sluzbeni glasnik* Opcine
Berek br. 1/03).

Navedenom odlukom utvrdeno
je pod kojim uvjetima, na koji
nacin i po kojoj cijeni se
odredeni dio javne povrsine
daje u zakup.

Opcinsko vijece

Odluka o davanju
u zakup javnih
povrsina

PodnoSenje
zahtjeva

Zainteresirana stranka podnosi
zahtjev za privremeno
koridtenje javne povrSine za
odredenu namjenu.

Stranka

Zahtjev za zakup

A

Prijem
zahtjeva

Zahtjev se zavodi u urudzbeni
zapisnik.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Zahtjev za zakup

A 4

Obrada
zahtjeva

Referent obraduje zahtjev na
nacin da sukladno odluci o
davanju u zakup javnih
povrsina i neizgradenog
gradevinskog zemljista te
drugih posebnih propisa
utvrduje uvjete pod kojim a se
moze dio javne povrsine —
neizgradenog gradevinskog
zemljiSta dati u zakup na
privremeno koriStenje.
Napominje se da se prije
sklapanja ugovora o zakupu
izlazi na teren zbog utvrdivanja
stvarnog (Cinjeni¢nog) stanja.

Referent za
drustvene
djelatnosti

Zahtjev za zakup

\ 4

|1zlazak na teren

Prije sklapanja ugovora o
zakupu izlazi na teren zbog

Referent za

- drustvene
utvrdivanja stvarnog . .
oy . djelatnosti
(Cinjeni¢nog) stanja.
y Ugovor o zakupu radi se u 4
- (Cetiri) primjerka od kojih 1
L E LGS G G primjerak zadrzava stranka, 1
0 zakupu primjerak ra¢unovodstvo Ugovor o zakubu
lokalne samouprave, 1 Nacelnik 'gvnih ovréinz
primjerak Porezna uprava radi J P
obraduna poreza na javne
> povrSine i 1 primjerak ostaje u
Arhivu.
v
.IVDrac.en.je ) Nadalje, referent prati placanje F;erLeért?/ rétnzea
koriStenja javnih te koritenje javne povrsine. dielatnosti
povrsina jelatnosti

A 4

O




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok E o I———
I
v
NE
Protek roka Obavlja se kontrola da se utvrdi Referent za
Kori&tenia postoji li pretek roka koristenje drustvene
DA javnih povrsina. djelatnosti
A 4 Nakon isteka roka koristenja
Izlaz na lice izlazi se na lice mjesta i Referent za
mjesta konstatira se jesu li postivani drustvene
uvjeti utvrdeni u Ugovoru o djelatnosti
zakupu.
DA . . L .
Kontrolira se jesu li poStivani
Kontrola uvjeti utvrdeni u Ugovoru o Nacelnik
NE zakupu.
Rjesenje o Izdaje se prekrsitelju RjeSenje
uklanjanju o uklanjanju, te mu se izri€u Nacelnik Rjesenje o
rokovi i uvjeti o vraéanju javne uklanjanju
povrSine u prvobitno stanje.
o

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak privremeno koristenje javnih povrsina P8.2

Vlasnik postupka Referent za druStvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Uzimanje u zakup javne poovrsine kako bi se privremeno koristile u vlastitite svrhe.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjev za privremeno koriStenje javne povrSine, Odluka o komunalnom redu Odluka o porezima,
rieSenje o uklanjanju.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Stranka podnosi zahtjev za privremeno koristenje javne povrsine.

Referent za drustvene djelatnosti kontrolira obveznika,

Referent za racunovodstvo i financije utvrduje visinu iznosa za koritenje javne povrSine,
Nacelnik donosi rieSenje o uklanjanju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 36/95), Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostarié Referent za 11.06.2013
drustvene djel.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




lzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijek is aktivnosti .
Jagram tijeka Opis aktivnost Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
Utvrdivanje Stranka podnosi zahtjev za Zahtjev za
obveznika privremeno koridtenje javne Stranka priviemeno
povrSine u svrhu prodaje ili koridtenje javne
promocije. povrsine
NE b4 Referent za
Kontrola Kontrolira se obveznik. drustvene
djelatnosti
DA
A\ 4
Utvrdivanje visine ; ;
iznosa za |zracunava se umnoskom Referent za Odluka o
. veli¢ine povrsine (m?) s visinom N .
priviemeno naknade sukladno Odluci o racu.novoc.i.stvo i komunalnom rgdu
koristenje javne porezima &l. 34. financije Odluka o porezima
povrSine

Nakon upotrebe javne povrsine

Referent za

NE
Kontrola kontrolira se o€iS¢enost drustvene
oA koriStene javne povrsine. djelatnosti
) v" - Izdaje se prekrsitelju RjesSenje
Rjesenje o o uklanjanju, te mu se izri€u Nacelnik Rjesenje o
uklanjanju rokovi i uvjeti o vracanju javne uklanjanju

»

»

povrSine u prvobitno stanje.

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak stalno koristenje javnih povrsina P8.3

Vlasnik postupka Referent za raGunovodstvo i financije

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Uspjesno provodenje procesa zakupa javnih povrSina za stalo koristenje.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjev za stalno koriStenje javnih povrsin, Odluka o porezima, rjeSenje o nacinu i rokovima
placanja.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Stranka podnosi zahtjev za stalno koristenje javnih povrsina.

Referent za druStvene djelatnosti utvrduje povrsine

Referent za raCunovodstvo i financije utvrduje visine iznosa povrsine, utvrduje nacine i rokove
placanja.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 36/95), Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Sunji¢ Refere”tﬁff racun- 11 11 06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 11.06.2013




lzvrSenje

placanja.

. . . . . Popratni
Dijagram tijek is aktivnosti .
Jagram tijeka Oglls By e Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK )
v
Utvrdivani Stranka podnosi zahtjev za Zahtjeva za stalno
vrdivanje stalno koritenje javne Stranka koridtenje javnih
obveznika povrsine. povrsina
A 4 . . « Referent za
Utvrdivani Mjerenjem ovlastene osobe na drustvene
vrdivanje i i i
S licu rnjesta, utvrduje se . djelatnosti i Odluka o porezima
povr$ina. Iznos se utvrduje Referent za Opéine Berek
iznosa povrsine umnoskom povrSine s visinom racunovodstvo i P
naknade. financije
v
Utvrd’iva.nje obveze Porezna uprava RjeSenjem Riesenie o nadinu i
placanja poreza utvrduje nacin i rokove Porezna ) J

rokovima pla¢anja




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak donosenje rjeSenja o otklanjanju P8.4

Vlasnik postupka Referent za druStvene djelatnosti

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupk jeste utvrditi nepravilnosti prilikok koriStenja javnih povrdina te na osnovu toga donijeti
rieSenje o uklanjanju.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom redu, rjeSenje o uklanjanju.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 36/95), Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referen[’;jzla drustv. 11.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 11.06.2013




IzvrSenje

obaveza

»
»

uklonjenu ogradu.

. . . . . Popratni
Dijagram tijek is aktivnosti .
Jagram tijeka Opis aktivnost Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
4' Uvidom na terenu, te provjerom
Utvrdivanje na kopiji katastarskog plana Referent za Prema Odluka o
protupravnih radnii ustanovljeno je da je stranka drustvene utvrdenim komunalnom redu
na javnoj povrsini postgin.a ogradu na javnoj djelatnosti potrebama
povrsini.
NE ) 4
Kontrola Provgdvl se kontrola i o Nacelnik
obavjestava se prekrsitel;.
DA
. Izdaje se prekrsitelju RjesSenje
Rjeée_nje_o o uklanjanju, te mu se izricu Rdefevrte nt za 15 d Rjesenje o
uklanjanju rokovi i uvjeti o vraéanju javne rustvene ana uklanjanju
. . ; djelatnosti
povrSine u prvobitno stanje.
DA
Kontrola Kontrlira se doneseno rjieSenje . Nacelnik
NE
Uvidom na licu mjesta
v ustanovljeno je da radnje nisu
Zaklju€ak o izvedene po RjeSenju o Referent za Odluka o
izvrSenju uklanjanju, te se izdaje drustvene komunalnom redu
Zakljucak o izvrSenju, kojim se djelatnosti
odreduje tre¢a osoba koja ¢e
izvesti uklanjanje.
v
Izvrenje novCanih Utvrduje se visina trodkova za
Stranka

KRAJ




