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AKTI OPCINSKOG VIJECA

Na temelju ¢lanka 10. stavka. 1. Zakona o placama u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine“, br. 28/10i 10/23), te ¢lanka 30. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opcine Berek” broj
01/21 i 02/25), Opcinsko vijece Opcine Berek, na prijedlog opcéinskog nacelnika, na svojoj 7. sjednici odrzanoj
10.06.2026 godine donosi

Odluke o koeficijentima za obracun plaée
sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu

Opcine Berek
Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se koeficijenti za obracun plaée sluzbenika i namjesStenika u Jedinstvenom

upravnom odjelu Opéine Berek.
Clanak 2.

RijeCi i pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u

muskom ili Zenskom odnose se jednako na muski i Zenski rod.
Clanak 3.

Pla¢u sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Berek ¢ini umnoZak
koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik odnosno namjestenik rasporeden i osnovice

za obracun place, uveéan za 0,5% za svaku navrsenu godinu radnog staza.
lanak 4.

Koeficijenti za obracun place sluzbenika i namjestenika iz ¢lanka 1. ove Odluke odreduje se kako slijedi:

Redhni br. RADNO MIJESTO KOEFICUJENT
1. Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela 2,20
2. Visi struéni suradnik za opée i imovinsko-pravne poslove 2,05
3. Visi referent za racunovodstvo i financije 1,95
4. Referent za racunovodstvo i financije 1,40
5. Administrativni tajnik- referent za drustvene djelatnosti 1,60
6. Referent za poljoprivredu, gospodarstvo i stambeno komunalne 1,40
djelatnosti
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7. Referent - Komunalni redar 1,40

8. Voditelj programa ,,Pomoc¢ u kuci Opcine Berek” 1,20

9. Domar 1,15

10. Spremac - Cistac 1,05
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o koeficijentima za obracun place sluzbenika i

namjestenika Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opcine Berek”, broj 05/2024).
Clanak 6.

Ova Odluka o koeficijentima za obracun plade sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opdéine Berek stupa na snagu 01. srpnja 2026. godine te Ce biti objavljena u Sluzbenom glasniku Opéine
Berek.

KLASA: 120-01/26-01/02
URBROJ: 2103-06-01-26-1
Berek, 10. lipnja 2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 21. stavka 13. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine“, br.
61/18., 98/19.), ¢l. 5. st. 1. i €l. 7. st. 1. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva (,Narodne novine", broj 105/20) i ¢lanka 30. Statuta opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opéine
Berek”, broj 01/21 i 02/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj
10.06.2026. godine donosi

ODLUKU O USVAJANJU PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM |
POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE BEREK S ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 1.

Usvajaju se Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Opcéine Berek i Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja (dalje u tekstu: Pravila) u skladu s ¢l. 5. st. 1. i ¢l. 7.
st. 1. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (,,Narodne novine“, broj
105/20).

Clanak 2.

Nakon donosenja ove Odluke Drzavnog arhiva u Bjelovaru izdati ¢e odobrenje .
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Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Berek”.

KLASA: 036-03/26-01/01
URBROJ: 2103-06-01-26-03
Berek, 10.06.2026.g.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:

Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne novine”
broj 10/97,107/07,94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) i 30. Statuta opcine Berek (,Sluzbeni glasnik
Opdcine Berek” broj 01/21 i 02/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj
10.06.2026 godine donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na

(N Izmjene i dopune Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Radost” Berek

Clanak 1.

Daje se prethodna suglasnost na |. Izmjene i dopune Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Radost” Berek,
u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijece Djecjeg vrti¢a ,Radost” Berek, na sjednici odrzanoj dana
08. travnja 2026. godine.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti objavljenja u Sluzbenom glasniku

Opdine Berek.

BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA BEREK
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 601-01/26-01/01
URBROJ: 2103-06-01-26-1
Berek, 10. lipnja 2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.
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Na temelju ¢lanka 48. stavka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine
broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) i ¢lanka 30. Statuta Opcine Berek (Sluzbeni
glasnik Opcine Berek, broj 01/21 i 02/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na svojoj 7. sjednici,
odrzanoj 10.06.2026. godine, donijelo je

Odluku o mjerilima za naplatu
usluga Djecjeg vrti¢a ,Radost” Berek od roditelja-korisnika usluga.

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduju se mjerila za naplatu usluga Djecjeg vrti¢a ,Radost” Berek (u daljnjem
tekstu: Djecji vrti¢) od roditelja-korisnika usluga.
Odredbe ove Odluke koje se odnose na roditelja-korisnika na odgovarajuéi nacin odnose se i na
posvojitelje, udomitelje i druge skrbnike djece koja pohadaju Djecji vrti¢ ,Radost” Berek.
Svi izrazi koriSteni u ovoj Odluci imaju rodno znacenje i jednako se odnose na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Djecji vrti¢ ,Radost” Berek pruza usluge predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbi o djeci rane i

predskolske dobi provodenjem programa u petodnevnom radnom tjednu i to:

1. Redoviti program njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi koji se
provodi kao:
- 10, 00 satni program (cjelodnevni boravak)

2. Program javnih potreba- program predskole.
Clanak 3.

Sudjelovanje roditelja-korisnika u ekonomskoj cijeni redovitog programa njege, odgoja i

obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi iznosi:
Vrsta usluge- Iznos u eurima
Cjelodnevni boravak- 100, 00 EUR.

Clanak 4.

Roditelj- korisnik usluga iz ¢lanka 3. ostvaruje pravo na umanjenje sudjelovanja u mjeseénoj cijeni

usluga Djeéjeg vrtica ,,Radost” Berek kako slijedi:

- 70% od mjesecne cijene roditelj-korisnik plac¢a za vrijeme bolesti djeteta ( troskovi se odbijaju za 10
radnih dana u kontinuitetu samo uz predocenje lijecnic¢ke potvrde).

- 30% od mjesecne cijene roditelj- korisnik plaé¢a za vrijeme kolektivhog godisnjeg odmora u Djecjem
vrti¢u ,Radost” Berek u mjesecu kolovozu

- 30% od mjesecne cijene roditelj- korisnik plaéa ukoliko je pokrenuo zahtjev prema Upravnom vijeéu za
cuvanje mjesta u Vrticu
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- 30% od mjesecne cijene roditelj- korisnik plaéa za trece i svako sljedece dijete ako su u isto vrijeme
polaznici Vrtic¢a i ¢lanovi istog kuéanstva.

Clanak 5.

Program predskole organizira se u trajanju i prema rasporedu utvrdenom planom i programom

rada Djecjeg vrtica koji je za roditelje-korisnike besplatan.
Clanak 6.

Sredstva iz ove odluke roditelji-korisnici usluga upladuju na transakcijski racun preko kojeg

posluje Djecji vrti¢, a temeljem ispostavljenih mjesec¢nih rac¢una.

Uplatnice iz stavka 1. ovog €¢lanka izdaju se do 10.-og u teku¢em mjesecu za tekuci mjesec, a

roditelj-korisnik usluga istu je duzan platiti do zadnjeg dana u mjesecu.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o mjerilima za naplatu usluga Djecjeg
vrti¢a ,Radost” Berek (S od roditelja korisnika usluga.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti objavljena u Sluzbenom glasniku Op¢ine

Berek.

BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA BEREK
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/26-01/01
URBROJ:2103-06-01-26-2
Berek, 10. lipnja 2026. godine

Predsjednik Opcinskog vijeca

Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opcine (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Berek”, br.01/21i02/25)

Opcinsko vije¢e Opcine Berek na 7. sjednici odrzanoj 10.06. 2026. godine donosi sljede¢u

ODLUKU
o brisanju objekata iz evidencije za obracun komunalne naknade

Clanak 1.

Ovom Odlukom sukladno zakonskim propisima, zapisniku o izlasku na teren Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Berek te pojedina¢nim Zahtjevima obveznika, iz evidencije za obracun

komunalne naknade brisu se slijedeci objekti:
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Stambeni objekt u vlasnistvu Biti¢ Ivice iz Rugvice, Dragosicka, IV. Dragosickin odvojak 17,
OIB:70971033914 na adresi Berek 243 je jako loSeg (ruSevnog )stanja, sa vidljivim oStecenjima izvana
i iznutra, objekt je starije gradnje te je prisutna vlaga; prikljué¢ak elektri¢ne energije;

Stambeni objekt u vlasniStvu Rogié lvana iz Kostanjevca, Kostanjevac 18, OIB: 72610868142, na adresi
Kostanjevac 18 graden je prije viSe od 100 godina, nema priklju¢ak vode ni el.energije (potvrda HEP-a).
Novi stambeni objekt sa istim kuénim brojem nalazi se u dvoristu u kojem podnositelj zahtjeva zapravo
i stanuje.

Stambeni objekt u vlasnistvu LuZai¢ Nade iz Garesnice, Andrije Lustiga Dade 20, OIB:93069306464 na
adresi Begovaca 36, starije gradnje, nitko ne Zivi vise od 20 godina, u podrumu objekta je voda koja je
u viSe navrata ispumpavana te je iz tog razloga prikljuena el. Energija. Statika objekta je veoma losa i
nije za stanovanje.

Stambeni objekt u vlasnistvu Kajgana Ranka iz Podgariéa, Podgari¢ 4, OIB:75262822427 na adresi
Podgarié 4, je stari objekat u istom dvoristu, za kojega se traZi brisanje jer nema prikljucak elektri¢ne
energije i sluzi kao ostava i kokoSinjac. Za novi objekat sa istim ku¢nim brojem uredno se plaéa
komunalna naknada.

Stambeni objekt u vlasnistvu Malvi¢ Mihaela iz Kostanjevca, Kostanjevac 66, OIB: , 22482519049, a koji
se u nasim evidencijama vodi na Strbac Dragicu (majka) koja je podnijela zahtjev za oslobodenje
placanja komunalne naknade za stambeni objekt koji je u rusevnom stanju, te nema priklju¢ak vode ni
elektri¢ne energije.

Ovaj stambeni objekt ¢e se odjaviti iz nasih evidencija nakon $to se dug na ime obra¢una komunalne

naknade podmiri.
Clanak 2.
ZaduZuje se Jedinstveni upravni odjel Opcine Berek za provodenje ove Odluke.
Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZzbenom glasniku.

KLASA: 363-03/26-03/01
URBROJ: 2103-06-01-26-12
Berek, 10. lipnja 2026. godine

Predsjednik Op¢inskog vijeca:

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 88. stavka 2. Zakona o proracunu (,Narodne novine” broj 144/21), te ¢lanka 30.
Statuta Opcine Berek (,Sluzbeni glasnik Opéine Berek “, broj 01/2 i 02/25.), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na

svojoj 7. sjednici odrzanoj 10.06.2026. godine, donosi:

Godisnji izvjestaj o ostvarenju proracuna Opc¢ine Berek za 2025. godinu
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Clanak 1.

Proracun Opcine Berek do 31.12. 2025. godine ostvaren je kako slijedi:

1. oprCIDIO

A. SAZETAK RACUNA PRIHODA | RASHODA
BROJCANA OZNAKA | NAZIV

OSTVARENJE

PLAN ZA 2025.

GODINU

Berek, 30.06.2026.

OSTVARENIJE

INDEKS

INDEKS

6 Prihodi poslovanja 1.664.082,47 1.653.872,74 1.214.663,04 72,99 74,12%

7 Prihodi od prodaje nefinanc.imovine - 15.000,00 6.578,24 43,85%

PRIHODI UKUPNO 1.664,082,47 1.653.872,74 1.221.241,28 73,38% 73,84%

3 Rashodi poslovanja 671.090,81 1.000.400,00 785.158,84 116,97 78,23%

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 737.800,00 1.142.694,69 1.125.060,30 152,48 98,46%

RASHODI UKUPNO 1.408,890,92 2.143.094,69 1.910.219,14 135,59 89,39%

RAZLIKA VISAK/MANJAK 255.191.55 -489.221,95 -688.977,86 269,98 140,83%
B. SAZETAK RACUNA FINANCIRANJA

8 Primici od financijske imovine i zaduZivanja 0,00 200.000,00 200.000,00 100,00%

5 Izdaci za fin.imovinu i otplate zajmova 18.161,84 0,00 0,00

RAZLIKA PRIMITAKA | IZDATAKA -18.161,84 200.000,00 200.000,00 100,00%

REZULTAT TEKUCE GODINE 237.029,71 -289.221,95 -488.977,86 206,29 170,97%
C. PRENESENI VISAK ILI PRENESENI MANJAK

PRENESENI VISAK/MANJAK 1Z PRETHODNE 10.918,96 289.221,95 298.464.83 0,00%

GODINE

PRIJENOS VISKA/MANJKA U SLIJEDECE RAZDOBLIE 247.948,67 0,00 -190.513,03 0,00

str. 9
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A. RACUN PRIHODA | RASHODA

PRIHODI PREMA EKONOMSKOJ KLASIFIKACUI

OP RA A

Berek, 30.06.2026.

O AR D D
0 4 4

/i

6 Prihodi poslovanja 1.682.244,31 1.638.872,74 1.214.663,04 74,12%
61 Por.i pri.na doh.nesam.rada i dr.sam.d;. 180.244,31 293.000,00 198.349,10 67,70%
611 Porez na dohodak 156.405,79 165.688,30

6111 Porez na dohodak od nesamostalnog rada 164.526,36 204.110,30

6112 Porez na doh.od samostal.djelatnosi 17.758,59 18.341,05

6113 Porez na dohodak od imovine i imovinskh prava 5.921,94 8.244,41

6114 Porez na dohodatk od kapita 11.515,14 7.017,96

6117 Povrat poreza po godisnjoj prijavi -43.316,24 -72.025,42

613 Porez na imovinu 18.720,33 27.046,03

6131 Stalni porez.na nepokretnu imovinu 1.889,24 17.206,17

6134 Povremeni porezi na imovinu 16.831,09 9.839,86

614 Porez na robu i usluge 4.883,60 5.614,77

6142 Porez na promet 4.883,60 5.614,77

63 Pomoci iz inoz.i od subje.untar drzave 1.293.553,55 1.088.446,02 851.086,37 78,19%
633 Pomodi iz proracuna 1.229.895,04 433.010,46

6331 Tekuée pomodi iz proracuna 295.798,00 0,00

6332 Kapitalne pomoci iz prora¢una 934.097,04 433.010,46

634 Pomoci od ostalih subj.unutar opce drz. 63.658,51 35.769,97

6341 Tek.pomodi od ost.subjek.unutar opce drz 63.68,51 35.769,97

635 Pomodi za izravnavanje decentr.funkcije i 0,00 299.886,96

fiskalnog izravnavanja

6353 Pomo¢ fiskalnog izravnavanja 0,00 299.886,96

64 Prihodi od imovine 36.506,73 114.900,00 21.400,75 18,63%
641 Prihod od financijske imovine 0,00 0,00

6413 Kamate na orocena sredstva i depozite pu 0,00 0,00

6414 Prihodi od zateznih kamata 0,00 0,00

642 Prihodi od nefinanc.imovine 36.436,72 21.400,75

6421 Naknade za koncesije 2.043,43 2.043,43

6422 Prihodi od zakupa i iznajmljiv.imovine 19.409,32 6.644,29

6423 Ost.prihodi od nefinanc.imovine 14.974,35 12.713,03

6429 Ostali prihodi od nefinancijske imovine 79,63 0,00

65 Prih.od uprav.i admin.pristojbi i pris.po 167.226,98 130.000,00 137.614,63 105,86%
poseb.prop.i naknada

651 Administrativne (upravne) pristojbe 0,00 4,16

6514 Ostale pristojbe 0,00 4,16

652 Prihodi po posebnim propisima 123.215,13 111.009,97

6524 Doprinosi za Sume 123.089,86 110.734,33

6526 Ostali nespomenuti prihodi 125,27 275,64

653 Komunalni doprinosi i naknade 44.011,85 26.600,50

6531 Komunalni doprinosi 58,59 66,05

6532 Komunalne naknade 25.913,26 26.534,45

66 Ostali prihodi 4.687,70 8.000,00 5.023,08 62,79%
661 Prih.koje pro.i kor.pr.ostvare vlast.d;. 0,00 5.023,08

6614 Prihodi od prodaje porizvoda i roba 402,70 832,58

6615 Prihodi od pruzenih usluga 4.285,00 4.190,50

str. 10
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68 Kazne, upravne mjere i ostali prihodi 259,63 4.526,72 1.189,11 26,27%
683 Ostali prihodi 259,63 1.189,11
6831 Ostali prihodi 259,63 1.189,11
7 Prihodi od prodaje nefinanc.imovine 0,00 15.000,00 6.578,24 43,85%
71 Prih.od prod.neproizvedene imovine 0,00 15.000,00 6.578,24 43,85%
711 Prih.od prod.materijalne imovine 0,00 6.578,24
7111 Zemljiste 0,00 6.578,24

UKUPNO PRIHODI 1.682.244,31 1.653.872,74 1.221.241,28 73,84%

RASHODI PREMA EKONOMSKOJ KLASIFIKACUI

OPIS RA ! OSTVAR D1 AN ZA 20 OSTVAR N N
024 OD 0 i i
3 Rashodi poslovanja 671.090,81 1.000.400,00 785.158,84 116,99% 79,03%
31 Rashodi za zaposlene 181.107,08 313.000,00 296.192,81 163,54% 94,63%
311 Place 142.749,96 239.107,82
3111 Placée za redovan rad 142.210,66 238.449,73
3112 Plaée u naravi 539,30 658,09
312 Ostali rashodi za zaposlene 16.480,00 17.800,00
3121 Ostali rashodi za zaposlene 16.480,00 17.800,00
313 Doprinosi na place 21.877,12 39.284,99
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 21.877,12 39.284,99
32 Materijalni rashodi 313.953,35 489.500,00 336.357,77 107,17% 68,71%
321 Naknade troskova zaposlenima 8.510,85 10.705,11
3211 Sluzbena putovanja 0,00 0,00
3212 Naknada za prijevoz, rad na terenuii .. 7.980,85 8.379,31
3213 Struc¢no usavrsavanje zaposlenika 530,00 622,00
3214 Ostale naknade troskova zaposlenima 0,00 1.703,80
322 Rashodi za materijal i energiju 49.366,75 46.995,64
3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 5.902,87 8.320,64
3223 Energija 37.176,61 33.870,84
3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 6.287,27 2.230,16
3225 Sitan inventar i auto gume 0,00 2.574,00
323 Rashodi za usluge 196.762,44 202.695,22
3231 Usluge telefona,interneta, poste i prijevoza 7.059,76 6.056,89
3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 83.618,83 93.470,49
3233 Usluge promidzbe i informiranja 28.080,49 30.294,57
3234 Komunalne usluge 13.426,61 7.610,66
3235 Zakupnine i najamnine 11.614,36 8.386,23
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 9.093,80 10.758,25
3237 Intelektualne i osobne usluge 32.650,99 32.524,77
3238 Racunalne usluge 7.126,17 9.988,04
3239 Ostale usluge 4.091,43 3.605,32
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 59.313,31 75.961,80
3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 32.322,72 45.940,27
3292 Premije osiguranja 3.478,09 1.751,96
3293 Reprezentacija 18.559,31 24.080,76
3294 Clanarine 840,80 420,40
3295 Pristojbe i naknade 110,94 837,62
3299 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 4.001,45 2.930,79
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34 Financijski rashodi 2.041,92 8.500,00 5.723,88 280,40% 67,34%
342 Kamate za primljene kredite i zajmove 0,00 2.773,32

3423 Kamate za primljene kredite i zajmove izvan 0,00 2.773,32

javnog sektora

343 Ostali financijski rashodi 2.041,92 2.950,56

3431 Bankarske usluge i usluge platnog prom. 0,00 2.950,01

3433 Zatezne kamate 0,00 0,55

3434 Ostali nespomenuti financijski rashodi 0,00 0,00

35 Subvencije 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
352 Subvencije trg.drus., poljopr.,obrt. 0,00 0,00

3523 Subvencije poljoprivrednicima 0,00 0,00

37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 90.468,80 59.000,00 40.179,60 44,41% 68,10%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 90.468,80 40.179,60

3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 18.940,01 11.990,00

3722 Naknade gradanima i ku¢anstvima u naravi 71.528,79 28.189,60

38 Donacije i ostali rashodi 83.519,66 129.400,00 106.704,76 145,13% 82,47%
381 Tekuce donacije 79.019,66 106.704,78

3811 Tekuce donacije u novcu 79.019,66 106,704,78

385 Izvanredni rashodi 0,00 0,00

3851 lzvanredni rashodi 0,00 0,00

386 Kapitalne pomodi 4.500,00 0,00

3861 Kapitalne pomodi trgovackim drustvima u 4.500,00 0,00

javnom sektoru

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 737.800,11 1.142.694,69 1.125.060,30 152,48% 98,46%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 655.253,55 1.102.694,69 1.099.236,62 167,75% 99,69%
421 Gradevinski objekti 652.953,61 1.092.672,50

4212 Poslovni objekti 548.616,35 869.294,69

4213 Ceste,zeljeznice i sl.grad.objekti 104.337,26 167.757,88

4214 Ostali gradevinski objekti 0,00 55.619,93

422 Postrojenja i oprema 2.299,94 669,37

4221 Uredska oprema i namjestaj 0,00 669,37

4223 Oprema za odrzavanje i zastitu 2.299,94 0,00

426 Nematerijalna proizvedena imovina 0,00 5.894,75

4262 Ulaganja u racunalne programe 0,00 5.894,75

45 Rashodi za dodatna ulaganja nef.imovini 82.546,56 40.000,00 25.823,68 34,55% 64,56%
451 Dodatna ulag.na gradevinskim objektima 85.546,56 25.823,68

4511 Dodatna ulaganja na grad.objektima 85.546,560 25.823,68

UKUPNO RASHODI

1.427.052,76

2.143.094,69

1.910.219,14

89,14%

PRIHODI PREMA IZVORIMA FINANCIRANJA
IZVOR | OPIS IZVORA

OSTVARENJE
2024

2

PLAN ZA 2025.
GODINU
3

OSTVARENIJE
2025
4

INDEKS
4/2
5

INDEKS
4/3
6

1 Opéi prihodi i primici 488.306,35 888.926,72 519.294,38 106,34% 58,42%
11 Opdi prihodi i primici 488.306,35 888.926,72 519.294,38 106,34% 58,42%
3 Vlastiti prihodi 4.687,10 6.000,00 4.420,16 94,30% 73,67%
31 Vlastiti prihodi 4.687,10 6.000,00 4.420,16 94,30% 73,67%
4 Prihodi za posebne namjene 165.289,39 214.500,00 146.327,33 88,52% 68,22%
431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 16.148,05 90.000,00 8.992,50 55,68% 9,99%
433 Prihod od komunalne naknade 25.913,26 25.000,00 26.534,45 102,36% 106,14%
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434 Prihod od komunalnog doprinosa 58,59 3.000,00 66,05 112,73% 2,20%
435 Prihod od Sumskog doprinosa 123,089,86 95.000,00 110.734,33 89,96% 116,56%
437 Prihod od ozakonjenja - legalizacije 79.63 1.500,00 0,00 0,00%
5 Pomoci 1.023.960,87 544.446,02 551.199,41 53,83% 101,24%
51 Pomodi EU 469.543,63 30.000,00 0,00 0,00%
52 Ostale pomodi i darovnice 77.700,00 361.896,02 366.610,46 471,82% 101,30%
527 Kapitalne pomoci drZavni proracun 386.853,41 0,00 66.400,00 17,16%

528 Tekuce pomoci - za zaposljavanje 6.058,51 9.000,00 16.856,58 278,24% 187,30%
529 Tekuce pomoci - Izborno povjerenstvo 26.205,32 22.000,00 21.693,17 82,78% 98,61%
561 €opski socijalni fond 57.600,00 121.550,00 79.639,20 138,26% 65,52%

UKUPNO PRIHODI

1.682.244,31

1.653.872,74

1.221.241,28

72,59%

73,84%

RASHODI PREMA IZVORIMA FINANCIRANJA
IZVOR | OPIS IZVORA

OSTVARENJE

PLAN ZA 2025.
GODINU

OSTVARENIJE

INDEKS

INDEKS

1 Opdi prihodi i primici 515.665,44 684.900,00 1.110.237,45 215,30% 162,10%
11 Opdi prihodi i primici 515.665,44 684.900,00 1.110.237,45 215,30% 162,10%
3 Vlastiti prihodi 3.614,86 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
31 Vlastiti prihodi 3.614,86 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
4 Prihodi za posebne namjene 153.967,68 240.500,00 132,967,68 86,6% 55,29%
431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 16.148,05 59.000,00 7.780,04 48,17% 13,19%
433 Prihod od komunalne naknade 17.106,67 18.000,00 10.042,06 58,70% 55,79%
434 Prihod od komunalnog doprinosa 58.59 3.000,00 8.366,76 1.393,80 278,89%
%
435 Prihod od Sumskog doprinosa 120.574,74 159.000,00 106.778,82 88,55 67,16%
437 Prihod od ozakonjenja - legalizacije 79,63 1.500,00 0,00 0,00%
5 Pomoci 753.804,78 1.211.694,69 669.110,52 88,76 55,22%
50 Pomoci iz drzavnog proracuna 0,00 50.000,00 57.263,68 114,53%
51 Pomoci EU 526.515,67 450.000,00 0,00 0,11%
52 Ostale pomoci i darovnice 118.973,28 555.694,69 128.635,19 108,12% 23,15%
527 Kapitalne pomoci drzavni proracun 27.176,30 0,00 338.375,47 1245%
528 Tekuce pomodi - za zaposljavanje 6.111,60 12.000,00 13.591,71 222,40% 113,26%
529 Tekuce pomodi - Izborno povjerenstvo 26.206,00 22.000,00 21.693,17 82,77% 98,61%
561 €opski socijalni fond 48.821,93 122.000,00 109.551,30 224,39% 89,38%

UKUPNO RASHODI

1.427.052,76

2.143.094,69

1.910.219,14

133,85%

89,14%

RASHODI PREMA FUNKCIJSKOJ KLASIFIKACUI

FUNKCIJA | OPIS FUNKCIJE OSTVARENJE PLAN ZA 2025. OSTVARENJE INDEKS INDEKS
2024 GODINU 2025 a/2 4/3
2 3 4 5 6

01 Opce javne usluge 338.136,69 489.300,00 404.692,64 119,68% 82,71%
0111 Izvrsna i zakonodavna tijela 338.136,69 142.800,00 110.973,71 32,81% 77,71%
0112 Financijski i fiskalni poslovi 0,00 288.700,00 251.859,25 87,24%
0113 Vanijski poslovi 0,00 57.800,00 41.859,68 72,42%
03 Javni red i sigurnost 17.344,57 17.800,00 19.100,00 110,12% 107,30%
0320 Usluge protupozarne zastite 17.344,57 17.800,00 19.100,00 110,12% 107,30%
04 Ekonomski poslovi 172.873,50 309.400,00 253.216,58 146,47% 81,84%
0412 Op¢i poslovi vezani uz rad 6.111,60 12.000,00 13.455,67 220,16% 112,13%
0421 Poljoprivreda 0,00 4.000,00 0,00 0,00%
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0451 Cestovi promet 144.969,43 240.900,00 214.094,08 147,68% 88,87%
0473 Turizam 10.332,83 25.000,00 15.619,45 151,17% 62,48%
0490 Ekonomski poslovi koji nisu drugdje svrstani 11.459,64 27.500,00 10.047,38 91,37% 36,54%
05 Zastita okolisa 82.660,85 74.300,00 50.204,90 60,73% 67,57%
0510 Gospodarenje otpadom 2.929,97 17.000,00 2.837,70 96,85% 16,69%
0520 Gospodarenje otpadnim vodama 38.898,05 500,00 468,86 1,20% 93,77%
0560 Poslovi i usluge zastite okolisa koji nisu drugdje 40.832,83 56.800,00 46.898,34 114,84% 82,57%
svrstani

06 Usluge unaprjedenja stanovanja i zajednice 663.573,34 1.006.294,69 982.965,63 148,13% 97,68%
0620 Razvoj zajednice 635.662,91 960.294,69 950.738,30 149,56% 99,00%
0640 Uli¢na rasvjeta 27.910,43 46.000,00 32.227,33 115,46% 70,06%
07 Zdravstvo 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48% 53,43%
0760 Poslovi i usluge zdravstva koji nisu drugdje 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,148% 53,43%
svrstani

08 Rekreacija, kultura i religija 31.097,33 38.500,00 41.154,00 132,31% 106,89%
0810 Sluzbe rekreacije i sporta 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,22% 125,00%
0820 Sluzbe kulture 5.100,00 7.500,00 7.300,00 147,05% 97,33%
0840 Religijske i druge sluzbe zajednice 9.497,33 15.000,00 13.854,00 145,87% 92,36%
09 Obrazovanje 44.537,09 57.500,00 37.684,90 77,87% 65,54%
0911 Predskolsko obrazovanje 35.297,09 33.000,00 17.743,46 20,26% 53,77%
0912 Osnovno obrazovanje 7.840,00 11.500,00 10.061,44 128,32% 87,49%
0921 Nize srednjoskolsko obrazovanje 0,00 10.000,00 7.480,00 74,80%
0941 Prvi stupanj visoke naobrazbe 1.400,00 3.000,00 2.400,00 171,42% 80,00%
10 Socijalna zastita 70.521,35 147.700,00 125.471,49 177,92% 84,95%
1070 Socijalna pomo¢ stanovnistvu koje nije 11.517,50 138.000,00 117.334,49 | 1018,78% 85,02%
obuhvaéeno redovnim socijalnim programima

1090 Aktivnosti socijalne zastite koje nisu drugdje 59.003,85 9.700,00 8.137,00 13,79% 83,89%

svrstane
UKUPNO RASHODI

1.427.052,76

2.143.094,69

1.910.219,14

133,85%

B. RACUN FINANCIRANJA

RACUN FINANCIRANJA PREMA EKONOMSKOJ KLASIFIKACUI

OP RA A

AR

024

AR

i

8 Primici od financijske imovine i zaduZivanja 0,00 200.000,00 200.000,00 100,00%
84 Primici od zaduZivanja 0,00 200.000,00 200.000,00 100,00%
842 Primljeni kred.i zajmovi od kred. institucija u 0,00 200.000,00

javnom sekotru

8422 Primljeni krediti od kred.institucija u javnom 0,00 200.000,00

sekoru

RACUN FINANCIRANJA PREMA 1ZVORIMA FINANCIRANJA
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OSTVARENJE PLAN ZA 2025. OSTVARENIJE INDEKS INDEKS

GODINU

IZVOR | OPIS IZVORA

PRIMICI OD FINANCISKE IMOVINE
1 Opdi prihodi i primici 0,00
11 Op¢i prihodi i primici 0,00

200.000,00
200.000,00

200.000,00
200.000,00

100,00%
100,00%

IZDACI OD FINANCISKE IMOVINE

Clanak 2.

Rashodi i izdaci u posebnom dijelu Godisnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna iskazani po organizacijskoj,

programskoj, izvorima financiranja i ekonomskoj klasifikaciji izvrseni su kako slijedi:

UKUPNO RASHODI

1.427.052,76

2.143.094,69

1.910.219,14

133,85%

2. POSEBNI DIO
ORGANIZACIJSKA KLASIFIKACIJA
OZNAKA | OPIS OSTVARENJE PLAN ZA 2025. OSTVARENJE INDEKS INDEKS
GODINU

RAZDJEL 001 OPCINSKO VIJECE | URED NACELNIKA 112.562,18 142.800,00 110.973,71 98,58% 77,71%
GLAVA 00101 OPCINSKO VUECE | IZVRSNA TUELA 112.562,18 142.800,00 110.973,71 98,58% 77,71%
RAZDJEL 002 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 1.314.490,58 2.000.294,69 1.804.745,43 137,29% 90,22%
GLAVA 00201 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 225.574,51 346.500,00 293.718,93 130,20% 84,77%
GLAVA 00202 VATROGASTVO | CIVILNA ZASTITA 32.008,57 43.600,00 46.960,11 146,52% 107,71%
GLAVA 00203 GOSPODARSTVO 76.394,20 175.500,00 148.809,84 194,79% 84,79%
GLAVA 00204 KOMUNALNA INFRASTRUKTURA 202.310,46 349.900,00 268.197,34 132,56% 76,65%
GLAVA 00205 OBRAZOVANIJE 44.537,09 57.500,00 37.684,90 84,61% 65,54%
GLAVA 00206 PROGRAMSKA DJELATNOST KULTURE 14.597,33 22.500,00 21.154,00 144,92% 94,02%
GLAVA 00207 PROGRAMSKA DJELATNOST SPORTA 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
GLAVA 00208 PROGRAMSKA DJELATNOST SOCIJALNE 21.699,42 25.700,00 15.784,15 72,74% 61,42%
SKRBI
GLAVA 00209 PROGRAMSKA DJELATNOST 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,49% 53,43%
ZDRAVSTVO
GLAVA 00211 RAZVOJ ZAJEDNICE 674.560,96 960.794,69 951.207,16 141,01% 99,00%

PROGRAMSKA KLASIFIKACUJA

OZNAKA | OPIS OSTVARENJE PLAN ZA 2025. OSTVARENIJE INDEKS INDEKS
2024 GODINU 2025 4/2 4/3
2 3 4 5 6
RAZDJEL 001 OPCINSKO VIJECE | URED NACELNIKA 112.562,18 142.800,00 110.973,71 98,58% 77,71%
GLAVA 00101 OPCINSKO VIJECE | IZVRSNA TIJELA 112.562,18 142.800,00 110.973,71 68,58% 77,71%
IZVOR 11 Opé¢i prihodi i primici 0,00 142.800,00 110.973,71 77,71%

PROGRAM 1001 Donosenje akata i mjera iz

djelokruga predstavnickog,

AKTIVNOST A100101 Predstavnicko i izvrsna tijela

111.314,18

60.248,10

141.400,00

62.000,00

109.805,45

47.936,39

98,64%

79,56%

77,66%

77,32%
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1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 60.248,10 62.000,00 47.936,39 79,56% 77,32%
3 Rashodi poslovanja 42.086,26 62.000,00 47.936,39 79,56% 77,32%
32 Materijalni rashodi 42.086,26 58.500,00 45.163,07 79,56% 77,20%
323 Rashodi za usluge 27.743,33 30.840,36

3233 Usluge promidzbe i informiranja 27.714.24 29.800,82

3237 Intelektualne i osobne usluge 0,00 99,54

3239 Ostale usluge 0,00 940,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 7.055,26 14.322,71

3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 1.442,99 3.801,92

3292 Premije osiguranja 0,00 0,00

3293 Reprezentacija 4.430,90 7.389,41

3294 Clanarine 0,00 420,40

3299 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 1.783.56 2.710,98

34 Financijski rashodi 0,00 3.500,00 2.773,32 79,24%
342 Kamate za primljene kredite 0,00 2.773,32

3423 Kamate za primljene kredite i zajmove izvan 0,00 2.773,32

javnog sektora

54 Izdaci za otplatu glavnice prim.zajmova 18.161,84

AKTIVNOST A100102 Izvr$na tijela - opcinski nacelnik 51.066,08 79.400,00 61.869,06 121,15% 77,92%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 51.066,08 79.400,00 61.869,06 125,15% 77,92%
3 Rashodi poslovanja 51.066,08 79.400,00 61.869,06 125,15% 77,92%
31 Rashodi za zaposlene 36.617,65 46.700,00 44.819,20 122,39% 95,97%
311 Place 30.290,71 37.839,79

3111 Plaée za redovan rad 29.751,41 37.181,70

3112 Plaée u naravi 539,30 658,09

312 Ostali rashodi za zaposlene 1.100,00 900,00

3121 Ostali rashodi za zaposlene 1.100,00 900,00

313 Doprinosi na place 5.226,94 6.079,41

3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 0,00 6.079,41

32 Materijalni rashodi 14.448,43 32.700,00 17.049,86 118,00% 52,14%
321 Naknade troskova zaposlenima 0,00 935,80

3214 Ostale naknade troskova zaposlenima 0,00 935,80

322 Rashodi za materijal i energiju 2.491,53 2.257,24

3223 Energija 0,00 2.257,24

323 Rashodi za usluge 0,00 2.038,88

3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 778,56 1.457,20

3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 358,00 420,00

3239 Ostale usluge 746,63 161,68

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 10.073,71 11.817,94

3292 Premije osiguranja 222,81 249,03

3293 Reprezentacija 8.297,18 10.511,48

3295 Pristojbe i naknade 110,94 837,62

3299 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 1.442,78 219,81

PROGRAM 1002 Program politickih stranaka

AKTIVNOST A100201 Osnovne funkcije stranaka 1.248,00 1.400,00 1.168,26 93,58% 83,45%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 1.248,000 1.400,00 1.168,26 83,45%
3 Rashodi poslovanja 0,00 1.400,00 1.168,26 83,45%
38 Donacije i ostali rashodi 0,00 1.400,00 1.168,26 83,45%
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381 Tekuce donacije 1.248,00 1.168,26 93,58%

3811 Tekuée donacije u novcu 1.248,00 1.168,26 93,58%

RAZDIJEL 002 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 1.314.490,58 2.000.294,69 1.804.745,43 137,29% 90,22%
GLAVA 00201 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 225.574,51 346.500,00 293.718,93 130,20% 84,77%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 198.326,85 324.500,00 272.025,76 137,15% 83,83%
1ZVOR 431 Poljoprivredno zemljiSte 1.041,66

1ZVOR 529 Tekuée pomodi - Izborno povjerenstvo 26.206,00 22.000,00 21.693,17 82,77% 98,61%

PROGRAM 1003 Priprema i donoSenje akata iz

225.574,51

346.500,00

293.718,93

130,20%

djelokruga tijela
AKTIVNOST A100301 Administrativno, tehnicko i

strugno osoblje 158.201,09 229.900,00 208.638,34 131,87% 90,75%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 157.159,43 229.900,00 208.638,34 132,76 90,75%
3 Rashodi poslovanja 157.159,43 229.900,00 208.638,34 132,76 90,75%
31 Rashodi za zaposlene 95.708,58 146.300,00 137.354,86 143,51% 93,89%
311 Place 70.927,55 106.134,85
3111 Plaée za redovan rad 70.927,55 106.134,85
312 Ostali rashodi za zaposlene 13.980,00 13.400,00
3121 Ostali rashodi za zaposlene 13.980,00 13.400,00
313 Doprinosi na place 10.801.03 17.820,01
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 10.801,03 17.820,01
32 Materijalni rashodi 59.408,93 78.600,00 68.332,92 115,02% 86,94%
321 Naknade troskova zaposlenima 4.184,19 3.732,95
3211 Sluzbena putovanja 0,00 0,00
3212 Naknada za prijevoz, rad na terenuii .. 3.654,19 3.050,95
3213 Struc¢no usavrsavanje zaposlenika 530,00 622,00
3214 Ostale naknade troskova zaposlenima 0,00 60,00
322 Rashodi za materijal i energiju 7.042,01 8.276,32
3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 4.443,10 4.791,13
3223 Energija 2.504,66 3.485,19
3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 94,25 0,00
3225 Sitan inventar i auto gume 0,00 0,00
323 Rashodi za usluge 56.973,78 55.558,24
3231 Usluge telefona,interneta, poste i prijevoza 7.030,67 6.056,89
3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 2.579,19 4.305,11
3235 Zakupnine i najamnine 271.56 89,33
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 181,08 1.440,00
3237 Intelektualne i osobne usluge 27.900,99 31.175,23
3238 Racunalne usluge 7.126,17 9.988,04
3239 Ostale usluge 11.875,12 2.503,64
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 2.259,61 765,41
3292 Premije osiguranja 1.752,35 0,00
3293 Reprezentacija 507,26 765,41
34 Financijski rashodi 2.041,92 5.000,00 2.950,56 143,97% 59,01%
343 Ostali financijski rashodi 2.041,92 2.950,56
3431 Bankarske usluge i usluge platnog prom. 2.041,92 2.950,01
3433 Zatezne kamate 0,00 0,55
3434 Ostali nespomenuti financijski rashodi 0,00 0,00
AKTIVNOST A100302 Troskovi izbora 28.487.69 57.800,00 41.859,68 146,94% 72,42%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 2.281,69 35.800,00 20.166,51 884,06% 56,33%
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3 Rashodi poslovanja 28.487,69 35.800,00 20.166,51 70,79% 56,33%
32 Materijalni rashodi 2.281,69 34.600,00 19.002,41 8,33% 54,92%
322 Rashodi za materijal i energiju 2.281,69 441,61

3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 2.281.69 441,61

323 Rashodi za usluge 0,00 493,75

3233 Usluge promidzbe i informiranja 0,00 493,75

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 0,00 18.067,05

3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 18.067,05

38 Donacije i ostali rashodi 0,00 1.200,00 1.164,10 97,01%
381 Tekuce donacije 0,00 1.164,10

3811 Tekuce donacije u novcu 0,00 1.164,10

1ZVOR 529 Tekuée pomodi - Izborno povjerenstvo 26.206,00 22.000,00 21.693,17 82,77% 98,61%
3 Rashodi poslovanja 26.206,00 22.000,00 21.693,17 82,77% 98,61%
32 Materijalni rashodi 26.206,00 22.000,00 21.693,17 82,77% 98,61%
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 26.206,00 21.693,17

3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 26.206,00 21.693,17

AKTIVNOST A100303 OdrZavanje zgrada za koristenje

- domovi 35.585,79 39.800,00 36.656,79 103% 92,10%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 36.585,79 39.800,00 36.656,79 103% 92,10%
3 Rashodi poslovanja 36.585,79 39.800,00 36.656,79 103% 92,10%
32 Materijalni rashodi 0,00 39.800,00 36.656,79 103% 92,10%
322 Rashodi za materijal i energiju 20.441,27 22.536,31

3223 Energija 15.627,56 18.086,35

3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 4.813,71 1.875,96

3225 Sitan inventar i auto gume 0,00 2.574,00

323 Rashodi za usluge 14.641,59 12.617,55

3232 Usluge tek.i invest.odrZavanja 11.056,35 6.594,59

3234 Komunalne usluge 3.585,24 4.772,96

3237 Intelektualne i osobne usluge 0,00 1.250,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 1.502,93 1.502,93

3292 Premije osiguranja 1.509,93 1.502,93

AKTIVNOST A100304 Izvanredni rashodi 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
38 Donacije i ostali rashodi 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
385 lzvanredni rashodi 0,00 0,00

3851 lzvanredni rashodi 0,00 0,00

AKTIVNOST A100305 Nabava dugotrajne imovine 8.000,00 17.000,00 6.564,12 82,05% 38,61%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 8.000,00 17.000,00 6.564,12 82,05% 38,61%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 8.000,00 17.000,00 6.564,12 38,61%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 17.000,00 6.564,12 38,61%
422 Postrojenja i oprema 8.000,00 669,37

4221 Uredska oprema i namjestaj 0,00 669,37

4223 Oprema za odrZavanje i zastitu 8.000,00 0,00

426 Nematerijalna proizvedena imovina 0,00 5.894,75

4262 Ulaganja u racunalne programe 0,00 5.894,75

GLAVA 00202 VATROGASTVO I CIVILNA ZASTITA 32.008,57 43.600,00 46.960,11 146,71% 107,71%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 32.008,57 43.600,00 46.960,11 146,71% 107,71%
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PROGRAM 1004 Zastita od pozara i civilne zastite 32.008,57 43.600,00 46.960,11 146,71% 107,71%
AKTIVNOST A100401 Osnovna djelatnost vatrogastva 17.344,57 17.000,00 19.100,00 110,12 112,35%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 17.344,57 17.000,00 19.100,00 110,12% 112,35%
3 Rashodi poslovanja 17.344,57 17.000,00 19.100,00 110,12% 112,35%
38 Donacije i ostali rashodi 17.344,57 17.000,00 19.100,00 110,12% 112,35%
381 Tekuce donacije 0,00 19.100,00

3811 Tekuce donacije u novcu 0,00 19.100,00

AKTIVNOST A100402 Civilna zastita 800,00 800,00 0,00 0,00%
IZVOR 11 Opéi prihodi i primici 800,00 800,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 800,00 0,00 0,00%
38 Donacije i ostali rashodi 0,00 800,00 0,00 0,00%
381 Tekuce donacije 0,00 0,00

3811 Tekuce donacije u novcu 0,00 0,00

AKTIVNOST A100403 Sluzbe zastite i spasavanja

(HGSS, MUP...) 800,00 800,00 800,00 100,00% 100,00%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 800,00 800,00 800,00 100,00% 100,00%
3 Rashodi poslovanja 800,00 800,00 800,00 100,00% 100,00%
38 Donacije i ostali rashodi 800,00 800,00 800,00 100,00% 100,00%
381 Tekuce donacije 800,00 800,00

3811 Tekuée donacije u novcu 800,00 800,00

AKTIVNOST A100404 Ostale usluge vatrogastva DVD

el 14.000,00 25.000,00 27.060,11 193,28% 108,24%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 14.000,00 25.000,00 27.060,11 193,28% 108,24%
3 Rashodi poslovanja 14.000,00 25.000,00 27.060,11 193,28% 108,24%
38 Donacije i ostali rashodi 14.000,00 25.000,00 27.060,11 193,28% 108,24%
381 Tekuce donacije 0,00 27.060,11

3811 Tekuce donacije u novcu 0,00 27.060,11

GLAVA 00203 GOSPODARSTVO 76.394,20 175.500,00 148.809,84 194,79% 84,79%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 17.845,81 31.500,00 22.263,34 127,75% 70,68%
1ZVOR 31 Vlastiti prihodi 3.614,86 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 0,00 4.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 51 Pomodi EU 0,00 0,00 513,29

1ZVOR 528 Tekuée pomodi - za zaposljavanje 6.111,60 12.000,00 13.591,71 222,40 113,26%
1ZVOR 561 €opski socijalni fond 48.821,93 122.000,00 109.038,01 223,34% 89,38%

PROGRAM 1005 Poticanje razvoja gospodarstva

175.500,00

148.809,84

AKTIVNOST A100502 Poticanje poljoprivrede -

sufinanciranja u poljoprivredi 0,00 2:000,00 000 0/00%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
32 Materijalni rashodi 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
323 Rashodi za usluge 0,00 0,00

3237 Intelektualne i osobne usluge 0,00 0,00

35 Subvencije 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
352 Subvencije trg.drus., poljopr.,obrt. 0,00 0,00

3523 Subvencije poljoprivrednicima 0,00 0,00

AKTIVNOST A100503 Sredivanje imovinsko pravnih

odnosa-zemljiste 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
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3 Rashodi poslovanja 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
32 Materijalni rashodi 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
323 Rashodi za usluge 0,00 0,00
3237 Intelektualne i osobne usluge 0,00 0,00
AKTIVNOST A100504 Manifestacije 10.332,83 18.000,00 7.619,45 73,74% 42,33%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 10.332,83 18.000,00 7.619,45 73,74% 42,33%
3 Rashodi poslovanja 10.332,83 18.000,00 7.619,45 73,74% 42,33%
32 Materijalni rashodi 10.332,83 18.000,00 7.619,45 73,74% 42,33%
323 Rashodi za usluge 0,00 2.204,99
3235 Zakupnine i najamnine 4.233,75 2.204,99
3239 Ostale usluge 0,00 0,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 6.099,08 5.414,46
3293 Reprezentacija 5.323,97 5.414,46
3299 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 775,11 0,00
AKTIVNOST A100505 Djelovanje Turisticke zajednice 5.000,00 7.000,00 8.000,00 160,00% 114,29%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 5.000,00 7.000,00 8.000,00 160,00% 114,29%
3 Rashodi poslovanja 5.000,00 7.000,00 8.000,00 160,00% 114,29%
38 Donacije i ostali rashodi 5.000,00 7.000,00 8.000,00 160,00% 114,29%
381 Tekuce donacije 5.000,00 8.000,00
3811 Tekuée donacije u novcu 5.000,00 8.000,00
AKTIVNOST A100506 Djelovanje mjesnog sajma i

11.127,84 12.500,00 10.047,38 90,29% 80,38%
vage
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 7.512,98 6.500,00 6.643,89 88,43% 102,21%
3 Rashodi poslovanja 7.512,98 6.500,00 6.643,89 88,43% 102,21%
32 Materijalni rashodi 7.512,98 6.500,00 6.643,89 88,43% 102,21%
323 Rashodi za usluge 0,00 5.058,45
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 5.120,94 5.058,45
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 2.392,04 1.585,44
3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 2.392,04 1.585,44
1ZVOR 31 Vlastiti prihodi 3.614,86 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
3 Rashodi poslovanja 3.614,86 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
32 Materijalni rashodi 3.61486 6.000,00 3.403,49 94,16% 56,72%
323 Rashodi za usluge 3.614,86 2.610,80
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 3.614,86 2.610,80
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 0,00 792,69
3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 0,00 792,69
TEKUCI PROJEKT T100501 Javni radovi 6.111,60 12.000,00 13.455,67 220,17% 112,13%
1ZVOR 528 Tekuée pomodi - za zaposljavanje 6.111,60 12.000,00 13.455,67 220,17% 112,13%
3 Rashodi poslovanja 6.111,60 12.000,00 13.455,67 220,17% 112,13%
31 Rashodi za zaposlene 5.871,60 11.000,00 13.088,31 222,92% 118,98%
311 Place 5.040,00 11.732,28
3111 Plaée za redovan rad 5.040,00 11.732,28
312 Ostali rashodi za zaposlene 0,00 0,00
3121 Ostali rashodi za zaposlene 0,00 0,00
313 Doprinosi na place 831,60 1.356,03
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 831,60 1.356,03
32 Materijalni rashodi 240,00 1.000,00 367,36 111,28% 36,74%
321 Naknade troskova zaposlenima 0,00 367,36
3212 Naknada za prijevoz, rad na terenuii .. 240,00 367,36
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TEKUCI PROJEKT T100502 Program Pomo¢ u kudi

Optine Berek 48.821,93 122.000,00 109.687,34 224,67% 89,91%
1ZVOR 51 Pomodi EU 0,00 513,29
3 Rashodi poslovanja 0,00 0,00 513,29
32 Materijalni rashodi 0,00 0,00 513,29
322 Rashodi za materijal i energiju 0,00 513,29
3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 0,00 513,29
1ZVOR 528 Tekuce pomodi - za zaposljavanje 0,00 0,00 136,04
3 Rashodi poslovanja 0,00 0,00 136,04
31 Rashodi za zaposlene 0,00 0,00 136,04
313 Doprinosi na place 0,00 136,04
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 0,00 136,04
1ZVOR 561 Europski socijalni fond 48.821,93 122.000,00 109.038,01 224,67% 89,38%
3 Rashodi poslovanja 48.821,93 122.000,00 109.038,01 223,34% 89,38%
31 Rashodi za zaposlene 43.804,38 109.000,00 100.794,40 230,10% 92,47%
311 Place 36.491,70 83.400,90
3111 Plade za redovan rad 36.49170 83.400,90
312 Ostali rashodi za zaposlene 1.400,00 3.500,00
3121 Ostali rashodi za zaposlene 1.400,00 3.500,00
313 Doprinosi na place 5.912,68 13.893,50
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 5.912,68 13.893,50
32 Materijalni rashodi 0,00 13.000,00 8.243,61 63,41%
321 Naknade troskova zaposlenima 4.086,66 5.669,00
3212 Naknada za prijevoz, rad na terenuii .. 4.086,66 4.961,00
3214 Ostale naknade troskova zaposlenima 0,00 708,00
322 Rashodi za materijal i energiju 1.459,77 2.574,61
3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 1.459,77 2.574,61
323 Rashodi za usluge 366,25 0,00
3233 Usluge promidzbe i informiranja 366,25 0,00
GLAVA 00204 KOMUNALNA INFRASTRUKTURA 202.310,46 349.900,00 268.197,34 132,56% 76,65%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 8.684,44 7.000,00 4.950,72 57,00% 70,72%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 15.106,39 55.000,00 7.780,04 51,50% 14,15%
1ZVOR 433 Prihod od komunalne naknade 17.106,67 18.000,00 10.042,06 58,70% 55,79%
1ZVOR 434 Prihod od komunalnog doprinosa 58,59 3.000,00 8.366,76 1472,90% 278,89%
1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 120.574,74 159.000,00 106.778,82 88,55% 67,16%
1ZVOR 437 Prihod od ozakonjenja - legalizacije 79,63 1.500,00 0,00 0,00%
1ZVOR 50 Pomodi iz drzavnog proracuna 0,00 0,00 1.643,75
1ZVOR 52 Ostale pomoci i darovnice 40.700,00 106.400,00 128.635,19 316,05% 120,90%

PROGRAM 1006 Odrzavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture

95.043,23

166.500,00

97.601,76

102,69%

AKTIVNOST A100601 OdrZavanje cesta, mostova,

40.257,17 64.500,00 46.336,20 115,10% 71,84%
kanala i drugih javnih povrsina
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 15.106,39 25.000,00 6.136,29 40,61% 24,55%
3 Rashodi poslovanja 15.106,39 25.000,00 6.136,29 40,61% 24,55%
32 Materijalni rashodi 15.106,39 25.000,00 6.136,29 40,61% 24,55%
323 Rashodi za usluge 15.106,39 6.136,29
3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 15.106,39 6.136,29
1ZVOR 434 Prihod od komunalnog doprinosa 0,00 3.000,00 8.366,76 278,89%
3 Rashodi poslovanja 0,00 3.000,00 8.366,76 278,89%
32 Materijalni rashodi 0,00 3.000,00 8.366,76 278,89%
323 Rashodi za usluge 0,00 8.366,76
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3232 Usluge tek.i invest.odrZzavanja 0,00 8.366,76

1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 25.071,15 35.000,00 31.833,15 126,97% 90,95%
3 Rashodi poslovanja 25.071,15 35.000,00 31.833,15 126,97% 90,95%
32 Materijalni rashodi 935,63 35.000,00 31.833,15 126,97% 90,95%
322 Rashodi za materijal i energiju 935,63 0,00

3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 935,63 0,00

323 Rashodi za usluge 24.135,52 31.833,15

3232 Usluge tek.i invest.odrZzavanja 24.135,52 31.833,15

1ZVOR 437 Prihod od ozakonjenja - legalizacije 0,00 1.500,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 1.500,00 0,00 0,00%
32 Materijalni rashodi 0,00 1.500,00 0,00 0,00%
323 Rashodi za usluge 0,00 0,00

3232 Usluge tek.i invest.odrZzavanja 0,00 0,00

AKTIVNOST A100602 Odrzavanje i uredivanje javnih

zelenih povrsina 26.168,83 31.000,00 19.038,23 72,75% 61,41%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 5.813,03 0,00 2.236,86 38,46%

3 Rashodi poslovanja 5.813,03 0,00 2.236,86 38,46%

32 Materijalni rashodi 5.813,03 0,00 2.236,86 38,46%

323 Rashodi za usluge 5.813,03 2.236,86

3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 5.813,03 2.236,86

1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 20.355,77 31.000,00 16.801,37 82,54% 54,20%
3 Rashodi poslovanja 20.355,77 31.000,00 16.801,37 82,54% 54,20%
32 Materijalni rashodi 20.355,77 31.000,00 16.801,37 82,54% 54,20%
322 Rashodi za materijal i energiju 443,68 354,20

3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 443,68 354,20

323 Rashodi za usluge 19.912,09 16.447,17

3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 19.912,09 16.447,17

AKTIVNOST A100603 Rashodi za uredaje i javhu

rasvjetu 27.910,43 46.000,00 32.227,33 115,46% 70,06%
1ZVOR 433 Prihod od komunalne naknade 17.106,67 18.000,00 10.042,06 58,70% 55,79%
3 Rashodi poslovanja 17.106,67 18.000,00 10.042,06 58,70% 55,79%
32 Materijalni rashodi 17.106,67 18.000,00 10.042,06 58,70% 55,79%
322 Rashodi za materijal i energiju 17.106,67 10.042,06

3223 Energija 17.106,67 10.042,06

1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 10.803,76 28.000,00 22.185,27 205,39% 79,23%
3 Rashodi poslovanja 10.803,76 28.000,00 22.185,27 205,39% 79,23%
32 Materijalni rashodi 10.803,76 28.000,00 22.185,27 205,39% 79,23%
323 Rashodi za usluge 10.803,76 22.185,27

3232 Usluge tek.i invest.odrZzavanja 4.158,04 16.093,36

3235 Zakupnine i najamnine 6.645,72 6.091,91

AKTIVNOST A100606 Odrzavanje groblja 331,80 15.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 331,80 15.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 331,80 15.000,00 0,00 0,00%
32 Materijalni rashodi 331,80 15.000,00 0,00 0,00%
323 Rashodi za usluge 331,80 0,00

3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 331,80 0,00

3234 Komunalne usluge 331,80 0,00

AKTIVNOST A100610 Uredenje imovinsko pravnih

odnosa -nerazvrstane ceste T HORRAY e P
1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 375,00 10.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 375,00 10.000,00 0,00 0,00%
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32 Materijalni rashodi 375,00 10.000,00 0,00 0,00%
323 Rashodi za usluge 375,00 0,00
3237 Intelektualne i osobne usluge 375,00 0,00

PROGRAM 1007 lIzgradnja objekata i uredaja

komunalne infrastrukture

104.337,26

166.400,00

167.757,88

100,82%

KAPITALNI PROJEKT K100702 Izgradnja lokalnih

cestaa 104.337,26 166.400,00 167.757,88 160,78% 100,82%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 0,00 20.000,00 1.643,75 8,22%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 0,00 20.000,00 1.643,75 8,22%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 20.000,00 1.643,75 8,22%
421 Gradevinski objekti 0,00 1.643,75
4213 Ceste,zeljeznice i sl.grad.objekti 0,00 1.643,75
1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 63.637,26 40.000,00 35.835,19 56,31% 89,59%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 63.637,26 40.000,00 35.835,19 56,31% 89,59%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 63.637,26 40.000,00 35.835,19 56,31% 89,59%
421 Gradevinski objekti 63.637,26 35.835,19
4213 Ceste,Zeljeznice i sl.grad.objekti 63.637,26 35.835,19
1ZVOR 50 Pomodi iz drzavnog proracuna 0,00 0,00 1.643,75
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 0,00 0,00 1.643,75
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 0,00 1.643,75
421 Gradevinski objekti 0,00 1.643,75
4213 Ceste,Zeljeznice i sl.grad.objekti 0,00 1.643,75
I1ZVOR 52 Ostale pomoci i darovnice 40.700,00 106.400,00 128.635,19 316,06% 120,90%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 40.700,00 106.400,00 128.635,19 316,06% 120,90%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 40.700,00 106.400,00 128.635,19 316,06% 120,90%
421 Gradevinski objekti 40.700,00 128.635,19
4213 Ceste,zeljeznice i sl.grad.objekti 40.700,00 128.635,19

PROGRAM 1008 Program zastite okoliSa 17.000,00 96,85% 16,69%
AKTIVNOST A100801 Gospodarenje i zbrinjavanje

2.929,97 7.000,00 2.837,70 96,85% 40,54%
komunalnog otpada
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 2.929,97 7.000,00 2.713,86 92,62% 38,77%
3 Rashodi poslovanja 2.929,97 7.000,00 2.713,86 92,62% 38,77%
32 Materijalni rashodi 2.929,97 7.000,00 2.713,86 92,62% 38,77%
323 Rashodi za usluge 2.929,97 2.713,86
3234 Komunalne usluge 2.929,97 2.713,86
1ZVOR 435 Prihod od Sumskog doprinosa 0,00 0,00 123,84
3 Rashodi poslovanja 0,00 0,00 123,84
32 Materijalni rashodi 0,00 0,00 123,84
323 Rashodi za usluge 0,00 123,84
3234 Komunalne usluge 0,00 123,84
AKTIVNOST A100802 Sanacija odlagalista Johovaca 0,00 10.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 0,00 10.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 10.000,00 0,00 0,00%
38 Donacije i ostali rashodi 0,00 10.000,00 0,00 0,00%
386 Kapitalne pomoci 0,00 0,00
3861 Kapitalne pomoci trgovackim drustvima u 0,00 0,00
javnom sektoru
GLAVA 00205 OBRAZOVANIJE 44.537,09 57.500,00 37.684,90 84,61% 65,54%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 44.537,09 57.500,00 37.684,90 84,61% 65,54%
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PROGRAM 1009 Program predskolskog odgoja

24.602,29

33.000,00

Berek, 30.06.2026.

17.743,46

72,12%

53,77%

AKTIVNOST A100901 Predskolsko obrazovanje - Mala

%ola 9.852,70 17.000,00 5.796,37 58,83% 34,10%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 9.85,70 17.000,00 5.796,37 58,83% 34,10%
3 Rashodi poslovanja 9.85,70 17.000,00 5.796,37 58,83% 34,10%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 704,44 3.000,00 175,06 58,83% 5,84%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 704,44 175,06
3722 Naknade gradanima i ku¢anstvima u naravi 704,44 175,06
38 Donacije i ostali rashodi 9.148,26 14.000,00 5.621,31 61,44% 40,15%
381 Tekuce donacije 9.148,26 5.621,31
3811 Tekuce donacije u novcu 9.148,26 5.621,31
AKTIVNOST A100902 Sufinanciranje boravka djece u

o 14.749,59 16.000,00 11.947,09 81,00% 74,67%
djecjim vrticima
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 14.749,59 16.000,00 11.947,09 81,00% 74,67%
3 Rashodi poslovanja 14.749,59 16.000,00 11.947,09 81,00% 74,67%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 14.749,59 16.000,00 11.947,09 81,00% 74,67%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 14.749,59 11.947,09
3722 Naknade gradanima i kuéanstvima u naravi 14.749,59 11.947,09

PROGRAM 1010 Javne potrebe u skolstvu 24.500,00 19.941,44
AKTIVNOST A101001 Sufinanciranje potreba u
tkolstvu 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
38 Donacije i ostali rashodi 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
381 Tekuce donacije 0,00 0,00
3811 Tekuce donacije u novcu 0,00 0,00
AKTIVNOST A101002 Sufinanciranje udzbenika i dr.

3 10.694,80 10.500,00 10.061,44 94,08% 95,82%
opreme za OS
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 10.694,80 10.500,00 10.061,44 94,08% 95,82%
3 Rashodi poslovanja 10.694,80 10.500,00 10.061,44 94,08% 95,82%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 10.694,80 10.500,00 10.061,44 94,08% 95,82%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 10.694,80 10.061,44
3722 Naknade gradanima i kuéanstvima u naravi 10.694,80 10.061,44
AKTIVNOST A101003 Sufinanciranje srednjoskolskog
obrazovanja 7.840,00 10.000,00 7.480,00 100,00% 74,80%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 7.840,00 10.000,00 7.480,00 100,00% 74,80%
3 Rashodi poslovanja 7.840,00 10.000,00 7.480,00 100,00% 74,80%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 7.840,00 10.000,00 7.480,00 100,00% 74,80%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 7.840,00 7.480,00
3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 7.840,00 7.480,00
AKTIVNOST A101004 Potpore studentima 1.400,00 3.000,00 2.400,00 171,42% 80,00%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 1.400,00 3.000,00 2.400,00 171,42% 80,00%
3 Rashodi poslovanja 1.400,00 3.000,00 2.400,00 171,42% 80,00%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 1.400,00 3.000,00 2.400,00 171,42% 80,00%
372 Ostale nak.grad.i ku¢an.iz prorac¢una 1.400,00 2.400,00
3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 1.400,00 2.400,00
GLAVA 00206 PROGRAMSKA DJELATNOST KULTURE 14.597,33 22.500,00 21.154,00 144,92% 94,02%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 14.597,33 22.500,00 21.154,00 144,92% 94,02%
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PROGRAM 1011 Program javnih potreba 14.597,33 22.500,00 21.154,00 144,92% 94,02%
AKTIVNOST A101101 Manifestacije u kulturi 5.100,00 7.500,00 7.300,00 143,13% 97,33%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 5.100,00 7.500,00 7.300,00 143,13% 97,33%
3 Rashodi poslovanja 5.100,00 7.500,00 7.300,00 143,13% 97,33%
38 Donacije i ostali rashodi 5.100,00 7.500,00 7.300,00 143,13% 97,33%
381 Tekuce donacije 5.100,00 7.300,00

3811 Tekuce donacije u novcu 5.100,00 7.300,00

AKTIVNOST A101103 Pomoc vjerskim zajednicama 9.497,33 15.000,00 13.854,00 145,87% 92,36%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 9.497,33 15.000,00 13.854,00 145,87% 92,36%
3 Rashodi poslovanja 9.497,33 15.000,00 13.854,00 145,87% 92,36%
38 Donacije i ostali rashodi 9.497,33 15.000,00 13.854,00 145,87 92,36%
381 Tekuce donacije 9.497,33 13.854,00

3811 Tekuce donacije u novcu 9.497,33 13.854,00

GLAVA 00207 PROGRAMSKA DJELATNOST SPORTA 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%

PROGRAM 1012 Organizacija rekreacije i Sportskih

aktivnosti
AKTIVNOST A101201 Osnovna djelatnost Sportskog

16.500,00

16.000,00

20.000,00

121,21%

125,00%

16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
saveza
1ZVOR 11 Opdi prihodi i primici 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
3 Rashodi poslovanja 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
38 Donacije i ostali rashodi 16.500,00 16.000,00 20.000,00 121,21% 125,00%
381 Tekuce donacije 16.500,00 20.000,00
3811 Tekuce donacije u novcu 16.500,00 20.000,00
GLAVA 00208 PROGRAMSKA DJELATNOST SOCIJALNE

21.699,42 25.700,00 15.784,15 72,74% 61,42%
SKRBI
1ZVOR 11 Opdi prihodi i primici 21.699,42 25.700,00 15.784,15 72,74% 61,42%

PROGRAM 1013 Program socijalne skrbi i novcéanih

pomoci
AKTIVNOST A101301 Pomoc¢ u novcu i naravi

16.181,92

16.000,00

47,25%

10.181,92 16.000,00 7.647,15 47,25% 47,79%
pojedincima i obiteljima
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 10.181,92 16.000,00 7.647,15 47,25% 47,79%
3 Rashodi poslovanja 10.181,92 16.000,00 7.647,15 47,25 47,79%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 10.181,92 16.000,00 7.647,15 47,25% 47,79%
372 Ostale nak.grad.i ku¢an.iz prorac¢una 10.181,92 7.647,15
3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 3.700,01 2.110,00
3722 Naknade gradanima i ku¢anstvima u naravi 6.481,91 5.537,15
AKTIVNOST A10134 Program potpore obiteljima
(kupnja/adaptacija ) 6.000,000
| I1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici | 6003002 16.000,00 7.647,15 47,79%
37 Naknade grad.i kué¢anstvima na temelju os.i druge 6.000,00
3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 6.000,00

PROGRAM 1014 Humanitarna skrb kroz udruge

gradana

9.700,00

8.137,00

147,48%

AKTIVNOST A101402 Humanitarna djelatnost

5.517,50 2.700,00 2.660,00 48,21% 98,52%
Crvenog kriza i Caritasa
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 5.517,50 2.700,00 2.660,00 48,21 98,52%
3 Rashodi poslovanja 5.517,50 2.700,00 2.660,00 48,21% 98,52%
38 Donacije i ostali rashodi 2.300,00 2.700,00 2.660,00 115,65% 98,52%
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381 Tekuce donacije 2.300,00 2.660,00
3811 Tekuée donacije u novcu 2.300,00 2.660,00
AKTIVNOST A101503 Poticaj udrugama-Ostale

3.217,50 7.000,00 5.477,00 170,25% 78,24%
udruge
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 3.217,50 7.000,00 5.477,00 170,25% 78,24%
3 Rashodi poslovanja 3.217,50 7.000,00 5.477,00 170,25% 78,24%
38 Donacije i ostali rashodi 3.217,50 7.000,00 5.477,00 170,25% 78,24%
381 Tekuce donacije 3.217,50 5.477,00
3811 Tekuce donacije u novcu 3.217,50 5.477,00
GLAVA 00209 PROGRAMSKA DJELATNOST

6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48 53,43%
ZDRAVSTVO
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 6.308,04 2.300,00 1.229,00 % 53,43%

PROGRAM 1015 Program javnih potreba u zdravstvu 19,48% 53,43%
AKTIVNOST A101501 Opce medicinske usluge 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48% 53,43%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48% 53,43%
3 Rashodi poslovanja 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48% 53,43%
32 Materijalni rashodi 6.308,04 2.300,00 1.229,00 19,48% 53,43%
323 Rashodi za usluge 6.308,04 1.229,00

3234 Komunalne usluge 6.308,04 0,00

3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 0,00 1.229,00

GLAVA 00211 RAZVOJ ZAJEDNICE 635.662,91 960.794,69 951.207,16 154,35% 99,00%
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 0,00 11.500,00 557.211,76 4845,32%
1ZVOR 50 Pomodi iz drzavnog proracuna 0,00 50.000,00 55.619,93 111,24%
1ZVOR 51 Pomodi EU 0,00 450.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 52 Ostale pomoci i darovnice 0,00 449.294,69 0,00 0,00%
1ZVOR 527 Kapitalne pomodi drzavni prora¢un 0,00 0,00 338.375,47

PROGRAM 1019 Razvoj zajednice i civilnog drustva 960.294,69 950.738,30 99,00%
AKTIVNOST A100713 Izgradnja djecjeg igralista 0,00 50.000,00 55.619,93 111,24%
1ZVOR 50 Pomodi iz drzavnog proracuna 0,00 50.000,00 55.619,93 111,24%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 0,00 50.000,00 55.619,93 111,24%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 50.000,00 55.619,93 111,24%
421 Gradevinski objekti 0,00 55.619,93
4214 Ostali gradevinski objekti 0,00 55.619,93
KAPITALNI PROJEKT K100703 Izgradnja objekata,
82.546,56 40.000,00 25.823,68 31,28% 64,56%

adaptacija drustvenih domova
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 4.273,28 10.000,00 25.823,68 258,24%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 4.273,28 10.000,00 25.823,68 258,24%
45 Rashodi za dodatna ulaganja nef.imovini 4.273,28 10.000,00 25.823,68 258,24%
451 Dodatna ulag.na gradevinskim objektima 4.273,28 25.823,68
4511 Dodatna ulaganja na grad.objektima 4.273,28 25.823,68
IZVOR 52 Ostale pomodi i darovnice 78.273,28 30.000,00 0,00 0,00%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 78.273,88 30.000,00 0,00 0,00%
45 Rashodi za dodatna ulaganja nef.imovini 78.273,88 30.000,00 0,00 0,00%
451 Dodatna ulag.na gradevinskim objektima 78.273,88 0,00
4511 Dodatna ulaganja na grad.objektima 78.273,88 0,00
KAPITALNI PROJEKT K100708 Izgradnja i opremanje

548.035,88 869.294,69 869.294,69 158,62% 100,00%
djecjeg vrtica
1ZVOR 11 Opéi prihodi i primici 22.042,830 0,00
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4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 22.042,83 0,00

42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 22.042,83 0,00

421 Gradevinski objekti 22.042,83

4212 Poslovni objekti 22.042,83

1ZVOR 51 Pomodi EU 525.992,79 450.000,00 530.919,00 100,93%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 525.992,79 450.000,00 530.919,22 0,00%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 525.992,79 450.000,00 530.919,22 0,00%
421 Gradevinski objekti 525.992,79 530.919,22

4212 Poslovni objekti 525.992,79 530.919,22

IZVOR 52 Ostale pomoci i darovnice 0,00 419.294,69 0,00 0,00%
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 0,00 419.294,69 0,00 0,00%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 419.294,69 0,00 0,00%
421 Gradevinski objekti 0,00 0,00

4212 Poslovni objekti 0,00 0,00

1ZVOR 527 Kapitalne pomoci drzavni proracun 0,00 0,00 338.375,47

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 0,00 0,00 338.375,47

42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 0,00 0,00 338.375,47

421 Gradevinski objekti 0,00 338.375,47

4212 Poslovni objekti 0,00 338.375,47

KAPITALNI PROJEKT K100709 Kapitalni pomo¢

Komunalac Berek za opremu 4.557,85 1.000,00 0,00 0,00%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 4.557,85 1.000,00 0,00 0,00%
3 Rashodi poslovanja 4.557,85 1.000,00 0,00 0,00%
38 Donacije i ostali rashodi 4.,557,85 1.000,00 0,00 0,00%
386 Kapitalne pomodi 4.557,85 0,00

3861 Kapitalne pomodi trgovackim drustvima u 4.557,85 0,00

javnom sektoru

PROGRAM 1021 Izgradnja kanalizacijskih prikljucaka

38.898,05

TEKUCI PROJEKT T100503 Sufinanciranje izgradnje

kanalizacijskih prikljutaka 38.898,05 500,00 468,86 93,77%
1ZVOR 11 Op¢i prihodi i primici 11.721,75 500,00 468,86 93,77%
3 Rashodi poslovanja 11.721,75 500,00 468,86 93,77%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 11.721,75 500,00 468,86 93,77%
372 Ostale nak.grad.i kuéan.iz prorac¢una 11.721,75 468,86

3722 Naknade gradanima i kuéanstvima u naravi 11.721,75 468,86

TEKUCI PROJEKT T100503 Sufinanciranje izgradnje

kanalizacijskih prikljuéaka 27.176,30 500,00 468,86 93,77%
1ZVOR 520 Pomoci Hrvatske vode 27.176,30 500,00 468,86 93,77%
3 Rashodi poslovanja 27.176,30 500,00 468,86 93,77%
37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 27.176,30 500,00 468,86 93,77%
372 Ostale nak.grad.i kucan.iz proracuna 27.176,30 468,86

3722 Naknade gradanima i kuéanstvima u naravi 27.176,30 468,86

UKUPNO RASHODI

1.427.052,76

2.143.094,69

1.910.219,14

89,14%

Clanak 3.
ObrazloZenje Godisnjeg izvjeStaja o izvrsenju proracduna sastavni je dio GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju
proracuna i sastoji se od obrazloZenja opéeg dijela proracuna i obrazloZenja posebnog dijela proracuna.

3. OBRAZLOZENJE GODISNJEG 1ZVJESTAJA O 1ZVRSENJU PRORACUNA

3.1. OBRAZLOZENIJE OPCEG DIJELA 1ZVJESTAJA O 1ZVRSENJU PRORACUNA
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ObrazloZenje opéeg dijela GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna Opcine Berek za 2025. g. sadrzi:

e obrazloZenje ostvarenja prihoda i primitaka,
e obrazloZenje ostvarenja rashoda i izdataka,

Berek, 30.06.2026.

o obrazloZenje prenesenog manjka odnosno viska iz prethodne godine i viska odnosno manjka za

prijenos u sljede¢u godinu.

U nastavku teksta, daje se osvrt na godisnje izvrSenje proracuna Opdéine Berek za 2025. g. u odnosu na vazedi

plan Prora¢una za 2025. godinu .

OBRAZLOZENJE OSTVARENJA PRIHODA | PRIMITAKA

OP RA A

O AR

O AR

i

6 Prihodi poslovanja 1.682.244,31 1.638.872,74 1.214.663,04 74,12%
61 Por.i pri.na doh.nesam.rada i dr.sam.dj. 180.244,31 293.000,00 198.349,10 67,70%
611 Porez na dohodak 156.405,79 165.688,30

6111 Porez na dohodak od nesamostalnog rada 164.526,36 204.110,30

6112 Porez na doh.od samostal.djelatnosi 17.758,59 18.341,05

6113 Porez na dohodak od imovine i imovinskh prava 5.921,94 8.244,41

6114 Porez na dohodatk od kapita 11.515,14 7.017,96

6117 Povrat poreza po godi$njoj prijavi -43.316,24 -72.025,42

613 Porez na imovinu 18.720,33 27.046,03

6131 Stalni porez.na nepokretnu imovinu 1.889,24 17.206,17

6134 Povremeni porezi na imovinu 16.831,09 9.839,86

614 Porez na robu i usluge 4.883,60 5.614,77

6142 Porez na promet 4.883,60 5.614,77

63 Pomodi iz inoz.i od subje.untar drzave 1.293.553,55 1.088.446,02 851.086,37 78,19%
633 Pomodi iz proracuna 1.229.895,04 433.010,46

6331 Tekuée pomoci iz proracuna 295.798,00 0,00

6332 Kapitalne pomodi iz proracuna 934.097,04 433.010,46

634 Pomoci od ostalih subj.unutar opce drz. 63.658,51 35.769,97

6341 Tek.pomodi od ost.subjek.unutar opée drz 63.68,51 35.769,97

635 Pomodi za izravnavanje decentr.funkcije i 0,00 299.886,96

fiskalnog izravnavanja

6353 Pomoc fiskalnog izravnavanja 0,00 299.886,96

64 Prihodi od imovine 36.506,73 114.900,00 21.400,75 18,63%
641 Prihod od financijske imovine 0,00 0,00

6413 Kamate na orocena sredstva i depozite pu 0,00 0,00

6414 Prihodi od zateznih kamata 0,00 0,00

642 Prihodi od nefinanc.imovine 36.436,72 21.400,75

6421 Naknade za koncesije 2.043,43 2.043,43

6422 Prihodi od zakupa i iznajmljiv.imovine 19.409,32 6.644,29

6423 Ost.prihodi od nefinanc.imovine 14.974,35 12.713,03

6429 Ostali prihodi od nefinancijske imovine 79,63 0,00

65 Prih.od uprav.i admin.pristojbi i pris.po 167.226,98 130.000,00 137.614,63 105,86%
poseb.prop.i naknada

651 Administrativne (upravne) pristojbe 0,00 4,16

6514 Ostale pristojbe 0,00 4,16

652 Prihodi po posebnim propisima 123.215,13 111.009,97

6524 Doprinosi za Sume 123.089,86 110.734,33
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6526 Ostali nespomenuti prihodi 125,27 275,64
653 Komunalni doprinosi i naknade 44.011,85 26.600,50
6531 Komunalni doprinosi 58,59 66,05
6532 Komunalne naknade 25.913,26 26.534,45
66 Ostali prihodi 4.687,70 8.000,00 5.023,08 62,79%
661 Prih.koje pro.i kor.pr.ostvare vlast.dj. 0,00 5.023,08
6614 Prihodi od prodaje porizvoda i roba 402,70 832,58
6615 Prihodi od pruzenih usluga 4.285,00 4.190,50
68 Kazne, upravne mjere i ostali prihodi 259,63 4.526,72 1.189,11 26,27%
683 Ostali prihodi 259,63 1.189,11
6831 Ostali prihodi 259,63 1.189,11
7 Prihodi od prodaje nefinanc.imovine 0,00 15.000,00 6.578,24 43,85%
71 Prih.od prod.neproizvedene imovine 0,00 15.000,00 6.578,24 43,85%
711 Prih.od prod.materijalne imovine 0,00 6.578,24
7111 Zemljiste 0,00 6.578,24

UKUPNO PRIHODI 1.682.244,31 1.653.872,74 1.221.241,28 73,84%

Prihodi poslovanja (6) za period 01. 01. — 31. 12. 2025. ostvareni su za navedeni period u iznosu
1.214.663,04 €.

Konto (61) prihodi poslovanja odnosi se na prihode od poreza koji su ostvareni u iznosu 198.349,10, a
prihode od poreza Cine porezi na dohodak i porezi na imovinu (porez na tvrtku, porez na koriStenje javnih
povrsina, porez na potrosnju, porez na promet nekretnina). Povrat poreza na teret proracuna Opcine Berek
iznosi 72.025,42 €.

Konto 63 - Pomodi iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg proracuna - ostvarenje je 851.086,37 €,

a ¢ine ga:

e  Kapitalne pomodi u iznosu od 433.010,46 €
- Sredstva za kupnju komunalne opreme 20.000,00 €
- Sredstva za cestu Kostanjevac faza | 46.400,00€
- Sredstva za izgradnju djecjeg igraliSta 23.007,05 €
- Sredstva za djecji vrti¢ 343.599,96 €

. Tekuce pomodiiznose 418.078,91 €:

- 299.886,96 € kompenzacijske mjere-pomoc iz drzavnog proracuna

- 21.696,17 € za provodenje izbora za izbor predsjednika RH (dva kruga) i lokalne izbore
- 14.076,80 € za javnirad

- 82.418,98 € za provodenje programa Pomo¢ u kuci Opéine Bere.

Konto 64 - Prihodi od imovine su ostvareni u ukupnom iznosu 21.400,75 €, a Cine ih:

- naknada za koncesije - 2.043,43 €

- zakup poljop. zemljista u vl.- RH 2.414,26

- sredstva od pokretne prodaje -159,24€

- zakup poslovnih prostora- 4.070,79 €

- prihod od prava sluznosti Hrvatski telekom -12.603,03 €
- naknada za koristenje javnih povrsina - 100,00€

Konto 65 - Prihodi od upravnih i administrativnih pristojbi, pristojbi po posebnim propisima i naknada
ostvareni su u ukupnom iznosu 137.614,63€, a Cine ih:

str. 29



Sluzbeni glasnik br. 02/2026 Berek, 30.06.2026.

- doprinos za Sume - 110.734,33 €

- pristojbe -4,16 €

- komunalni doprinosi — 66,05 €

- komunalna naknada —26.534,45 €
- ostali prihodi-141,11

Konto 66 — Ostali prihodi — prihod od sajma i isporuke elektricne energije ostvareni su u iznosu
5.023,08 €.

Konto 68 - Ostali prihodi ostvareni su u iznosu 1.189,11 €.

Konto 71- prihodi od prodaje nefinancijske imovine iznose 6.578,24 € i odnose se na prodaju

poljoprivrednog zemljista u vl. RH.
Konto 84- Primici od zaduzivanja iznose 200.000,00€ i odnose se kratkorocni kredit.+

OBRAZLOZENJE OSTVARENJA RASHODA | IZDATAKA

Rashodi poslovanja su se odnosili na tekuce poslovanje (3) i rashode za kapitalna ulaganja i dodatna ulaganja u

postojecu imovinu (4). Od ukupno ostvarenih rashoda % se odnosi na rashode za nabavu nefinancijske imovine.

o 1 OPIS RA : OSTVAR PLAN ZA 20 OSTVAR - -
024 OD 0 4 /i
3 Rashodi poslovanja 671.090,81 1.000.400,00 785.158,84 116,99% 79,03%
31 Rashodi za zaposlene 181.107,08 313.000,00 296.192,81 163,54% 94,63%
311 Place 142.749,96 239.107,82
3111 Plaée za redovan rad 142.210,66 238.449,73
3112 Plaée u naravi 539,30 658,09
312 Ostali rashodi za zaposlene 16.480,00 17.800,00
3121 Ostali rashodi za zaposlene 16.480,00 17.800,00
313 Doprinosi na place 21.877,12 39.284,99
3132 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 21.877,12 39.284,99
32 Materijalni rashodi 313.953,35 489.500,00 336.357,77 107,17% 68,71%
321 Naknade troskova zaposlenima 8.510,85 10.705,11
3211 Sluzbena putovanja 0,00 0,00
3212 Naknada za prijevoz, rad na terenuii .. 7.980,85 8.379,31
3213 Strucno usavrsavanje zaposlenika 530,00 622,00
3214 Ostale naknade troskova zaposlenima 0,00 1.703,80
322 Rashodi za materijal i energiju 49.366,75 46.995,64
3221 Uredski mater.i ostali materij.rashodi 5.902,87 8.320,64
3223 Energija 37.176,61 33.870,84
3224 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrZavanje 6.287,27 2.230,16
3225 Sitan inventar i auto gume 0,00 2.574,00
323 Rashodi za usluge 196.762,44 202.695,22
3231 Usluge telefona,interneta, poste i prijevoza 7.059,76 6.056,89
3232 Usluge tek.i invest.odrzavanja 83.618,83 93.470,49
3233 Usluge promidzbe i informiranja 28.080,49 30.294,57
3234 Komunalne usluge 13.426,61 7.610,66
3235 Zakupnine i najamnine 11.614,36 8.386,23
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 9.093,80 10.758,25
3237 Intelektualne i osobne usluge 32.650,99 32.524,77
3238 Racunalne usluge 7.126,17 9.988,04
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3239 Ostale usluge 4,091,43 3.605,32

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 59.313,31 75.961,80

3291 Naknade za rad pred.i izvrs.tijela 32.322,72 45.940,27

3292 Premije osiguranja 3.478,09 1.751,96

3293 Reprezentacija 18.559,31 24.080,76

3294 Clanarine 840,80 420,40

3295 Pristojbe i naknade 110,94 837,62

3299 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 4.001,45 2.930,79

34 Financijski rashodi 2.041,92 8.500,00 5.723,88 67,34%
342 Kamate za primljene kredite i zajmove 0,00 2.773,32

3423 Kamate za primljene kredite i zajmove izvan 0,00 2.773,32

javnog sektora

343 Ostali financijski rashodi 2.041,92 2.950,56

3431 Bankarske usluge i usluge platnog prom. 0,00 2.950,01

3433 Zatezne kamate 0,00 0,55

3434 Ostali nespomenuti financijski rashodi 0,00 0,00

35 Subvencije 0,00 1.000,00 0,00 0,00%
352 Subvencije trg.drus., poljopr.,obrt. 0,00 0,00

3523 Subvencije poljoprivrednicima 0,00 0,00

37 Nak.grad.i ku¢an.na temelju osig.i druge 90.468,80 59.000,00 40.179,60 68,10%
372 Ostale nak.grad.i ku¢an.iz proracduna 90.468,80 40.179,60

3721 Naknade gradanima i ku¢anstvima u novcu 18.940,01 11.990,00

3722 Naknade gradanima i ku¢anstvima u naravi 71.528,79 28.189,60

38 Donacije i ostali rashodi 83.519,66 129.400,00 106.704,76 82,47%
381 Tekuce donacije 79.019,66 106.704,78

3811 Tekuce donacije u novcu 79.019,66 106,704,78

385 Izvanredni rashodi 0,00 0,00

3851 lzvanredni rashodi 0,00 0,00

386 Kapitalne pomodi 4.500,00 0,00

3861 Kapitalne pomodi trgovackim drustvima u 4.500,00 0,00

javnom sektoru

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 737.800,11 1.142.694,69 1.125.060,30 98,46%
42 Rashodi za nab.proizvede.dugotr.imovine 655.253,55 1.102.694,69 1.099.236,62 99,69%
421 Gradevinski objekti 652.953,61 1.092.672,50

4212 Poslovni objekti 548.616,35 869.294,69

4213 Ceste,zeljeznice i sl.grad.objekti 104.337,26 167.757,88

4214 Ostali gradevinski objekti 0,00 55.619,93

422 Postrojenja i oprema 2.299,94 669,37

4221 Uredska oprema i namjestaj 0,00 669,37

4223 Oprema za odrzavanje i zastitu 2.299,94 0,00

426 Nematerijalna proizvedena imovina 0,00 5.894,75

4262 Ulaganja u racunalne programe 0,00 5.894,75

45 Rashodi za dodatna ulaganja nef.imovini 82.546,56 40.000,00 25.823,68 64,56%
451 Dodatna ulag.na gradevinskim objektima 85.546,56 25.823,68

4511 Dodatna ulaganja na grad.objektima 85.546,560 25.823,68

UKUPNO RASHODI 1.427.052,76 2.143.094,69 1.910.219,14 89,14%

Rashodi poslovanja (3) za period 01. 01. do 31. 12. 2025. godine ostvareni su u iznosu
785.158,84 €.
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Rashode poslovanja Cine rashodi za zaposlene, materijalni rashodi, financijski rashodi, subvencije, pomoc¢i

unutar opce drzave, naknade gradanima i ku¢anstvima na temelju osiguranja i ostali rashodi.

Rashodi za zaposlene (31)- 296.192,81 € odnose se na place za djelatnika Opcine, djelatnike na javnim

radovima i na djelatnice zaposlene u programu Pomo¢ u kuci Opcine Berek (6 djelatnica i voditeljica), te na 1

djelatnika zaposlenog u javnim radovima.

U materijalne rashode (32) -336.357,77 € ubrajaju se naknade troskova zaposlenika, troskovi za uredski

materijal, energiju (plin i struja za opéinske prostorije i domove, javna rasvjeta, benzin za sluzbeni automobil i
kosilice), materijal za tekuée i investicijsko odrZavanje (opcinske prostorije, domovi, javne povrsine, oprema,
kosilice) telefon, usluge tekuceg i investicijskog odrZavanja (odrZavanje domova, javne rasvjete, popravci
uredske opreme, kosilica i sluZzbenog automobila, odrzavanje nerazvrstanih cesta, odrZavanje opcinskih
prostorija, odrzavanje groblja i mrtvacnica), komunalne usluge, intelektualne usluge (javno biljeznicke usluge,
ugovori o djelu, usluge odvjetnika), naknade za rad predstavnickih tijela (naknada predsjedniku Vijeca i

zamjeniku nacelnika i ¢lanovima Opcinskog vijeca), reprezentacija i ¢lanarine.

Financijske rashode (34) — 5.723,88 € Cine bankarske usluge, kamate i ostali financijski rashodi.

Naknade gradanima i kuéanstvima (37) - 40.179,60 € odnosi se na isplatene pomodéi po programu za

socijalne potrebe i to pomo¢ za novorodencad, isplate jednokratnih pomoéi, sufinanciranje nabave Skolskog
pribora, jednokratna pomo¢ studentima , sufinanciranje djecjih vrtica sa 70% ekonomske cijene, pomodi

srednjoskolcima uiznosu od 20,00 € mjesecno.

Donacije i ostali rashodi (38) — 106.704,78 € odnose se na sredstva ispla¢ena udrugama i to: Vatrogasnoj

zajednici, NK Tomislav Berek , KUD-u, Crvenom krizu, politickim strankama, dotacije invalidima i udrugama
branitelja dotacije ostalim udrugama, te kapitalne pomoc¢i DVD Berek i Komunalac Berek d.o.o. za kupnju

opreme.

Rashodi za nabavu nefinancijske imovine (4) - ostvarenje za period 01. 01. do 31. 12. 2025. godine je
1.125.060,30 €

Ovdje su iskazana sredstva za:

- izgradnja djecCjeg vrti¢ca — 869.294,69E €

- modernizacija ceste Kostanjevac —167.757,88 €

- nabava opreme — prijenosno racunalo — 669,37 €

- nabava racunalnog program —5.894,75 €

- dodatna ulaganja u mjesni dom Ruskovac -25.823,68 €

PRIKAZ OSTVARENOG MANJKA/VISKA PRORACUNA

Sveukupno ostvarenje prihoda Opcine Berek u 2025. godini je 1.221.241.28 € , a rashoda i izdataka
1.910.219,14 €. Manjak prihoda poslovanja 2025. godine iznosi 688.977,86€.

Visak prihoda od financijske imovine iznosi 200.000,00 €

Preneseni viSak prihoda iz prethodnih godina iznosi 289.221,95 €, $to nakon prebijanja viska sa manjkom ,
manjak prihoda na dan 31.12.2025. godine iznosi 190.513,03 €ili

Manjak prihoda poslovanja 2025. iznosi= -688.977,86 €
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Visak prihoda od financijske imovine iznosi=  200.000,00 €
Preneseni visak iz prethodne godine iznosi =  298.464,83 €
Rezultat poslovanja na dan 31.12.2025.iznosi = -190.513,03 €

3.2. OBRAZLOZENJE POSEBNOG DIJELA IZVJESTAJA O IZVRSENJU PRORACUNA

lzvrSenje po programima i aktivnostima:
GLAVA 00101 OPCINSKO VIJECE | IZVRSNA TUJELA
Aktivnost A100101 Predstavnicka i izvrSna tijela ostvareno 47.936,39 € ito za:

Usluge promidzbe i informiranja (tisak, radio, elektronski mediji, TV) 29.800.082 € , intelektualne usluge
99,54 €,za rad vijecnika i drugih radnih tijela 3.801,92 €, reprezentacija (dan opcine i boZi¢ni domjenak)
7.389,41 € ,Clanarine 420,40. te ostali nespomenuti rashodi poslovanja-2.710,98 € (trosak cvijeca, vijenaca

, rokovnici, upaljaci, kalendari, uokvirivanje slika i dr.),kamate za kratkorocni kredit -2.773,32 €.

Aktivnost A100102 Izvrsna tijela Op¢inski nacelnik ostvarena je sa 61.869,06 € ito za :

Pla¢a nacelnika i zakonski doprinosi i porezi 44.819,20 €, gorivo za sl. auto 2.257,24 € odrZavanje prijevoznih
sredstava (servis , auto gume) 1.457,20 €, premije osiguranja 249,03 €, zdravstvene usluge 420,00 €,
reprezentacija 10.511,48 €, ostali rashodi poslovanja u iznosu 219,81 €, te pristojbe i naknade u iznosu
837,62 €.

Aktivnost A100201 Osnovne funkcije politickih stranaka ostvarena je u iznosu od 1.168,26 €
i to za redovan rad politi¢kih stranaka koje su ostvarile vijeénicke mandate, sukladno Zakonu.

GLAVA 00201 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Aktivnost A100301 Administrativno , tehnicko i stru¢no osoblje iznosi 208.638,34 € itoza :
Plade (31) zaposlenih i zakonom propisane doprinose i ostala prava iz radnog odnosa
137.35486 € .

Materijalni rashodi (32) iznose 68.332,92 i troSeni su za plac¢anje : naknade za prijevoz na posao i s posla
3.050,95 €, stru¢no usavrSavanje zaposlenika 622,00 € plina za uredski materijal, materijal za ¢iS¢enje i
odrZzavanje 4.791,13 € ,energiju — plin -3.485,19 €, usluge telefona i poSte 6.056,89 € , usluge odrZavanja
opreme 4.305,11 € , zakupnine i najamnine 89,33 €, intelektualne usluge (ugovor Komunalac Berek) izrade
fiskalne , izrade obveznih procedura i druge intelektualne usluge 27.900,99 €, racunalne usluge — usluge
odrzavanje informacijski programa i raznih aplikacija potrebnih za rad 6.084,51 €, premije osiguranja 1.752,35
€, ostale usluge 1.875,12 €, reprezentacija 507,26 €.

Aktivhost A100302 Troskovi izbora 28.487,69 €

Za provodenije izbora za izbor zastupnika u Sabor RH i trosak izbora za provodenje izbora u EU parlament.
Aktivnost A100303 OdrZavanje zgrada za koristenje — domovi ostvarenje je 36.585,79 € i to za :Potrosnja
elektricne energije (mjesni domovi i kulturni centar) 15.627,50 €, materijal i dijelovi za odrZavanje domova
4.813,71 €, radovi na odrzavanju objekata 11.056,35 €, komunalne usluge 3.585,20 €, te premije osiguranja
zgrada 1.502,93 € .
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Aktivnost A100305 Nabava dugotrajne imovine izvrSena je u iznosu od 6.564,12 € -
nabavljeno je prijenosno ra¢unalo- 669,37 € i novi racunalni program za ra¢unovodstvo —
5.894,75 €.

GLAVA 00202 VATROGSTVO | CIVILNA ZASTITA
Aktivnost A 100401 Osnovna djelatnost VZO izvrSena je uiznosu od 46.960,11€ za:

- Zaredovnu aktivnost Vatrogasne zajednice Berek
19.100,00

- Sufinanciranje HGSS-a
664,00 €

- Ostale usluge vatrogastva DVD Berek, sredstva za placu i nabavu vatrogasnog
kamiona 27.060,00 €

GLAVA 00203 GOSPODARSTVO

Aktivnost A100504 Manifestacije iznosi 7.619,45 €itoza:

Najam opreme za Dan opc€ine 2.204,99 €, reprezentacija za odrzavanje raznih manifestacija
5.414,46 € ( dan Zena ,prvi maj, obiljezavanje godisnjih misa u Potoku, Ruskovcu, Novom Selu, Krivaji i
Simljanici, advent ).

Aktivnost 100506 Djelovanje mjesnog sajma i vage iznosi 10.047,38 €ito za:
Naknada voditelju sajma, te za rad ovlastenog veterinara .

Aktivnost T100501 Javni radovi ostvareno je sa 13.455,67 toza:
Pla¢a, porez i zakonski doprinosi, te putni troSak za dvoje zaposlenih u programu Javni rad.

Aktivnost T100502 Pomoc¢ u kuéi Opéine Berek iznosi 109.687,34 €
Naveden sredstva utroSena su za placée, poreze, doprinose, putni trosak i druga materijalna prava
zaposlenika u navedenom programu.

GLAVA 00204 KOMUNALNA INFRASTRUKTURA

Aktivnost A100601 Odrzavanje cesta, mostova, kanala i dr. javnih povrsina — 46.336,20 €
Navedena sredstva utroSena su za odrZavanje nerazvrstanih cesta, koSnju bankina i za rad zimske sluzbe .

Aktivnost A100602 odrzavanje i uredenje javnih povrSina uiznosu od 19.038,23 €

Navedenim sredstvima odrZavane su javne povrsine sadanja cvijeéa, kosnja trave na svim javnim
povrsinama na podrucju Opéine Berek , dijelovi za kosilice , servisi radnih strojeva .

Aktivnost A100603 Rashodi za uredaje i javnu rasvjetu iznose 27.910,43 €

Potrosnja elektri¢ne energije javne rasvjete 10.042,06 €, tekuée odrzavanje javne rasvjete i postavljanje
bozZi¢ne rasvjete 16.093,36 €, najam rasvjetnih tijela 6.091,91 €.

Aktivnost K100702 Izgradnja lokalnih cesta -167.757,88 €

Modernizacija (asfaltiranje) lokalne Kostanjevac faza | i faza Il.

Aktivnost A100801 Gospodarenje i zbrinjavanje komunalnog otpada 2.837,70 €

Odvoz smeca na odlagaliste Johovaca.

GLAVA 00205 OBRAZOVANIE

Aktivhost 100901 Mala skola -5.796,37 €
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Pla¢a i zakonom propisani doprinosi za voditelja male Skole , uredski i edukativni materijal, literatura te
prehrana polaznika male skole .

Aktivnost A100902 Sufinanciranje boravka djece u djec¢jim vrti¢ima -11.947,09 €

Sufinanciranje 70% ekonomske cijene za boravak djece u djecjim vrti¢ima u susjednima opéinama.
Aktivnost A101002 Sufinanciranje nabave udzbenika i dr. opreme - 10.061,4 €

Dar u naravi -nabava radnih biljeZnica , personaliziranih biljeZnica , majica i druge opreme

za osnovnoskolce.

Aktivnost A101003 Sufinanciranje srednjoskolskog obrazovanja -7.480,00 €

Sukladno odluci Opéinskog vije¢a , op¢ina sufinancira svako dijete koje pohada srednju Skolu sa 20,00 €
mjesecno.

Aktivnost A101004 Potpore studentima — 2.400,00 €

Za jednokratnu pomo¢ studentima koja se dodjeljuje povodom proslave Dana opcine .

GLAVA 00206 PROGRAMSKA DJELATNOST KULTURE

Aktivnost A101101 Manifestacije u kulturi -7.300,00 €

Zarad KUD-a Prijatelji Berek i likovnu koloniju.

Aktivnost A101103 Pomoc vjerskim zajednicama — 13.854,00 €
Tekuéa pomoc za rad Zupnih zajednica .

GLAVA 00207 PROGRAMSKA DJELATNOST SPORTA

Aktivnost A101201 Osnovna djelatnost sportskog saveza 20.000,00 €
Za redovnu aktivnost i rad NK Tomislava Berek .

GLAVA 00208 PROGRAMSKA DJELATNOST SOCIJALNE SKRBI

Aktivnost A101301 Pomoc u novcu i haravi pojedincima i obiteljima -15.784,15 €
Naknade gradanima i kué¢anstvima odnose se na isplatu ogrijeva socijalno ugroZenima, jednokratne novcéane

pomoci obiteljima slabijeg imovinskog stanja.

Pomo¢ u naravi odnosi se na subvenciju smeéa domacdinstvima sukladno opcéinskoj odluci, pla¢anje reZija
socijalno ugroZzenima, kupnju gradevnog materijala socijalno ugroZzenima i obiteljima slabijeg imovinskog

stanja, te prigodno blagdansko darivanje.

Aktivnost A101402 Humanitarna djelatnost Crvenog kriza- 2.660,00 €

Za redovnu djelatnost Crvenog kriza sukladno Zakonu.

Aktivnost A101503 Poticaj udrugama- Ostale udruge -5.477,00

Tekuce donacije braniteljskim udrugama ,politickim strankama udrugama gradana , humanitarnim
organizacijama, Matica Hrvatska, Udruga potrosaci dr.

GLAVA 00209 PROGRAMSKA DJELATNOST ZDRAVSTVO

Aktivnost A101501 Opce medicinske usluge —1.229,00
Usluge deratizacije i dezinsekcije .
Glava 00211 RAZVOJ ZAJEDNICE

Aktivnost K100713 Izgradnja djecjeg igraliSta -55.619,93 €

Za radove na izgradnji i opremanju djecjeg igralista Berek.

Aktivnost K100703 Izgradnja objekata, adaptacija drustvenih domova -25.823,68 €

Radovi na uredenju doma Ruskovac su izvrSeni u 2024. godini, ali je okonc¢ana situacija izdana u 2025.godini i
knjizi se na teret proracuna za 2025.

Aktivnost K100708 Izgradnja djecjeg vrti¢a — 869.294,69 €

Izgradnja i opremanje djecjeg vrti¢a Berek.
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Aktivnost T100503 Sufinanciranje izgradnje kanalizacijskih priklju¢aka — 468,86 €
Sufinanciranje izgradnje kanalizacijskih priklju¢aka mjestanima naselja Berek.

Clanak 4.
IzvjeStaj o koriStenju proracunske zalihe, izvjeStaj o zaduZivanju na domaéem i stranom trziStu novca i kapitala,
izvjeStaj o danim jamstvima i placanjima po protestiranim jamstvima, izvjestaj o koriStenju sredstava fondova EU,
izvjeStaj o danim zajmovima i potrazivanjima po danim zajmovima i izvjestaj o stanju potrazivanja i dospjelih obveza

te o stanju potencijalnih obveza po osnovi sudskih sporova sastavni su dio GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju proracuna.

4. POSEBNI 1ZVJESTAJI O 1ZVRSENJU PRORACUNA

Posebni izvjestaji u Godisnjem izvjestaju o izvrSenju proracuna Opcine Berek za 2025. godinu su:

IzvjeStaj o koristenju proracunske zalihe,

IzvjeStaj o zaduZivanju na domacem i stranom trziStu novca i kapitala,

Izvjestaj o danim jamstvima i placanjima po protestiranim jamstvima.

Izvjestaj o koristenju sredstva fondova EU

IzvjeStaj o danim zajmovima i potraZivanjima po danim zajmovima

IzvjeStaj o stanju potrazZivanja i dospjelih obveza te o stanju potencijalnih obveza po osnovi sudskih
sporova

4.1. 1ZVJESTAJ O KORISTENJU PRORACUNSKE ZALIHE

Sukladno ¢lanku 65. Zakona o proracunu sredstva proracunske zalihe koriste se za a financiranje rashoda
nastalih pri otklanjanju posljedica elementarnih nepogoda, epidemija, ekoloskih i ostalih nepredvidivih nesreéa
odnosno izvanrednih dogadaja tijekom godine.

Sredstva proracunske zalihe mogu iznositi najvise 0,50 posto planiranih proracunskih prihoda bez primitaka, a

visina sredstava proracunske zalihe utvrduje se odlukom o izvrS§avanju prorac¢una i Proracunom.

Tijekom izvjesStajnog razdoblja nacelnik Opcine Berek nije koristila proracunsku zalihu.

4.2. 1ZVIJESTAJ O ZADUZIVANJU NA DOMACEM | STRANOM TRZISTU NOVCA | KAPITALA

U izvjesStajnom razdoblju u 2025. godini Opcéina Berek je podigla kratkorocni kredit u iznosu od 200.000,00 €
za premoscéivanje likvidnosti odnosno vremenske neuskladenosti financiranja projekata Izgradnje i opremanja

djecjeg vrti¢a do primitka EU sredstva.

4.3. 1ZVJESTAJ O DANIM JAMSTVIMA | PLACANJIMA PO PROTESTIRANIM JAMSTVIMA

Sukladno ¢lanku 129. Zakonu o proracunu (,,Narodne novine“, broj 144/21) jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave moze dati jamstvo za dugoro¢no zaduzenje proracunskom i izvanproracunskom
korisniku jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, pravnoj osobi u veéinskom vlasnistvu ili
suvlasnistvu jedinica lokalne i podrucne regionalne) samouprave i ustanovi Ciji je osnivac, uz prethodno
dobivenu suglasnost ministra financija.

Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave duzna je izvijestiti Ministarstvo financija o sklopljenom
ugovoru o jamstvu u roku od 8 dana od dana sklapanja. Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
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duZna je izvjeStavati Ministarstvo financija unutar proracunske godine, tromjesec¢no, do 10.-og u mjesecu za
prethodno izvjestajno razdoblje o stanju aktivnih jamstva za koje je prethodno dana suglasnost.

Sukladno Pravilniku o polugodisnjem i godisnjem izvjestaju o izvrsenju proracuna i financijskog plana izvjestaj
o danim jamstvima i pla¢anjima po protestiranim jamstvima sadrzi pregled danih i pregled izvrSenih
plac¢anja po protestiranim jamstvima u izvjeStajnom razdoblju. Za prorac¢unsku godinu ovaj izvjestaj dodatno
sadrZi i stanje aktivnih jamstva na pocetku i na kraju proracunske godine, stanje potraZivanja po
protestiranim jamstvima na pocetku i na kraju proracunske godine, i stanje potraZzivanja na ime
premije/provizije na dana jamstva na pocetku i na kraju proracunske godine.

U razdoblju od 1.1.2024. - 31.12. 2025. godine Opcina Berek nije davala jamstva sukladno ¢lanku 129. Zakona
o proracunu (,Narodne novine“, broj 144/21).

Pla¢anja po protestiranim jamstvima nije bilo.

4.4. 1ZVIJESTAJ O KORISTENJU SREDSTAVA FONDOVA EUROPSKE UNIJE

U razdoblju 01.01.-31.12.2025. godine Opcina Berek je iz sredstava Europske unije -561 Europski socijalni

fond evidentirala prihode u iznosu od 82.418,98 €, na ime provodenje programa Pomoc u kuci Opcine Berek

4.4, 1ZVIESTAJ O DANIM ZAJMOVIMA | POTRAZIVANJIMA PO DANIM ZAJMOVIMA
U izvjeStajnom razdoblju u 2025. godini Opc¢ina Berek nije imala danih zajmova niti evidentiranih potrazivanja

po danim zajmovima iz prethodnih godina.

4.5. 1ZVJESTAJ O STANJU POTRAZIVANJA | DOSPJELIH OBVEZA TA STANJU POTENCUALNIH OBVEZA PO
OSNOVI SUDSKIH SPOROVA

1. PotrazZivanja za prihode poslovanja na dan 31.12.2025. iznose 49.957,81 €,
a sadrZe potrazivanja za :

Opis konta Iznos potrazivanja u €
161- potrazivanja za poreze 1.342,60
164- potrazivanja od imovine 2.405,10
165- potraZivanja za upravne i administrativne 48.863,91

pristojbe po posebnim propisima

171- potraZivanja od prodaje polj.zemljista -ugovori 15.482,61
2012

Dospjela potraZivanja iznose 1.742,30€, a nedospjela 48.215,51

2. Stanje obaveza na dan 31.12.2025. iznosi 498.805,84 €
Struktura nepodmirenih obveza :

Za rashode poslovanja (23) u iznosu 90.326,84 €, a Cine ih obveze za zaposlene (231) 22.693,33 €
obracun , placa za prosinac 2025., obveze za materijalne rashode (232) 40.245,44 €, financijske obveze (234)
675,09 €; obveze za naknade gradanima i ku¢anstvima (237) 27.068,49 € i ostale tekuce obveze (239) u svoti
850,77 € k.

e Obveze za nabavu nefinancijske imovine (24) iznose 208.479,00 €-Cesta Kostanjevac faza | i faza Il i
djecje igraliste Berek.
e Obaveze za zajmove (26) iznose 200.000,00¢€,
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Obveze u iznosu od 498.805,84 € sastoje se 54.473,22 € dospjelih obveza i 444.332,62 € nedospjelih

obveza.

Opcina Berek nema sudskih sporova koji bi u buduc¢im obracunskim razdobljima mogli postati prihod ili rashod

Proracuna Opcine Berek.

Clanak 4.

Godisnji izvjestaj koji sadrzi Op¢i i posebni dio izvjeStaja o izvrSenju proracuna, obrazloZenje godisnjeg izvjestaja
o izvrenju proracuna, te poseban izvjestaj o izvrSenju proracuna Opcine Berek objaviti ¢e se na mreznim
stranicama Opcine Berek u roku od 15 dana od usvajanja od strane predstavnickog tijela, te u Sluzbenom
glasniku Opcine Berek .

KLASA: 400-05/26-01/01
URBROJ:2103-06-01-26-1
Berek, 10. lipnja 2026. g.
PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Temeljem ¢lanka 89. Zakona o proraéunu (NN br. 144/21) , ¢lanka 215. stavka 6. Pravilnika o
proracunskom racunovodstvu i racunskom planu ('Narodne novine" 158/23) ¢lanka 30. Statuta Opcine Berek
(Sluzbeni glasnik br.01/21 i 02/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na 7. sjednici odrzanoj 10.06.2026. godine,
donijelo je

ODLUKU
o raspodjeli rezultata poslovanja

Opcine Berek za 2025 . godinu

Clanak 1.

Odlukom o raspodjeli rezultata poslovanja Opcine Berek za 2025. utvrduje se raspodjela rezultata
poslovanja Opdéine Berek za 2025. godinu iskazan prema Bilanci na dan 31.12.2025. godine , kojeg Cini stanje
na osnovnim ra¢unima podskupine 922 visak/manjak prihoda i to:

- 92211 —visak prihoda poslovanja u iznosu od 727.969,03 €
- 92222 — manjak prihoda od nefinancijske imovine u iznosu od -1.118.482,06 €
- 92213 —visak prihoda od financijske imovine 200.000,00 €

IzvrSeno je prebijanje racuna viskova i manjkova po istovrsnim kategorijama i izvorima financiranja
(visak prihoda poslovanja i manjak prihoda poslovanja, visak prihoda od nefinancijske imovine i manjak

prihoda od nefinancijske imovne, te visak prihoda od financijske imovine i zaduzivanja) .
Clanak 2.

Utvrdeni manjak prihoda u iznosu od 190.513,03 ukljuciti ¢e se u I. izmjene i dopune Proracuna

Opcine Berek za 2026. godinu.

Clanak 3.
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Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZzbenom glasniku Opéine Berek.

ZUPANIJA BJELOVARSKO-BILOGORSKA
OPCINA BEREK
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 400-05/26-01/01
URBROJ: 2103-06-01-26-2
Berek, 10. lipnja 2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 30. Statuta opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opcéine Berek” broj 01/21),
Opcinsko vijeée Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj 10. lipnja 2026. godine donosi

ODLUKU

0 usvajanju lzvjeséa o izvrSenju Programa odrZavanja

objekata komunalne infrastrukture za 2025. godinu

Clanak 1.

Opcinsko vije¢e Opéine Berek usvaja lzvjesée o izvrSenju Programa odrZzavanja objekata
komunalne infrastrukture za 2025. godinu, KLASA: 400-08/26-01/04, URBROJ: 2103-06-02-26-1
od 27. veljaCe 2026. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u ,,Sluzbenom glasniku Opc¢ine Berek”.

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 30. Statuta opcine Berek (,Sluzbeni glasnik Opcine Berek” broj 01/21),

Opcinsko vijeée Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj 10. lipnja 2026. . godine donosi

ODLUKU

0 usvajanju lzvjeséa o izvrSenju Programa gradenja objekata i

uredaja komunalne infrastrukture za 2025. godinu
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Clanak 1.

Opcinsko vijeée Opcine Berek usvaja lzvjeSée o izvrSenju Programa gradenja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture za 2025. godinu, KLASA: 400-08/26-01/05, URBROJ: 2103-06-
02-26-1 od 27. veljace 2026. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Berek”.

KLASA: 400-08/26-01/05
URBROJ: 2103-06-01-26-2
Berek,10.06.2026. godine

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA
Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Temeljem ¢lanka 391. Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,Narodne novine®, broj 91/96,
68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 144/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12i152/14) i clanka
30. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opéine Berek”, broj 1/21102/25), Opéinsko vije¢e Opcine Berek na
7. sjednici odrZanoj dana 10. lipnja 2026. godine, donijelo je

ODLUKU
o prodaji zemljista k.¢.br. 904, 905/2 i 908/12

k.o. Ruskovac u vlasnistvu Opcine Berek

Clanak 1.

Opcina Berek pristupit ¢e prodaji nekretnina (poljoprivredno zemljiste) koje ¢ine jednu cjelinu:

PODACI I1Z Z K. PODACI IZ KATASTRA
z.k.ul. k.o. k.C.br. povrsina posjedovni list k.o. k.cC.br. povrsina
(hv)* br. (m?)
904 413 904 1485
279 Ruskovac 905/2 591 278 Ruskovac 905/2 2126
908/12 10 908/12 36
ukupno 1.014 ukupno 3.647

*1¢hv =3,596652 m?
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Clanak 2.

Zemljista te poCetna cijena zemljiSta iz ¢lanka 1. ove Odluke prodat ¢e se sukladno odredbama Odluke
o uvjetima, nacinu i postupku raspolaganja imovinom u vlasnistvu Opcine Berek.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Berek”.

KLASA: 320-02/23-01/9
URBROJ: 2103-06-01-26-2
Berek, 10.06.2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Temeljem ¢lanka 391. Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,Narodne novine®, broj 91/96,
68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 144/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12i152/14) i ¢lanka
30. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opéine Berek”, broj 1/21102/25), Opéinsko vije¢e Opc¢ine Berek na

7. sjednici odrZanoj dana 10. lipnja 2026. godine, donijelo je

ODLUKU
o prodaji zemljista k.¢.br. 1918/3 i1 1919/9

k.o. Gornja GareSnica u vlasnistvu Opcine Berek

Clanak 1.

Opdina Berek pristupit ¢e prodaji nekretnina (gradevinsko zemljiste) koje Cine jednu cjelinu:

PODACI I1Z Z.K. PODACI IZ KATASTRA
z.k.ul. k.o. k.C.br. povrsina posjedovni list k.o. k.cC.br. povrsina
br. (m?)
Gornja 1918/3 151¢hv * Gornja 1918/3 544
1150 L. 367 L
Garesnica 1919/9 255m?2 Garesnica 1919/9 255
ukupno 544 ukupno 544

*1¢hv = 3,596652 m?

Clanak 2.

Zemljista te pocCetna cijena zemljista iz ¢lanka 1. ove Odluke prodat ée se sukladno odredbama Odluke

o uvjetima, nacinu i postupku raspolaganja imovinom u vlasnistvu Opcine Berek.
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Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Berek”.

KLASA: 320-02/26-01/04
URBROJ: 2103-06-01-26-2
Berek, 10.06.2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Temeljem ¢lanka 391. Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine“, broj 91/96,
68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 144/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12i152/14) i ¢lanka
30. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opcine Berek”, broj 1/21 102/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na
7. sjednici odrzanoj dana 10. lipnja 2026. godine, donijelo je

ODLUKU
o prodaji zemljista k.€.br. 1919/5
k.o. Gornja Gares$nica u vlasnistvu Op¢ine Berek

Clanak 1.

Opcina Berek pristupit ¢e prodaji nekretnina (gradevinsko zemljiste) koje Cine jednu cjelinu:

PODACI 1Z Z.K. PODACI IZ KATASTRA

z.k.ul. k.o. k.C.br. povrsina posjedovni list k.o. k.c.br. povrsina

(m?2)* br. (m?)

Gornja Gornja
1150 L 1919/5 215 367 L 1919/5 215
Garesnica Garesnica
ukupno 215 ukupno 215
Clanak 2.

Zemljista te pocetna cijena zemljista iz ¢lanka 1. ove Odluke prodat ée se sukladno odredbama Odluke

o uvjetima, nacinu i postupku raspolaganja imovinom u vlasnistvu Opcine Berek.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine Berek”.



Sluzbeni glasnik br. 02/2026 Berek, 30.06.2026.

KLASA: 320-02//26-01/01
URBROJ: 2103-06-01-26-2
Berek, 10.06.2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine*“ broj 120/16, 114/22 i
48/26) i Clanka 30. Statuta opcine Berek (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Berek® broj 01/21 i 02/25),
Opc¢insko vije¢e Opéine Berek na 7. sjednici odrzanoj 10. lipnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske

i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.).

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika Opcina Berek kao narucitelj obvezna je
u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati naCelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naCelo transparentnosti.

Na osobe koje provode postupak primjenju se odredbe Zakona o javnoj nabavi u dijelu odredbi
o sukoba interesa.

Clanak 3.

Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koja vrijede prema procjenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 4.
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Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Takoder postupak
nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura moze se
provesti prihvac¢anjem Ponude jednog gospodarskog subjekta od kojeg je narucitelj istu
zatrazio. Narudzbenicu ili izjavu o pruhvacanju ponude potpisuje Opcinski nacelnik.
Ukoliko Narucitelj procjeni da mu je povoljnije moze traziti i viSe ponuda razli€itih
ponuditelja kako bi imao bolji pregled trziSta. Zavisno o predmetu nabave moze se
zakljuciti i ugovor.

NarudzZbenica/Ponuda i/ili Ugovor obvezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica/ponuda i/ili ugovor mogu sadrzavati,
sukladno odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i
ugovornoj kazni.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima obavezno se vodi evidencija.

Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, osim postupka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, provodi Povjerenstvo za
nabavu, kao ovlasteni predstavnici javnog narucitelja-Opcine Berek (dalje u tekstu: Opc¢ina).

Priprema i provedba postupka nabave iz ¢lanka 1. toCke 1. ovog Pravilnika provodi
se sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) imenuje Opc¢inski nacelnik.
U slu€aju potrebe, Opcinski naCelnik moze u Povjerenstvo imenovati i vanjske ¢lanove.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka nabave (dokumentacija, troskovnici i dr.)

- provedba postupka nabave (slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda,
pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda),

- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Opc¢inskm nacelniku se podnosi prijedlog o
nacinu zavrSetka postupka nabave (prijedlog za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka javne nabave).

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka

nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika donosi Opcinski nacelnik.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapoclinje danom dono$enja Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi Op¢inski nacelnik.

Odluka iz stavka 1. ovog €lanka sadrzi podatke o naruditelju, nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, te podatke o povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne
nabave, o broju i izvoru podataka o ponuditeljima kojima se dostavlja zahtjev za ponudu. (baza
podataka opcine, istrazivanje trzista, internet i drugo).

Clanak 7.
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Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
15.000,00 eura, narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3
gospodarska subjekta, ali u opravdanim sluc¢ajevima i specifi¢nim nabavama moZze i na manje.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o naruditelju

- opis predmeta nabave

- rok izvrSenja predmeta nabave

- troSkovnik predmeta nabave

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta i
zahtjeva (izvadak iz sudskog ili obrtnog registra kojim se dokazuje da je ponuditelj registriran
za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave, bonitet ponuditelja, ne postojanje duga po
javnim davanjima i sl.)

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod
narucitelja)

- rok valjanosti ponude

- nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno

- kontakt osoba i broj telefona

- podatke o potrebnim trazenim jamstvima (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora
i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku)

- razloge odbijanja ponude

- obrazac ponudbenog lista

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

Clanak 8.

TroSkovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis stavke,
jedinicu mjere po kojoj se stavka obraCunava, predvidenu koli€inu stavke, cijenu stavke po jedinici
mjere, ukupnu cijenu stavke, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih stavki.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troSkovnika.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to izricito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti.
Cijena ponude nepromijenijiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
ovisno o Pozivu na dostavu ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
kriteriji koji obuhvacaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja angaziranog na izvrdenju
ugovora te usluge nakon prodaje i tehniCku pomo¢, uvjete isporuke kao $to su datum isporuke, proces
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja.
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Clanak 9.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljiedece
vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine

valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno

ispunjenje ugovora

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu€aj da u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom ugovoru.

A

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viSi od 5%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka
valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naruditelj mora traziti
njihovo produzenje.

Naruditelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.

Clanak 10.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,ne otvara;j"“.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s ozna¢enim rednim brojevima stranica (redni broj

stranice/ukupan broj stranice ponude) na nacin da se onemoguéi naknadno vadenje, odnosno
umetanje stranica.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kradi od 8 dana od dana slanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

ponude odustati.

Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno odustajanje od ponude dostavlja se na isti nacin kao i
osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude, odnosno odustajanju
od ponude.

Clanak 11.

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda u roku od 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 ¢lana
Povjerenstva, te se o istome vodi zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:

- podatke o narugitelju
- naziv predmeta nabave
- procijenjenu vrijednost nabave



Sluzbeni glasnik br. 02/2026 Berek, 30.06.2026.

- navod o danu slanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda

- rok za dostavu ponuda

- datum i sat poCetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- podatke o ¢lanovima povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- podatke o trazenim i dostavljenim jamstvima iz poziva za dostavu ponuda

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehniCke specifikacije, opis predmeta nabave
- itroskovnik iz poziva za dostavu ponuda

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje obavijesti o odabiru

- najpovoljnije ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave s

objasnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenja obavijesti o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno obavijesti o ponisStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 12.

Narucitelj je obvezan provjeriti raCunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak raCunske pogreske u roku od 3 dana od trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u troSkovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudbenog lista
vrijedi ponuda izrazena u troskovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnoSku jedinice mjere po kojoj se stavka
obracunava i jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i
jedini¢ne cijene stavke.

BN =

o
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Clanak 13.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narucitelj ¢e odbiti:
nepravovremeno pristiglu ponudu

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta

ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je
trazeno, odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo

ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave traZzene pozivom za
dostavu ponuda

ponudu koja nije cjelovita i/ili nema numerirane stranice

ponudu Cija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave
ponudu u kojoj troSkovnik nije u cijelosti ispunjen

ponuda u kojoj cijena nije iskazana u apsoluthom iznosu

0 ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time

ne ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda

11.ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio raunske pogreske
12.ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj
13.ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda.
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Clanak 14.

Odgovorna osoba narucitelja ¢e na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda donijeti obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka

jednostavne nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka
ako nije pristigla niti jedna ponuda
4. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

w

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

- podatke o naruditelju

- predmet nabave za koji se obavijest donosi
- razlog ponistenja

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se odluka o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se
sklopiti ugovor o nabavi.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o naruditelju,
predmet nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu
predmeta nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum dono$enja odluke i potpis
odgovorne osobe.

Clanak 16.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru
najpovoljnije ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju u roku od 8 dana, od
isteka roka za dostavu ponuda na dokaziv nacin (dostavnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama i sl.).

Clanak 17.

Narucitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju stjeCe
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi radova, roba i/ili usluga.

Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga sukladno provedenom postupku jednostavne nabave,
s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem sklapa odgovorna osoba Naruditelja.
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Prilikom sklapanja ugovora o nabavi narucitelj se obvezuje od ponuditelja ishoditi jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza ukoliko je isto bilo trazeno pozivom
za dostavu ponuda.

Evidencija ugovora iz ovog €lanka vodi se u Jedinstvenom upravnom odjelu.

Clanak 18.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se sklopiti sa ponuditeljem, bez provodenja postupka iz
ovog Pravilnika u slu€aju da narucitelj u trenutku sklapanja Ugovora ima sklopljen vazeéi ugovor sa
ponuditeliem koji je u drugom predmetu nabave ili drugom javnom postupku nabave odabran
(komunalno gospodarstvo) temeljem provedenog javnog natje¢aja. U tom slu¢aju Ugovor se sklapa
po jedini¢nim cijenama iz vaze¢eg ugovora.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opc¢ine
Berek.

Pravilnik ¢e se objaviti i na Oglasnoj plo¢ii WEB stranici opcine Berek.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave, KLASA: 406-01/19-01/02, URBROJ: 2123/02-01-19-01 (,Sluzbeni glasnik
Opcine Berek®, broj 05/2019) i I. Izmjene i dopune Pravilnika o provodenju postupka jednostavne
nabave, KLASA:406-01/23-01/02, URBROJ:2103-06-01-23-1 (,Sluzbeni glasnik Op¢ine Berek®, broj
02/2023).

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA
Tomislav Sunji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine”
broj 10/97,107/07,94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) i 30. Statuta opcine Berek (,Sluzbeni glasnik
Opcine Berek” broj 01/21), Opcinsko vijec¢e Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj 10. lipnja

2026. godine donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
Pravilnik o upisu djece rane, vrticke i predskolske dobi u Djecji vrti¢ ,,Radost” Berek
Clanak 1.

Daje se prethodna suglasnost na Pravilnik o upisu djece rane, vrti¢ke i predskolske dobi u
Djedji vrti¢ ,Radost” Berek, u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijeée Djecjeg vrtica ,Radost”
Berek, na sjednici odrzanoj dana 02. lipnja 2026. godine.
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Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti objavljenja u Sluzbenom glasniku
Opcine Berek.

BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA BEREK
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/26-01/02
URBROJ: 2103-06-01-26-1

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.

Na temelju ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine”
broj 10/97,107/07,94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) i 30. Statuta Opcine Berek (,Sluzbeni glasnik
Opcine Berek” broj 01/21 i 02/25), Opcinsko vije¢e Opcine Berek na svojoj 7. sjednici odrzanoj
10. lipnja 2026. godine donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na

I. Izmjene i dopune Pravilnika o radu Djecjeg vrtica ,,Radost” Berek

Clanak 1.

Daje se prethodna suglasnost na I|. Izmjene i dopune Pravilnika o radu Djecjeg vrti¢a
,Radost” Berek u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a ,,Radost” Berek, na sjednici
odrzanoj dana 02. lipnja 2026. godine.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti objavljenja u Sluzbenom glasniku
Opcine Berek.

KLASA: 601-01/26-01/02
URBROJ: 2103-06-01-26-2

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Tomislav Suniji¢, dipl.ing.grad.
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AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine br. 86/08, 61/11, 4/18, 112/19“), ¢lanka 47. Statuta
Opcine Berek (,Sluzbeni glasnik Opcine Berek br. 01/21“) na prijedlog procelnice Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Berek nacelnik Opcine Berek donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Berek

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opc¢ine Berek (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo i
organizacija poslova u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Berek (u daljnjem tekstu:
Jedinstveni upravni odjel), nazivi radnih mjesta, opis poslova pojedinih radnih mjesta, broj
izvrsitelja za svako pojedino radno mjesto, struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta i
druga pitanja od znacaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela.

Il. UNUTARNIJE USTROIJSTVO

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel ustrojava se kao jedinstvena cjelina.
Poslovi Jedinstvenog upravnog odjela utvrdeni su Zakonom, Odlukom o ustrojstvu i
djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Opcine Berek”, broj
01/21), Statutom, ovim Pravilnikom i opéim aktima Opcine Berek.

Poslove koje u Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju sluzbenici i namjeStenici odnose
se na:
e upravno-pravne poslove,
e opceiadministrativne poslove,
e financijsko-planske, materijalno-financijske i raCunovodstvene poslove,
e informaticke poslove,
e pomocéno-tehnicke poslove,
e ostale poslove.

Clanak 3.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela upravlja procelnik Jedinstvenog upravnog odjela,
koji je neposredno nadredeni rukovoditelj sluZbenicima i namjeStenicima zaposlenima u
Jedinstvenom upravnom odjelu, a kojeg na temelju javnog natjecaja imenuje opcinski nacelnik.
ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira obavljanje poslova i zadaca iz
djelokruga odjela, daje sluzbenicima upute za obavljanje poslova, te brine za zakonito i
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pravovremeno izvrsavanje poslova. Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju svojih
poslova ima prava i duznosti odredene Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom.

Clanak 4.

SluZbenici su duZni svoje poslove obavljati pravovremeno i kvalitetno sukladno Zakonu i
drugim propisima, opéim aktima Opdine Berek, pravilima struke, te uputama procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela. Sluzbenici su duzni ¢uvati poslovnu tajnu.

Odredbe stavka 1. ovog clanka na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju se i na namjeStenike
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel samostalan je u okviru svog djelokruga rada, a za zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela, procelnik je
odgovoran opcinskom nacelniku za svoj vlastiti rad i rad sluzbenika i namjestenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu.

lll. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RIESAVANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 6.

U upravnom postupku rjesava sluzbenik kojem je u opisu radnog mjesta navedeno
vodenje tog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje postupka
koji prethodi rjeSavanju upravne stvari.

Kada je odsutan sluzbenik kojemu je u opisu poslova vodenje upravnog postupka ili
rieSavanje o upravnim stvarima, ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, ili radno
mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari nadlezan je
procelnik.

IV. PRIJAM U SLUZBU | RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 7.

U sluzbu u Jedinstveni upravni odjel moze se primiti i rasporediti osoba koja, pored uvjeta
utvrdenih Zakonom, ispunjava uvjete odredene ovim Pravilnikom.

O prijemu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto, te o drugim pravima i obvezama
sluzbenika i namjestenika, kao i o prestanku sluzbe odluéuje rjeSenjem procelnik.

O imenovanju i razrjeSenju procelnika, te o njegovim drugim pravima i obvezama, kao i o
prestanku sluzbe, odluéuje rjeSenjem opdéinski nacelnik.

Prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel (u daljnjem tekstu: Plan prijma) moze se
provesti samo u skladu s Planom prijma u sluzbu, osim u slucaju potreba prijma u sluzbu na
odredeno vrijeme i popune radnog mjesta koje je ostalo upraznjeno nakon donosSenja Plana
prijma za tekucéu godinu.

Sluzbenik i namjestenik moze biti rasporeden na slobodno radno mjesto ako ispunjava
opce uvjete za prijam u sluzbu propisane Zakonom, te posebne uvjete za raspored na radno
mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Za radna mjesta navedena u ovom Pravilniku, za koje je kao uvjet za prijam u sluzbu
odreden poloZen drzavni ispit, sluzbenik se moze primiti u sluzbu i rasporediti na radno mjesto
iako ne ispunjava navedeni uvjet, uz uvjet da drzavni ispit poloZi u roku od godine dana od dana
prijma u sluzbu.
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Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom.
Postupak prijma i rasporedivanja na radno mjesto provodi se u skladu sa Zakonom,
drugim propisima i op¢im aktima.

Clanak 8.
Ako potrebe Jedinstvenog upravnog odjela zahtijevaju procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela moze sluzbenike za trajanje sluzbe rasporediti na drugo radno mjesto u Jedinstveni upravni
odjel sukladno Zakonu.

Clanak 9.
Za popunjavanje radnih mjesta moraju biti osigurana sredstva u Proracunu Opdéine Berek.

V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 10.
Za obavljanje poslova i zadada Jedinstvenog upravnog odjela utvrduju se sljedeéi nazivi
radnih mjesta s opisom poslova i zadaéa, stru¢nim i drugim uvjetima za njihovo obavljanje, te
potreban broj izvrsitelja:

1. PROCELNIK/PROCELNICA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: I
Potkategorija: GLAVNI RUKOVODITELJ
Klasifikacijski rang: 1.
Broj izvrsitelja: 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje - sveucilisni diplomski studij, sveucilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij, stru¢ni diplomski
studij pravne, ekonomske ili druge odgovarajuce
drustvene struke s najmanje jednom (1) godinom
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

- organizacijske i komunikacijske vjesStine potrebne za
uspjesno upravljanje tijelom,

- izvrsno poznavanje hrvatskog jezika u govoru i
pismu,

- engleski jezik u govoru i pismu,

- rad naracunalu,

- poloZen drzavni ispit,

- vozacka dozvola B kategorije.

* Napomena:
1. Iznimno od odredbe ¢lanka 11. stavka 1. alineje
1. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi na radno
mjesto procelnika jedinstvenog upravnog odjela
moZe biti imenovan sveucilisni prvostupnik
struke odnosno strucni prvostupnik struke koji




Sluzbeni glasnik br. 02/2026

Berek, 30.06.2026.

ima najmanje deset godina radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima i ispunjava ostale
uvjete za imenovanje.

2. Osoba iz tocke 1. moZe se imenovati na radno
mjesto procelnika jedinstvenog upravnog odjela
ako se na javni natjecaj ne javi osoba koja
ispunjava propisani uvjet strucnog obrazovanja.

Slozenost posla

stupanj sloZenosti posla najvise razine ukljucuje
planiranje, vodenje i koordiniranje povjerenih poslova,
doprinos razvoju novih koncepata te rjeSavanje
strateskih zadada

Samostalnost u radu

stupanj samostalnosti koji ukljuéuje samostalnost u
radu i odlucivanju o najslozenijim stru¢nim pitanjima,
ograni¢enu samo opéim smjernicama vezanima uz
utvrdenu politiku upravnog tijela

Stupanj suradnje s drugim
tijelima i stupanj komunikacije
sa strankama

stalna stru¢na komunikacija unutar i izvan upravnog
tijela od utjecaja na provedbu plana i programa
upravnog tijela

Stupanj odgovornosti i utjecaj
na donosenje odluka

stupanj odgovornosti koji ukljucuje najvisu materijalnu,
financijsku i odgovornost za zakonitost rada i
postupanja, ukljucujuéi Siroku nadzornu i upravljacku
odgovornost. Najvisi stupanj utjecaja na donosenje
odluka koje imaju znatan ucinak na odredivanje politike

i njenu provedbu

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla

upravlja, organizira i koordinira rad Jedinstvenog upravnog
odjela, brine o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova
iz nadleznosti odjela i poduzima mjere za efikasno poslovanje
odjela

20%

brine o zakonitom i ucinkovitom radu Jedinstvenog upravnog
odjela u odnosu na obveze nacelnika, priprema nacrte odluka i
drugih opcih akata iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela

10%

obavlja operativne i stru¢ne poslove na izradi nacrta i prijedloga
proracuna Opdine, izmjena i dopuna proracuna, te izraduje
prate¢u dokumentaciju, u skladu sa zakonskim propisima
organizira administrativni rad, te daje upute ikoordinira poslove
vezane uz pismohranu, sudjeluje u izradi i osigurava provedbu
socijalnog programa, programa raspolaganja poljoprivrednim
zemljiStem, programa kulture, Skolstva, religije, sporta i
vatrogastva

10%

sukladno Zakonu samostalno vodi postupak i rjeSava upravne
predmete u prvom stupnju i neupravne predmete iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela, vodi brigu i donosi rjeSenja za
utvrdivanje opcinskih poreza, naknada i ostalih prihoda iz
djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, te zajedno sa

10%
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sluzbenicima nadzire i prati tijek naplate potrazivanja, izvornih
prihoda Opdine, te na temelju dostavljenih podataka izraduje
rieSenja i provodi postupke naplate

obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica opcinskog vijeca,
poslove stru¢ne pomoci i izrade prijedloga akata za mjesne
odbore, imovinsko pravne poslove, te organizira izvrSenje
poslova vezano uz drustvene djelatnosti (kultura, sport, Skolski i
predskolski odgoj, socijalna skrb, tehnic¢ka kultura), uz turizam,
informiranje, te obavlja i druge poslove po uputama i
smjernicama opcéinskog nacelnika

10%

prati i primjenjuje propise iz djelokruga lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave, vodi brigu o pravodobnom i
zakonitom donosenju i uskladenju opéih akata s novim odnosno
s izmjenama i dopunama vazecih propisa, sudjeluje u pripremi i
izradi akata koje donose tijela Opéine, vodi brigu o otpremanju
opdéih akata na nadzor zakonitosti akata

10%

struéno komunicira izvan Odjela s tijelima drZavne uprave,
tijelima jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i
drugim institucijama u svrhu prikupljanja i razmjene informacija

10%

upravlja i vodi postupke jednostavne nabave, vodi evidencije
javne nabave, te priprema i predlaze sklapanje Ugovora

5%

poduzima mjere za utvrdivanje odgovornosti za povrede
sluzbene duznosti

5%

prati mogucnosti i suraduje na poslovima vezanima s
kandidiranjem projekata i programa financiranih od fondova EU
i drugih izvora financiranja

5%

obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i Statutom Opdine,
odlukama Op¢inskog vijeca, te po nalogu opcinskog nacelnika.

5%

2. VISI STRUCNI SURADNIK/CA ZA OPCE | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: Il.

Potkategorija: VISI STRUCNI SURADNIK

Klasifikacijski rang: 6.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

studij ekonomske ili pravne struke

odgovarajuc¢im poslovima,
- poznavanje rada na racunalu,
- poloZen drzavni ispit
- vozacka dozvola B kategorije.

Potrebno stru¢no znanje - sveucilisni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski

- najmanje jedna godina radnog iskustva na

SloZenost posla stupanj sloZzenosti posla koji ukljuCuje stalne slozenije
upravne i stru¢ne poslove unutar upravnog tijela
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Samostalnost u radu stupanj samostalnosti koji uklju¢uje obavljanje poslova
uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika
Stupanj suradnje s drugim stupanj  struénih  komunikacija  koji  ukljucuje
tijelima i stupanj komunikacije | komunikaciju unutar niZih unutarnjih ustrojstvenih
sa strankama jedinica, te povremenu komunikaciju izvan drZavnog

tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija
Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za
na donosenje odluka materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

Priblizan postotak

Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za

obavljanje pojedinog
posla

prati i nadzire primjenu zakona i drugih propisa, posebice iz
oblasti lokalne samouprave, te daje prijedlog za primjenu istih,
rieSava imovinsko-pravne poslove vezane uz realizaciju
investicijskih i drugih projekata, te ostale imovinsko — pravne 40%
poslove, stru¢no obraduje pitanja iz nadleznosti opéinskog vijeca
i opcinskog nacelnika u svezi s upravljanjem nekretninama,
obavlja poslove vezane uz razvojne i druge projekte

pruZa potporu i pomo¢ procelniku u svezi provedbe propisa iz
nadleZznosti JUO. Odgovoran je za pravilnu primjenu postupaka i
metoda rada, te donosSenje odluka od znacaja za podrucje
djelokruga JUO, sudjeluje u vodenju upravnih postupaka, te 15%
izraduje nacrte odluka o upravnoj stvari, priprema ugovore koji
se zaklju€uju s drugim pravnim i fizickim osobama iz nadleznosti
JUO

pratii pomaze u pripremi i provedbi razvojnih projekata i obavlja
poslove iz podrucja zastite od pozara i civilne zastite

priprema i prati izradu i donoSenje dokumenata iz podrucja
prostornog i urbanistickog uredenja, pripremanje, organiziranje
i pracenje provodenja mjera zastite i unaprjedenja okolisa,
koordinacija izrade tehni¢ke dokumentacije za investicijske
objekte komunalne infrastrukture i objekte odriavanja
komunalne infrastrukture, uredenje naselja, unaprjedenje
kvalitete stanovanja, izgradnja i odrZavanje komunalnih
objekata, te izgradnja i odrzavanje komunalne infrastrukture
obavlja kadrovske poslove unutar upravnog odjela, izvjeséuje na
sjednicama opcinskog vijeca iz svog djelokruga rada, priprema i
provodi postupke prisilne naplate po bilo kojoj osnovi, prati sve
postupke do konacéne naplate istih

prati zakone i druge propise, te stru¢nu literaturu i razvija
strucne kontakte

obavlja druge poslove odredene zakonom, aktima Opdine, te po
nalogu procelnika

10%

15%

10%

5%

5%

3. VISI REFERENT/REFERENTICA ZA RACUNOVODSTVO | FINANCIJE
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Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: Il.
Potkategorija: VISI REFERENT
Klasifikacijski rang: 9.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje

- sveucilisni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik
struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima,

- poznavanje rada na racunalu,

- poloZen drzavni ispit

- vozacka dozvola B kategorije.

* Napomena:

1. Iznimno od odredbe c¢lanka 22. stavka 1. alineje 1.
Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi na radno mjesto
viseg referenta moze biti rasporeden, bez obveze
obavljanja vjezbenicke prakse, sluzbenik koji tijekom
sluzbe stekne naziv sveucilisni prvostupnik struke ili
strucni prvostupnik struke ako ima najmanje pet
godina radnog iskustva u upravnim tijelima jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Slozenost posla

stupanj sloZzenosti koji ukljucuje izri¢ito odredene
poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnih i
precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih
tehnika;

Samostalnost u radu

stupanj samostalnosti koji ukljucuje redovan nadzor
nadredenog sluzbenika te njegove upute za rjeSavanje
relativno slozenih struénih problema;

Stupanj suradnje s drugim
tijelima i stupanj komunikacije
sa strankama

stupanj struénih  komunikacija  koji  ukljucuje
komunikaciju unutar nizZih unutarnjih ustrojstvenih
jedinica;

Stupanj odgovornosti i utjecaj
na donosenje odluka

stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu propisanih postupaka, metoda rada i struc¢nih
tehnika

Priblizan postotak

Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla
sudjeluje u pripremi predmeta vezanih uz naplatu
potrazivanja, priprema i obraduje podatke za ovrhu javnih
prihoda, obavlja jednostavnije poslove u postupcima 15%

prisilne naplate, kontaktira s obveznicima plaéanja javnih
prihoda i suraduje sa ostalim sluzbenicima koji vode
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postupak naplate dugovanja te obavlja i druge srodne

poslove po nalogu procelnika

sudjeluje priizradi nacrta prorac¢una za proracunsku

godinu i projekciju proracuna za slijedece godine,

polugodisnjeg i godiSnjeg izvjestaj o izvrSenju proracuna, 15%
statistickih izvjeStaja i izvjeS¢a o ostvarivanju proracuna uz

nadzor i upute procelnika

sudjeluje u poslovima planiranja proracuna i kontrole 10%
izvrSenja proracuna

vodi blagajnic¢ko poslovanje 10%
obavlja poslove vezane uz vodenje knjige ulaznih i izlaznih 15%
racuna

sudjeluje u pripremi godisnjih i dugorocnih planova i 5%
programa vezanih uz proracun

sudjeluje u izradi izvje$ca i izvrSenju programa odrZzavanja 5%
komunalne infrastrukture

sudjeluje u obradi komunalnih podataka za utvrdivanje 5%
financijskog stanja potraZivanja

aZzurira sve evidencije vezane uz promjene korisnika i 59
uvodenje novih korisnika u bazi podataka

administrira bazu podataka sa svim relevantnim podacima 5%
vezanim uz podatke za naknade

prati i proucava propise iz svog podrucja djelovanja 5%
obavlja druge struc¢ne, opce i tehnic¢ke poslova iz svog djelokruga 5%
ili poslove po nalogu procelnika

5. REFERENT/ICA ZA RACUNOVODSTVO | FINANCIJE

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: .
Potkategorija: REFERENT
Klasifikacijski rang: 11.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

odgovarajuc¢im poslovima,

- poloZen drzavni ispit

Potrebno stru¢no znanje - srednja stru¢na sprema ekonomske struke
- najmanje jedna godina radnog iskustva na

- poznavanje rada na racunalu,

- vozacka dozvola B kategorije.

SloZenost posla stupanj sloZzenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavhom
rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i struc¢nih tehnika;

sa strankama

Samostalnost u radu stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika
Stupanj suradnje s drugim stupanj struc¢nih komunikacija koji ukljuuje kontakte

tijelima i stupanj komunikacije | unutar Jedinstvenog upravnog odjela
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Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za
na donosenje odluka materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika
Priblizan postotak
Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla
obavlja poslove obracuna plaéa i drugih materijalnih
troskova zaposlenika Opcine s pripadaju¢im porezima i
doprinosima, poslove isplata naknada i pripadajucih poreza 15%
i doprinosa, te poslove izrade i dostave obrazaca i
dokumentacije nadleznim institucijama
redovito prikuplja podatke potrebne za razrez opcinskih
poreza i drugih naknada i kontinuirano provodi aktivnosti 10%
na azuriranju podataka u suradnji sa sluzbenikom
nadleZznim za dostavu tih podataka
vodi analiticke evidencije opéinskih poreza i drugih
10%
naknada
obavlja razrez i naplatu op¢inskih poreza, komunalne
naknade, komunalnog doprinosa, naknade za priklju¢enje
na komunalnu infrastrukturu, zakupa poslovnog prostora, 15%
zakupa javnih povrsina, priprema podatke za provodenje
postupaka naplate potrazivanja
izraduje propisane obrasce i izvjeStaje iz racunovodstvenog 10%
poslovanja
vodi analiticke evidencije i obavlja knjizenja o uplatama
opcinskih prihoda, vodi materijalno knjigovodstvo, osnovna 15%
sredstva i obavlja druge sli¢ne poslove
azurira sve evidencije vezane uz promjene korisnika i
. . . . 10%
uvodenje novih korisnika u bazi podataka
administrira bazu podataka sa svim relevantnim podacima 10%
vezanim uz podatke za naknade
obavlja druge struc¢ne, opée i tehnicke poslova iz svog djelokruga 5%
ili poslove po nalogu procelnika

4. REFERENT/ICA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: .
Potkategorija: REFERENT
Klasifikacijski rang: 11.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno strucno znanje - srednja stru¢na sprema ekonomske struke
- najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,
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- poznavanje rada na racunalu,

- poloZen drzavni ispit, poloZen strucni ispit za rad u
pismohrani

- vozacka dozvola B kategorije.

SloZenost posla

stupanj sloZzenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavhom
rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika;

Samostalnost u radu

stupanj samostalnosti koji ukljuuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika

Stupanj suradnje s drugim
tijelima i stupanj komunikacije
sa strankama

stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljuuje kontakte
unutar Jedinstvenog upravnog odjela

Stupanj odgovornosti i utjecaj
na donosenje odluka

stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i

strucnih tehnika

Priblizan postotak
Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog

posla
vodi administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe opcinskog
nacelnika i Jedinstveni upravni odjel, te vodi poslove pisarnice,
zaprima i pregledava pismena i druge posiljke, iste razvrstava, 10%
rasporeduje, upisuje u odgovarajucée evidencije, dostavlja u rad,
te otprema i razvodi akte u evidencijama
vodi urudzbeni zapisnik, upisnik predmeta upravnog postupka,
knjigu poste i ostale pomocne evidencije potrebne za uredsko 10%
poslovanje
vodi poslove pismohrane (Cuvanje, koristenje, izlucivanje 10%
dokumentacije)
vodi kadrovsku evidenciju — evidencije o sluzbenicima i
namjestenicima, vrsi prijave i odjave nadleznim tijelima, izraduje 10%
izvjesSca za potrebe kontrole uplate doprinosa
odgovoran je za koristenje i Cuvanje pecata Opcine Berek 10%
u suradnji s procelnikom priprema materijale za sjednice
Opcinskog vijeca i radnih tijela, umnoZava i slaze materijale za
sjednice; sudjeluje u izradi prijedloga odluka i ostalih opcih 5%
akata, pisSe zakljucke i odluke sa sjednica, te samostalno izraduje
dopise, uvjerenja, izvjeséa i ugovore
u okvirima nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela obavlja
upravne i druge stru¢ne poslove u podrucju predskolskog 10%
odgoja, kulture, Sporta, tehnicke kulture, skolstva, dobrovoljnog
vatrogastva, udruga gradana, socijalne skrbi i drugo
brine o ostvarivanju prava na pristup informacijama, vodi
postupak povodom podnesenog zahtjeva korisnika prava, vodi 5%
sluzbeni upisnik o ostvarivanju prava, te priprema izvjes¢a iz svog
djelokruga
vodi brigu o uredivanju i azuriranju web-stranice Opcine 5%
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obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija prema
smjernicama i uputama procelnika

ureduje i izraduje sluzbeni glasnik Op¢ine Berek 5%
prima stranke i usmjerava ih nadleznim osobama, obavlja
poslove organiziranja doceka, prihvata i boravka gostiju prilikom
sluzbenih posjeta i manifestacija u Opcini i obavlja poslove
protokola za opcinskog nacelnika

vodi brigu o nabavci uredsko potrosnog materijala za Opcinu 5%
obavlja druge struc¢ne, opée i tehnicke poslova iz svog djelokruga
ili poslove po nalogu procelnika

5%

5%

5%

5. REFERENT/ICA ZA POLIOPRIVREDU, GOSPODARSTVO | STAMBENO KOMUNALNE
DJELATNOSTI

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: .
Potkategorija: REFERENT
Klasifikacijski rang: 11.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje - srednja struc¢na sprema, ¢etverogodisnje strukovno
srednjoskolsko obrazovanje ekonomske ili
poljoprivredne struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,

- poznavanje rada na racunalu,

- poloZen drzavni ispit

- vozacka dozvola B kategorije.

SloZenost posla stupanj sloZzenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavhom

rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno

utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika;

Samostalnost u radu stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika
Stupanj suradnje s drugim stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljuuje kontakte

tijelima i stupanj komunikacije | unutar Jedinstvenog upravnog odjela
sa strankama
Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za
na donosenje odluka materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika

Priblizan postotak

Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za

obavljanje pojedinog
posla
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obavlja stru¢ne poslove iz podrucja uredenja naselja i 20%
stanovanja, prostornog i urbanisti¢kog planiranja i komunalne

djelatnosti

sudjeluje u provodenju programa raspolaganja i koriStenja 20%
poljoprivrednog zemljista

obavlja poslove u svezi zastite od elementarnih nepogoda 10%
vodi brigu o istinitosti i tocnosti baze podataka radi naplate 10%
komunalne naknade, komunalnog doprinosa, naknade za

uredenje voda

prikuplja, evidentira, kontrolira i obraduje podatke prema 10%
uputama procelnika

suraduje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelima i 10%
sluzbama jedinica lokalne i regionalne (podru¢ne) samouprave

prima i rjeSava zahtjeve, prigovore, prijave i prijedloge stranaka 10%
iz svoje nadleznosti i poduzima odgovaraju¢e mjere u okviru

svog ovlastenja

daje podatke, sastavlja izvjesca i zapisnike iz svog djelokruga 5%
rada za potrebe opdinskih tijela i vanjskih korisnika

obavlja druge stru¢ne, opce i tehnicke poslova iz svog 5%
djelokrugaili poslove po nalogu procelnika

6. REFERENT/ICA — KOMUNALNI REDAR

Osnovni podaci o radnom mjestu

Kategorija: .
Potkategorija: REFERENT
Klasifikacijski rang: 11.

Broj izvrsitelja 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje - srednja stru¢na sprema — gimnazija ili
Cetverogodisnje strukovno srednjoskolsko
obrazovanje ekonomske, poljoprivredne ili tehnicke

struke
odgovarajuc¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit

- najmanje jedna godina radnog iskustva na
- poznavanje rada na racunalu,

- poloZzen vozacki ispit B kategorije

SloZenost posla stupanj sloZzenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavhom
rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i struc¢nih tehnika;

Samostalnost u radu stupanj samostalnosti koji ukljuCuje stalni nadzor i

upute nadredenog sluzbenika

Stupanj suradnje s drugim stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljuuje kontakte
tijelima i stupanj komunikacije | unutar Jedinstvenog upravnog odjela

sa strankama

Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za
na donosenje odluka materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
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primjenu izricito propisanih postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika
Priblizan postotak
Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla
obavlja nadzor nad primjenom Zakona o komunalnom
gospodarstvu, odluka i akata kojima se regulira komunalni red,
izdaje rjesenja i druge akte kojima nareduje fizicCkom i pravnim 35%
osobama radnje u svrhu odrzavanja komunalnog reda, te vodi
evidencije poduzetih radnji u postupku nadzora nad
komunalnim redom u Op¢ini
predlaze ovlastenoj osobi pokretanje prekrSajnog postupka,
izrice nov€ane kazne, mjere upozorenja i druge prekrsajne 20%
sankcije
prema ukazanoj potrebi obavlja poslove iz djelokruga
veterinarstva i higijeni¢arske sluzbe, agrotehnickih mjera, 5%
dimnjacarskih poslova, komunalnog gospodarstva i dr. opcih
akata koje donosi lokalna samouprava
prati zakonske i druge propise u kojima je propisana nadleznost
komunalnog redara, te osigurava njihovu primjenu u suradnji s 10%
neposredno nadredenim procelnikom
obavlja nadzor nad odrzavanjem ¢istoée i odvozom komunalnog
otpadaipraznjenjem zelenih otoka, te komunicira s komunalnim 5%
poduzecem
obavlja poslove nadzora u svezi izgradnje i odrZavanja 5%
komunalne infrastrukture cesta, puteva i objekata
obavlja poslove vezane uz civilnu zastitu i protupozarnu zastitu 5%
obavlja ocevid na terenu radi utvrdivanja Cinjeniénog stanja u 5%
pojedinaénim predmetima
obavlja druge strucne, opée i tehnicke poslova iz svog djelokruga 10%
ili poslove po nalogu procelnika
7. DOMAR
Osnovni podaci o radnom mjestu
Kategorija: V.
Potkategorija: NAMIJESTENIK Il potkategorije
Razina: 1.
Klasifikacijski rang: 11.
Broj izvrsitelja: 1

Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje - srednja struc¢na sprema, Cetverogodisnje
srednjoskolsko obrazovanje tehnicke struke
- najmanje jedna godina radnog iskustva na

odgovarajuc¢im poslovima

- polozen vozacki ispit B kategorije
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Slozenost posla

stupanj sloZenosti posla koji ukljuCuje obavljanje
pomocno-tehnickih poslova koji zahtijevaju primjenu
znanja i vjeStina tehnickih, industrijskih, obrtnickih i
drugih struka

Stupanj odgovornosti i utjecaj
na donosenje odluka

stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu

pravila struke

Priblizan postotak
Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla

obavlja tehnicke i obrtnic¢ke poslove koji se odnose na poslove
tekuéeg odrzavanje i otklanjanja tehnickih kvarova u svim
objektima u vlasnistvu Opcine (zgrada Opcine Berek, drustveni
domovi, Kulturni centar...) i to na vodovodnim, kanalizacijskim i 40%
tehnickim instalacijama, stolariji, sustavu grijanja i hladenja dok
za teze kvarove kontaktira ovlastene obrtnike, brine da radovi
budu obavljeni na vrijeme i sukladno pravilima struke
brine se o odrzavanju voznog parka i komunalne opreme Opdine, 0%
redovito ¢is¢enje, odrzavanje i tehnicka ispravnost.
po potrebi obavlja kreCenje i uredivanje prostorija u vlasnistvu 10%
Opcine i prostora ostalih korisnika opéinskog proracuna
obavlja fizicku dostavu materijala i sredstava u uredima zgrade

iy . . Y. " 10%
Op¢ine kao i na cijelom podrucju Opcine
obavlja poslove zastite i sigurnosti na radu 10%
obavlja i ostale poslove po nalogu procelnika 10%

8. SPREMAC/ICA — CISTAC/ICA
Osnovni podaci o radnom mjestu
Kategorija: V.
Potkategorija: NAMJESTENIK II. potkategorije
Razina: 2.
Klasifikacijski rang: 13.
Broj izvrsitelja: 2
Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje - niza stru¢na sprema ili osnovna skola
SloZenost posla stupanj slozenosti posla koji ukljuCuje jednostavne i

standardizirane pomocno-tehnicke poslove

Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za
na donosenje odluka materijalne resurse s kojima radi

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla
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obavlja poslove Cis¢enja uredskog prostora i opreme, sanitarnih
¢vorova, kuhinjske prostorije i posuda

obavlja ciS¢enje svih objekata u vlasnistvu Opcine Berek
(mrtvacnica, drustveni domovi, Kulturni centar)

odrzava Cisto¢u dvorista zgrade Opcine, te briga i odrzavanje
zelenih povrsina, cvjetnjacima i presadnicama ispred i u okolini 20%
zgrade Opcine, te na drugim javnim povrsSinama

vrS$i nabavku potroSnog materijala, sredstava za c¢iSéenje i

40%

30%

o . o 5%
uredenje i odrzavanje dnevne higijene
obavlja i druge poslove po nalogu procelnika 5%

9. KOORDINATOR/ICA PROJEKTA ,,POMOC U KUCI OPCINE BEREK“
Osnovni podaci o radnom mjestu
Kategorija: .
Potkategorija: Referent
Razina: .
Klasifikacijski rang: 11
Broj izvrsitelja: 1
Opis razine mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no znanje srednja stru¢na sprema u cetverogodiSnjem trajanju
SloZenost posla stupanj sloZenosti posla koji ukljuuje jednostavne i

standardizirane financijsko-planske poslove
Stupanj odgovornosti i utjecaj | stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za

na donosenje odluka materijalne resurse s kojima radi
Priblizan postotak
Opis poslova radnog mjesta vremena potrebnog za
obavljanje pojedinog
posla
Organizacija i kontrola provedbe svih aktivnosti projekta 30%
Priprema dokumentacije za obvezno tromjesecno izvjesce 20%
Dostava paketa krajnjim korisnicima 20%
Upravljanje timom 20%
Priprema i vodenje koordinacijskih sastanaka 5%
Evidencija loko voznje zaposlenih Zena u projektu 5%

VI. PRAVA,OBVEZE | ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA
Clanak 11.
Sluzbenici i namjestenici imaju prava, obveze i odgovornosti utvrdene Zakonom, drugim
propisima i op¢im aktima.
Sluzbenici i namjestenici odgovaraju za pocinjenu povredu duznosti sukladno Zakonu.

VII. PLACE | OSTALA MATERIJALNA PRAVA

Clanak 12.
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Sluzbenici i namjestenici u Jedinstvenom upravnom odjelu imaju pravo na plac¢u za svoj
rad.

Clanak 13.

Pla¢u sluzbenika i namjestenika ¢ini osnovna placa i dodaci na osnovnu placu.

Osnovnu placu sluzbenika i namjeStenika ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova
radnog mjesta na koje su rasporedeni, utvrden posebnom Odlukom Opdéinskog vijeéa i osnovice
za izracun place, uveéan za 0,5% za svaku navrsenu godinu radnog staza.

Osnovicu za izracun placa utvrduje opcinski nacelnik sukladno €l. 9. st. 2. Zakona o pla¢ama
u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 28/2010i 10/2023).

Dodaci na osnovnu plaéu su dodaci za uspjesnost na radu, dodaci za poslove s posebnim
uvjetima rada i druga uvecanja plade.

Koeficijenti slozenosti poslova za pojedino radno mjesto u Jedinstvenom upravnom odjelu
utvrduju se posebnom Odlukom opéinskog vijeéa.

Clanak 14.

Sluzbenici i namjestenici imaju pravo na naknadu troSkova prijevoza na posao i s posla u
visini stvarnih izdataka, prema cijeni prijevozne jednosmjerne karte.

Osim navedenog iz stavka 1. ovog ¢lanka sluzbenici/namjestenici imaju pravo na isplatu
naknade prijevoza u visini najmanje jednosmjerne karte prema potvrdi autobusnog poduzeda.

Naknada troSkova prijevoza za dolazak i povratak s posla nece se ispladivati za dane
godisnjeg odmora, rodiljnog dopusta, privremene sprijeCenosti za rad i druge dane kada
sluzbenik/namjestenik nije dolazio na posao.

Naknada troskova iz ovog ¢lanka isplac¢uje se najkasnije do 15. u mjesecu za prethodni
mjesec.

Clanak 15.

Ukoliko je sluZbenicima i namjestenicima odobreno koristenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe, sluzbenik, odnosno namjestenik ima pravo na naknadu troSkova koristenja
privatnog automobila u sluzbene svrhe u zakonski propisanom iznosu.

Odobrenje za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe daje nacelnik Opcine
Berek.

Kada je sluzbenik upuéen na sluZzbeno putovanje pripada mu puna naknada prijevoznih
troskova, dnevnica i naknada punog iznosa hotelskog smjestaja za spavanje u skladu s vazec¢im
propisima.

Clanak 16.

Sluzbeniku odnosno namjesteniku pripada pravo na isplatu jubilarne nagrade za
neprekidnu sluzbu odnosno rad u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Berek kada navrsi 10,
15, 20, 25, 30, 35 40 godina radnog staza.

Jubilarna nagrada isplacuje se u visini koju utvrduje Ministarstvo financija kao neoporezivi
iznos naknade.

Clanak 17.
Sluzbeniku odnosno namjesteniku isplatiti ¢e se dar djetetu do 15 godina starosti, jednom
godisnje, a u visini koju propisSe Ministarstvo financija kao neoporezivi iznos naknade.

Clanak 18.
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Sluzbeniku odnosno namjesteniku pripada pravo na boZi¢nicu za bozZi¢ne blagdane i
regres za godisnji odmor u visini koju Ministarstvo financija utvrduje kao neoporeziviiznos i to na
nacin da se sluzbeniku i namjesteniku pola neoporezivog iznosa isplati kao regres, a pola kao
bozi¢nica.

Sluzbeniku i namjesteniku pripada pravo na dar u naravi za uskrsnje i boZiéne blagdane u
visini koju Ministarstvo financija utvrduje kao neoporezivi iznos i to na nacin da sluzbenik i
namjestenik pola neoporezivog iznosa dobije kao dar u naravi povodom blagdana Uskrsa, a pola
povodom blagdana BoZica.

Clanak 19.
Naknade utvrdene u ¢lanku 17., 18. i 19. ovog Pravilnika isplatit ¢e se samo ako su
osigurane u Prora¢unu Opcine Berek.

Clanak 20.
Sluzbenik/namjestenik ima pravo na otpremninu u slu¢ajevima i pod uvjetima utvrdenim
zakonskim propisima

Clanak 21.
Place za prethodni mjesec isplac¢uju se najkasnije do petnaestog dana u teku¢em mjesecu.
Prilikom isplate plaée, sluzbenicima i namjeStenicima urucuje se platna lista iz koje je
razvidno na koji nacin je utvrden iznos place.

Clanak 22.

Ako je sluzbenik, odnosno namjestenik odsutan iz sluzbe, odnosno s rada zbog bolovanja
do 42 dana, pripada mu naknada place u visine od 95% osnovne place ostvarene u mjesecu
neposredno prije nego je zapoceo s bolovanjem.

Naknada u 100% iznosu osnovne place pripada sluzbeniku, odnosno namjesteniku kad je
na bolovanju zbog profesionalne bolesti ili ozljede na radu.

Clanak 23.
Sluzbenik/namjestenik ima pravo na otpremninu u slucajevima i pod uvjetima utvrdenim
zakonskim propisima.

Clanak 24.
Obitelj sluzbenika odnosno namjestenika ima pravo na pomoc¢ u slucaju:
= smrti sluzbenika odnosno namjestenika.

Clanovima obitelji sluzbenika/namjestenika u sluéaju iz prethodnog stavka smatraju se
zakonski nasljednici u skladu sa Zakonom o nasljedivanju.

Sluzbenik/namjestenik ima pravo na pomoc¢ u slucaju:
= smrti supruznika, djeteta i roditelja.

Clanak 25.
Sluzbenik, odnosno namjestenik ima pravo na pomo¢ u slucaju:
= bolovanja duZeg od 90 dana,
= nastanka teske invalidnosti sluzbenika, odnosno namjestenika, djeteta ili
supruznika,
= rodenja djeteta,
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= radi nabavke prijeko potrebnih medicinskih pomagala, odnosno pokriéa
participacije pri lijeCenju odnosno kupnji prijeko potrebnih lijekova za sluzbenika,
odnosno namjestenika, dijete ili supruznika, nadoknaduje se tro$ak u visini placenog
iznosa, a najvise do iznosa jedne proracunske osnovice jednom godisnje.
Sluzbeniku odnosno namjesteniku pripadaju i sva ostala prava na primitke na koje se do
propisanog iznosa ne pla¢a porez na dohodak, ukljucujuci prava na pomo¢ navedenim u ¢lanku
24.i25. ovoga Pravilnika, a sve sukladno u tom trenutku vazec¢em Pravilniku o porezu na dohodak
Ministarstva financija.
Nastanak invalidnosti sluzbenika, malodobne djece ili supruznika utvrduje se dostavom
konacnog rjeSenja nadleznog tijela sukladno posebnim propisima.

VIlIl. RADNO VRUEME, ODMORI | DOPUSTI

Clanak 26.

Puno radno vrijeme sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu iznosi 40
sati tjedno.

Tjedno radno vrijeme rasporeduje se na pet (5) radnih dana, od ponedjeljka do petka u
pravilu od 7 do 15 sati (8 sati dnevno).

U slucaju vise sile, izvanrednog povecéanja opsega posla i u drugim slucajevima prijeke
potrebe, sluzbenik je na zahtjev poslodavca duzan raditi duze od punog radnog vremena
(prekovremeni rad).

Kada sluzbenik radi prekovremeno, prekovremeni rad pojedinog sluzbenika ne smije
trajati duZze od 180 sati godisnje.

Uredovno vrijeme za rad sa strankama je svakog radnog dana, od ponedjeljka do petka, u
trajanju dnevnog radnog vremena od 7 do 15 sati.

Clanak 27.

SluZzbenicima i namjestenicima se, ukoliko narav posla to zahtjeva i za poslove sezonske
naravi, puno radno vrijeme moze raspodijeliti na nacin da tijekom jednog razdoblja traje duze od
punog radnog vremena, a tijekom drugog razdoblja krade.

U sluéaju preraspodjele iz prethodnog stavka, prosjeéno radno vrijeme tijekom
kalendarske godine ne smije biti duze od punog radnog vremena.

Preraspodijeljeno radno vrijeme ne smatra se prekovremenim radom.

Clanak 28.

Sluzbenici i namjestenici koji rade puno radno vrijeme imaju svakoga radnog dana pravo
na dnevni odmor (stanku) od 30 minuta, a koriste ga u skladu s rasporedom koji utvrduje nacelnik
Opdine Berek.

Dnevni odmor se ubraja u radno vrijeme i ne moZe se odrediti u prva tri sata nakon
pocetka radnog vremena niti u zadnja dva sata prije zavrSetka radnog vremena.

lzmedu dva uzastopna radna dana sluzbenik/namjestenik ima pravo na odmor od
najmanje 12 sati neprekidno.

Sluzbenici i namjestenici imaju pravo na tjedni odmor. Dani tjednog odmora su subota i
nedjelja.

Clanak 29.
Sluzbenici i namjestenici imaju za svaku kalendarsku godinu pravo na placeni godisnji
odmor u trajanju od najmanje 20 radnih dana.
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Za vrijeme koriStenja godiSnjeg odmora sluzbenicima i namjestenicima se isplacuje
naknada plaée u visini kao da je radio u redovnom radnom vremenu.

NiStavan je sporazum o odricanju od prava na godiSnji odmor ili o isplati naknade umjesto
koriStenja godiSnjeg odmora.

Clanak 30.
Pri utvrdivanju trajanja godiSnjeg odmora ne uracunavaju se subote, nedjelje, neradni
dani i blagdani.
Razdoblje privremene nesposobnosti za rad koje je utvrdio ovlasteni lije¢nik, te dani
pla¢enog dopusta ne ura¢unavaju se u trajanje godiSnjeg odmora.

Clanak 31.

izmedu dva radna odnosa duZi od 8 dana stjeCu pravo na godisnji odmor nakon Sest mjeseci
neprekidnoga rada u Jedinstvenom upravnom odjelu.

Prekid rada zbog privremene nesposobnosti za rad, vojne vjezbe ili drugog zakonom
odredenog opravdanog razloga ne ubraja se u rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 32.
Sluzbenik odnosno namjestenik koji nije ispunio uvjet za stjecanje godisnjeg odmora ili
mu tijekom godine prestaje sluzba ostvaruje pravo na razmjerni dio godiSnjeg odmora u skladu s
opéim propisima o radu.

Clanak 33.
Godi$nji odmor od 20 radnih dana uvecava se prema sljede¢im pojedinacno odredenim
mjerilima:
1. S obzirom na sloZenost poslova i stupanj stru¢ne spreme:

- sluzbenici VSS 4 dana
- sluzbenici VSS 3 dana
- sluzbenici SSS 2 dana
- namjestenici 1dan

2. S obzirom na rezultate rada:

- sluzbenik ocijenjen ocjenom ,,odli¢an” 3 dana
- sluzbenik ocijenjen ocjenom ,,vrlo dobar” 2 dana
- sluzbenik ocijenjen ocjenom ,,dobar” 1 dan

3. S obzirom na duZinu radnog staza:

-od 1 do 4 godine 1 dan

-od 5 do 9 godina 2 dana
- od 10 do 14 godina 3 dana
- od 15 do 19 godina 4 dana
- od 20 do 24 godina 5 dana
- od 25 do 29 godina 6 dana

- od 30 do 34 godina 7 dana
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- od 35 i viSe godina 8 dana

4. S obzirom na socijalne uvjete:

- roditelju, posvoijitelju ili skrbniku s jednim 2 dana
malodobnim djetetom

- roditelju, posvoijitelju ili skrbniku za svako 1 dan
daljnje malodobno dijete josS po

- samohranom roditelju, posvojitelju ili 3 dana
skrbniku s jednim malodobnim djetetom

- roditelju, posvojitelju ili skrbniku djeteta s 3 dana
invaliditetom, bez obzira na ostalu djecu

- osobi s invaliditetom 2 dana
- osobi s tjelesnim oStec¢enjem najmanje 50% 1 dan

Ukupno trajanje godiSnjeg odmora odreduje se na nacin da se 20 radnih dana uveda za
zbroj svih dodatnih dana utvrdenih tockama 1. do 4. stavka 1. ovog €lanka, s tim da ukupno
trajanje godiSnjeg odmora ne moze biti duze od 30 dana.

Clanak 34.
Raspored koristenja godiSnjih odmora utvrduje opcinski nacelnik ili procelnica, najkasnije
do 30. lipnja tekuce godine.

Clanak 35.
Plan koristenja godiSnjeg odmora sadrzi:
= ime i prezime sluzbenika odnosno namjestenika;
= radno mjesto;
= ukupno trajanje godiSnjeg odmora;
= vrijeme koriStenja godiSnjeg odmora.

Clanak 36.

Na osnovi Plana koristenja godiSnjeg odmora procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
donosi za svakog sluzbenika posebno rjesenje kojim mu se utvrduje trajanje godisnjeg odmora
prema mijerilima iz ovoga Pravilnika, ukupno trajanje godiSnjeg odmora, te vrijeme koristenja
godisnjeg odmora.

RjeSenje o koristenju godiSnjeg odmora za procelnika donosi opc¢inski nacelnik.

RjeSenje iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka donosi se najkasnije 15 dana prije pocetka koristenja
godisnjeg odmora.

Protiv RjeSenja o koristenju godisnjeg odmora sluzbenik i namjestenik moze izjaviti Zalbu
opcinskom nacelniku u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.

Clanak 37.
Sluzbenik i namjestenik moze koristiti godiSnji odmor u neprekidnom trajanju ili u dva
dijela.
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Ako sluzbenik ili namjestenik koristi godisSnji odmor u dva dijela prvi dio mora biti u traja-
nju od najmanje dva (2) tjedna neprekidno, te mora se koristiti tijekom kalendarske godine za
koju ostvaruje pravo na godisnji odmor.

Neiskoristeni dio godisnjeg odmora sluzbenik i namjestenik mora iskoristiti najkasnije do
30. lipnja iduée godine.

Clanak 38.

Godisnji odmor odnosno dio godiSnjeg odmora koji nije iskoristen u kalendarskoj godini u
kojoj je stecen, zbog bolesti, te koristenja prava na rodiljni, roditeljski, posvojiteljski dopust, te
dopust radi skrbi i njege djeteta s teZim smetnjama u razvoju, sluzbenik ili namjestenik ima pravo
iskoristiti po povratku na rad, a najkasnije do 30. lipnja sljedece kalendarske godine.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, godisSnji odmor, odnosno dio godisnjeg odmora koji zbog
koristenja prava na rodiljni, roditeljski i posvojiteljski dopust, te dopust radi skrbi i njege djeteta
s tezim smetnjama u razvoju, nije mogao iskoristiti ili mu njegovo koristenje nije omoguceno do
30. lipnja sljedece kalendarske godine, sluzbenik ili namjestenik ima pravo iskoristiti do kraja
kalendarske godine u kojoj se vratio na rad.

Vrijeme koriStenja godiSnjeg odmora iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka odreduje opéinski nacelnik
ili osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 39.
Sluzbenik i namjesStenik ima pravo koristiti jedan dan godiSnjeg odmora prema svom
zahtjevu i u vrijeme koje sam odredi, ali je o tome duzan obavijestiti proc¢elnika Jedinstvenog
upravnog odjela najmanje tri (3) dana prije njegovog koristenja.

Clanak 40.
Sluzbeniku i namjeSteniku mozZe se odgoditi odnosno prekinuti koriStenje godiSnjeg
odmora radi izvr$enja vaznih i neodgodivih sluzbenih poslova.

Odluku o odgodi odnosno prekidu koristenja godiSnjeg odmora iz stavka 1. ovoga ¢lanka
donosi nacelnik Opcine Berek.

Sluzbeniku i namjesteniku kojem je odgodeno ili prekinuto koristenje godisnjeg odmora
mora se omoguciti naknadno koriStenje odnosno nastavljanje koriStenja godiSnjeg odmora.

Clanak 41.
Sluzbenik i namjestenik ima pravo na dopust uz naknadu place (pla¢eni dopust) u jednoj
kalendarskoj godini u sljede¢im slucajevima:

e zaklju€enje braka ili Zivotnog partnerstva 5 radnih dana
e rodenjeili posvojenje djeteta 5 radnih dana
e smrti supruznika, roditelja, o¢uha i maéehe,

djeteta, posvojitelja, posvojenika i unuka 5 radnih dana
e smrti ostalih krvnih srodnika zaklju¢no s ¢etvrtim

stupnjem srodstva, odnosno tazbinskih srodnika

zakljuéno s drugim stupnjem srodstva 2 radna dana
e selidbe u istom mjestu stanovanja 2 radna dana
e selidbe u drugo mjesto stanovanja 4 radna dana
e za dobrovoljno davanje krvi 2 radna dana

e teSke bolesti supruznika, djeteta ili roditelja 3 radna dana
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e nastupanje u kulturnim i Sportskim priredbama 1 radni dan
e sudjelovanje na sindikalnim susretima, seminarima,

obrazovanju za sindikalne aktivnosti i dr. 2 radna dana
e elementarne nepogode koja je neposredno zadesila

sluzbenika i namjestenika 5 radnih dana

Sluzbenik i namjestenik ima pravo na placeni dopust za svaki smrtni slu¢aj naveden u
stavku 1. ovoga ¢lanka i za svako dobrovoljno davanje krvi.

Clanak 42.

Sluzbenik i namjestenik za vrijeme stru¢nog ili opéeg Skolovanja, osposobljavanja ili
usavrSavanja na koje je upucen od strane nacelnika Opcine Berek, ima pravo na plaéeni dopust u
sljedec¢im slucajevima:

= svakiispit po predmetu 2 dana,
= za diplomski rad 5 dana.

Sluzbenik i namjestenik za vrijeme stru¢nog ili opéeg Skolovanja, osposobljavanja ili
usavrSavanja za vlastite potrebe, ima pravo na plac¢eni dopust u sljedeéim slucajevima:
= zasvakiispit po predmetu 1da,
= za diplomski rad 2 dana.

Clanak 43.
Za pripremu polaganja drzavnoga ispita sluzbenici imaju pravo na plac¢eni dopust od tjedan
dana bez obzira na struénu spremu koji ukljucuje i dan polaganja ispita.

Za pripremu polaganja pravosudnog ispita sluzbenici imaju pravo na plaéeni dopust koji
ukljucuje dan polaganja ispita, i to:
= tjedan dana ako sluzbenik nema obvezu polaganja ispita,
= mjesec dana ako je sluzbenik obvezan polagati ispit.

Clanak 44.
U pogledu stjecanja prava iz sluzbe odnosno radnog odnosaili u svezi sa sluzbom ili radnim
odnosom, razdoblja pla¢enog dopusta smatraju se vremenom provedenim na radu.

Clanak 45.

Sluzbeniku i namjesSteniku moZe se odobriti dopust bez naknade plaée (neplac¢eni dopust)
do 30 dana u tijeku kalendarske godine pod uvjetom da je takav dopust opravdan i da necée
izazvati teSkoce u obavljanju poslova Opcine Berek.

Za vrijeme neplaéenog dopusta sluzbeniku i namjesteniku miruju prava i obveze iz sluzbe
odnosno radnog odnosa.

IX. STRUCNO OSPOSOBLIAVANIJE | USAVRSAVANIJE

Clanak 46.
Sluzbenici su duZni trajno se osposobljavati za poslove radnog mjesta i usavrsavati struc¢ne
sposobnosti i vjeStine u organiziranim programima izobrazbe putem radionica, tecajeva,
savjetovanja, seminara i slicno sukladno zakonskim propisima.
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Nadredeni sluzbenici duzni su svojim podredenima omoguciti pohadanje organiziranih
programa izobrazbe.

Troskovi osposobljavanja ili usavrSavanja podmiruju se iz Proracuna Opcine Berek.

Ako sluzbenik ne zavrsi program struénog osposobljavanja ili usavrSavanja na koji je
upucen duzan je vratiti cjelokupan iznos sredstava utrosen za njegovo stru¢no osposobljavanje ili
usavrsavanje.

Clanak 47.

Vjezbenici su osobe sa zavrSenim obrazovanjem odredene strucne spreme i struke bez
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima ili s radnim iskustvom kraéim od vremena
propisanog za vjezbenicki staz.

Vjezbenici se primaju u sluzbu na odredeno vrijeme u trajanju vjezbeni¢kog staza
sukladno Zakonu.

Za vrijeme trajanja vjezbenickog staza vjezbenik ima pravo na 85% place poslova radnog
mjesta najnize slozenosti njegove stru¢ne spreme.

Clanak 48.
Vjezbenici se za vrijeme vjezbenickog staza osposobljavaju za obavljanje poslova u
Jedinstvenom upravnom odjelu prakticnim radom i ucenjem po utvrdenom programu koji
utvrduje nacelnik Opéine Berek na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 49.
Vjezbenik moze pristupiti polaganju drzavnoga ispita najranije dva mjeseca prije isteka
propisanoga vjezbenickog staza i duzan je ispit poloziti najkasnije do isteka vjezbenickog staza.
Vjezbeniku koji iz opravdanih razloga ne polozi drZzavni ispit moZe se produZiti vjezbenicki
staZ za najviSe tri mjeseca, o ¢emu se donosi posebno rjeSenje.

Clanak 50.
Drzavni ispit polaze se pred drzavnom ispitnom komisijom koja se ustrojava pri srediSnjem
tijelu drZzavne uprave nadleznom za sluzbenicke odnose.
Na program drZavnog ispita, te postupak i nacin polaganja ispita primjenjuju se propisi o
drzavnim sluzbenicima.

Clanak 51.
TroSkove prvog polaganja drzavnoga ispita podmiruje Opéina Berek.

Clanak 52.

Vjezbeniku koji poloZi drzavni ispit sluzba se moze produziti na neodredeno vrijeme ako
u Jedinstvenom upravnom odjelu postoji slobodno radno mjesto za koje ispunjava propisane
uvjete.

Clanak 53.

Sluzbenik koji je primljen u sluzbu s radnim iskustvom na odgovarajuéim poslovima u
trajanju duzem od vremena odredenog za vjezbenicki staz, a nema poloZen drzavni strucni ispit,
duzan je ispit poloziti u roku od godine dana od prijma u sluzbu.

Sluzbenik koji ima poloZen pravosudni ispit nije duzan polagati drzavni strucni ispit.

Sluzbeniku koji ne polozi drzavni strucni ispit u roku iz stavka 1. ovoga clanka prestaje
sluzba istekom posljednjeg dana roka za polaganje ispita.

X. OCJENJIVANJE SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA
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Clanak 54.
Rad sluzbenika i namjeStenika ocjenjuje se svake godine najkasnije do 31. oZujka za
prethodnu kalendarsku godinu.
Ne ocjenjuju se sluzbenici primljeni u sluzbu na odredeno vrijeme, te sluzbenici koji su u
prethodnoj kalendarskoj godini radili manje od Sest mjeseci, bez obzira na razloge.

Clanak 55.
Sluzbenike i namjestenike ocjenjuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.
Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela ocjenjuje opcinski nacelnik.
Ocjena se temelji na podacima o stru¢nom znanju pokazanom u obavljanju poslova,
ucinkovitosti i kvaliteti rada, te postivanju sluzbene duznosti.
O ocjeni se donosi rjeSenje, te ocjena mora biti obrazlozena.

Clanak 56.
Ocjene kojima se ocjenjuju sluzbenici i namjestenici jesu:

a) »odlican« — ukoliko je rad i ucinkovitost sluzbenika i namjestenika najvise
kvalitete i osigurava najbolje i jedinstveno izvrSavanje sluzbe,

b)  »vrlo dobar« — ukoliko je rad i ucinkovitost sluzbenika i namjestenika narocito
dobar i osigurava prvorazredno izvrSavanje sluzbe,

c) »dobar« — ukoliko je rad i ucinkovitost sluzbenika i namjeStenika prosje¢ne
kvalitete osiguravajuéi pouzdano obavljanje sluzbe,

d) »zadovoljava« — ukoliko rad i ucinkovitost sluzbenika i namjeStenika osigurava
najmanju moguéu mjeru prihvatljivih standarda kvalitete i preciznosti u
obavljanju sluzbe,

e)  »ne zadovoljava« — ukoliko je rad i u€inkovitost sluzbenika i namjestenika ispod
minimuma standarda kvalitete, te nije dovoljan da osigura pouzdano i
prihvatljivo obavljanje sluzbe.

Clanak 57.
Sluzbenika i namjesStenika koji je ocijenjen ocjenom »ne zadovoljava« upucduje se na
dodatno struéno osposobljavanje ili se premjesta na drugo radno mjesto.
Sluzbeniku i namjesteniku koji je dva puta uzastopce ocijenjen ocjenom »ne zadovoljava«
prestaje sluzba po sili zakona danom izvr$nosti zadnjeg rjeSenja o ocjenjivanju.

XI. PREMIJESTAII
Clanak 58.

Sluzbenika i namjesStenika se moze po potrebi sluzbe premijestiti na drugo radno mjesto,
ali samo na radno mjesto unutar iste stru¢ne spreme, iste ili priblizne sloZenosti poslova.

Potreba sluzbe mora biti obrazloZena.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka sluzbenika se uz njegov pristanak moze
premjestiti na niZze radno mjesto za koje ispunjava propisane uvjete.

Sluzbenika se ne mozZe premijestiti iz jednog u drugo mjesto rada bez njegove suglasnosti
ako ima vise od 20 godina radnog staza ili ako bi se premjestajem bitno pogorsale njegove
obiteljske prilike.

Clanak 59.
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Sluzbenik se mora javiti na rad na novo radno mjesto dana naznacenog u RjeSenju o
premjestaju.

Ako sluzbenik odbije postupiti po rjeSenju o premjestaju prestaje mu sluzba danom kada
je trebao poceti raditi na radnom mjestu na koje je premjesten.

Clanak 60.
Protiv rjeSenja o premjestaju sluzbenik i namjestenik moze podnijeti Zalbu u roku od 15
dana od dana dostave rjeSenja.
Zalba ne odgada izvrienje rjiesenja.
Opcinski nacelnik duzan je odluciti o Zalbi u roku od 15 dana od dana primitka zalbe.

Clanak 61.
Sluzbenika i namjestenika moze se po njegovoj zamolbi premjestiti na drugo radno mjesto
u Jedinstvenom upravnom odjelu, ali samo na radno mjesto unutar iste stru¢ne spreme, iste il
priblizne sloZzenosti poslova.
Sluzbenika iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se uz njegov pristanak premjestiti na radno
mjesto nizZe sloZenosti poslova za koje ispunjava propisane uvjete.

Clanak 62.

Sluzbenik i namjeStenik moZe napredovati rasporedom na radno mjesto s viSim
koeficijentom za izracun place od onog na koje je do tada bio rasporeden, ukoliko postoji
slobodno radno mjesto utvrdeno ovim Pravilnikom, a sluzbenik i namjestenik ispunjava uvjete za
raspored na to radno mjesto, te je njegov rad najmanje dva puta uzastopno ocijenjen kao
»odliéan« ili »vrlo dobar«.

Sluzbenik i namjestenik mora dati svoj pristanak na raspored.

Xll. RASPOLAGANIJE

Clanak 63.

U slucaju ukidanja Jedinstvenog upravnog odjela, sluzbenike i namjesStenike preuzima
upravni odjel koji preuzima poslove ukinutoga Jedinstvenog upravnog odjela.

Do donosenja pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema tom
pravilniku, preuzeti sluzbenici i namjestenici iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavljaju poslove koje su
do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog odjela u koji su preuzeti.

Preuzeti sluZzbenici i namjestenici do rasporeda na odgovarajuce radno mjesto, ostvaruju
pravo na pladu i ostala prava iz sluzbe prema dotadasnjim rjesenjima.

Preuzeti sluzbenici i namjestenici koji se po donosenju pravilnika o unutarnjem redu ne
mogu rasporediti jer nema slobodnih radnih mjesta za koje ispunjavaju strué¢ne i druge uvjete za
raspored stavljaju se na raspolaganje.

Rjesenja o rasporedu na radna mjesta ili rjeSenja o stavljanju na raspolaganje donose se
najkasnije u roku od dva (2) mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu iz stavka
2. ovog ¢lanka

Clanak 64.

Za vrijeme trajanja raspolaganja sluzbenika se moze trajno premjestiti na radno mjesto u
okviru njegove strucne spreme u drugo upravno tijelo iste lokalne zajednice ili u upravno tijelo
druge lokalne jedinice, odnosno radno mjesto u ustanovi ili drugoj pravnoj osobi ¢iji je vlasnik ili
osnivac lokalna jedinica.
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Ako sluzbenik odbije raspored iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se da mu je sluzba prestala
danom kada je trebao poceti raditi na radnom mjestu na koje je premjesten.

Clanak 65.

Za vrijeme trajanja raspolaganja sluzbenik i namjestenik ostvaruju pravo na naknadu place
u visini place isplaéene u mjesecu koji je prethodio stavljanju na raspolaganje.

Istekom roka raspolaganja sluzbeniku i namjeSteniku prestaje sluzba po sili zakona, uz
pravo na otpremninu najmanje u visini utvrdenoj op¢im propisima o radu.

Za odredivanje visine otpremnine racuna se neprekidni radni staz u Opcini Berek i biv$oj
Opc¢ini Garesnica, ako kolektivnim ugovorom ili drugim op¢im aktom Opcine Berek nije drukdije
propisano.

Xlll. PRESTANAK SLUZBE

Clanak 66.
Sluzbeniku i namjesteniku u Jedinstvenom upravnom odjelu sluzba prestaje:
" sporazumom
= jstekom roka,
=  otkazom,
= posili zakona,
® na druginacin propisan zakonom.

Clanak 67.

O prestanku sluzbe donosi se rjesenje u roku od osam dana od nastupa okolnosti koje su
razlog za prestanak sluzbe.

Sluzba na odredeno vrijeme prestaje istekom roka na koji je sluzbenik ili namjestenik
primljen ukoliko se o ranijem prestanku ne postigne pisani sporazum.

Sluzba moZe prestati na temelju pisanog sporazuma sluzbenika i namjestenika i procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela kojim se utvrduje dan prestanka sluzbe.

Sluzbeniku i namjesteniku koji nije zadovoljio na probnom radu sluzba se otkazuje, te
prestaje danom izvrSnosti rjeSenja o prestanku sluzbe otkazom.

Sluzba moZe prestati i na temelju pisanog otkaza kojeg podnese sluzbenik i namjestenik,
uz otkazni rok od mjesec dana.

Clanak 68.
Sluzbeniku prestaje sluzba po sili zakona:

1. smrcu,

2. utvrdivanjem prava na mirovinu zbog opc¢e nesposobnosti za rad — danom
pravomocnosti rjesSenja,

3. kad navrsi 65 godina Zivota i najmanje 20 godina mirovinskog staza — posljednjeg
dana godine u kojoj su ostvareni ti uvjeti,

4. kad je osuden na bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju duzem od 6 mjeseci — danom
pravomocnosti presude,

5. kad je osuden za kazneno djelo iz ¢lanka 15. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima
u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi — danom pravomocénosti presude,

6. kad neopravdano izostane s rada pet radnih dana uzastopce — prvoga dana
odsutnosti s rada,
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7. ako ne polozZi drzavni ispit u propisanom roku —istekom roka u kojem je bio obvezan
poloZiti drzavni ispit,

8. ako se sazna da u vrijeme prijma u sluzbu nije ispunjavao propisane uvjete za prijam
u sluzbu — danom saznanja za to,

9. kad se sazna da je u vrijeme prijma u sluzbu postojala zapreka za prijam u sluzbu —
danom saznanja za to,

10. kad mu je izre¢ena kazna prestanka sluzbe u postupku zbog teske povrede sluzbene
duZnosti —danom izvr$nosti odluke sluzbenickog suda,

11. kad bude utvrdena odgovornost sluzbenika i namjeStenika za teSku povredu
sluzbene duznosti pocinjenu u roku kusnje iz ¢lanka 65. stavka 4. Zakona o
sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi —
danom izvrsnosti odluke sluzbenickog suda,

12. ako se po premjestaju neopravdano ne javi na duznost u zakonskom roku — danom
kojim se morao javiti na duznost,

13. ako je dva puta uzastopce ocijenjen ocjenom »ne zadovoljava« — danom izvrSnosti
posljednjeg rjeSenja o ocjenjivanju,

14. u drugim slucajevima utvrdenim zakonom.

Clanak 69.

Na prijam, prava, obveze i odgovornosti namjestenika odgovarajuce se primjenjuju
odredbe Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
o prijmu, pravima, obvezama i odgovornosti sluzbenika, osim odredaba o vjezbeni¢kom stazu i
obvezi polaganja drzavnoga ispita te odredaba o raspolaganju.

Clanak 70.
Sluzbenik i namjestenik imaju pravo na pla¢u do dana koji je rjeSenjem o prestanku sluzbe
utvrden kao dan prestanka rada.

XIV. RODNA NEUTRALONST IZRAZA

Clanak 71.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su
neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.

XV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 72.
Na prava i odnose koji nisu uredeni ovim Pravilnikom, Zakonom o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi, primjenjuju se opci propisi o
radu.

Clanak 73.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu i
sistematizaciji radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Berek (KLASA: 120-01/26-
01/01, URBROJ: 2103-06-02-26-01) od 01.02.2026. godine.

Clanak 74.
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Berek”.

OPCINSKI NACELNIK:
Mato Tonkovié

Temeljem clanka 74.. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,Narodne novine”, broj
68/18, 110/18 i 32/20 -procisceni tekst), te ¢lanka 47. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik
Opdine Berek”, broj 01/21.i02/25 ), nacelnik Op¢ine Berek podnosi

IzvjeSée o izvrSenju Programa
odrzavanja objekata komunalne infrastrukture za 2025. godinu

Clanak 1.
Programom odrzavanja komunalne infrastrukture za 2025. godinu utvrdeno je : za:

1. Odrzavanje nerazvrstanih cesta

2. Odrzavanje javnih prometnih povrSina na kojima nije dopusten promet motornih
vozilima

Odrzavanje gradevina javne odvodnje oborinskih voda

Odrzavanje javnih zelenih povrsina

Odrzavanje gradevina, uredaja i predmeta javne namjene

Odrzavanje groblja i krematorija na grobljima

N o v kW

Odrzavanje javne rasvjete

U nastavku se daje financijski prikaz izvrSenja Programa za 2025. godinu s naznakom izvora
financiranja.

Clanak 2.
U 2025. godini Program odrzavanje komunalne infrastrukture iz ¢lanka 1. ove Odluke na
podrucju Opcine Berek izvrsen je kako slijedi.

1. Odrzavanje nerazvrstanih cesta
Podrazumijeva skup mjera i radnji koje se obavljaju tijekom cijele godine sa svrhom odrZavanja

prohodnosti, tehnicke ispravnosti, urednosti ceste i osiguravanja sigurnosti ceste i cestovnih

objekata.
REDNI BROJ |1 OPIS PLAN ZA 2025. OSTVARENIJE INDEKS
GODINU 2025 3/2
R0O85 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje 10.000,00 0,00 0,00%
Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa
R0O86 Usluge tek.i invest.odrZavanja 54.500,00 46.336,20 85,02%
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Izvor: 431 Prihod od poljoprivrednog
zemljiSta, 434 Prihod od komunalnog
doprinosa, 435 Prihod od Sumskog doprinosa,

UKUPNO: 64.500,00 46.336,20 71,84%

2. Odrzavanje javnih prometnih povrsina na kojima nije dopusten promet motornih vozila

Pod odrzavanjem javnih povrsina na kojima nije dopusten promet motornih vozila podrazumijeva
se odrzavanje i popravci tih povrsina kojima se osigurava njihova funkcionalna ispravnost. Na
podrucju Opcine Berek nema javnih prometnih povrSina na kojima nije dopusten promet

motornih vozila.

3. Odrzavanje gradevina javne odvodnje oborinskih voda

Podrazumijeva se upravljanje i odrzavanje gradevina koje sluze prihvatu, odvodniji i ispustanju
oborinskih voda iz gradevina i povrSina javhe namjene osim gradevina u vlasniStvu javnih
isporucitelja vodnih usluga. . Na podrucju Opcine Berek nema gradevina javne odvodnje

oborinskih voda..

4. Odrzavanje javnih zelenih povrsina
KoSenje, obrezivanje i sakupljanje bioloSkog otpada s javnih zelenih povrsina, obnova, odrzavanje
i njega drveca, ukrasnog grmlja i drugog bilja, poplocenih i nasipanih povrsina u parkovima,

fitosanitarna zastita bilja i biljinog materijala.

REDNI BROJ | OPIS \

RO87 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrZavanje - kupnja 3.000,00 354,20 | 11,81%
sadnog matrijala, gnojiva i sredsava za zastitu
Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa

R0O88 Usluge tek.i invest.odrzavanja- kosnja trave, 28.000,00 18.684,03 | 66,73%

SiSanje Zivica , sadnja cvijeca

Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa, 11 Op¢i
prihodi i primici,
UKUPNO: 31.000,00 19.038,23 | 61,41%

5. OdrZavanje gradevina, uredaja i predmeta javne namjene- mjesni domovi i druge zgrade u
vlasnistvu Op¢ine

Podrazumijeva se odrzavanje, popravci, ¢iséenje tih gradevina, uredaja i predmeta.
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REDNI BROJ | OPIS

RO58 Komunalne usluge- odvoz smeca, potrosnja 5.000,00 4.772,96 | 95,46%
vode

Izvor: 11 Op¢i prihodi i primici

RO55 Mater.i dijel.za tek.i inv.odrzavanje- materijali i 3.000,00 1.875,96 | 62,53%
dijelovi za popravke

Izvor: 11 Op¢i prihodi i primici

RO57 Usluge tek.i invest.odrZavanja- radovi na 9.000,00 6.594,59 | 73,27%
elektroinstalacijama, manji gradevinski radovi i

popravci ili zamjene dijelova (uti¢nice, Wc Skoljke i

sl)

Izvor: 11 Op¢i prihodi i primici

UKUPNO: 17.000,00 13.243,51 | 77,90%

6. Odrzavanje groblja i krematorija na grobljima
Odrzavanje prostora i zgrada za obavljanje ispracaja i

zelenih i drugih povrsina unutar groblja.

ukopa pokojnika te uredivanje putova,

REDNI BROJ | OPIS

R093 Komunalne usluge 5.000,00 0,00 0,00%
Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa
UKUPNO: 5.000,00 0,00 0,00%

7. Odrzavanje javne rasvjete

Upravljanje i odrzavanje instalacija javne rasvjete, ukljuCujuéi podmirenje troskova elektri¢ne

energije za rasvjetljavanje povrsina javne namjene.

REDNI BROJ I OPIS

R0O89 Energija — potrosnja elektri¢ne energije za
javnu rasvjetu

Izvor: 433 Prihod od komunalne naknade

18.000,00

10.042,06

55,79%

R090 Usluge tek.i invest.odrZavanja- odrzavanje
javne rasvjete (zamjene lampi, prigodno bozi¢no
ukrasavanje)

Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa

20.000,00

16.093,36

80,47%

R091 Zakupnine i najamnine — najam Stednih lampi
za dio javne rasvjete

Izvor: 435 Prihod od Sumskog doprinosa

8.000,00

6.091,91

76,15%

UKUPNO:

46.000,00

32.227,33

70,06%
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Clanak 3.
Planirani izvori sredstava za ostvarenje odrZavanje komunalne infrastrukture su od:

OZNAKA | NAZIV 1IZVORA ‘

11 Opd¢i prihodi i primici 17.000,00 15.480,37 | 91,06%
431 Prihod od poljoprivrednog zemljiSta 25.000,00 6.136,29 | 24,55%
433 Prihod od komunalne naknade 18.000,00 10.042,06 | 55,79%
434 Prihod od komunalnog doprinosa 3.000,00 8.366,76 | 278,89

%
435 Prihod od Sumskog doprinosa 99.000,00 70.819,79 | 71,54%
437 Prihod od ozakonjenja - legalizacije 1.500,00 0,00 0,00%
UKUPNO: 163.500,00 | 110.845,27 | 67,80%

Clanak 4.

Ovo lzvjeSée objavit ée se u Sluzbenom glasniku Opdéine Berek.

OPCINSKI NACELNIK
MATO TONKOVIC

Na temelju ¢lanka 71. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine”, broj
68/18, 110/18 i 32/20) i ¢lanka 47. Statuta Opcine Berek (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Berek”, broj
01/21.i 02/25.) nacelnik Opcine Berek , podnosi

Izvjesce o izvrSenju Programa

gradenja objekata i uredaja komunalne infrastrukture za 2025. godinu

| — OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U programu gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture na podrucju Opcine Berek za

2025 . planirano je izvodenje gradenja objekata i uredaja komunalne infrastrukture i to:

Izgradnja /modernizacija /rekonstrukcija lokalnih cesta .
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Clanak 2.

U nastavku se daje financijski prikaz izvrSenje Programa gradnje objekata i uredaja komunalne

infrastrukture za 2025.

1. Nerazvrstane ceste

Ceste koje se koriste za promet vozilima i koje svatko mozZze slobodno koristiti, a koje nisu

razvrstane kao javne ceste u smislu zakona kojim se ureduju ceste.

REDNI BROJ | OPIS PLAN ZA OSTVARENIJE INDEKS

2025. 2025 3/2
GODINU

R119 Ceste,Zeljeznice i sl.grad.objekti 176.400,00 167.757,88 95,10

Izvor: 431 Prihod od poljoprivrednog zemljista,

435 Prihod od Sumskog doprinosa, 50 Pomodi iz

drzavnog proracuna, 52 Ostale pomodi i

darovnice,

UKUPNO: 176.400,000 167.757,88 95,10

Opis radova:

1. Rekonstrukcije nerazvrstane ceste Kostanjevac Faza | — vrijednost radova 82.235,19 €

a ) Nabava i ugradnja kamenog materijala,
b) Fino planiranje isabijanje tamponskog sloja
c) lzrada asfaltnog sloja

d) Izrada bankina

2. Rekonstrukcija nerazvrstane ceste Kostanjevac Faza Il — vrijednost radova 82.235,19 €

a ) Nabava i ugradnja kamenog materijala,
b) Fino planiranje i sabijanje tamponskog sloja
c¢) Izrada asfaltnog sloja

d) Izrada bankina

3. Usluge nadzornog inZzenjera —3.287,50 €

Clanak 3.
Planirani izvori sredstava za ostvarenje gradenja komunalne infrastrukture su od:

OZNAKA | NAZIV IZVORA

431 Prihod od poljoprivrednog zemljista 20.000,00 1.643,75 8,22%

435 Prihod od Sumskog doprinosa 50.000,00 50.000,00 | 100,00%
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52 Ostale pomodi i darovnice 106.400,00 116.114,13 | 110,00%
UKUPNO: 176.400,00 167.757,88 | 95,10%

Clanak 4.
IzvjeSée o realizaciji Program gradenja objekata i uredaja komunalne infrastrukture za 2025.

godinu biti ée objavljeno u Sluzbenom glasniku Opcine Berek.

OPCINSKI NACELNIK
MATO TONKOVIC

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19, 114/22 i
36/24), ¢lanka 5. 1 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novine«, broj
105/2020), te ¢lanka 47. Statuta Opcine Berek (»Sluzbeni glasnik Opc¢ine Berek« broj 01/21 1 02/25) nacelnik
Opéne Berek donosi

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE BEREK

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom op¢ine Berek (u daljnjem tekstu: Pravila) ureduju se sva
pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izlucivanja i odabiranja, predaje i pobiranja
dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju opéine Berek, te o
infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva opéine Berek s rokovima cuvanja koji obuhvaca
sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom op¢ine Berek odnosno sve vrste gradiva kojih je opéina
Berek u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 3.
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo op¢ine Berek od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.
(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo op¢ine Berek odgovoran je nacelnik op¢ine Berek.
(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva op¢ine Berek obavlja Drzavni arhiv
u Bjelovaru (u daljnjem tekstu: nadlezni arhiv), te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduZzene za zaStitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.
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Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom op¢ine Berek ¢ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva opéine Berek,

prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog

stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi posjednika

za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze zaStite i oCuvanja

dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a)

b)

d)

g)

h)

i)
)
k)

p)

arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog Cega se
trajno ¢uva

dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene
ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u aktivnosti i
¢injenice povezane s njihovom djelatnoscéu

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u
digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo Ciji je sadrZaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri cemu takav digitalni oblik kao i
nosac zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznaditelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva, obraduje i
isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaéa podatke i
informacije o njima

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadajuc¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu za
pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o
tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok ¢uvanja istekao
lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt 1 olakSavaju
pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

nacionalni arhivski informacijski sustav — eArhiv je informacijski sustav za upravljanje svim
dokumentarnim gradivom odredenog stvaratelja/posjednika

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i ¢uva
dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za
jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju
nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo strane
provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.)



Sluzbeni glasnik br. 02/2026 Berek, 30.06.2026.

q)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o¢uvanje
autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu opéine Berek, bez obzira na mjesto
cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju
odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo

tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji skrbi za
nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije. Dokumentacija
sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i zastitu
prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar organizacije,
osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet
poslovanja 1 §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izloZena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi cuvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
©)
d)

e)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost, cjelovitost,
nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj nije
mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava moguc¢nost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili
otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruza
jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izvezena iz
informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoc¢u unaprijed definiranih
funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OPCINE BEREK KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG I

ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Opc¢ina Berek_kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duZzan je:
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uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno gradivo koje
posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik
odrediti rok cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis dokumentarnog
gradiva s rokovima cuvanja dostaviti nadleznom arhivu/HDA na odobrenje

odrediti rok Cuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom opc¢ine Berek ili radom
tijela Ciju djelatnost nastavlja
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izluc€iti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su protekli
rokovi cuvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva
ili kulturnog dobra

unistiti i prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni oblik ako
su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je ishodena potvrda
o sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizi¢kom ili analognom obliku i
cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu uvozom kroz
strukturiranu tablicu s propisanim setom metapodataka ili direktnim unosom svega gradiva u eArhiv.
Nadlezan drzavni arhiv mozZe po potrebi u bilo kojem trenutku izvesti doti¢ni popis kroz ugradenu
funkcionalnost sustava eArhiv.

obavjestavati nadlezni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i omogudéiti uvid u stanje
gradiva

izvijestiti nadlezni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o postupanju s
gradivom.

I11. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima

sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno strukturirana;
dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati tijekom poslovnih
aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim
planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju
koja pri tome moze nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije
u ukupnoj strukturi dokumentacije

u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrSke poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva te
ocuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, odnosno
odrediti rokove ¢uvanja spisa

dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluciti

osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te tomu prilagoditi i zahtjeve u svezi s
prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omogu¢iti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama opc¢ine Berek te

su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu op¢ine Berek moraju se nalaziti u uredenom informacijskom

sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa

podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji op¢ina Berek koristi mora biti odredeno koje se

gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.
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(3) Ako opc¢ina Berek posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu upravljanja
gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednoznacno identificirane, primjereno zasti¢ene i dostupne
osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti nadlezni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu, odnosno
¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom biti ¢e zabiljeZzeno
najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila
jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajuéi nacin
1 metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doc¢i do gubitka
mogucénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se ¢uva trajno niti do gubitka metapodataka
o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.
(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovarajuéem informacijskom sustavu
koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku iz
popisa dokumentarnog gradiva op¢ine Berek s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili
osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ogranic¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te
predvideni rok ¢uvanja.
(3) Podaci o ogranicenjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.
(4)Op¢ina Berek je duzan/na osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka

roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivomopc¢ine Berek mora sadrzavati Popis
cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog gradiva
mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju
donosi i objavljuje na svojim mreZnim stranicama HDA, a mora sadrZavati najmanje podatke koji identificiraju
jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o
dostupnosti i mogucim ogranicenjima prava koriStenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i
pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene
u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine

osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).
3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrZavati popise cjelokupnog gradiva svih
informacijskih sustava op¢ine Berek.
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(2) Op¢ina Berek jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva, dostavlja popis cjelokupnog gradiva,
odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka opéine Berek vodi i dostavlja u strukturiranom elektronickom obliku
nadleznom arhivu uvozom kroz strukturiranu tablicu s propisanim setom metapodataka ili direktnim unosom
svega gradiva u Nacionalni arhivski informacijskih sustava — eArhiv

Clanak 15.

(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji
metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za provjeru
cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.
(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na na¢in da su ocuvani autenti¢nost, cjelovitost,
vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji
je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva opéine Berek mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede pouzdanosti i
uporabivosti gradiva na nacin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva (ocuvanje
cjelovitosti gradiva)
- daje izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i nedokumentirano
dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz postivanje propisa
kojima se ureduje autorsko pravo
- daje obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe odredenih
vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod op¢ine Berek
mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili se
obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrZzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,

postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj razini
rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehni¢kom i organizacijskom
okruzenju.

Clanak 18.

str. 88
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(1) Op¢ina Berek mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak autentiCnosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok
ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama clanaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje gradivo
treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih treba obaviti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omoguéuju provjeru cjelovitosti gradiva nakon
pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj
razini rizika od gubitka cjelovitosti.
(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe
sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva opéine Berek obavlja se
sukladno ¢lancima 22., 23. 1 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod op¢ine Berek mora biti u skladu sa ¢lankom 21.

Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev op¢ine Berek provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i
Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradiva i arhivima te Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajucu potvrdu
o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

(2) Op¢ina Berek je duzan obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i
cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za
provjeru sukladnosti pravila, tehnologije 1 postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice opcine Berek duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje
obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin rada opcine
Berek.
(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite, stoga se
stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape
(fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podruéju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje Cuvanje. Svaki zaposlenik
odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrZaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja
svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan
ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svakoj tehnic¢koj jedinici, ispisuju se slijedeéi podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva
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- naziv i vrsta gradiva
- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
- rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 22.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo opé¢ine Berek, u fizickom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire i izlucuje te osigurava od osteé¢enja i gubitka u odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici
i/ili pismohrani opéine Berek.
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili analognom obliku
mogu se ¢uvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je tako
utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u sredenom
stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvaéenog
primopredajnim zapisnikom.
(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica koja predaje
dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati cjelokupno
preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti tocnost upisanih podataka.

Clanak 24.
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih Pravila, gradivo
se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovaraju¢im prostorijama pismohrane.
(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, vremenu
nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.
(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznacavanje tehnickih
jedinica gradiva.
Clanak 25.
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno koristenje
putem odgovarajuée potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom obliku potreban
je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.
(1) Op¢ina Berek je duzana osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i strucno osoblje za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.
(2) U slu¢aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora ¢uvati u zasebnom
racunalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto pohrane gradiva u
svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike
Hrvatske.
(3) Opé¢ina Berek mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.
(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.
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Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.
(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su Cista, uredna, suha, zra¢na i zasticena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari, od izvora
prasenja i onecis¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih, vodovodnih,
kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajuc¢im elektricnim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijeCen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena
- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava zastitu
primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu
cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omogucuje sigurno rukovanje i $titi
ga od ostecenja.
(2) Spremista u kojima se Cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su primjereni
za smjestaj gradiva.
(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.
(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao 1 prilikom ¢i§é¢enja
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba otvorenog
plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlazenje), pogotovo ako gradivo
nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zaStita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.
(1) Op¢ina Berek je duzan sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla,
Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omoguéava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili
navedenih svojstava gradiva.
(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om mjerom
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.
(4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguéiti izvoz jedinica
arhivskog gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA
CUVANJA
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Clanak 30.
(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva opéine Berek s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih Pravila
dostavljaju se nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.
(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije izdati
odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.
(1) Op¢ina Berek odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu
cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa
javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja
i uputama nadleznog drzavnog arhiva.
(2) Ukoliko op¢ina Berek posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela ¢iju djelatnost
nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.
(3) Ako u radu op¢ine Berek nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog gradiva
op¢ine Berek s rokovima cuvanja, opézina Berek je duzana dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.
Ukoliko op¢ina Berek vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku,
podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku
moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA 1 UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.
Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograni¢enim
rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva opcine Berek _s rokovima

cuvanja.

Clanak 34.
(1) Izlu¢ivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja prema Popisu
dokumentarnoga gradiva opéine Berek s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po isteku rokova ¢uvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izluéivanje i uniStenje gradiva po provedenom
pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlucivanje i uniStenje odredenih kategorija gradiva
prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog Clanka daju se na prijedlog op¢ine Berek 1 na temelju odobrenog Popisa

dokumentarnog gradiva opéine Berek s rokovima Cuvanja.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nom postupku za
odredeno gradivo

Clanak 35.
(1) Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva pokrece odgovorna osoba opcine Berek.
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(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze za izlu¢ivanje
s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu¢ivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u fizickom ili
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi cuvanja ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaze i
vazecéa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.

Clanak 36.
(1) Popis gradiva predlozenog za izlucivanje dostavlja se nadleznom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uniStavanja gradiva u roku od trideset dana
od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.
(1) Izlu€eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogudéuje neovlasteni
pristup osobnim podacima.
(2) Postupak izlucivanja gradiva i uniStenje izlucenog gradiva dokumentira se biljeZenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom, prate¢im listom za otpad ovjerenim od strane pravne osobe koja
izlu€eno gradivo preuzme radi uniStavanja industrijskom obradom (recikliranja) ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.

(3) Podatke o izlu¢enom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak

Clanak 38.
(1) Op¢ina Berek moze izIuciti 1 unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak, $to mora biti posebno definirano u Popisu dokumentarnog gradiva opcine Berek s
rokovima ¢uvanja.
(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.
Dokumentarno i arhivsko gradivo op¢ine Berek dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i podzakonskim
aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavnom arhivu sredeno, popisano, u zaokruzenim cjelinama
i tehnicki opremljeno.
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(2) Prije predaje gradiva op¢ina Berek je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je potrebno izraditi
u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i dostaviti nadleznom drzavnom arhivu ili kroz
odgovarajuce sucelje za predaju gradiva u sustavu eArhiv.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom drzavnom arhivu tako da se oblikuje u
informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.
(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima
vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.
Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno ¢uvanje,
podmiruje op¢ina Berek.
Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.
(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji nije dulji od deset
godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom donesenim na temelju
zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Cuvanje klasificiranih podataka.
(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost gradiva koje se
predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav nadleznog
drzavnog arhiva.
(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem
s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s
obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.
(4) Op¢ina Berek je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni arhiv prema odredbi stavka 2. ovog
¢lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne odredi drugaciji nacin.
(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu tako da se preda odgovarajuéi popis
gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti
autenticnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu
koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.
(6) Ako se u posjedu Opéine Berek nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima bilo protivno odredbama drugog
zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama
drugog zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.
(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji u
pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.
(2) Predaje se nadleznom drzavnom arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno oznakama
tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.
(3) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Op¢ini Berek za obavljanje djelatnosti ili je uslijed
stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni drzavni arhiv moze preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom
obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleZnom drZzavnom arhivu/HDA
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Clanak 45.
O predaji javnog arhivskog gradiva Opcine Berek nadleznom drzavnom arhivu sastavlja se zapisnik, sluzbena
biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom

izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM
GRADIVOM

Clanak 46.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja

- izrada Kklasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nadina i oblika ¢uvanja pojedinih cjelina
dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova cuvanja izradom Popisa dokumentarnog gradiva
s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacavanje 1 tehniCko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i1 zaStita, odabiranje trajnog i
izlu€ivanje gradiva kojem su protekli rokovi cuvanja

- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjesStavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguc¢avanje uvida
u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom drzavnom arhivu.

Clanak 47.
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su stru¢no osposobljene
za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.
(1)_Op¢ina Berek_je duzan odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno i
arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.
(2) Ako je opseg poslova manji, moZe ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik drugog
tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju struénu spremu, kao i
poloZen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci
te uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, stjeCe pravo polaganja stru¢nog
ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje strucnog arhivskog zvanja sukladno
odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu

njihova stjecanja.
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Opéine Berek
obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te odredbama
ovih Pravila.

Clanak 51.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 52.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, njegovi
podzakonski akti, kao 1 drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi ¢uvanja
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.
Popis dokumentarnog gradiva Opcéine Berek s rokovima cuvanja primjenjuje se po dobivenom odobrenju
nadleznog arhiva i €ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog gradiva Opc¢ine Berek
, KLASA: 612-06/11-01/02, URBROJ:2123/02-01-11-1, od 06.07. 2011.godine

Clanak 55.
Ova Pravila stupaju na snagu danom objave na oglasnoj plo€i, tj. na web stranicama Opcéine Berek
www.berek.hr, a nakon prethodnog odobrenja nadleznog arhiva.

KLASA: 036-03/26-01/01
URBROIJ: 2103-06-02-26-01
U Bereku, 19.05.2026.

Odgovorna osoba:
Op¢inski nacelnik
Mato Tonkovié¢

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE BEREK S ROKOVIMA CUVANJA

Drzavni arhiv u Bjelovaru je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokumentarnim gradivom Op¢ine
Berek

dana ,

KLASA: ;
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URBROJ: , te odobrio Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Berek s rokovima

cuvanja,

dana ,
KLASA: :
URBROJ:
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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA

OPCINE BEREK S ROKOVIMA CUVANJA

NAZIV: OPCINA BEREK

MATICNI BROJ: 0253957

OIB: 43345188266

NACIONALNA KLASIFIKACIJA DJELATNOSTI: 8411
SJEDISTE: BEREK 77, 43232 BEREK

PRAVNI POLOZAJ: Jedinica lokalne samouprave
PREDNICI: Op¢ina GareSnica do 1993.godine

TEL: 043/548-017
E-MAIL: opcina@berek.hr
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
Fiziekiili |  Digitalni | Fizickiili |  Digitalni Izvomik | Fretvorbeni Izvomik | Tretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
1.,ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE
1.1.OSNIVANJE, PRIJAVA T PROMJENA POSLOVANJA
1.1.1.|Osnivanje
1. 1.1.1.1. |Opcenito (opéa prepiska, upiti i obavijesti o da - R N+2 . I _
osnivanju)
P 1112 Politika i postupci (pravni i drugi zahtjevi kojima se da da T T Predaja Predaja
’ 7% lureduje postupak osnivanja) DABJ
DABJ
3. 1.1.1.3. |RjeSenja i odluke o osnivanju da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
4 11.14. I?ljava i re'glstra.c”lj.a (p.ruave irjeSenja ngdlezmh da da T T Predaja Predaja
tijela o registraciji i upisu u sluzbene registre) DABIJ DABJ
5. 1.1.L5.  |Dokumentacija u svezi s osnivanjem da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
6. 1116 Osrilvanje ustan'(')va, trgovackih i komunalnih da da T T Predaja Predaja
drustava, agencija DABJ DABJ
1.1.2.[Promjene djelatnosti
7 1401, Qpcemto .(opca prepiska, upiti i obavijesti o promjeni da NA2 I
djelatnosti)
3. 1422, Polml.<a i postupci (praYnl i dT'ug1 zaht.Jew kojima se da da T T Predaja Predaja
ureduje postupak promjene djelatnosti) DABJ DABJ
9. 14.2.3.  |[Rjesenja i odluke o promjeni djelatnosti da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
e . . . . Predaja Predaja
10. 14.2.4.  |Prijava i registracija promjene djelatnosti da - da T T
DABJ DABJ




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti
Fizicki ili Dicitalni Fizic¢ki ili Dicitalni Lzvornik Pretvorbeni Lzvornik Pretvorbeni
analogni g analogni g oblik oblik
Predaja Predaja
11. 1.1.2.5. | Dokumentacija u svezi s promjenom djelatnosti da - - da T T
DABIJ DABJ
1.13. |Ostale statusne i druge promjene
2. 1131 Opcenl'to (.opca Preplska,' upiti i obavijesti o da ) i i N2 ) I )
statusnim i drugim promjenama)
Politika i postupci (pravni i drugi zahtjevi i odluke Predaja Predaja
13. 1.1.3.2.  |kojima se ureduje postupak za provedbu statusnih da - - da T T
i drugih promjena navedenih u ovoj grupi) DABJ DABIJ
Predaja Predaja
14. 1.1.3.3. [Promjena naziva i sjediSta da - - da T T
DABJ DABIJ
Predaja Predaja
15. 1.1.3.4. [Promjena pravnoga statusa da - - da T T
DABJ DABJ
Predaja Predaja
16. 1.1.3.5. [Promjena oblika vlasniStva da - - da T T
DABJ DABJ
Predaja Predaja
17. 1.1.3.6. |Udruzivanje i izdvajanje da - - da T T
DABJ DABIJ
Predaja Predaja
18. 1.1.3.7. |Ukidanje i prestanak s radom da - - da T T
DABJ DABJ
1.1.4. |Znakovi
19. 1.1.4.1. |Opcenito da - - N+2 - I -




Predaja Predaja
20. 1.1.4.2. [Politika i postupci da da T

DABJ DABJ

Predaja Predaja
21. 1.1.43. |Registracija i zastita prava na koriStenje da da T

DABJ DABJ
22. 1.1.4.4. |lzrada da - 7+2 I -
23. 1.1.4.5. |Incidenti i istrage da - 7+2 1 -

1.15. |Potpisi

24. 1.1.5.1.  |Opcenito da - N+2 I -

Predaja Predaja
25. 1.1.5.2. |Politika i postupci da da T

DABJ DABJ




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik Pretvo‘rbem
: . oblik oblik
analogni analogni
Ovijera i deponiranje (potpisni listovi osoba
ovlastenih za potpisivanje financijske
26. 1.1.5.3. |dokumentacije, da Z+10 I
javnobiljeznicke i druge ovjere potpisa ovlastenih
osoba)
27. 1.1.5.4. |Incidenti i istrage da - - - Z+10 - I -
1.1.6.[Pecati, Zigovi i Stambilji
28. 1.1.6.1. |Opcenito da - - - N+2 - I -
29. 1.1.6.2. [Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
30. 1.1.63. [Evidencija zigova da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
31. 1.1.6.4. |Ovlastenja za koriStenje da - - - Z+10 - I -
32. 1.1.6.5. |ZaduZenja da - - - Z+10 - I -
33. 1.1.66. [lzrada da da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
34. 1.1.6.7. |Incidenti i istrage da - - - 7+5 - I -
1.1.7.|Grbovi i zastave
35. 1.1.7.1. |Opcenito da - - - N+2 - I -
36. 1.1.7.2. [Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
37. 1.1.7.3. |Unikati grbova, zastave, himne da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
38. 1.1.7.4. |Akti koji se odnose na grbove, zastave i ambleme da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.1.8.|Identifikacijske isprave
39. 1.1.8.1. |Opcenito da - - - N+2 - 1 -
40. 1.1.8.2. [Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
41. 1.1.8.3. |ZaduZenja da - - - 7+2 - 1 -
42. 1.1.8.4. |lzrada da - - - 7+2 - 1 -
43. 1.1.8.5. |Incidenti i istrage da - - - Z+10 - 1 -
1.2. |[UPRAVLJANJE




Redni

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

broj Signatura (Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvomik | Pretvorbeni oy | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
1.2.1./Unutarnji ustroj
Opcenito (opca prepiska, upiti i obavijesti o
44. 1.2.1.1.  junutarnjem ustroju, prijedlozi koji nisu utjecali da N+2 I
na promjene u ustroju i § l)
Politika i postupci (upute, pravila i odluke o Predaja Predaja
4s. 1.2.1.2.  |nadelima unutarnjeg ustroja, pravni i nonnativni da da T T DABJ DABJ
zahtjevi koji se odnose na unutarnji ustroj)
46. 12.1.3. [Pravilnici i odluke da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
1.2.2.[Podru¢ni ustroj
47, 1221, Opcenito (opca p.replska, upiti i obavijesti o da N2 I
podru¢nom ustroju)
Politika i postupci (upute, pravila i odluke o Predaja Predaja
48. 1.2.2.2.  podru¢nom ustroju, pravni i normativni zahtjevi da da T T DABJ DABJ
koji se odnose na podru¢ni ustroj)
49. 1.2.2.3. |Granice podrugja Opéine da da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
50. 1.2.2.4.  |Granice podru¢ja mjesnih odbora da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.2.3.|Naselja
S1. 1.2.3.1.  |Opéenito da B B ) N+2 - I -
52. 1.2.3.2.  |Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
i ju ulica i j Predaj Predaj
53 1233 leuke 9 1m.en0vanju ?hca 1, tr.gova,.promjena da da T T redaja redaja
imena ulica i numeracija kuénih brojeva DABJ DABJ
1.2.4./Analiza poslovanja




Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizicki ili

analogni

Digitalni

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

54.

1.2.4.1.

Opcéenito (opéa prepiska, upiti i
obavijesti o analizi i prac¢enju
[poslovanja)

da

N+2

55.

1.2.4.2.

Politika i postupci (metodologija
analize poslovanja, upute, pravila i
odluke o metodologiji)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

56.

1.2.4.3.

Poslovna statistika - pregledna (zbirni
podaci za godi$nje ili visegodi$nje
razdoblje o poslovnim rezultatima,
komparativni prikazi rezultata
[poslovanja) koja cjelovito prikazuje
rezultate poslovanja i moze posluziti za
buduce komparativne analize

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

57.

1.2.4.4.

Poslovna statistika - pregledna (zbirni
podaci za godisnje ili viSegodiSnje
razdoblje o poslovnim rezultatima,
komparativni prikazi rezultata
poslovanja) koja cjelovito ne prikazuje
rezultate poslovanja i nece posluziti za
buduce komparativne analize

da

7+2

58.

1.2.45.

Poslovna statistika - analiticka (podaci
manjeg opsega i znacaja, pomocne
statistike i pregledi koristeni za izradu
zbirnih)

da

Z+l

59.

1.2.4.6.

Analize i ocjene poslovanja koje
sustavnije i temeljitije opisuju

ostvarivanje poslovnih

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABIJ




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
) Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik Pretvo‘rbenl
: : oblik oblik
analogni analogni
ciljeva ili su utjecale na politiku Opéine
Analize i ocjene poslovanja koje
60. 1.2.4.7. sustav.nlje 1 temel_]ltl].e ne~ (~)plsu‘J1‘1 ‘ da N+2 I
ostvarivanje poslovnih ciljeva ili nisu
utjecale na politiku Opcine
1.2.5.[Tijela upravljanja - Nacelnik, Op¢insko vijece
61. 1251 Op.c.emt'cf (op'ca.preplska, obavijesti i da N2 I
upiti o tijelu i njegovu radu)
62. 1.2.5.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
63. 1.2.5.3. Poslovnici i pravilnici o radu da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
64. 1.2.5.4. Konstituiranje da - - Z+5 " I -
65. 1.2.5.5. [zbori i imenovanja da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
66. 1.2.5.6. Planovi rada da B i B 7+5 - I -
67. 1.2.5.7. [zvieica o izvrienju odluka da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Op¢i akti Opcinskog vijeca i drugi akti
(proracuni, imenovanja, odluke, . .
Predaja Predaja
68. 1.2.5.8. poslovnici i pravilnici, zakljugci, da da T T DABJJ DABJJ
rjeSenja, programi i drugi akti
opcinskog vijeca)
69. 1.2.5.9. Sjednice da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
70. 1.2.5.10. Popisi vije¢nika da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
71. 1.2.5.11. Akti Nacelnika - vazniji akti koji su da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ

utjecali na rad Opc¢ine




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizieki ili Digitalni Fizickiili | Digitalni Izvornik Pretvorbeni Izvornik Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
7. 12.5.12. Aktl Nacelhnlka - marpe vazni aktl. koji da 745 I
nisu znacajno utjecali na rad Opcine
73 12.5.13. Pr1]ed1021f.zahtjev1 i ;')re('istavke da 745 I
upucene tijelu upravljanja
74. 1.2.5.14. Glasacki listi¢i da B ) B N+2 - I -
75. 1.2.5.15. Vije¢nicka pitanja i odgovori da B B - N-+2 - 1 -
76. 1.2.5.16. Primopredaja duznosti Na¢elnika da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
1.2.6.Mjesna samouprava
77 126.1. Op.C.CIlltOI(OpC?, prepiska, opaV1]est1 i da N+2 I
upiti 0 mjesnoj samoupravi)
78. 1.2.6.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
79. 1.2.6.3. Osnivanje mjesnih odbora da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
. . Predaj Predaj
80. 1.2.6.4. Od}uke i ?esenje} 1zb'0rn0g povjerenstva da da T T redaja redaja
za izbor tijela mjesnih odbora DABIJ DABIJ
81. 1.2.6.5. Odluka o organizaciji i radu mjesnih da - da T T Predaja Predaja
odbora DABIJ DABJ
82. 1.2.6.6. Programi i planovi rada mjesnih odbora da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
. L Predai Predai
33, 12.67. Zﬁplrsmc.l i usvojeni akti sa .SJe(?mca da da T T redaja redaja
vije¢a mjesnog odbora s prilozima DABJ DABJ
1zvjestaji, informacije i upiti koji se
84. 1.2.6.8. o . N, da Z+10 I
dostavljaju Op¢inskom vijecu i/ili
Nacelniku
5. 1.2.6.9. Aktivnosti i financiranje mjesnih da - 7+10 - I -

odbora (zahtjevi i




Redni

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
! Fizieki ili Digitalni | Fizicki ili Digitalni Izvornik | Pretvorbeni Izvornik | Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
prijedlozi gradana, inicijative i si.)
86. 1.2.6.10. Dokumentacija o radu udruga da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.2.7|Zborovi gradana
87. 1.2.7.1. Opcenito da - - N+2 - 1 -
88. 1.2.7.2. Politika i postupci da - " da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
89. 1.2.7.3. Odluke o sazivanju zbora gradana da - - Z+5 - I -
90. 1.2.7.4. Pozivi za zbor gradana da B B - Z+5 - 1 -
91. 1.2.7.5. Odgovori na zahtjeve zbora gradana da - - - Z+5 [ -
92. 1.2.7.6. Zapisnici sa odrzanih zborova da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.2.8.|Vijece i pripadnici nacionalnih manjina
93. 1.2.8.1. Opcenito da - - - N+2 - 1 -
94, 1282, Politika i postupci da . . da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
95. 1.2.8.3. Popis predstavnika nacionalnih manjina da - N+2 I -
96. 1.2.8.4. Dokumenti o radu Vijeéa da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.2.9.|Popis stanovniStva
97. 1.2.9.1. Opcenito da - - - N+2 - I -
98. 1.2.9.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
99, 1.2.9.3. Predmetna dokumentacija o provedbi da - da T T Predaja Predaja
opisa stanovni§tva DABJ DABJ
100. 1.2.9.4. Sporedna dokumentacija o provedbi da - - 745 I R
opisa stanovni§tva
1.3 /STRUCNA I SAVJETODAVNA TIJELA
1.3.1./Osnivanje, promjene i ukidanje
101. 1.3.1.1. Opcenito da - - - N+2 - I -

10




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik Pretvorl‘)enl
: : oblik oblik
analogni analogni
102. 13.1.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
103. 1.3.1.3. Osnivanje, promjene i ukidanje da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
104. 1.3.14. Imenovanje i razrjeSenje lanova da : - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
1.3.2.|Rad stru¢nih i savjetodavnih tijela
105. 1.3.2.1. Opcenito da B - B N+2 - I -
106. 1322, Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
107. 1.3.2.3. /Analize 1 ocjene rada da : : ) 7+5 - I -
108. 13.2.4. Odluke i prijedlozi da - . da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
109. 1.3.2.5. Pozivi, materijali i zapisnici sa sjednica da - - da T T Predaja Predaja
i sastanaka DABJ DABJ
1.4,PROPISI I NORMATIVNI AKTI
1.4.1.Interni normativni akti
110. 1.4.1.1. Opcenito da - - - N+2 - I -
111. 1.4.1.2. Politika i postupci da - . da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
12, 1.4.13. Statut da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Ostali interni normativni akti Predaja Predaja
113. 14.14. (pravilnici, poslovnici, samoupravni da 7 7 da T T DARBJ DABJ
sporazumi)
Priprema i donoSenje Statuta i ostalih
internih normativnih akata
114. 1.4.1.5. (dokumentacija u svezi s pripremom i da - - - Z+2 - I
donoSenjem Statuta i njihovih izmjena
(prijedlozi, nacrti, misljenja i si).
1.4.2./Interne odluke i rjeSenja
115. 1.4.2.1. Opcenito da - - - N+2 - I -

11




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik PretVOArme
. . oblik oblik
analogni analogni
116. 1.42.2. Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Usvojene od.luke ig c.tsenja I%f)nn'flth%lO.g Predaja Predaja
117. 1.42.3. karaktera koje ureduju vaznija pitanja i da da T T DABJ DABJ
nacin rada u Opéini
Usvojene odluke i rjeSenja nonnativnog
118. 1.42.4. karaktera koje ne ureduju vaznija da Z+5 I
pitanja i nacin rada u Op¢ini
Priprema i dono$enje (dokumentacija u
119. 1425 'sv'ez1 s Prl'prer'nom i d.(')nosel}J em od}uka da 749 I
i rjeSenja izmjena (prijedlozi, nacrti,
misljenja i si).'
1.4.3.Normativni akti drugih tijela
120. 1.43.1. Opcenito da B i B N+2 - I -
121. 1.4.3.2. Politika i postupci da . da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
122. 1.4.3.3. Usvojeni normativni akti da B ° ° 7Z+2 - I -
1.4.4/Okruznice, odluke i rjesenja drugih tijela
123. 1.44.1. Opcenito da B - B N+2 - I -
124. 1.4.4.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
125. 1.4.4.3. Usvojene odluke i rjeSenja da B - - 7+2 - I -
126. 1444 Pr}pferr?a 1 df)nosenje (prijedlozi, nacrti, da 749 I
misljenja i si.)
1.5,PLANOVI I PROGRAMI RADA
1.5.1./Godi$nji planovi rada
Opcenito (opcéa prepiska, upiti i
127. 1.5.1.1. P pes prep P da N+2 I

obavijesti 0 opéim pitanjima planiranja

i programa rada)

12




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvomik | Pretvorbeni |y, oy | Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
128. 1.5.1.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
129. 1.5.13. Zbimi godisnji planovi da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
130. 1.5.1.4. Godisnji planovi da B B - Z+5 - I -
131. 1.5.1.5. Posebni i pojedina¢ni godisnji planovi da - - - Z+2 I -
1.5.2.Kratkoro¢ni planovi rada
132. 1.5.2.1. Opcenito (opc¢a prepiska, upiti i da - - N+2 I _
obavijesti)
133. 1522, Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
134. 1.5.2.3. Zbirni planovi rada da - - - Z+2 - I -
135. 1.5.2.4. Planovi rada da B B B Z+1 - I -
136. 1.5.25. Posebni i pojedinacéni planovi rada da - - - zH - I -
1.6.IZVJESCA O RADU
1.6.1./Godi$nja i viSegodis$nja izvjes¢a o radu
137. 1.6.1.1. Opcenito (opca prepiska, upiti i da - - N+2 I
obavijesti)
138. 1.6.1.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
139, 1.6.1.3. Zbima izvjesca da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
140. 1.6.1.4. [zvjeSca ustrojstvenih jedinica i da - - - N+5 - 1 .
pojedinacna izvjeséa
1.6.2.Kratkoro¢na izvje$éa o radu
141. 1.6.2.1. Opcenito (opca prepiska, upiti i da - - - N+2 _ I _
obavijesti)
142, 1.6.2.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
143. 1.6.2.3. Zbirna izvjesca da - - - N+2 - I -
144. 1.6.2.4. Pojedinacna izvjesca da - - - Z+1 - I -
1.7. POSLOVNA SURADNJA

13




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i i
! Fizicki ili Digitalni Fizickiili | Digitalni Izvornik | Cretvorbeni Izvornik | retvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
1.7.1.Domace organizacije i pojedinci (drZavne i javne sluZbe, ostale organizacije i pojedinc
145. 1711, Opce.r.nto. (opca prepls.ka, up1t~1~1 da N+2 I
obavijesti 0 poslovnoj suradnji)
146. 1.7.1.2. Politika i postupci da ] - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Sporazumi i ugovori o znacajnijim i Predaja Predaja
147. 1.7.1.3. da da T T
trajnijim oblicima suradnje DABJ DABJ
143. 1714, Spora?uml 1'u.govor1 0 m'anje znacajnim da 745 |
i kra¢im oblicima suradnje
149, 17.15. Pr1Jed1021.1 por.l'ud.e (pl’l_]e?ﬂf)Zl 1 ponude da 745 I
za suradnju koji nisu realizirani)
s 16 P;oi(ektl i programl suvra.drp'e': o “ N : ; Prodsia bredaa
. 1.1.6. ( 0. Lllmet?tacu'a 0 'znacajmjln.l i trajnijim DABJ DABJ
oblicima i projektima suradnje)
Projekti 1 programi suradnje
151. 1.7.1.7. (dokumentacija 0 manje znacajnim i da Z+5 I
kracim oblicima i projektima suradnje)
1.7.2.Strane organizacije i pojedinci
150, 1721, Opce.r.nto. (opéa prepls.ka, uplt.I.I da N+2 I
obavijesti o poslovnoj suradnji)
153. 1.7.2.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
154. 1.7.2.3. Clanstvo u medunarodnim udrugama da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
155. 1.7.2.4. Sporazumi i ugovori (sporazumi i da - da T T Predaja Predaja
ugovori, izvr§enje DABJ DABJ

14




Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

i raskidi ugovora) o vaznijim i trajnijim
oblicima i programima suradnje

156.

1.7.2.5.

Sporazumi i ugovori (sporazumi i
ugovori, izvrSenje i raskidi ugovora) o
manje vaznim i kra¢im oblicima i
programima suradnje

da

Z+5

157.

1.7.2.6.

Prijedlozi i ponude (prijedlozi i ponude
za suradnju koji nisu realizirani)

da

Z+5

158.

1.7.2.7.

Clanska prava i obveze o
(dokumentacija o vaznijim i trajnijim
Clanstvu)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

159.

1.7.2.8.

Clanska prava i obveze (dokumentacija
0 manje vaznom i kra¢em ¢lanstvu)

da

Z+5

160.

1.7.2.9.

Projekti i programi suradnje
(dokumentacija o znacajnijim i trajnijim
oblicima i projektima suradnje)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

161.

1.7.2.10.

Projekti i programi suradnje
(dokumentacija o manje znacajnim i
kracim oblicima i projektima suradnje)

da

Z+5

1.8.

SEMINARI I KONFERENCIJE

1.8.1,

Organizacija seminara i konferencija

162.

1.8.1.1.

Opcenito

da

N+2

1

163.

1.8.1.2.

Politika i postupci

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

164.

1.8.1.3.

Pojedinacni seminari i konferencije
(dokumentacija o organizaciji
znacajnijih seminara i konferencija)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABIJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
i Fizicki ili  Digitalni Fizickiili |  Digitalni Izvornik Pretvorbeni Izvornik | retvorbeni
: . oblik oblik
analogni analogni
Pojedinacni seminari i konferencije
165. 1.8.1.4. (dokumentacija o organizaciji manje da N+2 I
znacajnih seminara i konferencija)
1.8.2.Sudjelovanje
166. 1.8.2.1. Opcenito da - - - N+2 - 1 -
167. 1.8.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
168. 1.8.2.3. Pojedinacni seminari i konferencije da - - - Z+2 - I
1.9/INFORMIRANJE, MARKETING 1 ODNOSI S JAVNOSCU
1.9.1.(Informativni materijal
169. 1.9.1.1. Opcenito da - - - N+2 - I -
170. 1.9.1.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
171 1913 Brosure, leci, plakati i drugi d 4 T T Predaja Predaja
: T informativni materijali znacajnijih i a a DABJ DABJ
trajnijih aktivnosti
Brosure, leci, plakati i drugi
informativni materijali manje
znacajnijih aktivnosti
173, 1915 Pokumeflta?lja nasta}}a u pripremi da N+2 I
informativnih materijala
174. 1.9.1.6. SluZbene novine Op¢ine Berek da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
1.9.2.[Promidzba
175. 1.9.2.1. Opcenito da - - - N+2 - 1 -
176. 19.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
e . e Predai Predai
177. 1923 Pr(.)rr.l.l.dzbem rr.laterlja.l 0 Zna..CB._]l’ll_].lm i da da T T redaja redaja
trajnijim promidzbenim aktivnostima DABJ DABJ
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Redni

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i i
i Fizickiili |  Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik Pretvorbeni Izvornik | Pretvorbeni
: . oblik oblik
analogni analogni
178. 1924, Proml.d?bem ma.terual 9 man].e . da 742 I
znacajnim promidzbenim aktivnostima
Promidzbene aktivnosti (dokumentacija Predaja Predaja
179. 1.9.2.5. ¢ajnijim ili trajniji T T
79 9.2.5 o znaajnijim ili tr'aJmJ im da da DABJ DABJ
promidzbenim aktivnostima)
Promidzbene aktivnosti (dokumentacija
180. 1.9.2.6. 0 manje znacajnim promidZzbenim da Z+2 I
aktivnostima)
181. 1.9.2.7. Potporna dokumentacija da - - - 7+2 - I -
1.9.3.Svecanosti i proslave
Opcenito (opca prepiska, pozivi na
182, 1.93.1. peenito (opéa prepiska, pozivi n da - - - N+2 . 1 -
svecanosti i proslave koje prireduju
druge osobe)
183. 1.9.3.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
184. 1.9.3.3. Dokumentacija vlastitih obljetnica da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
185. 1.9.3.4. Ostale obljetnice da ) ) - N+2 - I -
1.9.4.|Posjeti
186. 1.9.4.1. Opcenito da - - - N+2 - I -
187. 1.9.4.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
Pojedinacni posjeti (dokumentacija o
188. 1943, posjetima znacajnijega karaktera s da da - T Predaja Predaja
dugotrajnijim stru¢nim i promidzbenim DABJ DABJ
posljedicama)
189. 1944 Pojedinacni posjeti (dokumentacija o da 749 I

posjetima manje znacajnog karaktera o
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fiziek ili Digitalni | Fiziekiili | Digitalni | Imvomik | TrVoreni g omi | Pretvorben
: : oblik oblik
analogni analogni
kratko trajnijim stru¢nim i
romidZbenim posljedicama)
1.9.5./Odnosi s javnoséu
190. 1.9.5.1. Opcenito da B B B N+2 B I B
191. 1.9.5.2. Politika i postupci da . . da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Priopéenja za javnost i medije, upiti
novinara, predstavljanja, govori,
predavanja, razgovori, ispitivanje
javnog misljenja (materijali koji iznose Predaja Predaja
192. 1.9.5.3. stav Op¢ine o vaznijim pitanjima i da da T T DABJ DABJ
dogadajima, posebice ako imaju utjecaj
na percepciju Opcine u javnosti)
Priopcenja za javnost i medije, upiti
novinara, predstavljanja, govori,
predavanja, razgovori, ispitivanje
javnog misljenja (materijali koji iznose
193. 1.9.5.4. stav Opc¢ine o manje vaznijim pitanjima da N+2 I
i dogadajima, posebice ako nemaju
utjecaj na percepciju Opéine u javnosti)
1.10,NAGRADE, PRIZNANJA I DAROVI
1.10.1.Nagrade i priznanja
Opcenito (opca prepiska, prijedlozi koji
194. 1.10.1.1. se ne odnose na Op¢inu, njene ¢lanove da N+2 I
ili zaposlenike)
195. 1.10.12. Politika i postupci da _ da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
196. 1.10.1.3. Evidencija dodijeljenih nagrada i da - da T T Predaja Predaja
priznanja DABJ DABJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
) Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik | Preworbeni |y oy | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
197. 1.10.1.4. Ustanovljenje nagrada i priznanja da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
198. 1.10.1.5. Dodjela nagrada i priznanja da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Primljene nagrade i priznanja
(dokumentacija o nagradama i Predai Predai
. .. s o redaja redaja
199. 1.10.1.6. priznanjima Op¢ini te stranim i da da T T
pojedinim vaznijim domac¢im DABJ DABJ
nagradama i priznanjima ¢lanovima i
zaposlenicima)
Primljene nagrade i priznanja
(dokumentacija o nagradama i
200. 1.10.1.7. priznanjima Op¢ini te stranim i da Z+5 I
pojedinim manje vaznim nagradama i
priznanja ¢lanovima i zaposlenicima)
1.10.2.Sponzorstva i donacije
201. 1.10.2.1. Opcenito da B B B N+2 B I -
202. 1.10.2.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
203. 1.10.2.3. Evidencija da B - B Z+5 - 1 -
Pojedinacna sponzorstva i donacije . .
Predaja Predaja
204. 1.10.2.4. (dokumentacija o velikim i osobito da da T T D ABJJ D ABJJ
'vaznim donacijama i sponzorstvima)
Pojedinacna sponzorstva i donacije
205. 1.10.2.5. (dokumentacija o manjim i ne osobito da Z+2 I
'vaznim donacijama i sponzorstvima)
206. 1.10.2.6. Provedba natjeaja za dodjelu sredstava da - 7+5 - I
207. 1.10.2.7. [zvjesca nadleznim tijelima da B B B 7+5 - 1 -
1.11JUPRAVLJANJE KVALITETOM
1.11.1.[Sustav kvalitete
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
! Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik | Cretvorbeni |y ok | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
208. 1.11.1.1. Opcenito (opca prepiska, upiti i da R N+2 - I _
obavijesti)
209. L1112, Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
210. L11.1.3. Norme i specifikacije sustava kvalitete da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
211. L1114, Certifikati da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
212. 1.11.1.5. Projekti uvodenja i razvoja da - - - 7+2 - I -
1.11.2.Vanjski nadzor
213. 1.11.2.1. Opcenito (opca prepiska, upiti i da - _ _ N+2 _ I
obavijesti)
Politika i postupci (pravila i Predaja Predaja
214. L1122, specifikacije postupaka vanjskog da da T T DABJ DABJ
nadzora)
215. 1.11.23. IzvjeSéa i ocjene da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
216. 1.11.2.4. Dokumentacija nastala u pripremi da - - 7+10 - I
izvjesca i ocjena
217. 1.11.2.5. Provedba nadzora da - - - Z+5 - I -
1.11.3.{Unutarnji nadzor
218. 1.11.3.1. Opcenito (opca prepiska, upiti i da N+2 I
obavijesti)
Politika i postupci (pravila i P j Predaj
219. 11132, ika L postupei p . da da T T redaja redaja
specifikacije postupaka unutarnjeg DABJ DABJ
nadzora)
220. 1.11.3.3. [zviesca i ocjene da ; da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
221. 1.11.34. Dokumentacija nastala u pripremi da - - - 7+10 I _
izvjeSca i ocjena
222. 1.11.3.5. Provedba nadzora da - - - Z+5 - 1 -
1.12,NADZOR
1.12.1.{Vanjski nadzor
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti - -
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretVO.ranl Izvornik Pretvor‘?enl
. . oblik oblik
analogni analogni
Opcenito (opca prepiska, upiti i
223, 11211, pcenito (opca prepiska, up da N+2 I
obavijesti koji nisu nastali u postupku
nadzora)
Politika i postupci (pravni i drugi . .
Predaja Predaja
224. 1.12.1.2. jevi i i i T T
zahtJev1. i odluk'e kOJll"na se ureduju da da DABJ DABJ
postupci i pravila vanjskoga nadzora)
Dokumentacija nastala u postupku
nadzornog pregleda (zapisnici o . .
Predaja Predaja
225. 1.12.1.3. jeSenja i T T
5 3 n.z.idzo.ru, rjeSenja i odlukev .nadzornog da da DABJ DABJ
tijela i druga dokumentacija nastala u
postupku nadzornog pregleda)
1.12.2.Unutarnji nadzor
Opcenito (opca prepiska, upiti i
226. 112.2.1. obavijesti koji nisu nastali u postupku da N+2 I
nadzora)
Politika i postupci (pravilnici o radu
. iy Predaj Predaj
207, 11222, um'l.tarnjeg nadz.ornog tl_]eltél,. od1u1.<e da da T T redaja redaja
kojima se ureduju postupci i pravila DABJ DABJ
unutarnjeg nadzora)
Rad nadzornog tijela (dokumentacija o
AP . Predaj Predaj
28, 11223, konstltulranj}l i ra.du unutarr.ljeg o da da T T redaja redaja
nadzornog tijela (imenovanja, zapisnici DABJ DABJ
sjednica i dr.)
229. 1.12.2.4. Zalbe i prijave za pokretanje postupka da - 742 I _
nadzora
230. 1.12.2.5. Prijave nadzornoga tijela drugom tijelu da - - - N+5 I -
231. 1.12.2.6. Dokumentacija nastala u postupku da - da T T Predaja Predaja
nadzornog pregleda DABJ DABJ
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Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni

oblik

Izvornik

Pretvorbeni

oblik

(zapisnici o nadzoru, rjeSenja i odluke
nadzornog tijela i druga dokumentacija
nastala u postupku nadzornoga
pregleda)

1.13,

SIGURNOST I ZASTITA

1.13.1.

Nesreée i nepogode

232.

1.13.1.1.

Opcenito

da

N+2

I

233.

1.13.1.2.

Politika i postupci

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

234.

1.13.1.3.

Planovi i uputstva za postupanje u
slucaju nesrece (planovi i upute za
evakuaciju, nadleznosti i zaduzenja za
postupanje u sluc¢aju nepogode ili
nesrece, planovi mjera za smanjenje
posljedica i si.)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

235.

1.13.1.4.

Planovi kontinuiteta i nastavka
djelatnosti

da

Z+5

236.

1.13.1.5.

Analize i procjene pripremljenosti

da

Z+10

237.

1.13.1.6.

Pojedine nesrece i nepogode
(dokumentacija o ve¢im nesrecama i
nepogodama koje su znacajnije utjecale
na rad i resurse Opcine)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

238.

1.13.1.7.

Pojedine nesrece i nepogode
(dokumentacija o manjim nesre¢ama i
nepogodama koje nisu znacajnije
utjecale na rad i resurse Opéine)

da

Z+5

1.13.2,

Rizici i osiguranje

239.

1.13.2.1.

Opcenito

da

N+2
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik Pretvor‘?enl
: . oblik oblik
analogni analogni
240. 1.13.2.2. Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
241. 1.13.2.3. Police osiguranja da ) ) ) Z+10 - 1 -
242, 11304, Dokgment.aleja .nastala u ppstupku . da 742 I
procjene rizika i ugovaranja osiguranja
1.13.3.|Civilna zastita
243, 1.13.3.1. Opcéenito da ) ) - N+2 ) I -
244, 1.133.2. Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
245. 1.13.33. Rasporedi i imenovanja da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
246. 1.13.3.4. Planovi i uputstva da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
247. 1.13.3.5. Vjezbe i obuka da ) ) ) 7+5 . I -
2/LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI
2.1..LJUDSKI RESURSI
2.1.1.Skolovanje i stru¢no usavriavanje
248. 2.1.1.1.|Opcenito (opca prepiska, upiti i da - - - N+2 I
obavijesti 0 programima)
249. 2.1.1.2Politika i postupci da - " da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
250. 2.1.1.3 |Planovi da ) ) ) 7+2 ) I -
251. 2.1.1.4|Analize i ocjene da ) ) ) 7+2 ) I )
252. 2.1.1.5.|Stipendiranje da ) ) ) 7+6 . I )
253. 2.1.1.6.{Specijalizacija da ) ) ) 7+6 ) 1 )
254, 2.1.1.7 [Prekvalifikacija da ) ) . 7+6 ) 1 .
2.1.2.[Drzavni i strucni ispiti
255 2121, .Op.c§n1to. (opéa prep.lslfa, obavijesti 0 da Nt2
ispitima i rokovima i si.)
256. 2.1.2.2|Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
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Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Redni . . .. . .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni lzvornik | Pretvorbeni |y gy | Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
257. 2.1.2.3 |Evidencije o poloZenim ispitima da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
258. 2.1.2.4 [Uvjerenja i potvrde o poloZzenim da - - - 746 _ I _
ispitima
2.2,RAD 1 RADNI ODNOSI
2.2.1.Radna mjesta
Opcenito (opca prepiska o radnim
259. 2.2.1.1 /mjestima, upiti i odgovori u svezi s da N+2 1
pojedinim radnim mjestima i si.)
260. 2 2 1.2 [Politika i postupci da _ da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Sistematizacija (dokumentacija o P j P j
261. 2,13 Stematizacija (doku ! da da T T redaja redaja
znacajnijem i trajnijem postupku DABJ DABJ
sistematizacije)
Sistematizacija (dokumentacija o manje
262. 2.2.1.4 |znacajnom postupku sistematizacije) da 7+6 1
2.2.2./Zaposlenici
263. 22,1 [Opéenito (opcaprepiskao da N+2 I
zaposlenicima, upiti i obavijesti)
264. 2.2.2.2 [Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
265. 2.2.2.3 [Evidencija zaposlenika da da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Osobni dosjei osoblja na visim
266 oy razinama, zaposlenih na poslovima da da da T T Predaja Predaja
’ " listrazivanja i razvoja, zaposlenika koji DABJ DABJ
su postigli posebna ostvarenja i si.
267. 2 2.2 5 [Ostali osobni dosjei da - - - N+70 - I -
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik | Prevorbeni |y oy | Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
268. 2.2.2.6/Mati¢na knjiga radnika da da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
269. 2.2.2.7.|Ostale evidencije o zaposlenicima - da - - Z+6 - B -
2.2.3.Radni odnosi
270. 2.2.3.1./0Opcenito (opéa prepiska o radnim da - - _ N+2 _ I _
odnosima)
271. 2.2.3.2 |Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Zasnivanje i prestanak (natjecaji, oglasi,
279, 223, 3.1 drugi postupci u.zas'm.varpu radnog da ) ) ) 746 ) I
odnosa, zamolbe i misljenja o
kandidatima, prijedlozi i odluke i dr.)
Zasnivanje i prestanak (osoblje na
- VlSlln’l r.azm.ama,v .zapo.sk?mh na. “ 7 7 " . : Predaja Predaja
. 2.2.3.4.|pos 0V1m.a 1stra'%1vanja 1.ra?v01a, DABIJ DAB]J
zaposlenika koji su postigli posebna
ostvarenja i si.)
274. 223 5 |Ugovori o radu da B ° ° Z+6 - I -
275. 2 2 3 ¢ |Raspored na radno mjesto da B - - 7+6 - I -
276. 2.2.3.7 [Dokumentacija o pripravnicima da - - - 7+6 - I -
2717. 2 2 3 g |Radna obveza da - - - 7+6 - I -
278. 2 2 3 g |Inspekceija rada da - - - 7+6 - I -
279. 2.2.3.10Radni sporovi da - - - 7+6 - I -
Odluke o redovitom ili izvanrednom
280. 2.2.3.11.jotkazu ugovora o radu i sporazumi o da : : : Z+6 : I
prestanku ugovora o radu
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fiziek ili Digitalni | Fizi¢kiili | Digitalni | Imvomik | Pretvoremi fpomy | Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
281 223,12, Zapisnici 0 prlmopTe.daJl duznosti i da 746 I
poslova medu radnicima
282, 2.2.3.13.Predmet1 S‘t(j se oflnose na prigovore, da 746 I
podneske i zalbe iz radnog odnosa
283. 2.2.3.14 |Potvrde o zaposlenju da B B B 7+6 B I -
284. 2.2.3.15.|Osiguranje djelatnika da B B B 7+6 - I -
285. 2.2.3.16.|Dokumentacija o izvrSavanju rada za da - 746 I _
opce dobro na slobodi
2.2.4.Radno vrijeme. odmori i dopusti
286. 2.2.4.1,|Opéenito da B B i N-+2 B I -
287. 2.2.4.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
288. 2.2.4.3.Radno vrijeme da - - B Z+6 - 1 -
289. 2.2.4.4 |Prekovremeni rad da ° ° B Z+6 i I -
290. 2.2.4.5 [Evidencija o prisutnosti na radu da - - - 7+6 1 -
291 2.2.4.6.|Plan koriStenja godi§njih odmora da - - N+6 - I -
202, 2247 Rjesenja o.godlsnjem odmoru, da 746 I
placenom i neplacenom dopustu
293. 2.2.4.8.[Zamjena za vrijeme odsutnosti da - - B 7+6 - 1 -
2.2.5.Povrede obveza iz radnog odnosa
294. 2.2.5.1./Opéenito da B B B N+2 B I -
295. 2.2.5.2|Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
296. 2.2.5.3.|Povreda sluzbene duznosti da - - B 7+6 ° 1 -
Povreda sluzbene duznosti - vazniji Predaja Predaja
297. 2'2'5'4'predmeti koji su bitno utjecali na rad da da T T DABJ DABJ
Opcine
298. 2.2.5.5 |Prijave da - - - 7+6 - I -
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvomik | Prewvorbeni |y g | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
299. 2.2.5.6.{Sudski postupci (po pravomoc¢nosti) da - ) ) Z+6 . I )
300. 2 2.5.7 [Materijalna odgovornost da ) ) ) 7+6 ) I -
2.2.6.|Place i naknade plac¢a
301. 2.2.6.1|Opéenito da ) ) ) N+2 ) I -
302. 2.2.6.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
303. 2.2.6.3 [Isplatne listc placa da - - da T T Ostaje u posjedu| Ostaje u posjedu
stvaratelja stvaratelja
304. 2.2.6.4 |Prijave podataka o placi (IP, ID, IDD da - - - N+6 - I j
obrasci i dr.)
305. 2.2.6.5.{Sudska rjesenja o ovrsi na pla¢i radnika da - - - Z+7 - I -
306. 2266 EV1de1?c.1]'e' o 1sp1ata@a place (osobni da R R da T T Ostaje u posqedu Ostaje u pOS'_] edu
kartoni ili isplatne liste) stvaratelja stvaratelja
307, 2267 OPras?l osobn'lh prln.lanja za da R R da T T Ostaje u posqedu Ostaje u pOS'_] edu
mirovinsko osiguranje (M-4) stvaratelja stvaratelja
308. 2.2.6.8./Godisnje porezne kartice radnika da - - - Z+1 - I -
309. 2.2.6.9 JAkti o obracunu, isplati placa i drugih da - - - 7+11 " I "
novcanih isplata
310. 2.2.6.10.{Ugovori o djelu i autorski ugovori da - - - Z+7 - I
311. 2.2.6.11.|Stimulacija da ) ) ) Z+6 ) I )
312. 2.2.6.12|Zalbe i sporovi da ) ) ) Z+6 ) I )
2.2.7.0Ostala primanja iz radnog odnosa
313. 2.2.7.1|Opéenito da ) ) ) N+2 ) I )
314, 2.2.7.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
315. 2.2.7.3 |Naknada za prijevoz na radno mjesto da - " - 7+6 ‘ I -
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Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik ctvorbem Izvornik retvorbent
analogni analogni oblik oblik

316. 2.2.7.4 Djegji doplatak da ) ) ) 7+6 ) 1 )
317. 2.2 .7.5 |Darovi djeci zaposlenika da ) ) ) Z+6 ) I -
318. 2.2 .7.6 Jubilarne nagrade da ) ) ) Z+6 ) I -

Ostala primanja iz radnog odnosa da . . . 26 ) I B
319. 2.2.7.7 |(regresi, potpore u slu¢aju smrti ¢lana

obitelji i dr.)

Dokumentacija o rasporedu sredstava da ) ) ) Z+6 - I N
320. 2.2.7.8 Jnaknade vije¢nicima za nazo¢nost na

sjednicama kao i o drugim naknadama

2.2.8.[Pogodnosti i darovi
321. 2.2.8.1/Opéenito da ) ) ) N+2 ) I )
322. 2.2.82 [Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
323. 2.2.8.3.[Koristenje i dodjela stanova da ) ) . 7+6 ) I .
324. 2.2.8.4 [Krediti i potpore da ) ) ) 7+6 ) I )
325. 2.2.8.5.[Koristenje sluzbenih vozila da ) ) . 7+6 ) 1 .
326. 2.2.8.6.Mobiteli da ) ) ) 7+6 - [ -
327. 2.2.8.7 [Kreditne kartice da ) ) ) 7+6 ) I -
328. 2.2.8.8 |Parkirna mjesta da ) ) ) 7+6 ) I -
329. 2.2.8.9.[Pogodnosti koriStenja prostora i opreme da - - - Z+6 - I -
2.2.9.Bolovanja
330. 2.2.9.1.[Op¢cenito da N+2 - 1 -
331. 2.2.9.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
332. 2.2.9.3.[Potvrde da Z+6 - I -
333, 2.2.9.4 [Prijave i obavijesti da Z+6 - 1 -
334, 2.2.9.5 |Periodi¢na izvjesca da Z+6 - 1 -
335. 22 9 6.|Evidencija o bolovanjima da Z+6 1
2.2.10.|Zastita na radu

336. 2.2.10.T|Opéenito da N+2 1
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Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Redni
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti i _
! Fizi¢ki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretV?rbem Izvornik Pretvorjbem
analogni analogni oblik oblik
337. 2.2.10.2.[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
338. 2.2.10.3 Jlzvjestaji da ) ) ) N+6 ) I )
339. 2.2.10.4 |Program mjera zastite na radu da ) ) ) Z+6 ) I )
340. 2.2.10.5.|Osposobljavanje da ) ) ) 7+6 ) I )
341. 2.2.10.6.[Evidencija o ozljedama da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
342. 2.2.10.7 |Prijave nadleznome tijelu da ) ) ) 7+6 ) I )
343. 2.2.10.8.[Nadzor u svezi sa zastitom na radu da - - - Z+10 - I -
344, 2.2.10.9 [Incidenti i istrage da ) ) ) 7+6 ) 1 )
345, 2.2.10.10/Zdravstvena skrb i pregledi da ) ) ) 7+6 ) I )
346. 221011, .Izloze'nost 'opasmm t?/anfna (1sp1t.1vanja da ) ) ) 746 ) I )
i procjene izlozenosti, mjere zastite)
2.2.11.|/Zdravstveno osiguranje
347. 2.2.11.1./0Op¢éenito da ) ) ) N-+2 ) I )
348. 2.2.11.2Politika i postupci da - ‘ da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
349. 2.2.11.3 Prijava i odjava osiguranika da da - - Z+10 I/B
nadleznome tijelu
350. 22114, Ev1der?c1]2.1 1zdaml.1 zsiravstvemh da } B B 746 B I )
iskaznica i popunjenih obrazaca
351. 2.2.11.5|Rodiljni dopust da ) ) ) 7+6 ) I )
350, 22116, DokumeﬁtacuaI u svezi s ostvarivanjem da } . . 746 ) I )
prava osiguranika
2..2.12 |Mirovinsko i invalidsko osiguranje
353. 2.2.12.1|0Op¢enito da ) ) ) N+2 ) I )
354. 2.2.12.2Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
355. 2.2.12.3 |Prijava i odjava osiguranika da da - - 7+40 “ I/B "
nadleznome tijelu
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvomik | Pretvorbeni Izvomik | Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
356. 29212, 4.Dokume.ntacua. u svezi s ostvarivanjem da 7440 I
prava osiguranika
2.2.13.|Radnicka pitanja
357. 2.2.13.1/0Opcenito da B - - N+2 - I -
358. 2.2.13.2{Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
359. 2.2.13.3.[Kolektivni ugovori i pregovaranje da - - Z+6 I -
& . .. W e e e P d . P d .
360, 29134, Str.a].k. (.dokumen.tacua o znacajnijoj i da da T T redaja redaja
trajnijoj obustavi rada) DABJ DABJ
361. 22135, Strajk‘ (df)l.qument.acua o manje da 746 I
znacajnoj i kracoj obustavi rada)
362. 2.2.13.6.[Radnicko vijece - sjednice i odluke da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
363. 2.2.13.7 |Suradnja sa sindikatima da - - - Z+6 - I -
2.2.14.Pravni poslovi
364. 2.2.14.1|0Opcenito da - B - N+2 - I -
365. 2.2.14.2{Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
366. 2.2.14.3 [Kaznene prijave da ° - - Z+6 - I -
367. 2.2.14.4 |PrekrSajne prijave da ° - - 7+6 - I -
368. 2.2.14.5 |Dokumentacija sudskih sporova da - - - Z+6 I -
369. 2.2.14.6 [Javnobiljeznicki akti da - - - 7+6 - I -
370. 2.2.14.7 |Ovrsni postupci da - - - 7+7 - I -
2.2.15.Civilno sluZenje vojnog roka
371. 2.2.15.1|Op¢enito da - - - N+2 - I -
372. 2.2.15.2Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
373. 2.2.15.3 |Evidencija da - - - 7+6 - I -
374. 2.2.15.4 |Planovi rada i zaduZzenja da - - - 7+6 - I -
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Redui Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvor.bem Izvornik Pretvo.rbenl
analogni analogni oblik oblik
375. 2.2.15.5.|Obuka i osposobljavanje da - - - 7+6 - 1 -
376. 2.2.15.6.[Nagrade i priznanja za rad da - - - 7+6 - 1 -
377. 2.2.15.7./Osobni dosjei da - - Z+70 - 1 -
3 /NEKRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA
3.1.PLANIRANJE RESURSA
3.1.1.Razvoj resursa
378. 3.1.1.1|Opcenito da - - - N+2 - I -
379. 3.1.1.2JPolitika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
380. 3.1.1.3|Planovi razvoja da - - - 7Z+5 - I -
381. 3.1.1.4]Investicijski programi da da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
3.2/ZEMLJISTE
3.2.1,/Opéenito
382. 3.2.1.1|Op¢enito da - - - N+2 - I -
383. 3.2.1.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
384. 3.2.1.3 |Evidencija zemljista u vlasniStvu ili da - da T T Predaja Predaja
bosjedu DABJ DABJ
Dokumentacija o zemljiStu (isprave o
e . e . Predaj Predaj
385. 3'2.1'4‘.vlasmstvu 1 prav'lma ]ff)rlste.nja, izvodi da da T T redaja redaja
iz katastra, zemljo knjizne isprave, DABJ DABIJ
namjena, uvjeti gradenja, tereti i si.)
3.2.2.Stjecanje i raspolaganje
386. 3.2.2.1|Opc¢enito da - - - N+2 - 1 -
387. 3.2.2.2|Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
- 1213 St]ecan;g ;ukn.ﬁzba (kl.lpopfodajr.n " " . . Predaja Predaja
. .2.2.3 Jugovori i drugi ugovori o stjecanju DABJ DABJ

prava na zemljiStu, dokumentacija o
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka Euvanja
edni
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretvoTbenl Izvornik Pretvorbenl
analogni analogni oblik oblik
postupku uknjizbe vlasnistva ili prava
na zemljiste)
Prodaja i drugi oblici otudenja
. . . . Predaj Predaj
389, 3224, (kupop‘rodajnl ugovori 1 .(virugl ugovori o da da T T redaja redaja
otudenju prava na zemljistu, postupak DABJ DABIJ
uknjizbe promjena)
390. 3.2.2.5.|Zakup, ustupanje prava koristenja da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
391. 3.2.2.6/Sporovi da - B - Z+10 - 1 -
392. 3.2.2.7 [Nerealizirani projekti da - B - Z+5 - 1 -
3.3/ZGRADE
3.3.1./0Opcenito
393. 3.3.1.1|Opcenito da - B B N+2 - I -
394. 3.3.1.2{Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Gradevinska i tehnicka dokumentacija Predaja Predaja
395. 3.3.1.3/|(projektna dokumentacija, gradevinske da - - da T T DABJ DABJ
dozvole, rjesenja i dr.)
3.3.2.Stjecanje i raspolaganje
396. 3.3.2.1|Opcenito da - B B N+2 - I -
397. 3.3.2.2/Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Stjecanje i uknjizba (kupoprodajni Predaja Predaja
398. 3.3.2.3 Jugovori, dokumentacija u postupku da da T T DABJ DABJ
uknjizbe vlasnistva, prava ili tereta)
Prodaja i dr?.lgl oblici (.)t.udenj .a . Predaja Predaja
399. 3.3.2.4(kupoprodajni ugovori i drugi ugovori o da - . da T T DABIJ DABJ

otudenju, postupak uknjizbe promjena)
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Redni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretvoTbenl Izvornik Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
400. 3.3.2.5./Zakup, ustupanje prava koristenja da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
401. 3.3.2.6.]Sporovi da B B B Z+10 - 1 -
402. 3.3.2.7 |Nerealizirani projekti da B B B Z+5 - 1 -
3.3.3/Gradnja, nadogradnja, rekonstrukcija
403. 3.3.3.1./Op¢enito da - - - N+2 - I -
404. 3.3.3.2|Politika i postupci da ) - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
405. 333, 3.NO.ITI.IC gradenja, urbanisti¢ko- tehnicki da R R R 745 ) I R
uvjeti
(Odabir projektanata i izvoditelja radova
(odluke o odabiru projektanata i
406. 3.3.3.4 2voditelja radova, ugovori o da - - da T T Predaja Predaja
projektiranju, izvodenju i nadzoru nad DABJ DABJ
izvodenjem radova na kapitalnim
objektima)
(Odabir projektanata i izvoditelja radova
(odluke o odabiru projektanata i
407, 3335, IZV?dltf.:l_]a .radf)va, ug(?V(.)rl o da ) B B 745 ) I B
projektiranju, izvodenju i nadzoru nad
izvodenjem radova na manje vaznim
(ne kapitalnim) objektima)
Projekti (projektna dokumentacija,
gradevinske dozvole, rjeSenja i
408, 3_3.3_6_zaklju.c01 nadleznih tlj.ela usvezis da ) da T T Predaja Predaja
gradnjom, nadogradnjom, adaptacijom i DABJ DABJ

rekonstrukcijom, uporabne dozvole i
si.)
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizieki ili Digitalni | Fizicki ili Digitalni Izvornik Pretvorbeni Izvomik | Fretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
Dokumentacija koja nastaje u postupku
409. 3337, gradnje ‘(leJes.c.a, pregledl situacija, da 7+10 I
obracuni, vaznija prepiska s
izvoditeljem)
Dokumentacija koja nastaje u nadzoru
410. 3338 na‘d %ZVf)d?n‘]e'm radf)va (zap}s.mm, da 7+10 I
misljenja i ocitovanja, nalozi i upute za
uklanjanje nedostataka i si.)
411. 3.3.3.9 |[Ponude izvodaca radova (troskovnici i da - - 745 _ I _
si.)
412. 3.3.3.10Duplikati projektne dokumentacije da - 7+2 - 1 -
3.3.4./0Odrzavanje
413. 3.3.4.1.[Op¢enito da i - - N+2 - 1 -
414, 3.3.4.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
415. 3.3.4.3.|[Ugovaranje usluga odrzavanja da B - - 7+5 - I -
416. 3.3.4.4|Ci3¢enje, bojanje i sitni popravci da - - - Z+2 - I -
417. 3.3.4.5.|Odrzavanje dizala, pokretnih stepenica i da - %) I _
slicnih uredaja
418. 3.3.4.6.Ostali poslovi na odrzavanju da i B - 7+2 - I -
3.3.5.|Zastita
419. 3.3.5.1.[Op¢enito da B - - N+2 - 1 -
420. 3.3.5.2Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
421. 3.3.5.3.[Smjernice, uputstva i planovi da - - - 7+5 - I -
422. 3.3.5.4.[Protupozarna zastita da - - - 7+5 - I -
423. 3.3.5.5.|Protuprovalna zastita i osiguranje da - - 742 I R
objekata
3.4.POSTROJENJA I OPREMA
3.4.1./Opcenito
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424. 3.4.1.1.[Opcenito da - - - N-+2 - I -
425. 3.4.1.2 [Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
426. 3.4.1.3.|Otpremnice i dostavnice da B B B 7+2 - 1 -
427. 3.4.1.4 Inventura da B B B 7+7 - I -
428. 3.4.1.5.[Rashod (rashod i otpis opreme) da - - B 7+2 B I B
3.4.2|Telekomunikacijska, protupoZarna i protuprovalna, racunalna i ostala oprema
429. 3.4.2.1.|Op¢enito da B B B N-+2 B I B
430. 3.4.2.2 [Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
431. 3.4.2.3.|Tehnicka dokumentacija da B B - 7+ B I -
432. 3.4.2.4 Jamstveni listovi da B B - Z+1 B I -
433. 3.4.2.5.[Uvodenje i odrZzavanje da B B - 7+ - I -
434. 3.4.2.6.|Incidenti i istrage da B B - 7Z+5 - I -
3.4.3.|Prijevozna sredstva
435. 3.4.3.1./Opcenito da - - B N+2 - I -
436. 3.4.3.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
437. 3.4.3.3.|Tehnicka dokumentacija da i i B 7+l - I -
438. 3.4.3.4 |[Prometne dozvole, knjiZice vozila i da - - - 7+5 - 1 _
servisni listovi
439. 3.4.3.5.[Tehnicki pregled i registracija da B i - Z+1 - I -
440. 3.4.3.6.|Odrzavanje da i i - 7+ - I -
441. 3.4.3.7 [Incidenti i istrage da i i - 7+5 - I -
3.5[INFRASTRUKTURA I OPSKRBA
3.5.1./Grijanije. elektri¢na energija, opskrba plinom i vodom, odvodnja i kanalizacija, ostale komunalne usluge
442. 3.5.1.1./Opéenito da B B - N+2 - 1 -
443, 3.5.1.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
444. 3.5.1.3.|Prikljucenje da B B B 7+2 B 1 B
445. 3.5.1.4.|Potrosnja i obracuni da B B B 7+2 B 1 B
446. 3.5.1.5.|/Zalbe i sporovi da B B B 7+5 B 1 B
447. 3.5.1.6.[Incidenti i istrage da - - B 7+2 - 1 -
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. . oblik oblik
analogni analogni
3.5.2.Zbrinjavanje otpada
448. 3.5.2.1./Opcenito da B B - N+2 - I -
449, 3.5.2.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
[Ugovori o zbrinjavanju otpada (ugovori
450. 3.5.2.3]i druga dokumentacija o koriStenju da - - - Z+2 - I -
usluga zbrinjavanja otpada)
Zalbe i sporovi (Zalbe i sporovi u svezi
451. 3.5.2.4.fs pruzanjem usluge zbrinjavanja otpada, da - - - Z+5 - I -
obracunom troskova i si.)
452. 3.5.2.5 [Incidenti i istrage da - B - 7Z+2 - I -
3.6, KOMUNIKACIJSKI SUSTAVI, PRIJEVOZ I DOSTAVA
3.6.1.|Posta, telefon, telefaks
453. 3.6.1.1.[Opcenito da B - - N+2 - I -
454. 3.6.1.2Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
455. 3.6.1.3.[Ugovori da B - - Z+5 - I -
456. 3.6.1.4.[Evidencije brojeva da - - - Z+1 - I -
457. 3.6.1.5 |Prikljucenje i koristenje da - . 742 _ I
telekomunikacijskih vodova
Incidenti i istrage (dokumentacija o
458, 3.6.1.6. nepravﬂn(zsm.na i za.stopme.lvu pruZanju da 749 I
usluga, krSenju pravila koriStenja usluga
i si.)
3.6.2| Mrezne komunikacijske usluge
459. 3.6.2.1 Opcenito da - - - N+2 - I -
460. 3.6.2.2| Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
461. 3.6.2.3| Ugovori da - - - Z+5 - I -
462. 3.6.2.4| Kodovi, Sifre, lozinke da - - - 7+2 - I
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analogni analogni oblik oblik
Incidenti i istrage (dokumentacija o
463. 3625 nepravilnostir.na i za.stoj imé.l u pl.’uianju da 742 I
usluga, krSenju pravila koristenja uslugal
i si.)
3.7/ZALIHE, SITNI INVENTAR I POTROSNI MATERIJAL
3.7.1/Opcenito
464. 3.7.1.1.[Opcenito da ) ) ) N+2 - I -
465. 3.7.1.2Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
466. 3.7.1.3.[Evidencija zaliha da ) ) ) 7Z+2 - I -
467. 3.7.1.4.|Otpremnice i dostavnice da ) ) ) 7Z+2 - I -
468. 3.7.1.5 [Inventura da ) ) ) Z+2 ) I )
469. 3.7.1.6/Rashod da ) ) ) Z+2 ) 1 )
470. 3.7.1.7 [Incidenti i istrage da ) ) ) 7Z+2 ) I )
3.7.2) Raspolaganje
471. 3.7.2.1.[0Opcenito da ) ) ) N+2 ) I )
472. 3.7.2.2{Politika i postupci da ' da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
473. 2.7'2.3.Planovi ) ) ) 7+2 - 1 - -
474. 3.7.2.4Zahtjevi ) ) - Z+l - I - -
475. 2725 |Zaduzenja ) ) ) Z+1 - I - -
476. 272 6 /Incidenti i istrage ) ) ) Z+5 - I - -
4/FINANCIJSKO POSLOVANJE I RACUNOVODSTVO
4.1/FINANCIJSKI PLANOVI 1 IZVJESCA
4.1.1.Proracun, financijski planovi
477, 4_1.1_1_Opé<.=,nit(.) (opc'.a.;.)itanja ﬁntancijsk.(.)g . da N+2 I
planiranja, upiti i odgovori, obavijesti)
I el B W | x| x| e | e
o DABJ DABJ
financijskih planova)
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Redni
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretvoTbenl Izvornik Pretvo.rbenl
analogni analogni oblik oblik
479. 4.1.1.3.|Proracun, rebalans prorauna da da - da T T Ostaje u pOS:] edu| Ostaje u pos:_] edu
stvaratelja stvaratelja
480. 4114, .GOdlanl i polugodisnji izvjestaj o da da 7 da T T Ostaje u pos:]edu Ostaje u posjjedu
izvrSenju proracuna stvaratelja stvaratelja
481. 4.1.1.5.|Izjava o fiskalnoj odgovornosti da - - - Z+1 - 1 -
480 41.16. F1nancqsk1 planovi za fiskalno da da ) da T T Ostaje u posqedu Ostaje u pos.Jedu
razdoblje stvaratelja stvaratelja
483. 4.1.1.7 |Prijedlozi 1 nacrti da : - - 7Z+2 - 1 -
484. 4.1.1.8.|Ostali financijski planovi da - - - Z+11 - 1 -
485. 4.1.1.9.|Zahtjevi i ugovori o dodjeli sredstava iz da - - _ 7411 - I _
proracuna
4.1.2.Bilanca

Opcenito (opca pitanja vezana uz
486. 4.1.2.1 . . o s da - - - N+2 - I
bilance i njihovo usvajanje, upiti i

odgovori, obavijesti)

487. 4.1.2.2 fPolitika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ

488. 4.1.2.3.Bilance za fiskalno razdoblje da da - - Z+1 - 1 -

4.1.3./Izvjes¢a o primicima i izdacima

489. 4.1.3.1.|Opcenito da - - - N+2 - I -

490. 4.1.3.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ

491. 4.1.3.3.[Izvjesca za fiskalno razdoblje da da - - 7+l - I/B -

492. 4.1.3.4.|Ostala izvjesca da da - - 7+l - I/B -

Priprema izvjesc¢a (dokumentacija
493. 4.1.3.5./nastala u pripremi izvjesca- pregledi, da da - Z+1 - I/B
izracuni, prepiska

4.1.4.] IzvjeSéa o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

494. 4.1.4.1] Opcenito da - - - N+2 - 1 -
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; . oblik oblik
analogni analogni
495. 4.1.4.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
496. 4.1.4.3 |Izvjesce za fiskalno razdoblje da da - - Z+1 - I/B -
4.1.5.Izvjes¢a o promjenama u vrijednosti i obujmu obveza i imovine
497. 4.1.5.1./Opcenito da B - - N+2 - I -
498. 4.1.5.2fPolitika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
499. 4.1.5.3 |Izvjesca za fiskalno razdoblje da da da T T Ostaje u posqedu Ostaje u posqedu
stvaratelja stvaratelja
500. 4.1.5.4|Ostala izviesca da da da T T Ostaje u posjedu| Ostaje u posjedu
stvaratelja stvaratelja
Priprema izvje$¢a (dokumentacija
501. 4.1.5.5.)nastala u pripremi izvjesca- pregledi, da da Z+1 I/B
izraCuni, prepiska)
4.1.6./Zavrsni racun
502. 4.1.6.1.Opcenito da i B - N+2 - I -
503. 4.1.6.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
504. 4.1.6.3.|Zavrsni racun da da T T Ostaje u pos.Jedu Ostaje u posqedu
stvaratelja stvaratelja
505. 4.1.6.4.[Periodicni financijski izvjestaj da B - - N+1 - 1 -
4.2 [ KNJIGOVODSTVO I RACUNOVODSTVO
4.2.1.Financijsko knjigovodstvo
506. 4.2.1.1./Op¢enito da B B - N+2 - 1 -
507. 4.2.1.2JPolitika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
508. 4.2.1.3.[Kontni plan da da B - 7+ - /B -
509. 4.2.1.4.|[Evidencije dobavljaca i kupaca da da B - 7+ - /B -
510. 4.2.1.5./Glavna knjiga da da - - Z+1 - /B -
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Fizicki il Digitalni | Fizickiili | Digitalni Tzvomik | FrETVOrent o omik Pretvorbeni
. . oblik oblik
analogni analogni
511. 4.2.1.6.[Dnevnik knjiZenja glavne knjige da da - Z+1 - I/B
512. 4.2.1.7 |Analiticke knjigovodstvene evidencije da da - - Z+1 - /B
513. 4.2.1.8.[Knjige ulaznih i izlaznih ra¢una da da - Z+1l - I/B -
514. 4.2.1.9 |Izlazni racuni da da - - Z+1 - I/B -
515. 4.2.1.10|Ulazni racuni da da - - Z+1 - I/B -
516. 4.2.1.11 |Predracuni/ponude da da - - Z+1 - I/B -
517. 4.2.1.12|Obracun kamata da da - - Z+1 - I/B -
518. 4.2.1.13 |Ostale knjigovodstvene i da da - - 7+ - I/B -
racunovodstvene evidencije
519. 4.2.1.14 [Knjigovodstvene isprave (temeljnice) da da - Z+1 - I/B -
520. 4.2.1.15.|Opomene za naplatu potraZivanja da da - Z+1 - I/B -
521. 4.2.1.16.|Otpis potrazivanja da da - - Z+1 - I/B -
522. 4.2.1.17 |Potvrda o stanju duga da da - - Z+5 - I/B -
523. 4.2.1.18|Narudzbenice da da - - Z+1 - I/B -
524. 4.2.1.19.|0Ovrsni postupci nad kupcima da da - - Z+1 - I/B -
4.2.2.Materijalno knjigovodstvo
525. 4.2.2.1.[0Op¢enito da - - - N+2 - I -
526. 4.2.2.2JPolitika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
527. 4.2.2.3 [Knjiga osnovnih sredstava da da - - Z+1 - /B -
528. 4.2.2.4 [Knjiga sitnog inventara da da - - Z+1 - /B -
529. 4.2.2.5 |Popis imovine, inventume liste da da - - Z+1 - /B -
530. 4.2.2.6|Obracun amortizacije i otpis da da - - Z+1 - /B -
4.3.[PLATNI PROMET I NOVCANO POSLOVANJE
4.3.1./Opéenito
531. 43.1.1] Opcenito da - - - N+2 - I -
532. 4.3.12] Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ

533. 4.3.1.3| Obrasci platnog prometa da - - - Z+11 - 1 -
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Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik | Pretvordeni |y ong | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
534. 4.3.1.4 |Akreditivi da B - B 7+7 B I -
4.3.2.[Ziro rac¢un
535. 4.3.2.1.|0Opéenito da B B B N+2 - 1 -
536. 4.3.2.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
537. 4.3.2.3|Otvaranje, promjena i zatvaranje racuna da - " - Z+5 - I -
538. 4.3.2.4 Prijava potpisa da B B B 7+ - I -
539. 4.3.2.5 |Izvjesca o stanju i prometu (izvodi) da da - - Z+1 - /B -
540. 4.3.2.6./Incidenti i istrage da i B B 7Z+5 - 1 -
Dokumentacija o zloporabama i drugim
541. 4.3.2.7.mepravilnostima u platnome prometu da - - - Z+5 - I -
preko ziro raCuna
542. 4.3.2.8 |Dopisivanje s bankama u svezi da da - - Z+11 - I/B -
koriStenjem sredstava
4.3.3.Devizno poslovanje
543. 4.3.3.1.[Op¢enito da B i B N+2 - I -
544, 4.3.3.2/Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
545. 4.3.3.3.|Otvaranje, promjena i zatvaranje ra¢una da - - 7+5 - I -
546. 4.3.3.4.[Prijava potpisa da B i B 7+ - I -
547. 4.3.3.5.[Izvjes¢a o stanju i prometu (izvodi) da da - - Z+1 - I/B -
Incidenti i istrage (dokumentacija o
548. 4.3.3.6.lzloporabama i drugim nepravilnostima da Z+1 I
u platnome prometu preko ziro ra¢una)
4.3.4 Kreditne kartice
549. 4.3.4.1.[Opcenito da - - - N+2 - 1 -
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analogni analogni
550. 4.3.4.2[Politika i postupci da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
551. 4.3.4.3 [Otvaranje, promjena i zatvaranje ra¢una da da - - Z+5 - I/B
552. 4.3.4.4 |Prijava potpisa da B B B Z+H1 B I B
553. 4.3.4.5|Izvjesca o stanju i prometu (izvodi) da da - Z+1 /B -
Incidenti i istrage (dokumentacija o
554. 4.3.4.6 |zloporabama i drugim nepravilnostima da Z+11 I
u koristenju kartica)
4.3.5./Krediti i posudbe
555. 4.3.5.1.(Op¢enito da B B B N+2 B I B
556. 4.3.5.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
557. 4.3.5.3 [Pregledi kredita da B B B 7+2 B I B
. B . Predaja Predaja
558. 4.3.5.4 [Evidencije kredita da da T T
DABIJ DABJ
559. 4.3.5.5.[Pojedini krediti i posudbe da B B B Z+11 B I B
Predaja Predaja
560. 4.3.5.6{Ugovori o dugoro&nim kreditima da da T T DABI DABJ
561 4357 Incidenti i 1str.age ((?Okumenta.mp 9 da 745 I
zloporabama i drugim nepravilnostima)
4.3.6.Blagajna
562. 4.3.6.1.[Opcenito da B B B N+2 B 1 B
563. 4.3.6.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
564. 4.3.6.3.[Knjiga blagajne da B B B Z+11 B 1 B
565. 4.3.6.4.{Uplatnice i isplatnice da B B B Z+11 B 1 B
566. 4.3.6.5.[Blagajnicki izvjestaj da N B B Z+11 B 1 B
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Fizicki il Digitalni | Fizickiili | Digitalni lzvornik | Pretvorbeni oy | Pretvorbeni
: . oblik oblik
analogni analogni
567, 4366 Multlp.hkantl Spl.Sél. (u.p.latryce,. da 7+ I
isplatnice, blagajnicki izvjestaj)
568. 4.3.6.7 [Polog prometa da - - 742 - I -
Incidenti i istrage (dokumentacija o
569. 4.3.6.8 |zloporabama i drugim nepravilnostima da 7+5 I
u platnom prometu preko ziro rauna)
4.3.7.Porezi, prirezi i pristojbe
570. 4.3.7.1.(Op¢enito da B B B N-+2 - I -
571. 4.3.7.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Predaja Predaja
572. 4.3.7.3|Izvjes¢a o naplati opéinskih poreza da da T T DABJ DABJ
573. 4.3.7.4 [Porezna rjeSenja da B - - Z+11 - I -
574. 4.3.7.5 |Analize i pregledi obveza da - - - Z+11 - I -
575. 4.3.7.6/Obracuni i uplate da - - - 7411 - I -
576. 4.3.7.7|0Opomene i ovrhe da - - - Z+11 - 1 -
577. 4.3.7.8 [Porezne stope i pristojbe da B i B 7411 - 1 -
578. 4.3.7.9 [Porezne prijave da B i B 7411 - 1 -
579. 4.3.7.10|Porezne kartice da B i B ZH1 - 1 -
580. 4.3.7.11|Obracuni i uplate da B i B Z+11 - I -
531 43710, Incidenti i 1str.age ((?Okumenta.cua 9 da . B ) 745 ) I B
zloporabama i drugim nepravilnostima)
4.4,TROSENJE SREDSTAVA
4.4.1,0Opcenito
582. 4.4.1.1.(Opcenito da B B - N+2 - 1 -
583. 4.4.1.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
584. 4.4.1.3 [Planovi rashoda da B B - Z+5 - 1 -
585. 4.4.1.4 [Pregledi i izvjeSc¢a o obvezama da - - - 7+5 - 1 -
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: : oblik oblik
analogni analogni
586. 4.4.1.5 |Isplate naknada komisijama i stru¢nim da - _ 7+11 I ~
tijelima
587. 4.4.1.6.Dokumentacijama o donacijama drugim da - 7+11 I R
osobama
ie¥taii ' ivenim i Predaja Predaja
588, 4417, Izvjestaji o sredstvima dobivenim iz EU da da T T J i)
fondova DABJ DABJ
589. 4.4.1.8 |Prijave na natjeaje za sredstva iz EU da - _ 7+5 _ I _
fondova
590. 4.4.1.9/Ugovori o cesiji i kompenzaciji da - - Z+11 - I
o Predaja Predaja
591. 4.4.1.10.Dionice da da T T
DABJ DABJ
592. 4.4.1.11 |IzvrSenje i otpis obveza da - - - Z+11 - I -
593. 4.4.1.12 [Kalkulacije rashoda da - - - Z+11 - I -
4.4.2/Nabava
594. 4.4.2.1.|Opcenito da - - - N+2 - I -
595. 4.4.2.2 [Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
596. 4.4.2.3 |Godisnji plan nabave da - - - 7+5 - I -
Pojedinacni postupci nabave (odluka o
pocetku postupka, dokumentacija za
597. 4.4.2.4 nadmetanje, zapisnik o otvaranju da Z+5 I
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, odluka o odabiru)
Ugovori o izvr§enju nabave (ugovori o Predaja Predaja
598. 4425)7=7 0 T o da da T T
projektiranju i izgradnji objekata) DABJ DABJ
599. 4.4.2.6./Ostali ugovori o izvrienju nabave da - - Z+5 I -
600. 4.4.2.7 |Pojedinacni postupci javne nabave da - 7+5 - 1 -

(odluka o pocetku
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Fizieki ili Digitalni | Fiziekiili | Digitalni | Irvomik | PrEvOmeni | pomy | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
postupka, dokumentacija za
nadmetanje, zapisnik o otvaranju
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, odluka o odabiru, odluke
Drzavne komisije u zalbenom
postupku)
Ugovori 0 izvrSenju javne nabave Predaja Predaja
601. 4.4.2.8.(ugovori o projektiranju i izgradnji da : - da T T DABJ DABJ
objekata)
602. 4.4.2.9 |Ostali ugovori o izvrienju javne nabave da - - - 7+5 - I -
603. 4.4.2.10.|Izvjesca o javnoj nabavi da B ° i Z+5 - 1 -
604. 4.4.2.11 [Nalozi za nabavu potro§nog materijala da - - - Z+2 - I -
) Predaja Predaja
605. 4.4.2.12 |Registar ugovora da - - da T T
DABJ DABJ
4.4.3.|Putni troskovi
606. 4.4.3.1.(Opcenito da B - B N+2 - I -
607. 4.4.3.2/Politika i postupci da : - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
608. 4.4.3.3 [Putni nalozi da B - ” Z+11 - 1 -
609. 4.4.3.4|Obracuni i izvjesca da - B - Z+11 - 1 -
610. 4.4.3.5 [Knjiga putnih naloga za motorna vozila da - - - Z+11 - I
611. 4.4.3.6.[Putni racuni (troskovi) za sluzbena da - - R 7Z+11 _ I _
putovanja
612. 4.4.3.7 (Sporovi i istrage da B - - Z+5 - 1 -
4.5/FINANCIJSKI NADZOR
4.5.1.|Unutarnji nadzor
613. 4.5.1.1.[Op¢éenito da - - - N+2 - 1 -
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614. 4.5.1.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Izvjesca 1 analize (dokumentacija o Predaja Predaja
615. 4.5.1.3 .|znadajnijim i trajnijim izvjes¢ima i da da T T DABJ DABJ
analizama)
Izvjesc¢a i analize (dokumentacija o
616. 4.5.1.4 |manje znaéajnijim izvje$¢ima i da Z+1 I
analizama)
Istrage i prijave (dokumentacija o Predaja Predaja
617. 4.5.1.5.|znacajnijim i trajnijim oblicima istrage i da da T T DABJ DABJ
prijave)
Istrage i prijave (dokumentacija o
618. 4.5.1.6./manje znac¢ajnijim oblicima istrage i da Z+11 I
prijave)
4.5.2./Vanjski nadzor
619. 4.5.2.1.|Opcenito da B i B N+2 B I -
620. 4.5.2.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Izvjesca i analize (dokumentacija o Predaja Predaja
621. 4.5.2.3 |znagajnijim i trajnijim izvjes¢ima i da da T T DABJ DABJ
analizama)
Izvjesca 1 analize (dokumentacija o
622. 4.5.2.4 |manje znagajnijim izvje$¢ima i da Z+1 I
analizama)
023 isas Istrage i prijave (dokumentacija o . . . . Predaja Predaja
. .5.2.5|znacajnijim 1 trajnijim oblicima istrage i a a
. DAB DABJ
prijave) !
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Istrage i prijave (dokumentacija o
624. 4.5.2.6Jmanje znagajnijim oblicima istrage i da Z+1 I
prijave)
4.6/OSTVARENJE PRIHODA
4.6.1.DrZavni proracun i proracuni jedinica lokalne uprave i samouprave
625. 4.6.1.1.[Opcenito da B B B N-+2 - I -
626. 4.6.1.2|Politika i postupci da . . da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
[zvjesca o ostvarenju i troSenju
sredstava (financijska izvjesca tijelu
627. 4.6.1.3 [koje je odobrilo sredstva ili drugom da Z+11 I
nadleznom tijelu u svezi s izvrSenjem
programa i troSenjem odobrenih
sredstava)
628. 4.6.1.4.(Sporovi i istrage da B B B Z+7 - I -
Odobrenje sredstava (odluke o
629. 4.6.1.5. : . da Z+5 I
odobrenju sredstava, ugovori o
sredstvima)
630, 4616 Prljed1'021 1 zahtJ.ev1 (Zah.t_].e.VI za da 745 I
financiranjem djelatnosti ili programa)
5.INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA
5.1,DOSTUPNOST 1 KORISTENJE INFORMACIJA
5.1.1.Dostupnost informacija
631. 5.1.1.1)Op¢enito da i i B N+2 - 1 -
632. 5.1.1.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Evidencija zbirki osobnih podataka,
ovlasti za pristup osobnim podacima,
633. 5.1.1.3prepiska s nadleznim tijelom, primjena da Z+5 I
propisa o upravljanju zbirkama osobnih
podataka
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- _— f’roplfl 9 dostupnostld(upltl, oba‘vuestl 1 " “ . . Predaja Predaja
. -1.1.4./tumacenja propisa 0. 0§tupnost1 DAB)J DAB)J
podataka, upute o primjeni)
Evidencije (popis osoba koje imaju
. N . Predai Predai
635. 5115 prls‘tup klasﬁcu.an%m poqamma, da da T T redaja redaja
registar zaprimljenih certifikata s DABJ DABJ
rokovima vazenja certifikata)
636. 5.1.1.6/Kodovi i lozinke da ) ) ) 7+2 ) I )
637. 5.1.1.7.[Utvrdivanje tajnosti podataka da ) ) ) 7+5 ) I -
Pristup tajnim podacima (ovlastenja za
638. 5.1.1.8 Jpristup tajnim podacima, zahtjevi, da 7+5 I
evidencija i dokumentacija o pristupu
639. 5.1.1.9.[Pristup osobnim podacima da ) ) ) 7+5 ) I -
5.1.2.[Zaprimljeni zahtjevi, predstavke i prituzbe
640. 5.1.2.1./0Op¢enito da ) ) ) N+2 ) I -
641. 5.1.2.2 [Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
642 5123 P()'Jedlnac:'nl ZahtJ'f:Vl, predstavke, da 749 I
prituzbe, izdavanje potvrda
5.1.3.|Pravo na pristup informacijama
643. 5.1.3.1./Op¢enito da ) ) ) N+2 ) I -
644. 5.1.3.2|Politika i postupci da ; ; da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
645. 5.1.3.3.Zahtjevi za izdavanje informacija da - " - Z+5 - I -
Evidencija zahtjeva za pristup
. . . o Predai Predai
646. 51.3.4. lnformalejama (upisnik o zahtJeYlma., da ; ) da T T redaja redaja
postupcima i odlukama o ostvarivanju DABJ DABJ

prava na pristup informacijama)
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti ) i
! Fizieki il Digitalni | Fiziekiili | Digitalni | Izvomik | Pretvordemi ) pyomy | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
647. 5.1.3.5 [Katalog informacija da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
5.2/INFORMACIJSKI SUSTAVI
5.2.1,0Op¢enito
648. 5.2.1.1.[Op¢enito da B B B N+2 B 1 B
649. 5.2.1.2|Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
Planovi i projekti razvoja
informacijskog sustava u cjelini Predaja Predaja
. 2.1.3, T T
650 52.13 - o da da DABJ DABJ
(projekti koji su znatnije utjecali na
poslovanje)
Planovi i projekti razvoja
651. 5.2.1.4 |informacijskog sustava u cjelini da 745 I
(projekti koji nisu znatnije utjecali na
poslovanje)
652. 5.2.1.5)Analize i ocjene da B B B 7Z+5 B I B
Informacijska sigurnost (Politika i
653. 5.2.1.6] . . .. . . . da 7+5 I
mjere informacijske sigurnosti, procjene
rizika)
5.2.2 [Informacijska i komunikacijska infrastruktura
654. 5.2.2.1|Op¢enito da B B B N+2 B I B
655. 5.2.2.2[Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
656. 5.2.2.3|Tehni¢ka dokumentacija i specifikacije da - - - Z+5 - I -
657. 5.2.2.4|Prirucnici i uputstva da B B ° 7+2 ° I B
658. 5.2.2.5|Uvodenje i unapredenje sustava da - - - Z+5 - I -
659. 5.2.2.6/Odrzavanje da B B ° 7+5 ° I B
660. 5.2.2 7 |Incidenti i istrage da B B ° 7+5 ° I B
5.2.3 (Aplikacije
661. 5.2.3.10Op¢enito da B B - N+2 - I °
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka Euvanja
edni
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
Fizi¢ki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretvoTbenl Izvornik Pretvo.rbenl
analogni analogni oblik oblik
662. 5.2.3.2Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
663. 5.2.3.3.Prirucnici 1 uputstva da B B - 7+2 - 1 -
664 5234 KOI:ISI‘I.ICI (e‘V1denc.1_|e k.orlsr‘uk.a, da . ) ) 742 ) I
korisni¢ka imena i lozinke i si.)
665. 5.2.3.5 Razvoj vlastitih aplikacija da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
666. 5.2.3.6Nabava i uvodenje vanjskih aplikacija da - - - Z+5 - [ -
667. 5.2.3.7,Incidenti i istrage da - - - Z+5 - 1 -
668. 5.2.3.8./0Odrzavanje da B - - Z+5 - 1 -
5.2.4.Mrezne usluge
669. 5.2.4.1.Opcenito da - - B N+2 - I -
670. 5.2.4.2Politika i postupci da : - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
671. 5.2.4.3 |Tehnicka dokumentacija i specifikacije da - - - 7+5 - I
672. 5.2.4.4 Priruénici 1 uputstva da B - B 742 - 1 -
673. 5245 KOI:ISH'ICI (e.:V1den<?.1]e k.orlsr.nk'a, da ) _ ) 749 _ I
korisnicka imena i lozinke i si.)
674. 5.2.4.6.[Uvodenje i unapredenje sustava da - - - Z+5 - I -
675. 5.2.4.7.|0OdrZavanje da : : : Z+5 - 1 -
676. 5.2.4.8 [Incidenti i istrage da - - - Z+5 - 1 -
5.2.5.Upravljanje podacima
677. 5.2.5.10Op¢enito da - - - N+2 - I -
678. 5.2.5.2.[Politika i postupci da : - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
679. 5.2.5.3.[Sigurnost i zastita podataka da - - - 7+5 - I -
680. 5.2.5.4.[Dijeljenje 1 razmjena podataka da - - - 7+5 - I -
681. 5.2.5.5 [Specifikacije struktura podataka da - - da T T Predaja Predaja
(specifikacije DARBJ DARBJ




Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

primijenjene na podatke i dokumente
koji se trajno Cuvaju)

682.

5.2.5.6.

Specifikacije struktura podataka
(specifikacije primijenjene na podatke i
dokumente koji se ne ¢uvaju trajno)

da

Z+5

683.

5.2.5.7.

\Upravljanje bazama podataka i
dokumenata (none i upute, tekuca
dokumentacija koja nastaje u
upravljanju bazama podataka i
dokumenata koji se trajno cuvaju)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

684.

5.2.5.8.

Upravljanje bazama podataka i
dokumenata (norme i upute, tekuca
dokumentacija koja nastaje u
upravljanju bazama podataka i
dokumenata koji se trajno ne ¢uvaju), s
time da rok ¢uvanja pocinje te¢i od
prestanka ¢uvanja podataka i
dokumenata na koje se norme i upute
odnose

da

Z+5

685.

5.2.509.

Incidenti i istrage (dokumentacija
vezana uz podatke i dokumente koji se
trajno Cuvaju)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

686.

5.2.5.10.

Incidenti i istrage (dokumentacija
vezana uz podatke i dokumente koji se
ne cuvaju trajno)

da

Z+5

5.3,

UPRAVLJANJE DOKUMENTIMA

5.3.1,

Opcenito
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
! Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvomik | Cretvorbeni Izvomik | Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
687. 5.3.1.1[Opcenito da - B B N+2 B I B
688. 5.3.1.2Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Propisi, pravilnici i priruénici (propisi,
5o 313 u]laiti ‘i .pojaéfllje.nj'a o ?jiljoyc?j‘primjeni, “ “ . . Predaja Predaja
. -3.1.3vlastiti pravilnici, priruénici i upute, DABJ DABJ
dokumentacija o njihovoj pripremi,
usvajanju i primjeni)
Planovi i projekti (planovi i projekti
690. 5.3.1.4.razvoja sustava uredskog poslovanja i da Z+5 I
upravljanja dokumentacijom)
691. 5.3.1.5.|Analize i ocjene da B i B 7+5 B I -
5.3.2.Organizacija i klasifikacija dokumentacije
692. 5.3.2.1./Op¢enito da - - - N+2 I -
693. 5.3.2.2|Politika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
694. 5.3.2.3 [Klasifikacijski planovi da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
695. 5.3.2.4 |Dopisivanje vezano uz uredsko i da - - - 743 I _
arhivsko poslovanje
5.3.3.Evidencije dokumentacije
696. 5.3.3.1./Op¢enito da - B B N+2 B I -
697. 5.3.3.2JPolitika i postupci da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Osnovne evidencije dokumentacije
. . Predai .
698. 5333 (ev1den01J.a pr.edme.t.a upravnog da da da T - redaja Predaja
postupka i evidencija predmeta DABJ DABJ
neupravnog postupka)
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizieki ili Digitalni | Fizicki ili Digitalni Tzvornik Pretvorbeni Izvornik | Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
699, 5334 Por{locne e\.ndencue dokumentfif:lje da 745 I
(postanske i druge dostavne knjige)
700. 5.3.3.5.[Kodovi i oznake u evidencijama da da - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
701. 5.3.3.6.Knjiga pismohrane da da da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
.. . . Predaj Predaj
702. 5337 [Popis qelokgpn'og gr'ad?\fa. (PORIS svih da da da T T redaja redaja
dokumentacijskih zbirki ili cjelina) DABJ DABJ
703. 5.3.3.8.[Interno (unutarnje) dopisivanje da - B B 7Z+2 - I -
5.3.4.Rukovanje dokumentacijom
704. 5.3.4.10Op¢enito da B B B N+2 B I B
705. 5.3.4.2Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Primopredaja dokumentacije - zapisnici
o 343 1 pztvrde o prl.mopr.ede.gl df)kumfentamée “ “ . . Predaja Predaja
. 3.43.io g.ovorm.)stl. za njezino Euvanje medu DABJ DABJ
ustrojstvenim jedinicama ili
zaposlenicima
707, 5344 Prlm'opredaj.z.i d'okun.lentacue -“manje da 745 I
'vazni materijali o primopredaji
Ovlastenja i punomo¢i (odluke o
zaduzenjima i ovlastenjima u rukovanju
708. 5.3.4.5.fi uvanju dokumentacije - zaprimanje i da Z+5 I
otvaranje poste, vodenje evidencija i
obavljanje drugih postupaka)
5.3.5./Obrada dokumentacije
709. 5.3.5.1.0Op¢enito da - - - N+2 - I -
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Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizicki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

710.

5.3.5.2,

Politika i postupci

da

da

T

T

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

711.

5.3.5.3,

Sredivanje i opis (planovi i projekti
sredivanja i popisivanja dokumentacije,
prijedlozi, upute, zaduzenja izvjesca ili
drugi odgovarajuci dokumenti koji
dokumentiraju promjene u strukturi
dokumentacije znacajne za njezino
razumijevanje i oCuvanje integriteta)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABIJ

712.

5.3.54,

Sredivanje i opis (planovi i projekti
sredivanja i popisivanja dokumentacije,
prijedlozi, upute, zaduzenja izvjesca ili
drugi odgovarajuci dokumenti koji ne
dokumentiraju promjene u strukturi
dokumentacije znacajne za njezino
razumijevanje i ocuvanje integriteta)

da

7Z+2

713.

5.3.5.5,

Snimanje (digitalizacija, fotokopiranje i
mikrofilmiranje radi stvaranja
dopunskih, zamjenskih ili sigurnosnih
preslika tj opisi postupaka, izvjesca ili
druga odgovarajuca dokumentacija koja
utvrduje postupak, norme i zahtjeve
snimanja ili kopiranja te dokumentira
primjerenost postupka ako je snimljena

da

da

Predaja
DABIJ

Predaja
DABIJ
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Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

dokumentacija koja se trajno ¢uva)

714.

5.3.5.6.

Snimanje (digitalizacija, fotokopiranje i
mikrofilmiranje radi stvaranja
dopunskih, zamjenskih ili sigurnosnih
preslika tj opisi postupaka, izvjesca ili
druga odgovarajuca dokumentacija koja
utvrduje postupak, nonne i zahtjeve
snimanja ili kopiranja te dokumentira
primjerenost postupka za snimljenu
dokumentaciju koja se ne ¢uva trajno)

da

7+2

715.

5.3.5.7.

Konverzija i migracija (dokumentacija
o postupku konverzije i migracije
zapisa u elektronickom obliku koji se
trajno cuvaju (norme i specifikacije
podataka i postupka, provjera
ispravnosti postupka i dr))

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

716.

5.3.5.8.

Konverzija i migracija (dokumentacija
o postupku konverzije i migracije
zapisa u elektronickom obliku koji se
trajno ne Cuvaju (norme i specifikacije
podataka i postupka, provjera
ispravnosti postupka i dr.))

da

7+2

5.3.6.

'Vrednovanje, izlu¢ivanje i predaja

717.

5.3.6.1.

Opcenito

da

N+2
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Redni
broj

Signatura

Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Fizi¢ki ili

analogni

Digitalni

Fizicki ili

analogni

Digitalni

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik

Pretvorbeni
oblik

718.

5.3.6.2.

Politika i postupci

da

da

T

T

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

719.

5.3.6.3,

Popis dokumentarnog gradiva s
rokovima ¢uvanja, dokumentacija o
njegovom donosenju i primjeni,
miSljenja i procjene o potrebi Cuvanja
dokumentacije (odobreni od strane
DABIJ)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

720.

5.3.6.4,

Popis dokumentarnog gradiva s
rokovima cuvanja, dokumentacija o
njihovu donoSenju i primjeni, misljenja
i procjene o potrebi Cuvanja
dokumentacije (neodobreni od strane
DABJ)

da

Z+5

721.

5.3.6.5.

Zahtjevi i odobrenja za izlucivanje,
dokumentacija o pojedinim postupcima
izluc¢ivanja i uniStenja izluCene
dokumentacije, rjeSenja nadleznog
arhiva i zapisnici o izlu¢ivanju i
uniStenju s popisima

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ

722.

5.3.6.6.

Zahtjevi bez dobivanja odobrenja za
izlu¢ivanje

da

Z+5

723.

5.3.6.7.

Dokumentacija o predaji vlastite
dokumentacije arhivu ili drugoj pravnoj
osobi (npr. pravnoj osobi na koju je
prenesena djelatnost za Cije obavljanje
je ta dokumentacija potrebna)

da

da

Predaja
DABJ

Predaja
DABJ




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizieki ili Digitalni Fizickiili | Digitalni Tzvornik s Tzvornik Pretvorbeni
: - oblik oblik
analogni analogni
Dokumentacija o preuzimanju . .
Predaja Predaja
24. 3.6.8. ij i daj T T
7 5.3.6.8 dokur.nenta.cue. drugih ?sot?a (u slu¢aju da da DABJ DABJ
preuzimanja djelatnosti i si.)
5.3.7.Nadzor
725. 5.3.7.1.[Op¢enito da B . B N+2 B I -
726. 5.3.7.2 [Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABIJ
727. 5.3.7.3 [Pojedinaéni postupci nadzora da - ! da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
5.4/KNJ1ZNICNE I DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE
5.4.1.Dokumentacijske zbirke
728. 5.4.1.1.[Op¢enito da B . B N+2 B I -
729. 5.4.1.2 Politika i postupci da - “ da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
730. 5.4.1.3 [Evidencije i katalozi da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
731. 5.4.1.4.|Audio-vizualni materijali o Opéini da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
732. 5.4.1.5 [Fotografije da - " da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
733. 5.4.1.6 [Hemeroteka o Opéini da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
5.4.2.[Priprema i objavljivanje izdanja
734. 5.4.2.1.[Op¢enito da B ) ) N+2 B I -
735. 5.4.2.2 Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
s . o . Predai Predai
736. 5423 (.)bjavilj.ena' 1Zde'1nJa (pubhka.cue, novlln.e, da da T T redaja redaja
ljetopisi, bilteni, monografije o Op¢ini) DABJ DABJ
737. 5.4.2.4 [Priprema izdanja da - - - 7Z+2 - I -
6.DOKUMENTACIJA O RADU OPCINSKE UPRAVE I SAMOUPRAVNI DJELOKRUG OPCINE
6.1JURBANIZAM, GRADITELJSTVO, EKOLOGIJA I GOSPODARENJE NEKRETNINAMA
6.1.1.[Ekologija
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti - -
Fizieki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvornik | Tretvorbeni |y ok | Pretvorbeni
: - oblik oblik
analogni analogni
738. 6.1.1.1./Opcenito da ” - - N+2 - I -
739. 6.1.1.2 Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
740. 6.1.1.3 [Elaborati o zasiti okolisa da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
741. 6.1.1.4/Studije utjecaja na okolis da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Mjere u svezi zastite Covjekove okoline Predaja Predaja
742. 6.1.1.5. da - - da T T
u nadleznosti Opéine DABJ DABJ
743. 6.1.1.6|Ostalo u svezi zastite okoline da B B B N+5 - I -
744, 6.1.1.7. lnfor.macue, anallze.l uputsvtva u vezis da } ) ) N+5 ) I )
primjenom zakonskih propisa
745. 6.1.1.8 /Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju da - - da T T Predaja Predaja
stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
746. 6.1.1.9.i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
747. 6.1.1.10.freklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - I -
opomene, informacije opceg karaktera
748. 6.1.1.11.[Uvjerenja i potvrde strankama da B B - N+2 - I -
6.1.2./Graditeljstvo
749. 6.1.2.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
750. 6.1.2.2|Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
751. 6.1.2.3 [Lokacijska dozvola s prilozima da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
. - Predaja Predaja
752. 6.1.2.4./Gradevinska dozvola s prilozima da - - da T T
DABJ DABJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti — - -
) Fizicki ili Digitalni Fizieki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbem Izvornik Pretvc.)rbem
analogni analogni oblik oblik
753. 6.1.2.5 [Posebni uvjeti gradenja da " - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
754. 6.1.2.6.[Uporabna dozvola s prilozima da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
755. 6.1.2.7 |Rjesenje o izvedenom stanju da - - da T T Predaja Predaja
(legalizacija objekata) DABJ DABJ
Rjesenje o utvrdivanju zemljiSta nuznog| Predaja Predaja
736. 6.1.2.8. za redovnu uporabu postojece da ) ) da T T DABJ DABJ
gradevine
757. 6.1.2.9/Suglasnost na projekt da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
758. 6.1.2.10.[Elektroenergetska suglasnost da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
759. 6.1.2.11 |Akti o bespravnoj gradnji da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
760. 6.1.2.12/0Odobrenje za rusenje objekata da " - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
761. 6.1.2.13.[Obavijest o posebnim uvjetima da ) ) ) Z+10 ) I -
762. 6.1.2.14 |Obavijest o uvjetima za izradu glavnog da - _ _ 7+10 - I _
projekta
763. 6.1.2.15 |Etaziranje objekata da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
764. 6.1.2.16.(Statisticki podaci da - - - 7+5 - I -
765. 6.12.17. In.for.macue, anallze.l uputs.tva uvezl s da _ _ B N+5 _ I _
primjenom zakonskih propisa
766. 6.1.2.18 |Izvjeséa nadleznom tijelu o rjeSavanju da - - da T T Predaja Predaja
stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
767. 6.1.2.19.}i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi istog
768. 6.1.2.20 |Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, da - - - N+5 - 1 -

reklamacije
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Redni

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
Fizicki ili Digitalni Fizicki ili Digitalni Izvornik PretvoTbenl Izvornik Pretvor?enl
analogni analogni oblik oblik
stranaka, pozivi, obavijesti, opomene,
informacije op¢eg karaktera
769. 6.1.2.21.[Uvjerenja i potvrde strankama da ) ) ) N-+2 - I -
6.1.3.Upravljanje imovinom
770. 6.1.3.1.[0Opcenito da ) ) ) N-+2 ) I -
771. 6.1.3.2Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
772. 6.1.3.3 [Plan upravljanja imovinom da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
iievi ij jopri Predaj Predaj
773. 6.1.3. 4.Akt1 1 evidencija .0 pol]oprlvvreflnom da } ) da T T redaja redaja
zemljiStu u vlasniStvu Opéine i RH DABJ DABJ
. s Iljatjecajgafic')kuﬁentaculg i ugovzn o “ ] ] “ . . Predaja Predaja
. 135, upoPro aji i zakupu poljoprivrednog DABJ DABJ
zemljista
775. 6.1.3.6.[Zahtjevi za kupnju i zakup da ! - - Z+10 - I :
poljoprivrednog zemljista
Natjecajna dokumentacija i ugovori o Predaj Predaj
776. 6.1.3.7) e jatus da - - da T T recaa recaa
kupoprodaji i zakupu gradevinskog DABJ DABJ
zemljista
771. 6.1.3.8.|Zahtjevi za kupnju i zakup da " - - Z+10 I -
gradevinskog zemljista
o o . Predai Predai
778, 6_1.3_9_Nat]eca]nalt.i?kumentacua1ugovorl0 da i i da T T redaja redaja
kupoprodaji i zakupu nekretnina DABJ DABJ
779. 6.1.3.10|Zahtjevi za kupnju i zakup nekretnina da - - - Z+10 - I -
780. 6.1.3.11.[Ugovor o zamjeni zemljista da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
781. 6.1.3.12.[Ugovor o darovanju da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka Euvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ i
) Fizi¢ki ili Digitalni Fizi¢ki ili Digitalni Izvornik Pretvo.rbenl Izvornik Pretvor'benl
analogni analogni oblik oblik
782. 6.1.3.13.{Zapisnik o procjeni nekretnina da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
783. 6.1.3.14.|Geodetski elaborat da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
784, 6.1.3.15 [Geodetske izmjere da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
785. 6.1.3.16.[Katastarska rjeSenja da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
786. 6.1.3.17 [Ugovor/sporazum o ustanovljenju prava da - - da T T Predaja Predaja
sluznosti DABJ DABJ
787. 6.1.3.18.[Naknada za oduzeto zemljiste da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
788. 6.1.3.19.[Tabularna izjava, brisovno oitovanje da - - da T T Predaja Predaja
DABIJ DABJ
789. 6.1.3.20.Uknjizba prava vlasnistva da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
790. 6.1.3.21.[Pravo gradenja da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
791. 6.1.3.22 |Parcelacija da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
792. 6.1.3.23 |Predaja zemljista u vlasnistvo JLS da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABIJ
Promjena vlasnistva (utvrdivanje Predaja Predaja
793. 6.1.3.24. da - - da T T
vlasniStva) nad nekretninama DABJ DABJ
794. 6.1.3.25 [Ukidanje svojstva javnog dobra da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
INacionalizacija, denacionalizacija . .
L L Predaja Predaja
795. 6.1.3.26. eksproprqacua, dep.osedacua i da da T T DABJ DABIJ
komasacija nekretnina




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizicki ili Digitalni Fizickiili | Digitalni Izvomnik Pretvorbeni Izvomik | Tretvorbeni
: . oblik oblik
analogni analogni
796. 6.1.3.27 [Uzurpacija nekretnina da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
797. 6.1.3.28. Nakl}?da za izvlaStene nekretnine, da _ _ da T T Predaja Predaja
pravi¢na naknada DABIJ DABJ
798. 6.1.3.29. Odr.icanje od vlasni$tva i predaja u da _ - da T T Predaja Predaja
posjed DABIJ DABJ
799, 6.1.3.30. Gradz}nski parnié.ni p.redmeti quani uz da _ _ da T T Predaja Predaja
imovinu i ostvarivanje odredenih prava DABJ DABJ
800. 6.1.3.31.{Ugovori o prijenosu prava vlasnistva da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
801. 6.1.3.32.[Utvrdivanje prava vlasnistva da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
802. 6.1.3.33.Rjesenja o nasljedivanju da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
803. 6.1.3.34 |Sporovi da - - - Z+10 - I _
804 6.1.3.35 [nformacije, analize i uputstva u vezi s da B _ _ N+5 _ I )
primjenom zakonskih propisa
805. 6.1.3.36 /[zvieS¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju da R R da T T Predaja Predaja
stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
806. 6.1.3.374 drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
807. 6.1.3.38. y . o da - - - N+5 - I -
reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opéeg karaktera
808. 6.1.3.39.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.1.4

-'Stambeni prostori
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka Euvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti e -
Fizieki ili Digitalni Fiziekiili |  Digitalni Izvorik | FrEOrbent o | Pretvorbent
analogni analogni oblik oblik
809. 6.1.4.1.[Opcenito da - - - N+2 - I -
810. 6.1.4.2[Politika i postupci da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Gl o143 Akti k(iilma se u.tvrdl(li]e.ﬂl prestaif ; ; . . Predaja Predaja
. .1.4.3, a - - a
stanar.s'o praV(‘) i ure.uju star‘lars i DABJ DABJ
odnosi i odnosi etaznih vlasnika
812. 6.1.4.4 |Akti kojima se utvrduje $to se smatra da - - da T T Predaja Predaja
stanom DABJ DABJ
Akti kojima se utvrduje pravo stanara
813 6.14.5 ili vlasnika za obavljanje djelatnosti u da B ) da T T Predaja Predaja
’ " "ldijelu stana i akti kojima se zabranjuje DABJ DABIJ
obavljanje djelatnosti
814. 6.1.4.6.[Rjesenja o bespravnom useljenju da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
815. 6.1.4.7 |Akti i evidencija o stambenim da - - da T T Predaja Predaja
prostorima u vlasniStvu Opcine DABJ DABJ
316. 6.1 4.8.Natjeéajna dokumentacija i ugovori o da B ) da T T Predaja Predaja
zakupu i prodaji stana DABJ DABJ
817. 6.1.4.9.[Zahtjevi za kupnju i najam stana da - - - 7+10 - I -
818. 6.1.4.10 Stanarina i troSkovi uredenja stambenog| da - - - 7410 ) I j
rostora
819. 6.1.4.11 JAkti o iseljenju iz stana da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
820. 6.1.4.12 [Pricuva da - - - Z+10 - I -
Opomene, dopisi, otkazi, prijedlozi za
1. 6.14. 13_OVT’hu, tu.zb.e, prigovori, zalbe, ‘t.).rlsovna da B } } N+10 R I B
ocitovanja i ostala dokumentacija
vezana sa
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
! Fizi¢ki ili Digitalni Fizi¢ki ili Digitalni Izvornik PretVO.ranl Izvornik Pretvor‘?enl
. . oblik oblik
analogni analogni
koriStenjem i raspolaganjem stambenim
[prostorom
Akti o uredenju i povratu ulozenih Predaja Predaja
822. 6.1.4.14. da - - da T
sredstava u uredenje stana DABIJ DABJ
823 6.14.15. Infor.macue, anahze'l uputs‘tva uvezis da R R R N+5 I )
primjenom zakonskih propisa
824. 6.1.4.16 |lzvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju da - - da T Predaja Predaja
stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
825. 6.1.4.17 }i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
826. 6.1.4.18 |reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 I -
opomene, informacije opéeg karaktera
827. 6.1.4.19.[Uvjerenja i potvrde strankama da B B - N+2 I -
6.1.5.Poslovni prostori
828. 6.1.5.1.[Opcenito da B B - N+2 I -
829. 6.1.5.2 [Politika i postupci da - - da T Predaja Predaja
DABJ DABJ
. . . Predai Predai
830. 6_1_5_3_Natjecaj.na dok}fmentacua iugovori o da ) i da T redaja redaja
zakupu i prodaji poslovnog prostora DABJ DABJ
831. 6.1.5.4 [Zahtjevi za zakup i kupnju poslovnog da - - - 7+10 I R
rostora
832. 6.1.5.5.|Akti o iseljenju iz poslovnog prostora da - - da T Predaja Predaja
DABJ DABJ
Zakupnina, rezijski troskovi, troskovi
833. 6.1 '5'6'uredenja poslovnog prostora i obra¢uni da ) ) ) Z+10 I )
kamata
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broj Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti _ _
Fizicki ili Digitalni | Fizickiili | Digitalni Izvomik | Fretvorbeni g | Pretvorbeni
: : oblik oblik
analogni analogni
Opomene, dopisi, otkazi, prijedlozi za
ovrhu, tuzbe, prigovori, zalbe, brisovna
834. 6.1.5.7 |o¢itovanja i ostala dokumentacija da - - - N-+10 - I -
vezana sa koristenjem i raspolaganjem
[poslovnim prostorom
. . . . Predaj Predaj
835. 6.1, 5'8.Akt1 o uredenju i p.ovratu ulozenih da R R da T T redaja redaja
sredstava u uredenje poslovnog prostora DABJ DABJ
i Predaj Predaj
336. 6.1.5.9‘Prenamjena stano.va u Poslovne. . da ) i da T T redaja redaja
prostore, prenamjena djelatnosti i si. DABJ DABJ
337, 6.1.5.10. lnfor.macue, anallze.l uputsvtva uvezis da B B ) N+5 B I )
primjenom zakonskih propisa
838. 6.1.5.11 |lzvjeséa nadleznom tijelu o rjeSavanju da - - da T T Predaja Predaja
stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
839. 6.1.5.12.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N-+2 - [ -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
840. 6.1.5.13 reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - I -
opomene, informacije opéeg karaktera
841. 6.1.5.14.[Uvjerenja i potvrde strankama da B B B N+2 - 1 -
6.1.6.[Prostorno planiranje
842. 6.1.6.1.Opcenito da B B B N+2 - 1 -
843. 6.1.6.2Politika i postupci da - ; da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ
844. 6.1.6.3 [Urbanisticki planovi sa prateCom da - - da T T Predaja Predaja
DABJ DABJ

dokumentacijom
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti . - . :
broj Fizicki ili S Fizicki ili C . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
R Predaja Predaja
45. .1.6.4. ini ii i i - T T
845 6.1.6.4.[Razvojni, provedbeni i drugi planovi da da DABJ DABJ
Prostorni planovi s prateCom - Predaja Predaja
846. 6.1.6.5. da - da T T
dokumentacijom DABJ DABJ
]47. 6.1.6.6. Zahtjevi za urbanizaciju i izmjenu da ) - - 745 ) I -
[prostornog plana
848. 6.1.6.7.Izvod iz prostornog plana da - - - Z+5 - 1 -
849. 6.1.6.8.[Status nekretnina da - - - 7+5 - I -
850. 6.1.6.9. lnfognac1)e, anallze.l uputsvtva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
851. 6.1.6.10. d - - d T T
stvari ‘ ‘ DABI DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
852. 6.1.6.11.)i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, ) ) ) ) .
853. 6.1.6.12 reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opéeg karaktera
854. 6.1.6.13.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.2, KOMUNALNI POSLOVI
6.2.1. Komunalna djelatnost
855. 6.2.1.1.[Opcenito da - - - N+2 - 1 -
. . - - Predaja Predaja
856. 6.2.1.2.[Politika i postupci da da T T DABJ DABJ
Utvrdivanje poslova komunalne - - Predaja Predaja
857. 6.2.1.3. da da T T
djelatnosti DABJ DABJ
Izgradnja objekata i komunalne " Predaja Predaja
858. 6.2.1.4. da - da T T
infrastrukture DABJ DABJ
859. 6.2.1.5.|0p¢eniti akti iz komunalne djelatnosti da - - " Z+5 ) I -
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni
R Signatura Posl kti ti i pod-akti ti . :
broj & osiovie ATVROST T POC-afdvROSE 1 Fizieki ili o Fizicki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
360. 6.2.1.6. In.for.macije, analize.i uputs‘tva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvje$c¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
861. 6.2.1.7. d - d T T
stvari ‘ ‘ DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana ) ) ) i i
862. 6.2.1.8.]i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, ) ) ) i i
863. 6.2.1.9.freklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 [
opomene, informacije opCeg karaktera
864. 6.2.1.10.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.2.2.I1zgradnja i odrZavanje cesta
865. 6.2.2.1./Op¢enito da - - - N-+2 - I -
T . Predaja Predaja
. .2.2.2.[Politik - - T T
866 6 olitika i postupci da da DABJ DABJ
Akti o lokalnim i nerazvrstanim - Predaja Predaja
867. 6.2.2.3. d - d T T
cestama ‘ ‘ DABJ DABJ
Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i Predaja Predaja
868. 6.2.2.4. da - - da T T
cestovne infrastrukture DABJ DABJ
369, 6225 In'for'macue, anahze.1 uputs.tva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
870. 6.2.2.6. d - d T T
stvari a 2 DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
871. 6.2.2.7.|i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
872, 6228, Tlplzlran%.podnesm, zamolbe, urgencije, da ) ) - N+5 ) I )
reklamacije
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
Signatura i ii -akti i
broj & Poslovne aktivnostl 1 pod-aktivnesth ™, o it | Fizicki il o | Pretvorbeni _ Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
stranaka, pozivi, obavijesti, opomene,
informacije opéeg karaktera
873. 6.2.2.9 [Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.2.3..Groblja
874. 6.2.3.1./Op¢enito da - - - N-+2 - I -
ey . - Predaja Predaja
. .2.3.2.[Politik; - T T
875 6.2.3.2.|Politika i postupci da da DABJ DABJ
. .. ) - Predaja Predaja
876. 6.2.3.3.|Akti o grobljima da da T T DABJ DABI]
Predaja Predaja
. .2.3.4.|Evi ij ja i ih mj - - T T
877 6.2.3.4|Evidencija groblja i grobnih mjesta da da DABJ DABIJ
L. o . - - Predaja Predaja
878. 6.2.3.5.[Rjesenje o dodjeli grobnog mjesta da da T T DABJ DABJ
879. 6.2.3.6. In.for.macue, anallzevl uputs.tva uvezl s da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju " Predaja Predaja
880. 6.2.3.7. d - d T T
stvari ‘ : DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
881. 6.2.3.8.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, i i i ) i )
882. 6.2.3.9.Ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5
opomene, informacije op¢eg karaktera
883. 6.2.3.10.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - 1 -
Akti o trajnom koriStenju grobnih - Predaja Predaja
884. 6.2.3.11. d - d T T
mjesta ! 2 DABJ DABJ
6.2.4.Promet
885. 6.2.4.1.Opcenito da - - - N+2 - 1 -
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti T, ot o1 : i
broj Fizicki ili s Fizic¢ki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
s . - Predaj Predaj
886. 6.2.4.2 [Politika i postupci da - da T T l;igjja l;igjja
. .. . - - Predaja Predaja
887. 6.2.4.3.[Rjes blast t d d T T
jeSenja iz oblasti prometa a a DABJ DABJ
888. 6.2.4.4.[Promet - opceniti akti da - - - N+5 - I -
889. 6.2.4.5.|Akti o sigurnosti prometa da - - - Z+10 - I -
/Autobusne stanice i kamionski - - Predaja Predaja
890. 6.2.4.6. da da T T
kolodvori- osnivanje i koriStenje DABJ DABIJ
891 6.2.4.7. Kor1sten.Je parkirnih mjesta - zahtjevi i da - ) da 745 ) I .
odobrenja
892 62438 In.for.macue, anahze'1 uputs.tva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
893. 6.2.4.9. d - - d T T
stvari ‘ ‘ DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
894. 6.2.4.10.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, i ) i ) i
895. 6.2.4.11 freklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 [
opomene, informacije opceg karaktera
896. 6.2.4.12 [Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - 1 -
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6.2.5.Komunalna naknada i komunalni doprinos

897. 6.2.5.1.|Opcenito da - N+2 I -
s . Predaja Predaja

898. 6.2.5.2.[Politika i postupci da da T DABJ DABI]

899. 6.2.5.3.[Rjesenje o komunalnoj naknadi da - Z+6 I -

70




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
. Signatura Posl ktivnosti i pod-aktivnosti - .
broj & osiovie aRTVROSTL T POC-aRtvROSE 1™ Fizicki ili | Fizick il o . Pretvorbeni | Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
900. 6.2.5.4.Ostali akti o komunalnoj naknadi da i - - Z+6 ) I )
Predaja Predaja
1. jesenj i - - T T
90 6.2.5.5.[Rjesenje 0 komunalnom doprinosu da da DABJ DABJ
Predaja Predaja
2. i akti i - - T T
90 6.2.5.6.|Ostali akti o komunalnom doprinosu da da DABJ DABJ
903, 6.2.5.7 Infor.macue, anahze'l uputs‘tva uvezis da - - - N5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjesavanju - Predaja Predaja
904. 6.2.5.8. d - d T T
stvari ‘ ‘ DABJ DABI
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i
905. 6.2.5.9 |drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - N+2 - I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, ) ) ) i i
906. 6.2.5.10.|reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
907. 6.2.5.11.|Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - 1 -
6.2.6. Komunalno redarstvo
908. 6.2.6.1.|Opcenito da - - - N+2 - I -
Predaj Predaj
909. 6.2.6.2.[Politika i postupci da - - da T T ];Z]ija ];eAgJJa
910, 6263, K.omur?alno rfedatrs.tvo - upravni postupak da - - - 745 - I -
(rjeSenja, zapisnici)
Komunalno redarstvo - neupravni ) ) ) i i
911. 6.2.6.4 [postupak (ogevidi, izvjeséa, raspored da N+5 I
lokacija na javnim povr§inama i si.)
912. 6.2.65. Informacije, analize i uputstva u vezi s da - - - N+5 - I -

primjenom zakonskih propisa
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti e s T ; i
broj Fizi¢ki ili S Fizi¢ki ili s . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Izvje$ca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
913. d - d T T
6266/ " . a a DABJ DABIJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
914. 6.2.6.7 i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, i i i i i
915. 6.2.6.8.ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
916. 6.2.6.9.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.2.7.Koncesije i koncesijska odobrenja
917. 6.2.7.1./0Opcenito da - - - N-+2 - I -
T . - - Predaja Predaja
18. .2.7.2 [Politik T T
918 6.2.7.2.[Politika i postupci da da DABJ DABJ
. .. Predaja Predaja
19. .2.7.3|Akti o ki - - T T
919 6.2.7.3.|Akti o koncesijama da da DABJ DABJ
920. 6.2.7.4.[Koncesijsko odobrenje da - - - 7+5 - I -
921. 6275 Infor.macge, anallze.l uputs.tva uvezl s da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
922. 6.2.7.6. d - - d T T
stvari ‘ : DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
923. 6.2.7.7.i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
924. 6.2.7.8.reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I

opomene, informacije opéeg karaktera
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Postupak po isteku roka

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja
Redni . cuvanja
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti o o ; ;
broj Fizicki ili C Fizicki ili L . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
925. 6.2.7.9.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.2.8.Javne i zelene povrsine
926. 6.2.8.1./0Opcenito da - - - N+2 - I -
T . Predaja Predaja
27. .2.8.2 |Politik - - T T
927 6.2.8.2.[Politika i postupci da da DABJ DABJ
928. 6.2.8.3.[Uredenje zelenih povrsina da - - - N+5 - I -
929. 6.2.8.4.[Rjesenje o prekopu javne povriine da - - - Z+5 - I |
930. 6.2.8.5.|Akti o zakupu javne povrSine da - - - 7Z+5 - I -
931, 62.8.6. Infor.macue, anahze'l uputs‘tva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Predaja
932, 6287, Izvje.§éa nadleznom tijelu o rjeSavanju da - - da T T Igil]gjja
stvari DABIJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i i i )
933. 6.2.8.8.[i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, i ) ) )
934. 6.2.8.9 reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opéeg karaktera
935. 6.2.8.10.[Uvjerenja i potvrde strankama da i i i N+2 ) I )
6.2.9.Vodoprivreda
936. 6.2.9.10Op¢enito da - - - N+2 - I -
. . - Predaja Predaja
. .2.9.2 |Politik - T T
937 6.2.9.2 [Politika i postupci da da DABJ DABIJ
937. ] _ _ . . -
6.2.9.3.|Akti opéenite prirode iz vodoprivrede da - - N+5 - I -
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Postupak po isteku roka

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja . R
Redni Sisnatura Posl kti ti i pod-akti ti Cuvanja
ignatu -
broj & osiovie aXAVROST T pOC-aXTVROST | Fizieki ili | Fizieki iti o . Pretvorbeni _ Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Rjesenje i suglasnost za prikljucenje na - - Predaja Predaja
938. 6.2.9.4. da da T T
komunalnu infrastrukturu DABJ DABIJ
939, 6295 Infor;nacue, anahze.l uputs.tva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesc¢a nadleznom tijelu o rjesavanju - Predaja Predaja
940. 6.2.9.6. d - d T T
Stvari ‘ ‘ DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
941. 6.2.9.7.i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, i i i i i
942. 6.2.9.8.ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
943. 6.2.9.9 [Uvjerenja i potvrde strankama da i i i N+2 i I i
6.2.10.Rudarstvo i eksploatacija kamena
944. 6.2.10.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
s . Predaja Predaja
45. .2.10.2.[Politik - - T T
945 6.2.10.2.[Politika i postupci da da DABJ DABJ
Rjesenje o utvrdivanju eksploatacijskog " Predaja Predaja
946. 6.2.10.3. d - d T T
olja : a DABJ DABJ
- “ Predaja Predaja
47. .2.10.4.[Evi ij ijski i T T
947 6.2.10.4.[Evidencija eksploatacijskih polja da da DABJ DABJ
048, 6.2.105. In.for.macge, anahze'l uputs.tva uvezis da - - - N5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju - p Predaja Predaja
49. .2.10.6. - T T
4 621064, vari d da DABJ DABI
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni

. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti - -
broj . P Fizic¢ki ili Fizi¢ki ili Pretvorbeni Pretvorbeni

Digitalni Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik

Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
950. 6.2.10.7.|i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog

Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
951. 6.2.10.8 [reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera

952. 6.2.10.9.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -

6.3/GOSPODARSTVO, PODUZETNISTVO I EU PROJEKTI

6.3.1,Gospodarska kretanja i gospodarski razvoj

953. 6.3.1.1./Opcenito da - - - N-+2 - I -
s . - - Predaja Predaja
4. .3.1.2[Politik T T
95 6.3 olitika i postupci da da DABJ DABJ
Akti vezani za gospodarska kretanja i Predaja Predaja
955. 6.3.1.3, d - - d T T
razvoj : a DABJ DABJ
Predaja Predaja
956. 6.3.1.4politika cijena da - - da T T DABJ DABJ
) Predaja Predaja
957. 6.3.1.5|Zivotni standard da - - da T T DABJ DABJ
958. 6.3.1.6. Infor.macge, anallze.l uputs.tva uvezl s da _ _ _ N+5 _ I _
primjenom zakonskih propisa
[zvje$c¢a nadleZznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
959. 6.3.1.7, tvari da - - da T T DABJ DABJ
Zamol ke i prituz
960. 6318/ amoibe, pre@stav e.lprltuzbe gre?dana da i i i N2 i I B
i drugih pravnih subjekata, te prepiske u
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
961. 6.3.1.9.reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - ! -
opomene, informacije opéeg karaktera
962. 6.3.1.10./Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N-+2 - ! -
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
K Signatura Posl kti ti i pod-akti ti : :
broj g osiovne akfviosT T poc-akiiviost Fizicki ili S Fizic¢ki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
6.3.2.|Poduzetnicki projekti
963. 6.3.2.1.[Opcenito da - - - N+2 I -
s . Predaja Predaja
4. .3.2.2.Politik: - - T
96 6.3 olitika i postupci da da DABJ DABJ
Zapisnici o radu povjerenstva za . .
- - Predaja Predaja
965. 6.3.2.3. i¢ j isnicima i d d T
podl.lzev:tt.ncke projekte sa zapisnicima i a a DABJ DABJ
zaklju¢cima
966 6324, lnfor.macue, anallze.l uputsvtva uvezis da - - - N+5 I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
967. 6.3.2.5. d - d T
stvari ‘ ‘ DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i i
968. 6.3.2.6./drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 [
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, }
969. 6.3.2.7.ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 I
opomene, informacije opéeg karaktera
970. 6.3.2.8.|Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 I i
6.3.3.Malo i srednje poduzetnistvo
971. 6.3.3.1.[Opcenito da - - - N+2 I -
Predaj Predaj
972. 6.3.3.2.[Politika i postupci da - - da T ];eAg_]Ja ];;;’lja
973. 6.3.3.3.|Akti u vezi poduzetni¢kih inkubatora da - i - Z+5 I -
974, 6334 Potlcan]e.tazvqa obrtniStva i malog da ) - ) 745 I )
[poduzetniStva
975. 6335, Infor.macue, anahze'l uputs.tva uvezis da - - - N+5 I -
primjenom zakonskih propisa
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Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
Redni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti
rol Fizicki ili - Fizicki ili T . Pretvorbeni . Pretvorbeni
Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Izvje$¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
976. 6.3.3.6. d - d T T
Stvari ‘ ‘ DABI DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i
971. 6.3.3.7.|drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 1
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
978. 6.3.3.8 [reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 [
opomene, informacije opéeg karaktera
979. 6.3.3.9.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.3.4.Trgovina i ugostiteljstvo
980. 6.3.4.1.[Opcenito da - - - N+2 - 1 -
s . Predaja Predaja
981. 6.3.4.2 [Politika i postupci da - - da T T DABJ DABJ
982. 6.3.4.3.[Radno vrijeme trgovina i ugostiteljstva da - - - N+3 - I -
983. 6.3.4.4.|Opceniti akti o trgovini i ugostiteljstvu da - - - N+5 - I -
984. 6.3.4.5. [nformacije, analize i uputstva u vezi s da } } } N+5 } I )
primjenom zakonskih propisa
[zvjesca nadleznom tijelu o rjesavanju Predaja Predaja
985. 6.3.4.6/0 5 da da T T DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i
986. 6.3.4.7 |drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - 1 -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
987. 6.3.4.8.[reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - 1 -
opomene, informacije op¢eg karaktera
988. 6.3.4.9|Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - 1 -
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Postupak po isteku roka

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja . .
Redni ) c¢uvanja
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti AR et o1 : ;
broj Fizicki ili S Fizic¢ki ili s . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
6.3.5.Turizam
989. 6.3.5.1.[Opcenito da - - - N+2 - I -
o . - Predaja Predaja
990. 6.3.5.2 [Politik: t d - d T T
olitika i postupci a a DABJ DABJ
. . . . - Predaja Predaja
991. 6.3.5.3 |Dokumentacija u vezi razvoja turizma da - da T T DABIJ DABJ
992, 6.3.5.4. lnfor.maclje, anahze.l uputsvtva u vezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
993. 6.3.5.5.Stvari da da T T DABIJ DABI]
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
994. 6.3.5.6.i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
99s. 6.3.5.7.ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - N+5 - I -
opomene, informacije opceg karaktera
996. 6.3.5.8.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - N+2 - I -
6.3.6.|Ostale gospodarske djelatnosti
997. 6.3.6.1|0Opcenito da - - - N+2 - I -
L . - - Predaj Predaj
998. 6.3.6.2.[Politika i postupci da da T T ];Z;J; ];Z];J.Ia
Lo ) . o . _ Predaj Predaj
999 63 6_3_Poljopr1vreda d.okumentacu.a znaf:.ajna da da - . redaja redaja
za pregled razvoja na podrucju Opcine DABJ DABJ
1000, 6.3.6.4.Pol.]oprlvreda - pnr.l'lljeru dopisi i manje da - - - 745 - I -
'vazna dokumentacija
N i . . ) : Predaj Predaj
1001 63.6. 5_Sumarstvo (1Aokumenta01jha znac,'fljna za da da T T redaja redaja
pregled razvoja na podrucju Opcine DABJ DABJ
1002, 6.3.6.6. Sumarstvo - prlml‘]?nl dopisi i manje da . - - 745 B I -
vazna dokumentacija

78




79



Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
i Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti . . . :
broj Fizicki ili S Fizicki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
i .. - } R Predaj Predaj
1003. 63, 6.7.Lovstvo dok.umentacua z.nacajga za da da - T redaja redaja
pregled razvoja na podru¢ju Opéine DABIJ DABJ
1004. 6368, Lovstvo - prlmljen.l.doplsl i manje da " _ _ 745 _ I
vazna dokumentacija
. ) . o _ R Predaj Predaj
1005. 6.3, 6.9‘R1barstvo do.kumentacgva. znaczgna za da da T T redaja redaja
pregled razvoja na podru¢ju Opéine DABJ DABJ
1006. 6.3.6.10. Ribarstvo - pr1m1Je'1.11 dopisi i manje da ) ) ) 745 B I )
vazna dokumentacija
- 1 Ea1 P . P .
1007 63611 Vatrogastvo do.kumentacuab znacajbna da ) ) da T T redaja redaja
za pregled razvoja na podrucju Opéine DABJ DABJ
1008. 63612, 'Vatrogastvo - prlm'l.Jem dopisi i manje da ) ) ) 745 I )
vazna dokumentacija
1009. 63613, In.for.macue, anahzev1 uputs.tva uvezis da ) ) ) N+5 I )
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
1010. 6.3.6.14. d - - d T
stvari ‘ : T DABI DABI
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1011. 6.3.6.15.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1012. 6.3.6.16.freklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 I -
opomene, informacije op¢eg karaktera
da - - - N+2 I -
1013. 6.3.6.17 |Uvjerenja i potvrde strankama
6.3.7.[EU projekti i potpore
1014. 6.3.7.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
T . Predaja Predaja
1015. Politik: - - T T
015 6.3.7.2.|Politika i postupci da da DABJ DABJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
Signatura i ii -akti i
broj & Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosth \™, i it | Fizieki ili o . Pretvorbeni _ Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
[Dokumentacija u svezi pripreme,
L e . ) ) Predai Predai
1016. 6.3.7.3.plamramja\,. prac.enja i vredn(?van{a da da T T redaja redaja
programa i projekata za koriStenje DABJ DABIJ
sredstava Europske unije
o7 Dolfulille.rllltaC{].a ;11 svezi pripreme . o i i o . . Predaja Predaja
. 6.3.7.4.pr0J.e tnih prijedloga %a programe 1 DABJ DABJ
projekte Europske unije
Dokumentacija u svezi suradnje sa
R . ) i Predai Predai
1018. 6375 1nst1tuc1Jar'na nz'idlezmm za provedbu' ‘ da da T T redaja redaja
programa i projekata EU u Hrvatskoj 1 DABIJ DABJ
Europskoj uniji
o1 6376 Dol;umentacu.a kOJ]flse od.nos1 na ; ) i ; . . Predaja Predaja
. .3.7.6|poslove u vezi sa sklapanjem a a DABIJ DABJ
partnerstva
1020 Dokzn'lentacqa u SvliZI %rug¥h oblclika " i i o . . Predaja Predaja
. 6.3.7.7.§ura nje usmjerene koriStenju sredstava DABJ DABJ
iz fondova EU
.. S ) i Predai Predai
1021, 6.3.7.8.Dokumentacuau s'vem. pracenja i ) da da T T redaja redaja
struéne obrade natjecaja Europske unije DABJ DABJ
1022, 6.3.7.0. Infor@acue, anahze.l uputs.tva uvezis da - - - NS - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
1023. 6.3.7.10. d - d T T
stvari ! a DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana ) i i i i
1024. 6.3.7.11.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N-+2 I

svezi istog
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni
Signatura i ii -akti i
broj & Poslovne aktivnost  pod-aktivinosti ™. it o Fizicki ili . _ Pretvorbeni _ Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1025. 6.3.7.12 Jreklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opéeg karaktera
1026. 6.3.7.13 [Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.4/0DGOJ, OBRAZOVANIJE I SKOLSTVO
6.4.1.Predskolski odgoj
1027. 6.4.1.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
P . Predaja Predaja
1028. 6.4.1.2 [Politika i postupci da - - da T T
DABJ DABJ
Analiza stanja u oblasti predskolskog Predaja Predaja
1029. 6.4.1.3. : d - - d T T
odgoja : a DABJ DABJ
. . . Predaja Predaja
1030. 6.4.1.4 Akt dskolskih ust: d - - d T T
i 0 osnivanju predskolskih ustanova a a DABJ DABJ
Medunarodna suradnja i projekti na Predaja Predaja
1031. 6.4.1 'S'podruéju predskolskog odgoja da . . da T T DABJ DABJ
1032. 6.4.1.6.[Financiranje predskolskog odgoja da - - - Z+1 - 1 -
1033. 6_4.1.7.Akti u svezi prg(_iékolskog odgoja iz da ) ) ) 741 ) I )
nadleznosti Opcine
Program javnih potreba u predskolskom Predaja Predaja
1034. 6.4.1.8. . d - - d T T
odgoju ? : DABJ DABI
Razni izvjestaji korisnika iz podrucja
1035. 6.4.1 '9'pred§kolskog odgoja da - - - Z+2 - 1 -
1036. 6.4.1.10, Informacije, analize i uputstva u vezi s da ) ) ) N5 ) I )
primjenom zakonskih propisa
1037 6.4.111 Izvje?c’a nadleznom tijelu o rjesavanju da _ ~ da T T Predaja Predaja
’ T Vstvard DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1038. 6.4.1.12.[i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1039. 6.4.1.13 reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - 1 -
opomene, informacije opceg karaktera
1040. 6.4.1.14 [Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
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Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
Redni A
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti e s T, : ;
broj Fizicki ili S Fizicki ili C . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . [zvornik .
analogni analogni oblik oblik
6.4.2/Skolstvo
1041. 6.4.2.1.[Opcenito da - - - N+2 - I -
; Predaja
1042. 6.4.2.2 [Politika i postupci da - - da T T %‘jfg’f DABJ
|Analiza stanja u oblasti osnovnog Predaja Predaja
1043. 6'4'2'3'§kolstva da - - da T T DABJ DABJ
Medunarodna suradnja i projekti na Predaja Predaja
1044. 6424p0druéju Skolstva da - - da T T DABJ DABJ
1045. 6.4.2.5 [Financiranje $kolstva da - - - Z+7 - I -
1046, 6.4.2. 6.ékt,i_u svezi Skolstva iz nadleznosti da ) ) 747 ) I -
péine
; Predaja
1047. 6.4.2.7 |Program javnih potreba u Skolstvu da - - da T T I]’;iig]a D ABJJ
1048. 6428, Bazni izvjestaji korisnika iz podruéja da ) ) ) 742 } I -
Skolstva
Informacije, analize i uputstva u vezi s -
1049. 6'4'2'9'primjenom zakonskih propisa da B B B N+S B I
IzvjeSc¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
1050. 6.4.2.1040 = da - - da T T DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana -
1051. 6.4.2.11.[i drugih pravnih subjekata, te prepiske u| da - - - N+2 - 1
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, )
1052. 6.4.2.12 reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da - - - N+5 - 1
opomene, informacije opceg karaktera
1053. 6.4.2.13.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - 1 -
6.4.3./Stipendiranje darovitih ucenika i studenata
1054. 6.4.3.1.|0Opcenito da - - - N+2 - I -
- Predaj Predaj
1055. 6.4.3.2 Politika i postupci da - da T T ];Zgjja ];Zgjja
\Ugovori s pratecom dokumentacijom o
1056. 6.4.3.3 |dodjeli ugenickih i studentskih da - - Z+5 ! 1

stipendija
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Redni

Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti — — X -
broj Fizi¢ki ili C Fizi¢ki ili C . Pretvorbeni . Pretvorbeni
Digitalni Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Evidencija ucenika i studenata Predaja Predaja
1057. 6.4.3.4. da - - da T T
korisnika stipendije DABJ DABJ
1058. 6.4.3.5.Naredbe za isplatu sredstava da - - - Z+1 - I -
1059, 6.43.6. lnfogna01je, anahze.l uputsvtva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
1060 6437 [zvjeS¢a nadleznom tijelu o rjeSavanju da i i da T T Predaja Predaja
' ~ 7 stvari DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1061. 6.4.3.8.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1062. 6.4.3.9.Ireklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
1063. 6.4.3.10.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.5/SOCIJALNA SKRB, ZDRAVSTVO I VETERINARSTVO
6.5.1.Socijalna skrb
1064. 6.5.1.10Op¢enito da - - - N+2 - I -
s . - - Predaja Predaja
1065. .5.1.2[Politik: T T
065 6.5 olitika i postupci da da DABJ DABJ
Akti vezani za planiranje potreba - - Predaja Predaja
1066. 6.5.1.3. da da T T
socijalne skrbi u Op¢ini DABJ DABJ
Predaja Predaja
1067. 6.5.1.4. i i i socij i - - T T
7 Analiza stanja u oblasti socijalne skrbi da da DABJ DABJ
- Predaja Predaja
1068. 6.5.1.5 [Izvjestaji i &j ij i d - d T T
Izvjestaji iz podrucja socijalne skrbi a a DABJ DABJ
- - Predaja Predaja
1069. 6.5.1.6. ivanj i ij i d d T T
Ostvarivanje prava iz socijalne skrbi a a DABJ DABJ




Izvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka ¢uvanja

Redni .
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti R s : i
broj Fizicki ili N Fizicki ili L . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Podneseni zahtjevi i dokumentacija za
1070. 6.5.1.7 Jpotpore i pomo¢i temeljem opéinskog da N+2 I
socijalnog programa
1071. 6.5.1.8. R]e.s.en]a o odobrenju potpore iz da ) - - 745 ) 1 _
socijalnog programa Opcine
1072. 6.5.1.9.[Pripomoci umirovljenicima da - - - N+5 - I -
1073. 6.5.1.10|Rjesenja centra za socijalnu skrb da i i - N+5 - I -
Program javnih potreba u socijalnoj - Predaja Predaja
1074. 6.5.1.11. d - d T T
skibi ‘ : DABJ DABJ
1075. 6.5.1.12. lnfor.macue, anahze.l uputsvtva uvezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjesavanju - - Predaja Predaja
1076. 6.5.1.13. d d T T
stvari ‘ ‘ DABI DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1077. 6.5.1.14i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 1
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1078. 6.5.1.15 Jreklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
1079. 6.5.1.16 [Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.5.2/Zdravstvo
1080. 6.5.2.10Op¢enito da - - - N+2 - I -
s . - Predaja Predaja
1081. 6.5.2.2 |Politik tu d - d T T
olitika i postupci a a DABJ DABJ
Analiza stanja u oblasti zdravstvene - Predaja Predaja
1082. 6.5.2.3. d - d T T
zatite ‘ ‘ DABJ DABI
- Predaja Predaja
1083. .5.2.4|Akti i zasti i - T T
083 6.5.2.4.|Akti u svezi zastite od zarazne bolesti da da DABJ DABIJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti . . - -
broj Fizicki ili L Fizic¢ki ili s . Pretvorbeni . Pretvorbeni
Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
1084, 6.5.2.5.Ak“ koji se odrvl(?se na primarnu da - - - N+5 _ I )
zdravstvenu zastitu
/Akti u svezi pruzanja potpora
1085. 6.5.2.6. prOJektlma'l proglr'amlm'a udruga radi da - - - N5 - I -
dodatne psihosocijalne i zdravstvene
zaStite pojedinih skupina gradana
1086. 6.5.2.7.[Kuéna njega da - - - N+5 - I -
1087 6.5.2.8/p iavnih potreba u zdr da da T T Predaja Predaja
. -5.2.8.[Program javnih potreba u zdravstvu DABJ DABJ
1088. 6.5.2.0. In.for.macue, anallze'l uputs.tva uvezs da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
1089. 6.5.2.10. d: - - d T T
stvari ? : DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana ) ) i i i
1090. 6.5.2.11.fi drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1091. 6.5.2.12 jreklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
1092. 6.5.2.13 |Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.5.3.[Veterinarstvo
1093. 6.5.3.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
s . Predaja Predaja
1094. 6.5.3.2 [Politik: tu] d - - d T T
olitika i postupci a a DABJ DABJ
1095 6533 Ak,t.1 iz veterinarstva u nadleZnosti da ) ) ) N+5 ) I )
opéine
- Predaja Predaja
1096. 6.5.3.4. javni d - d T T
Program javnih potreba u zdravstvu a a DABJ DABJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka uvanja
edni .
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti . R : :
broj Fizicki ili S Fizicki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
1097, 6.53.5. In.for.macue, anahzeh1 uputs.tva uvezis da - - - N5 - I -
primjenom zakonskih propisa
[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
1098. 6.5.3.6. d - d T T
stvari ‘ ‘ DABI DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1099. 6.5.3.7.]i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1100. 6.5.3.8.reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opéeg karaktera
1101. 6.5.3.9|Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.6, KULTURA
6.6.1.Razvoj kulturnog stvaralastva
1102. 6.6.1.1|Opcenito da - - - N+2 - I -
s . Predaja Predaja
1103. 6.6.1.2 [Politik: tu] d - - d T T
olitika i postupci a a DABJ DABJ
- Predaja Predaja
1104. .6.1.3] javni i - T T
0. 6.6.1.3.|Program javnih potreba u kulturi da da DABJ DABJ
T S B } Predaj Predaj
1105. 6.6.14. StaFlst?ckl pgdac1v i izvjestaji o . da da T T redaja redaja
korisnicima javnih potreba u kulturi DABJ DABJ
1106. 6.6.15. UgOV(.)I'l o prihva¢anju programa iz da - } } 745 I )
oblasti kulture
1107, 6.6.1.6. Akti u svezi djelovanja ustanova u da - - - N+5 ) 1 )
kulturi
. .. - Predaja Predaja
1108. 6.6.1.7 [Kultu fest d - d T T
ulturne manifestacije a a DABJ DABJ
Programi i izvje$c¢a o radu Opcinske - - Predaja Predaja
1109. 6.6.1.8. d d T T
galerije : 2 DABJ DABJ
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Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka Euvanja
edni
Signatura i ii -akti i
broj & Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti ™ it - Fizicki ili o ‘ Pretvorbeni , Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
i i Predaj Predaj
1110. 6.6.1.9.[Darovni ugovori da - - da T T ];;]?Ja ];Zgjja
. - Predaj Predaj
111, 6.6.1.1 OvMefiuntalrodna suradnja i kulturni da ) ) da T T redaja redaja
projekti DABJ DABJ
112, 6.6.1.1 l.lnfor.macue, anallze'l uputs.tva u vezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesc¢a nadleznom tijelu o rjesavanju Predaja Predaja
1113. 6.6.1.12. d - - d T T
stvari ‘ ‘ DABJ DABI
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1114. 6.6.1.13.i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1115. 6.6.1.14 [reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
1116. 6.6.1.15.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.6.2.Zastita kulturnih dobara
1117. 6.6.2.1./Opcenito da - - - N+2 - I -
Predaj Predaj
1118. 6.6.2.2 Politika i postupci da - ; da T T ];ZEJ; ];;;a
- Predaj Predaj
1119. 6.6.2.3 [Mjere zastite kulturnih dobara da - da T T ];Z;J; ];;gjja
Planovi, programi i izvjestaji o - :
- - Predaja Predaja
1120. 6.6.2.4 lizvrSenju zastitnih radova na zaSti¢enim da da T T D ABJJ D ABJJ
kulturnim dobrima
Predaja Predaja
1121. 6.6.2.5 |Zastita pokretnih kulturnih dobara da - - da T T D ABJJ D ABJJ
. " . Predaj Predaj
1122. 6.6.2.6.[Evidencija kulturnih dobara da - - da T T ];Z]ZJJa ];eA;JJa
Konzervatorska dokumentacija i Predaja Predaja
1123. 6.6.2.7.|dokumentacija u svezi zastite pokretnih da - - da T T DABJ DABIJ
i nepokretnih kulturnih dobara




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni .
broi Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti S S Pretvorbeni )
! HACKHT Digitalni G Digitalni Izvornik : Izvornik Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
1124 6.6.2.8 Zapisnici 1 nalozi o stanju pokretnih i da - - da T T Predaja Predaja
’ "~ Inepokretnih kulturnih dobara DABJ DABJ
Struéna misljenja i druga rjeSenja u - - Predaja Predaja
1125. 6.6.2.9. da da T T
svezi zastite kulturnih dobara DABJ DABJ
1126. 6.6.2.10. lnfor.macue, anallze.l uputsvtva u vezis da - - - N+5 - I -
primjenom zakonskih propisa
Izvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
1127. .6.2.11. - T T
! 66211 vari a da DABJ DABI
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1128. 6.6.2.12.|i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1129. 6.6.2.13 |reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera
1130. 6.6.2.14 |Uvjerenja i potvrde strankama da - - - N+2 - I -
6.7.SPORT I TEHNICKA KULTURA
6.7.1/Sport
1131. 6.7.1.1.|Op¢enito da - - - N+2 - I -
- Predaj Predaj
1132. 6.7.1.2|Politika i postupci da - da T T ];Zgjf ];Zgjja
- - Predaja Predaja
1133. 6.7.1.3. javni d d T T
Program javnih potreba u sportu a a DABJ DABJ
. . . - Predaja Predaja
1134. .7.1.4|Anal 1 - T T
3 6.7 naliza stanja u oblasti sporta da da DABJ DABJ
1135. 6.7.1.5.|Izvjesca iz oblasti sporta da - - - 742 - I -
1136. 6.7.1.6.|Akti iz djelatnosti sporta da - - - N+5 - I -




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
. Signatura Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti . - . :
broj Fizicki ili S Fizicki ili C . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik Oblik
Evidencija registriranih sportasa . .
R - Predaja Predaja
1137. .7.1.7 |natj ja, & N ihi T T
37 6.7.1.7 natjecat.elja, ¢lanova $kolskih i da da DABJ DABJ
sportskih klubova
. " - : i i Predai Preda
1138. 6.7.18. Ewdenc'lja sp0n§k1h klubova, udruga i da da T T redaja redaja
istaknutih pojedinaca DABJ DABJ
1139, 6.7.1.9. Ugovc.)rl o prihvacanju programa iz da - ) ) 745 ) I )
oblasti sporta
1140. 6.7.1.10. Sponzorstva i financijske potpore da ) ) - 7+10 - I )
Informacije, analize i uputstva u vezi s
1141. 6.7.1.11 Jprimjenom zakonskih propisa da N+5 I
Izvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
1142. 6.7.1.12. d: - - d T T
stvari ‘ : DABJ DABJ
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1143. 671130 dru‘g.lh pravnih subjekata, te prepiske u da - - - N+2 - I -
svezi 1stog
Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1144. 6.7.1.14 [reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da B B . N+5 B I B
opomene, informacije opéeg karaktera
1145. 6.7.1.15.[Uvjerenja i potvrde strankama da - - : N+2 - I -
6.7.2.Tehni¢ka kultura
1146. 6.7.2.1.|Opcenito da - - - N+2 - I -
s . - Predaja Predaja
1147. Politik: - T T
7 6.7.2.2 [Politika i postupci da da DABIJ DABJ
Program javnih potreba u tehnickoj - Predaja Predaja
1148. d: - d T T
6723 - a a DABJ DABJ
R - Predaja Predaja
1149. i i i i& T T
9 6.7.2..4|Akti stanja u oblasti tehnicke kulture da da DABJ DABJ
- Predaja Predaja
1150. jesce i i i d - d T T
6.7.2.5 |Izvjesce iz oblasti tehnicke kulture a a DABJ DABJ




Redni Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja
edni
. Signatura Posl ktivnosti i pod-aktivnosti . .
broj & oslovne aktivnosti | pod-aktivnostl ™, it | Fiziekili o ‘ Pretvorbeni , Pretvorbeni
. Digitalni . Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik

1151. 6.7.2.6.[Sponzorstvo i financijske potpore da - " - N+10 i I i
1152. 6.7.2.7.|Akti iz djelatnosti tehni¢ke kulture da - - - N+5 - I )

Evidencija udruga i istaknutih Predaja Predaja
1153. 6.7.2.8. da - - da T T

pojedinaca iz tehnicke kulture DABJ DABJ
1154. 6.7.2.9 |Ugovori o prihvac¢anju programa da - i - Z+5 - 1 -
1155. 6.7.2.10. In.for.macue, anallze'l uputs.tva uvezl s da - - - N+5 - I -

primjenom zakonskih propisa

[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju - Predaja Predaja
1156. 6.7.2.11. d: - d T T

stvari ? 2 DABIJ DABJ

Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1157. 6.7.2.12.|i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I

svezi istog

Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije, ) i i i i
1158. 6.7.2.13.freklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I

opomene, informacije opceg karaktera
1159. 6.7.2.14 [Uvjerenja i potvrde strankama da ) ) ) N+2 - [ -

6.7.3.[Investicijska ulaganja i programi odrzavanja objekata za sport i tehni¢ku kulturu
1160. 6.7.3.1.[Opcenito da - - - N+2 - I -
. . - - Predaja Predaja
1161. Politik: tu] d d T T
6.7.3.2 [Politika i postupci a a DABJ DABJ
e 13 Zr(])(Jektna dqlfumentac.lja i ) . i i . . . Predaja Predaja
. a a
7334 okumentacija u svezi sportske DABJ DABJ

infrastrukture

Investicijska ulaganja za sport i da - - da T T Predaja Predaja
1163. 6.7.34. DABJ DABJ

tehni¢ku kulturu iz nadleznosti Opéine




Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka ¢uvanja

Redni
Signatura i ii -akti i
broj g Poslovne aktivnosti i pod-aktivnosti Fizicki ili C Fizicki ili . . Pretvorbeni . Pretvorbeni
) Digitalni ) Digitalni Izvornik . Izvornik .
analogni analogni oblik oblik
Informacije, analize i uputstva u vezi s - - - - -
1164. 6.7.3.5. ’
primjenom zakonskih propisa da N+5 I
[zvjesca nadleznom tijelu o rjeSavanju Predaja Predaja
1165. d: - - d T T
6.736. stvari ! a DABIJ DABJ

Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana
1166. 6.7.3.7 /i drugih pravnih subjekata, te prepiske u da N+2 I
svezi istog

Tipizirani podnesci, zamolbe, urgencije,
1167. 6.7.3.8 Jreklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, da N+5 I
opomene, informacije opceg karaktera

1168. 6.7.3.9 [Uvjerenja i potvrde strankama da ) - - N+2 - I -

Oll)(jainjenja rubrika Oznaka; Poslovne funkcije/poslovne aktivnosti/vrste gradiva; Izvornik; Pretvorbeni oblik; Rok ¢uvanja i Postupanje po isteku
roKka cuvanja

- Oznaka: u hijerarhijski strukturiranom popisu gradiva oznacava mjesto dokumentacijske cjeline koja se opisuje

- Poslovne funkcije/poslovne aktivnosti/vrste gradiva: podrazumijeva poslovne funkcije pojedinog stvaratelja/posjednika, aktivnosti unutar

poslovnih funkcija i gradivo koje dokumentira poslovne aktivnosti (vrste gradiva/jedinice gradiva)

- Klasifikacijska ili neka druga oznaka: mogucnost stavljanja 1 rubrike s tim oznakama - nisu obavezne

- Izvornik: ponudene su dvije mogucénosti; izvornik u fizickom ili analognom obliku te izvornik u digitalnom obliku. Pod fizickim ili analognim

podrazumijevamo gradivo izvorno nastalo u papirnatom, a pod digitalnim gradivo izvorno nastalo u digitalnom obliku odnosno u nekom

informacijskom sustavu ili na zasebnom mediju. Za svaki oblik treba unijeti podatak da ili -

- Pretvorbeni oblik: ponudene su dvije moguénosti; fizicki ili analogni oblik 1 digitalni oblik. Pod fizi¢kim ili analognim podrazumijevamo gradivo
pretvoreno u papirnati oblik ili mikrofilm, a pod digitalnim pretpostavljamo gradivo pretvoreno u digitalni oblik. Za svaki oblik treba unijeti podatak
da ili ne.

- Rok ¢uvanja: za svaku vrstu gradiva, odnosno za izvornik i pretvorbeni oblik (ukoliko postoji) navesti rok ¢uvanja

- Postupanje po isteku roka ¢uvanja: podrazumijeva predaju arhivskog gradiva nadleznom arhivu ili trajno ¢uvanje kod stvaratelja/posjednika ili
izlu¢ivanje/brisanje dokumentarnog gradiva.



IZLUCIVANJE 1 UNISTENJE GRADIVA U FIZICKOM ILI ANALOGNOM OBLIKU PODRAZUMIJEVA MEHANICKO UNISTENJE GRADIVA
(INDUSTRIJSKA PRERADA, REZAC PAPIRA, SPALJIVANIJE I SI.).

Izlu¢ivanje i unistenje gradiva/zapisa u digitalnom obliku podrazumijeva njihovo brisanje iz informacijskog sustava ili s medija pohrane koriStenjem
uobicajene funkcionalnosti brisanja koja je ugradena u operativni sustav ili koriStenjem sigurnih metoda brisanja (trajno brisanje podataka); U navodu
trajno brisanje podataka podrazumijeva se metoda kojom se u potpunosti unistavaju svi podaci na tvrdom disku ili drugom mediju kako bi se onemogucio
povrat i rekonstrukcija podataka.

Napomena: Dokumentarno gradivo u analognom ili fizickom obliku pretvoreno u digitalni oblik moze se izluciti i bez provodenja posebnog postupka
za svaki pojedinacni postupak (¢l. 36. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva). Za koriStenje te mogucnosti uz podatak o
izlu¢ivanju ili brisanju nuzno je navesti oznaku IBP - izlu¢ivanje i uniStenje bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak. Navedeno
mora biti odobreno od strane nadleznog arhiva, a postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak mora biti propisan u pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom pojedinog stvaratelja/posjednika.

Rok ¢uvanja:

Rokovi ¢uvanja dokumenata ra¢unaju se u pravilu od kraja godine u kojoj je nastupio dogadaj kojim je rok poceo teéi. Mogu se racunati i od kraja

drugog, kraceg razdoblja (npr. mjeseca, tromjesecja) ako alati kojima se upravlja dokumentacijom omogucuju pouzdano upravljanje rokovima ¢uvanja

i izlu¢ivanjem kao ucestalim rutinskim radnjama. U pravilu se radi o godini (ili drugom razdoblju) u kojoj je spis (predmet, dosje) zakljucen, a kod
dokumenata kao $to su pravilnici, ugovori, odluke i si. o godini u kojoj su prestali vaziti ili su zamijenjeni drugim takvim dokumentom. Takav pocetak
racunanja roka ¢uvanja ovdje se u popisu oznacava slovom ,,Z“ iza kojeg se navodi broj godina koliko je spis nakon toga potrebno Cuvati.

KoriStene oznake:

N= Rok ¢uvanja rac¢una se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

drugim odgovaraju¢im dokumentom te od isteka godine u kojoj je prestao radni odnos, odnosno do pravomoénog okoncanja spora, ako poslodavac ima
saznanja da je pokrenut radni spor u pogledu ostvarenja prava iz radnog odnosa odnosno u vezi s radnim odnosom

Postupak:

I = Izluciti - Po isteku roka dokumentacija se moze izluciti u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleznog drzavnog arhiva.

B = Brisati - Po isteku roka dokumentacija u digitalnom obliku se moze obrisati u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleznog drzavnog arhiva.
T = Trajno Cuvati - Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno Cuvanje.

Opcée napomene uz rokove ¢uvanja:

Ako je nekim propisom ili odlukom odreden ili se odredi rok cuvanja dulji ili kra¢i od onog koji je naveden u ovom popisu s rokovima ¢uvanja, dokumentacija
se ¢uva do isteka duljeg roka.



Za svaku poslovnu funkciju predvidena, medu ostalima, i grupa Opcenito. U ovu se grupu razvrstava dokumentacija koja ne pripada drugim grupama iste

poslovne funkcije. Svrha je ove grupe smanjiti vjerojatnost da ¢e se u druge specificne grupe odlagati raznorodna dokumentacija, odnosno zastititi ih od
,kontaminacije'' raznorodnim sadrzajima, s razli¢itim rokovima ¢uvanja.

Iz istog je razloga i1 u svakoj grupi predvidena podgrupa Opcenito. Ovamo se razvrstava sva dokumentacija koja pripada grupi, ali ne i nekoj drugoj podgrupi
unutar grupe. Ovdje se u pravilu radi o dokumentaciji koja nema osobit zna¢aj za dokumentiranje poslova koje pokriva pojedina grupa i koja se razmjerno brzo
moze izluciti.

Svaka grupa sadrzi i podgrupu Politika i postupci. Ona sadrzi dokumentaciju koja definira ili opisuje nacin na koji se obavljaju poslovi koje pokriva grupa te pravila koja za njih
vrijede, ukljucujuéi odluke, postupkovnike, upute, metodologije i si., ako §to od toga nije posebno izdvojeno.

Pojedini dokumenti razvrstavaju se u dvije ili viSe dokumentacijskih jedinica za koje su utvrdeni razliciti rokovi ¢uvanja: npr. odluka u predmetnom postupku ponegdje se razvrstava
osim u sam predmetni spis, za koji je utvrden kraéi rok ¢uvanja, i u dosje ili zbirku isprava gdje se ¢uva duze ili trajno. Ako dokument ipak nije odloZen i u dokumentacijsku jedinicu
gdje se duze cuva, nego samo u spis s kra¢im rokom cuvanja, u tom se spisu cuva do isteka roka do kojeg bi se ¢uvao daje odloZen i u jedinicu s duzim rokom ¢uvanja.

Za predmetne spise rok ¢uvanja u pravilu pocinje teci istekom godine u kojoj je predmet zakljucen. To ne mora nuzno biti godina u kojoj je nastao zadnji dokument u predmetnom
spisu. Ako je u svezi s predmetnim postupkom doslo do spora, rok se pocinje racunati od potpunog okoncanja spora. Isto tako, ako predmetni spis sadrzi podatke ili dokumente kojima
se utvrduju ili mogu dokazivati ili osporavati odredena prava ili obveze (npr. ugovor se nalazi samo u predmetnom spisu koji je nastao u postupku pripreme i1 zaklju¢ivanja ugovora)
ili sukladnost s odredenim normativnim zahtjevima, a takvi dokumenti ili podaci nisu razvrstani i u grupu koja se dulje cuva, rok ¢uvanja pocinje teci istekom roka u kojem je potrebno
osigurati mogucnost dokazivanja prava i obveza, odnosno u kojem je dopusteno osporavati ih.

Za dosjee rok ¢uvanja u pravilu pocinje te¢i prestankom razloga radi kojih se vode, npr. kod dosjea zaposlenika prestankom zaposlenja, zakljuc¢enjem svih poslova, obveza i mozebitnih
sporova.

Za normativne akte, odluke i druge dokumente kojima se ureduju prava i obveze, nain postupanja ili obavljanja odredenih poslova rok ¢uvanja pocinje te¢i od kraja godine u kojoj su
prestali vaziti ili su zamijenjeni drugim takvim dokumentom, odnosno okoncanjem svih postupaka i mozebitnih sporova u svezi sa stvarima koje su njima uredene
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